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2023-02-07 
Vår referens 
Aida Memisovska 
Sekreterare 
aida.memisovska@malmo.se 

Tjänsteskrivelse 

 
 

Attestinstruktioner för valnämnden  
VN-2023-8 

Sammanfattning 
Enligt beslut i kommunfullmäktige ska varje nämnd besluta om attestförteckning och 
nämndspecifika tillämpningsanvisningar. Uppgifterna sammanställs i en attestförteckning och 
nämnden ansvarar för att attestförteckningen hålls aktuell och förvaras tillgängligt. 
 
Målsättningen med regler för kontroll av verifikationer är att undvika oavsiktliga eller avsiktliga 
fel och därigenom säkerställa att transaktioner bokförs så att det är möjligt att kontrollera 
fullständigheten i bokföringsposterna samt att överblicka verksamhetens förlopp, ställning och 
resultat. I samband med en ny mandatperiod föreslås valnämnden att besluta om 
attestinstruktioner och nämndspecifika tillämpningsanvisningar för valnämnden.  
 

Förslag till beslut 
Valnämnden föreslås besluta  

1. Valnämnden godkänner Attestinstruktioner för Valnämnden.  
 

Beslutsunderlag 
 Tjänsteskrivelse VN 230222 Attestinstruktioner för valnämnden 
 
Beslutsplanering 
Valnämndens arbetsutskott 2023-02-15 
Valnämnden 2023-02-22 
 
Ärendet 
Kommunens nämnder ansvarar för att attestreglementet och kommunstyrelsens anvisningar 
följs. Varje nämnd kan därutöver utfärda ytterligare tillämpningsanvisningar för sitt 
verksamhetsområde. Varje nämnd utser besluts- och behörighetsattestanter samt ersättare för 
dessa och uppgifterna sammanställs i en attestförteckning.  
 
Målsättningen med regler för kontroll av verifikationer är att undvika oavsiktliga eller avsiktliga 
fel och därigenom säkerställa att transaktioner bokförs så att det är möjligt att kontrollera 
fullständigheten i bokföringsposterna samt att överblicka verksamhetens förlopp, ställning och 
resultat.  
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Nämnden ansvarar för att attestförteckningen hålls aktuell. Attesträtten ska knytas till person 
eller befattning.  
 
Attestinstruktionen ska beslutas av valnämnden vid ingången av varje ny mandatperiod eller vid 
större organisatoriska förändringar. I samband med en ny mandatperiod med start från 2023-01-
01 föreslås valnämnden att besluta om attestinstruktioner och nämndspecifika 
tillämpningsanvisningar för valnämnden. 
 
Ansvariga  
Daniel Olsson, valchef 
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