REGLEMENTE FOR VALNAMNDEN

Ant av kf 17/12 2012, § 218, bih 144
Andr 27/10 2016, § 257, bih 132
Andr 26/4 2018, § 111,

Andr 6/2 2020, § 16.

Andr 30/9 2021, § 268.

VALNAMNDENS MATERIELLA
UPPDRAG

18§

Valnamnden fullgor de uppgifter som enligt gallande forfattningar ankommer pa valnamnd
vid genomforandet av val till riksdagen, landstingsfullméktige, kommunfullmaktige och
Europaparlamentet samt vid genomférandet av folkomrdstningar, opinionsundersokningar
eller liknande.

Valndmnden ska beakta ett barnratts, jamstalldhets- och antidiskrimineringsperspektiv i sin
verksamhet, samt i Ovrigt fullgdra de uppgifter som kommunfullméktige eller
kommunstyrelsen 6verlamnar till valndmnden.

VALNAMNDENS OVRIGA UPPGIFTER

ORGANISATION

28

Valnamnden har en begransad forvaltningsorganisation som bistas med olika stodfunktioner
av stadskontoret. Forvaltningsorganisationen bitrader namnden i verksamheten och leds av
chefen for valkansliet.

ANSVAR FOR PERSONAL OCH ARBETSMILJO

38

Valnamnden &r anstallningsmyndighet for personal vid sin forvaltning. Namnden ansvarar for
den lopande personalhanteringen inklusive arbetsmiljéfragor inom sitt verksamhetsomrade
med undantag for det ansvar och de befogenheter som tilldelats kommunstyrelsen.

PERSONUPPGIFTSANSVAR

48

Valnamnden ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som ndmnden behandlar i sin
verksambhet.



JURIDISK PROCESSFORING

58§

Valnamnden far sjalv och genom stadsjurist fran stadskontoret eller genom ombud féra talan i
mal och drenden inom nadmndens ansvarsomrade.

KVALITET

68

Valnamnden ansvarar for uppfoljning, utvardering och kvalitetssakring i Ovrigt av sin
verksamhet.

Valndmnden ansvarar for att planera och utveckla verksamheten i enlighet med statliga och
kommunala mal.

Valndmnden ansvarar for omvérldsbevakning och forskningsbaserat utvecklingsarbete inom
sitt ansvarsomrade.
SAKERHET OCH KRISBEREDSKAP

78

Valndmnden ansvarar for intern sakerhet och krisberedskap avseende sin verksamhet.

LOKALFORSORJNING

88

Valndmnden ansvarar, genom behovsanalys, bestallning och aktivt deltagande i stadens
lokalforsorjningsarbete, for att det egna behovet av lokaler ar tillgodosett inom namndens
verksamhetsomrade, samt for att sékra att dessa lokaler nyttjas resurseffektivt.

KOMMUNIKATION OCH INFORMATION

98§

Valnamnden ansvarar i fraga om sin verksamhet for kommunikation och information till
allménheten.



VALNAMNDENS FORHALLANDE TILL KOMMUNFULLMAKTIGE,
KOMMUNSTYRELSEN OCH OVRIGA NAMNDER

KOMMUNFULLMAKTIGES UPPDRAG

108

Valndmnden ska folja det som fullméktige i detta reglemente, i samband med budget eller i
annat sarskilt beslut, har bestamt att ndmnden ska fullgéra. Namnden ska verka for att
faststallda mal uppnas och aven i évrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Valnamnden ska inom ramen for vad kommunfullméktige har bestamt ange mer detaljerade mal

och ekonomiska forutsattningar for forvaltning och verkstallighet av de uppgifter som enligt
detta reglemente ingar i ndamndens ansvarsomrade.

BITRADE

118

Kommunfullmaktige, kommunstyrelsen, namnderna och kommunalrad ska i mojligaste man
fran namnd erhalla den information och det underlag de behover i sin verksamhet. Ratten till
information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Valnamnden far infordra yttranden och upplysningar fran 6vriga namnder nar det behdvs for
att kunna fullg6ra sina uppgifter.

VACKA ARENDEN, GORA FRAMSTALLNINGAR, AVGE YTTRANDEN

12 8

Valnamnden far inom sitt ansvarsomrade och i andra fragor som berér namndens
verksamhetsomraden véacka arenden hos kommunfullmaktige samt i Ovrigt gora
framstéllningar och avge yttranden som ror den egna verksamheten.

VERKSAMHETSREDOVISNING

138

Valndmnden ska redovisa till fullméktige hur den har fullgjort de uppdrag som fullméktige
har lamnat till eller som delegerats till ndmnden.

| den man kommunfullméktige har beslutat om mal och riktlinjer fér uppdragens fullgérande
ska av redovisningen framga hur dessa uppfyllts eller foljts.

Enskilda &renden ska endast redovisas om de varit av principiell beskaffenhet eller annars av
storre vikt.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullméktige.



Valnamnden ska ocksa fullgora sadan rapporteringsskyldighet som alagts namnden enligt
speciallag.

INTERN KONTROLL

14 8

Valndmnden ska se till att den har en god intern kontroll i enlighet med kommunfullmaktiges
reglemente om internkontroll.

STYRDOKUMENT

158§

Valndmnden ansvarar for framtagandet av styrdokument i form av program, planer, policyn,
riktlinjer, rutiner, regler och dylikt i den man inte kommunstyrelsen eller kommunfullméktige

ansvarar for dessa.

EKONOMISK FORVALTNING
16 §

Valndmnden ska folja av kommunfullméktige beslutade regler och principer fér ekonomisk
forvaltning.

Namnden ansvarar ocksa for att, inom sitt verksamhetsomrade, traffa éverenskommelse om
betalning eller avskrivning av fordran, anta ackord, inga forlikning eller sluta annat avtal.

VALNAMNDENS FORMALIA

SAMMANSATTNING

17 8

Namnden bestar av sju ledamoter och sju ersattare.

ORDFORANDE OCH VICE ORDFORANDE
188

Forutom ordforande ska efter kommunfullméktiges bestammande véljas en alternativt tva vice
ordféranden (presidiet).

Ordforanden ska leda namndens sammantraden.

Vid forfall for ordforanden intrader i dennes stalle en vice ordforande.



Det aligger ordféranden att

- se till att kallelse till ssmmantréde sker i enlighet med lag och reglemente

- infor sammantradena se till att &rendena som ska behandlas i némnden vid behov &r beredda
- se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i ndmnden

- bevaka att namndens beslut verkstalls.

Vice ordféranden ska bitrada ordféranden i uppgifter att planera och leda sammantradet i den
man ordféranden anser att det behovs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN
198

Om varken ordforanden eller en vice ordforande kan delta i ett helt ssmmantrade eller i en del
av ett sammantrade far valnamnden utse en annan ledamot eller ersattare i namnden som
ersattare for dessa.

Tills valet har forrattats fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i valndmnden
langst tid. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordférandensuppgifter av
den aldste av dem.

Om ordféranden eller annan i presidiet ar forhindrad att fullgora uppdraget for en langre tid
far valnamnden hemstalla om att kommunfullméaktige utser en annan ledamot att vara

ersattare for ordféranden/vice ordféranden. Erséttaren fullgor ordférandens/vice ordférandens
samtliga uppgifter.

LEDAMOTER OCH ERSATTARE

208

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett ssammantrade ska en erséttare
tjanstgora i ledamotens stélle.

Forhinder for ledamot att nérvara vid sammantréde ska i god tid meddelas.

Om inte erséttarna valts proportionellt ska de tjanstgora enligt den av kommunfullméktige
mellan dem bestdmda turordningen. Om ingen turordning ar bestamd, kallas de in i den ordning
de tagits upp i protokollet fran fullmaktiges val.

En erséttare som borjat tjanstgéra har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen. Om
styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en ersattare som instéller sig under
pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersattare som kommer langre ner i ordningen.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade eller till ett fortsatt sammantrade
har rétt att tjinstgora dven om en erséttare har trétt in i ledamotens stélle.

Om en ledamot installer sig till tjanstg6ring under pagaende sammantréade, och en ersattare tratt
in i ledamotens stélle, far ledamoten intrada forst sedan pagaende handlaggning av ett arende
avslutats.



En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora, sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgéringen under ett sammantrade pa grund av nagot annat
hinder &n jav far dock inte ater tjanstgora vid sammantradet under samma dag om ersattare
intratt. Sadan ledamot far emellertid ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat
styrkebalansen mellan partierna. Detta far ske endast en gang under ett sammantrade.

En ersattare som ar narvarande vid ett sammantrade utan att tjanstgéra har ratt att delta i
overlaggningarna, men far inte vare sig framstalla yrkanden eller delta i besluten.

SAMMANTRADEN

218

Valndmnden bestammer tid och plats for sina sammantraden.
Namnden far besluta att dess sammantraden ska vara offentliga.
Namndens sammantraden ska dock alltid hallas inom stangda dorrar nar arenden behandlas som
ror myndighetsutévning, eller i vilka det forekommer uppgifter som hos ndmnden omfattas av

sekretess enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Sammantrade ska aven hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar det eller
namndens ordférande anser att det behdvs.

En begdran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift
om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det extra sammantradet.

Ordfdranden ska, om majligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extrasammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett sammantrade eller &ndra tiden for
sammantradet. Om majligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stéllas in eller att tiden for ett ssammantrade

ska andras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare snarast underrattas om
beslutet.

DELTAGANDE PA DISTANS

218

Namnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter/ersattare narvarande
pa distans.

Séadant sammantrade far endast aga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa ett
sadant satt att alla deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor. Lokalen ska vara
sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ordfdranden avgor om deltagande far ske pa distans vid det aktuella sammantradet.



Namnden far bestdmma vad som narmare ska galla om deltagande pa
distans i ndmnden/utskott/presidiet.

KALLELSE OCH FOREDRAGNINGSLISTA

22 8

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordférande kan kalla till sammantrade ska den som varit ledamot i namnden
langst tid gora detta, och om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska den aldste
ledamoten utfarda kallelsen.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantréadet.
Kallelsen ska tillstallas varje ledamot och ersattare i god tid fére sammantradesdagen.



Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordféranden bestammer formen for
kallelse.

| undantagsfall far kallelse ske pa annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillnor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Uppkommer fraga om handlaggning av arende i annan ordning an den som angivits pa
foredragningslistan eller av drende som inte upptagits dar géller vad ndmnden beslutar darom.
PERMANENT NARVARORATT VID SAMMANTRADE FOR CHEFEN FOR
VALKANSLIET

23§

Vid sammantrdde med namnden far chefen for valkansliet narvara om inte namnden for
sarskilt fall beslutar annat.

RESERVATION OCH SARSKILT YTTRANDE
24 8

Om en ledamot som anmalt reservation vill utveckla den ndrmare, ska den avfattas skriftligen
och avges fore den tidpunkt da namndens protokoll ska justeras.

En ledamot har dven mojlighet att anmala ett sérskilt yttrande i de fall ledamoten delar
namndens bedémning i frdga om beslutet, men dnskar kommentera drendet och utveckla sin

standpunkt. Ett sarskilt yttrande ska avfattas skriftligen och avges fore den tidpunkt da
namndens protokoll ska justeras.

PROTOKOLLSJUSTERING

258

Valndmndens protokoll justeras av dess ordférande och en ledamot. Namnden bestammer tid
och plats for justering av protokollet.

N&mnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

Paragrafen ska redovisas innan ndmnden justerar den.

DELGIVNING

26 8

Behorig att motta delgivning pa valnamndens vagnar ar, férutom namndens ordférande,
chefen for valkansliet eller annan anstéalld som valndmnden bestammer.



UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

27§

Om inte valndmnden bestammer annat, ska handlingar som utfardas pa dess vagnar
undertecknas av ordféranden eller en vice ordférande eller - vid forfall for dessa - av tva
bland 6vriga ledamoter. Chefen for valkansliet eller namndens sekreterare kontrasignerar.




