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Inspektion av tekniska namndens arkivvard

Enligt Malmd stads foreskrifter for den kommunala arkivvarden, faststélida av
kommunfullmaktige 27 april 2023, ska myndigheten fortldpande planera och styra sin
arkivbildning samt varda arkivet i enlighet med arkivlagen.

Den 20 maj 2026 har Malmé stadsarkiv i sitt uppdrag som tillsynsmyndighet
genomfért inspektion av tekniska namndens arkivvard. Inspektionen var aviserad.
Senast en systeminspektion genomférdes av tekniska namndens arkivvard var den 18

maj 2016 (KN-2016-434).

Néarvarande fran tekniska ndamnden

Anna-Malin Blomqvist, arkivarie, kvalitet och kansli
Evahanna Walum, arkivarie, kvalitet och kansli
Mirela Arcabic, sekreterare, kvalitet och kansli

Elin Edenborg, kanslichef, kvalitet och kansli

Ola Elmstedt, enhetschef, kommunikation digital
Thomas Elfsten, systemfdrvaltare

Narvarande frdn Malmo stadsarkiv

Kristoffer Zetterstrom, tillsynsarkivarie
Albin Olsén, arkivarie

Gun Norrback, arkivarie

Petter Bjorkstrand, enhetschef

Sammanfattning

Stadsarkivets bedomning &r att tekniska ndmnden har férutséttningar till en god
arkivward. Det finns en tydlighet i rutiner och arbetssétt fér den arkivbildning som
sker i &rendehanteringssystem och myndighetens pappershandlingar férvaras
ordnat och sékbart i lokaler som uppfyller krav pa forvaring under en begransad tid.
Betraffande regelbunden gallring saknas dock rutiner som omfattar myndighetens

hela arkivbildning.
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Nér det galler tekniska namndens arkivorganisation ser stadsarkivet positivt pa det
arbete som gjorts med att formalisera ansvar och mandat, da det medfort en
tydligare styrning och samordning av myndighetens arkivvard. Dédremot behover
arkivorganisationen kompletteras med arkivredogorare, i enlighet med Foreskrifter
for den kommunala arkivvarden i Malmo stad. Detta foreldggs tekniska ndmnden att

atgérda.

Beslut om forelaggande

e Tekniska ndmnden forelaggs att utse arkivredogorare sa att myndighetens
behov tillgodoses pé hela férvaltningen.

Redogorelse for hur tekniska ndmnden avser att arbeta med ovanstaende
foreldggande ska inkomma till Malmé stadsarkiv senast den 1 oktober 2026.

Rekommendationer

e Tafram ett &rshjul fér aterkommande arkivvardsaktiviteter sdsom gallring,
rensning, éversyn av lagringsytor, arkivering och leverans av
bevarandehandlingar till Malmo stadsarkiv.

Arkivorganisation

4 §: Myndigheten ska fortl6pande planera och styra sin arkivbildning samt varda
arkivet i enlighet med arkiviagen och pa det satt som framgar av denna féreskrift.
Myndigheten ska utse arkivansvarig och arkivredogorare. Arkivansvarig ska ha
mandat att ta beslut av ekonomisk och strategisk karaktér. Antalet arkivredogérare
ska anpassas till myndighetens storlek och organisation.

Sedan Malmo stadsarkivs senaste inspektion 2016 har tekniska ndmnden
genomgatt flera storre organisatoriska forandringar som paverkat arkivbildningen.
2018 fattades beslut om att sla inop fastighetskontoret och gatukontoretien
sammanhéllen teknisk forvaltning, vilket innebar att det som fram till dess varit tva
skilda arkiv blev ett gemensamt under tekniska ndmnden.

2025 delegerades arkivansvaret till chefen for kanslienheten pé kvalitets- och
kansliavdelningen, en av fyra stabsavdelningar (se tjansteskrivelse TN-2025-71). P4
samma enhet aterfinns tva arkivarier som arbetar med att samordna namndens
arkivvard i hela férvaltningen. Tekniska namnden har under de senaste aren starkt
upp saval arkivkompetenser som registratur, vilket enligt namnden lett till en
tydligare styrning och samordning av myndighetens arkivbildning.

Enligt myndigheten sjalv innebar férvaltningens storlek och mangfacetterade
uppdrag att det &r svart att nd uti samtliga verksamhetsdelar nar det géller
arkivfragor. Tekniska ndmndens arkivorganisation saknar i nuléget utsedda
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arkivredogorare. Enligt Malmé stads féreskrifter fér den kommunala arkivvarden ska
myndigheten utse arkivredogorare med utgadngspunkt i myndighetens storlek och
organisation. Ett syfte med detta &r att just underlatta styrning, samordning och
uppfolining av grundlaggande arkivvardsarbete.

Arkivbildning och arkivvéard

5 §: Myndighetens handlingar ska framstallas och hanteras sa att det framjar en god
offentlighetsstruktur och garanterar informationens &kthet och bestéandighet.

6 §: Myndigheten ska redovisa sina handlingar sé att det blir méjligt att forsta
sambanden mellan verksamhet och handlingar, éverblicka handlingsbestandet, s6ka
och ta fram handlingar, hantera och forvalta handlingar. Myndigheten ska ta fram en
arkivredovisning som ska besta av arkivbeskrivning, klassifikationsstruktur med
processbeskrivningar och arkivférteckning.

Tekniska namndens nuvarande arkivredovisning godkdndes 2025 och féregicks av
genomgripande omarbetningar med flera stora revideringar. Arkivredovisningen ar
vélstrukturerad och 6verskadlig. Den kompletteras av en drendehandbok som i detalj
redog6r for drendeprocessen. Stadsarkivets bedémning &r att det ddrmed finns
forutsattningar till en god arkivbildning och arkivvard pa hela myndigheten.

Tekniska ndmnden uppger att de i sitt uppfoljningsarbete noterat att det &r stora
nivaskillnader i forvaltningen nar det kommer till grundlédggande kdnnedom om
arkivbildning och arkivvard. Ett satt som tekniska ndmnden arbetar med att stérka
kompetensen &r genom att hélla riktade utbildningstillfallen for nyanstéllda. Det
pagar dven ett storre projekt ute i forvaltningens olika verksamheter dar
karnprocesser och information kartlaggs i syfte att uppdatera néamndens
arkivredovisning.

Att arbeta pa en kommunal myndighet innebéar att hantera information som &r eller
kommer bli allmén handling och det ar upp till myndigheten att tillse att handlaggare
har de grundlédggande kunskaper som krévs for att kunna hantera information
korrekt. Stadsarkivet ser positivt pa de insatser som gors da de bidrar till att stérka
medvetenheten kring en god arkivbildning och arkivvard hos férvaltningens

verksamheter.

Forvaring och gallring

5 §: Myndigheten ska vidta atgarder fér att sékerstalla att handlingar framstalls,
Gverfors, hanteras, férvaras och forvaltas pa ett sékert sétt fram till arkivering.
Myndigheten ska sékerstélla att gallring sker av allmanna handlingar som ska gallras

enligt lag eller beslut.

Tekniska namndens arkivbildning sker till stor deli olika system. Platina r det
primara system for &rendehantering som anvands i hela férvaltningen. For



arendehantering finns som namnts ovan en férvaltningsspecifik handbok.
Myndigheten uppger att det saknas rutiner for regelbunden gallring och att gallring
primart sker i punktinsatser initierade av myndighetsarkivarierna. Det framkommer
dven att delar av myndighetens arkivbildning sker i system dér gallring enbart kan ske
genom bestallningar hos systemleverantérer. Har vill stadsarkivet framhalla
myndighetens ansvar for att foreskriven gallring verkstélls i enlighet med géllande
gallringsfrister samt att det finns rutiner for uppfoljning for att sékerstélla att gallring

sker.

Det har genomforts flera riktade insatser for inventering av allméanna handlingar och
rensning av tiltfallig information men stadsarkivet uppfattar att arbetet med att bygga
en systematik kring de grundldggande arkivvardsaktiviteterna innebar en utmaning
for myndigheten. Stadsarkivet rekommenderar darfor tekniska namnden att ta fram
ett arshjul for detta i syfte att underbygga systematiska arbetssatt och rutiner som
haller dver tid.

Nér det géller allmanna handlingar pa papper har tekniska nédmnden sju lokaler for
forvaring av pappershandlingar. Stadsarkivet inspekterar tva av lokalerna och gor
beddmningen att de ar val utformade for forvaring av allménna handlingar under en
begransad tid da de innesluts av d6érrar som star emot 120 minuters brand samt
skyddar mot fukt och obehorig dtkomst. Tekniska namnden uppger att samtliga
lokaler dar allménna handlingar forvaras uppfyller dessa krav. Det genomfors
regelbundet interna kontroller av dessa lokaler och det finns en krispdrm med
faststéllda rutiner vid odnskade héndelser.

Det kan férekomma brister som inte upptéckts vid inspektionen, féreldgganden utgor
det stadsarkivet anser vara mest prioriterat.
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