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Sammanfattning

Enligt Arkivlagen ska varje myndighet uppritta en arkivredovisning som bestar dels av en
arkivbeskrivning som ger information om vilka handlingar som finns i myndighetens arkiv och
om hur arkivet dr organiserat, dels en systematisk arkivtérteckning som anger hur dessa
handlingar ska hanteras och f6rvaltas.

Arkivredovisningens funktion ir att gora det mojligt att forstd sambanden mellan verksamheten
och handlingarna, éverblicka handlingsbestindet, s6ka och ta fram handlingar samt hantera och
forvalta handlingar.

Fastighets- och gatukontorets arkivredovisning fran 2020 har genomgatt en omfattande
revidering fOr att stimma bittre Gverens med forvaltningens processet. Den har godkints av
Malmé stadsarkiv och nimnden féreslas anta den 1 sin helhet.

Forslag till beslut

Tekniska nimnden foreslds besluta

att anta Arkivredovisning for tekniska naimnden, fastighets- och gatukontoret 1 Malmo stad.

Beslutsunderlag

e G-Tjinsteskrivelse TN 250429 Revidering av arkivredovisning for tekniska
nimnden

¢ FGK Objektstillsyn 2025
e FGK Gallringsregler 2025

e Arkivredovisning version 7
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Beslutsplanering
Tekniska nimnden 2025-05-27

Beslutet skickas till
Malmo stadsarkiv

Arendet
Enligt arkivlagen ska allmidnna handlingarna frin verksamheten héllas tillgingliga sa
att de kan tillgodose allminhetens insynsritt samt forvaltningens, rittskipningens och
forskningens behov av information. For att underlitta tillgangen till handlingar ska
arkivet organiseras, beskrivas och fortecknas.

For att uppfylla detta lagkrav ska varje myndighet uppritta en arkivredovisning som
bestar dels av en arkivbeskrivning som ger information om vilka handlingar som finns
i myndighetens arkiv och om hur arkivet dr organiserat, dels en systematisk
arkivforteckning som anger hur dessa handlingar ska hanteras och forvaltas.

Arkivredovisningens funktion ér att gbra det mojligt att f6rsta sambanden mellan
verksamheten och handlingarna, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta fram
handlingar samt hantera och foérvalta handlingar. For att kunna fylla denna funktion
redovisas handlingarna i enlighet med en klassificeringsstruktur som representerar
myndighetens verksamhet. Hirigenom tydliggors sambanden mellan handlingarna och
den verksamhet de tillhor. Genom kraven pa klassificering och hantering utgor
arkivredovisningen ett viktigt styrmedel 1 informationshanteringsprocessen.

I arkivredovisningen upptas samtliga handlingsslag oberoende av om handlingarna
finns pa papper eller digitalt. Sambanden mellan dessa uppgifter underlittar
mojligheterna att soka fram handlingarna 6ver tid, oberoende av om handlingarna
overforts till annan databidrare. Arkivredovisningen upptar dven uppgifter om
bevarande, gallring, sekretess och annat som behdvs f6r en god arkivhantering och fo6r
att sikerstalla att myndighetens information hanteras utifran géllande regelverk.

Fastighets- och gatukontorets arkivredovisning fran 2020 har genomgatt en
omfattande revidering for att stimma battre 6verens med forvaltningens processer.
Den har godkints av Malmé stadsarkiv och nimnden foreslas anta den i sin helhet.

Ansvariga

Elin Edenborg Enhetschef
Maria Hultin Avdelningschef
Tobias Nilsson Direktor
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