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Inspektion av miljonamndens
arkivbildning

Enligt Malmé stads arkivféreskrifter for den kommunala arkivvarden,
faststéllda av kommunfullmaktige 27 april 2023, ska myndigheten
fortibpande planera och styra sin arkivbildning samt varda arkivet i
enlighet med arkivlagen.

Den 2 december 2025 har Malmé stadsarkiv i sitt uppdrag som
tillsynsmyndighet genomfoért inspektion av miljonamndens arkivvard.

Narvarande fran miljondmnden

Ulrika Bodenas, avdelningschef, kansli & juridik
Gerda Holmquist, arkivarie, kansli & juridik, registratur
Anneli Sahlin, administrativ assistent, kansli & juridik, registratur

Narvarande fran Malmo stadsarkiv

Kristoffer Zetterstrém, tillsynsarkivarie
Albin Olsén, arkivarie

Petter Bjoérkstrand, enhetschef

Gun Norrback, [T-arkivarie

Sammanfattning

Den 2 december 2025 genomférde Malmé stadsarkiv en féraviserad
inspektion av miljondmndens arkivvard. Senast miljdndmnden var
foremal fér en systeminspektion var den 12 maj 2015 (KN-2015-
1369).

Stadsarkivet uppfattar det som att miljondmnden har en god
arkivvard och att arkivfunktionen arbetar aktivt med arkivvardsfragor.
Detta sker genom en tydlig styrning av arkivbildningen i ett tidigt
skede med stéd av rutiner och handledningar. Miljondmnden har en
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utsedd arkivansvarig, arkivredogérare och en anstélld arkivarie som
handlagger arkivfragor pa myndigheten.

Det finns en viss begransning i verksamhetssystemet Vision
betraffande gallring, vilket miljdnamnden &r medveten om och avser
att utreda. Vid tillsynen av lokaler som miljondmnden anvander for
férvaring av arkivhandlingar konstateras att brister kvarstar sedan
férra inspektionen 2015.

Den samlade bedémningen &r att miljondmnden har en god
arkivbildning och en arkivorganisation som ger goda férutsattningar
till efterlevnad av krav.

Beslut om férelaggande

e Miljénamnden férelaggs att sakerstalla att férvaring av
pappershandlingar skyddas fran vatten, brand och obehérig
atkomst enligt RAFS 2013:4

Redogérelse fér hur miljondmnden avser att arbeta med
ovanstaende féreldaggande ska inkomma till Malmé stadsarkiv senast
den 8 april 2026.

Rekommendationer

e Uppratta en plan fér hantering av fysiska handlingar! vid
odnskade handelser sasom vattenskada, skadedjur, brand
eller annan o6nskad héandelse.

Arkivorganisation

Fdreskrifter for den kommunala arkivvarden i Malmé stad, 4 §:
Myndigheten ska fortldpande planera och styra sin arkivbildning samt
varda arkivet i enlighet med arkivlagen och péa det sétt som framgar
av denna féreskrift. Myndigheten ska utse arkivansvarig och
arkivredogdrare. Arkivansvarig ska ha mandat att ta beslut av
ekonomisk och strategisk karaktar.

Arkivansvaret ar sedan 2022 tilldelat miljoédirektéren och det finns en
skriftlig uppdragsbeskrivning fér arkivansvaret. Arkivfunktion med
arkivarie och utsedd arkivredogérare aterfinns pa enheten for
registratur pa avdelningen kansli & juridik i miljéférvaltningens
organisation.

1t Med fysiska handlingar avses handlingar pa databarare som exempelvis papper,
fotografier, bandupptagningar och cd/dvd.
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Arkivbildning och offentlighetsstruktur

Féreskrifter fér den kommunala arkivvarden i Malmé stad 5 §:
Myndighetens handlingar ska framstéllas och hanteras sa att det
frémjar en god offentlighetsstruktur och garanterar informationens
dkthet och bestandighet.

6 §: Myndigheten ska redovisa sina handlingar sa att det blir mdjligt
att forsta sambanden mellan verksamhet och handlingar, 6verblicka
handlingsbestandet, séka och ta fram handlingar, hantera och
férvalta handlingar. Myndigheten ska ta fram en arkivredovisning
som ska besta av arkivbeskrivning, klassifikationsstruktur med
processbeskrivningar och arkivférteckning.

Sedan 2019 har miljdndmnden till évervagande del en digital
arendehandlaggning (med stod i gallringsbeslut KN-2019-1659) i
verksamhetssystemet Vision. Nuvarande arkivredovisning ar
beslutad i miljsnamnden 2022 (KN-2022-1814) och ger en tydlig bild
av namndens arkivbildning. Vidare finns kompletterande rutiner och
vagledningar som syftar till att underlatta handlaggning och i
férlangningen aven arkivbildningen. Miljdnamndens
arendehandlaggning sker utifran bestdmda processfléden, vilket
mojliggdr en tydligt beskriven och éverskadlig &rendeprocess genom
hela processfléddet. Detta bidrar till en enhetlighet och férutsagbarhet
som underlattar mdjligheten till éverblick av drendehandlaggningen
samt skapar kontinuitet éver tid.

Miljdnamndens arkivredogdrare samt évriga administrativa
assistenter arbetar med registrering av handlingar, ordnande och
fortecknande, gallring och arkivering. Det halls utbildningar i
registrering, dokumentation och en utbildning i verksamhetssystemet
Vision. Arkivarien genomfér regelbundet kvalitetsgranskningar
genom stickprovskontroller i Vision. Vidare arbetar miljénamnden
aven med att ta fram nya generella rutiner for hantering av tillfallig
information pa gemensamma arbetsytor, vilket stadsarkivet ser som
positivt. Miljondmndens bedémning &r att man har en god &éverblick
over ytor for tillfallig information. Arkivredogéraren paminner
handlaggare om att se éver information som férvaras pa dessa ytor.

Férvaring och gallring

Féreskrifter for den kommunala arkivvarden i Malmé stad 5 §:
Myndigheten ska vidta atgérder for att sékerstélla att handlingar
framstélls, éverfors, hanteras, foérvaras och férvaltas pa ett sékert satt
fram till arkivering. Myndigheten ska sékerstélla att gallring sker av
allmédnna handlingar som ska gallras enligt lag eller beslut.
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Malmao stad

Verksamhetssystemet Vision saknar gallringsfunktionalitet for vissa
typer av metadata. Miljdnamnden arbetar pa en I6sning pa
gallringsfunktionaliteten.

Vid férra inspektionen noterades brister i arkivvarden nar det galler
lokaler dar arkivhandlingar férvaras. | en av lokalerna finns synliga
vattenledningar i taket och generellt behéver brandskyddet i lokaler
dar arkivhandlingar férvaras ses 6ver. Bristerna noterades som
forelagganden ar 2015. Dessa brister kvarstar.

Det kan férekomma brister som inte upptackts vid inspektionen,
forelagganden utgér det stadsarkivet anser mest prioriterat.
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