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Bilaga 1: Forteckning dver budgetansvar



Bakgrund

Miljonamnden foljer det av kommunfullmiéktige faststallda attestreglementet (2019-
12-19 Attestreglemente f6r Malmo stad med kompletterande
kommungemensamma tillimpningsanvisningar antagna 2020- 01-15).
Miljotorvaltningens attestinstruktioner beslutas av miljonamnden och kan revideras
darefter 1 enlighet med delegationsordning. Miljonimndens attestinstruktioner ar ett

komplement till Malmé stads Aztestreglemente och dess tillampningsanvisningar.

Attestansvar

Chefers ansvar gentemot 6verordnad chef

Varje budget- och resultatansvarig chef har ett ansvar gentemot niarmast
overordnad chef for att verksamheten bedrivs inom faststalld ekonomisk ram
avseende: faststilld driftsbudget, kommunbidrag, utifran faststillda mal och

faststilld inriktning, kvalitet och verksamhetsvolym.

Avdelningschef dr ansvarig infér forvaltningschefen. Pa nivan under avdelningschef
ar enhetschef ansvarig for resultat infor avdelningschef. Respektive chef ansvarar
for att anstilld med budget- och resultatansvar har kunskaper och tillgang till den

information som krivs for att ansvaret ska kunna uppfyllas.

Attestansvar

For vatje avdelning/enhet med budgetansvar ska en ordinarie beslutsattestant

(avdelnings- eller enhetschef) vara utsedd samt minst en ersittare.

Avdelnings-/enhetschef ansvarar for att utsedd attestant har kunskap om vad
attestritten innebér och vilket ansvar som féljer denna enligt Malmé stads

reglemente och tillimpningsanvisningar.

Med attest menas att intyga att kontroll utférts utan anmirkning. Malsittningen
med regler f6r kontroll av verifikationer ar att undvika oavsiktliga eller avsiktliga fel
och dirigenom sikerstilla att transaktionen ar korrekt avseende beslut, prestation,
bokforingsunderlag, bokforingstidpunkt, kontering och betalningsvillkor samt att
inkGpet dr gjort enligt gillande avtal for vara/tjdnst. Kontrollen om att anslag finns

disponibelt forutsatts ske fore beslut om ekonomiskt atagande.

Huvudregeln dr att ingen person ensam far utfora alla kontrollmomenten fran
bestallning till beslutsattest. De olika kontrollmomenten ska utforas i en logisk
ordning sa att effekten av en tidigare kontrollatgird inte fortas av en senare

kontrollatgard.



Kontrollatgirderna ska utféras i enlighet med vad som finns angivet f6r de olika
attesterna och vara anpassade till transaktionernas art s att kontrollkostnaden star 1
rimlig proportion till riskerna. Vid upptackt av brister ska rapportering ske till

narmaste chef.

Attestratt

Attestritten ska knytas till person eller befattning och ha koppling till gillande
kontoplan. For attestritten finns dven beloppsbegrinsningar. Féljande attester

tillimpas i kommunen:
e Granskningsattest
e Beslutsattest
e Behorighetsattest
Vid elektronisk handel finns dessutom orderattest.

Bestillare, mottagare eller i annat fall person som har kinnedom om en faktura eller
bokforingsunderlag, utfér granskningsattest. Elektroniska fakturor som genom
abonnemang konteras och granskningsattesteras automatiskt i Ekot ska i efterhand

regelbundet kontrolleras och rimlighetsbedémas.

Gransknings- respektive beslutsattestanten ar ansvarig var och en for sig for de

kontroller som ska utforas i samband med attest.

Beslutsattest far inte utforas av den som ska ta emot in- eller utbetalningen. I sadant
fall ska narmast overordnad chef beslutsattestera. Det ar inte tillitet att

beslutsattestera utgifter eller utlige/inkop som avser éverordnad chef.

Integritet

Personal som dr underordnad beslutsattestanten kan utfora granskningsattest. Det
ar ddremot inte limpligt att underordnad personal beslutsattesterar sidant som
6verordnad har granskningsattesterat. Underordnad personal ska heller inte
beslutsattestera 6verordnads utligg och dylikt. Korsattest far inte férekomma, vilket

innebir att tvd beslutsattestanter inte far attestera varandras utgifter.

Jav

Attestritten omfattar inte egna utgifter. Hindelser som avses ir in- och
utbetalningar som till exempel reserikningar, ersittning for utlige, egna
mobiltelefonrikningar, egen representation eller affirstransaktioner till bolag eller

liknande dir intressekonflikt kan uppsta. Beslutsattest ska i saidana fall géras av



6verordnad. Avser hindelsen ledamot i nimndens presidium utfors beslutsattest

enligt foljande ordning:
Befattning Attestant
Ordférande Vice ordférande
Vice ordférande Forvaltningsdirektor
Ovriga ledaméter Forvaltningsdirektor
Forvaltningsdirektor Ordférande

Beslutsattest av nimndens gemensamma l6pande utgifter for till exempel
administration, lokaler samt enklare fortiring vid nimndsméten kan
beslutsattesteras inom nimndens forvaltningsuppdrag av enhetschef pa enheten
kansli och juridik. Detsamma giller for ersattning till fortroendevald som utbetalas i
enlighet med ”Arvodesregler for fortroendevalda i Malmé stad”. I dessa fall far
undantag frin principen att underordnad inte far beslutsattestera verordnad
tillitas.

Registrering eller attestering i 16nesystem av 16nestyrande uppgifter som kan

paverka den egna loneutbetalningen far ej ske.

Vid beslutsattest ska den som utfér kontrollen ha en sjilvstindig stillning gentemot

den kontrollerade.

Den som utfor kontrollen far inte beslutsattestera transaktioner till sig sjilv eller till
nirstaende. Detta innefattar ocksa transaktioner med bolag och féreningar dir den
anstillde eller narstiende har agarintressen eller ingar i ledningen. Fér bedémning
av om jiv foreligger bor forsiktighetsprincipen tillimpas. Beslutsattest maste ske av
overordnad om det giller utbetalning for till exempel resekostnader, kurser,
ersattning for utligg, egna mobiltelefonrikningar, kontokortsfaktura, egen
representation och representation for nirstaende. Underordnad personal ska heller
inte beslutsattestera 6verordnads utligg och dylikt. Attestritten omfattar alltsa inte

egna kostnader.

Granskningsattest

Granskningsattest innebar kontroll av att:

e Varan/tjansten mottagits/utforts



e Priset Gverensstimmer med avtal
e Verifikationen 4r korrekt konterad, kontroll av moms

e Fakturan ir korrekt skannad samt att bifogade underlag som styrker

transaktionen finns

Beslutsattest

Beslutsattestanten har det slutliga ansvaret for att transaktionen ar korrekt. Detta

innebar kontroll av att:

e Transaktionen ryms inom beslutad budget och 6verensstimmer med fattade
beslut

e Bokforing sker i ritt period

e Kontering ir korrekt

Behorighetsattest

Behorighetsattest innebir kontroll av att beslutsattest gjorts av behorig person och
att gransknings- respektive beslutsattest ej gors av samma person. I

ekonomisystemet sker behorighetsattesten elektroniskt.

Attestantens ansvar i ekonomisystemet, Ekot

Bade gransknings- och beslutsattestant ansvarar for att minst en gang i veckan
tomma sin inkorg i Ekot pa samtliga fakturor som ligger i inkorgen, undantaget

under veckan vid manadsstingningar da attest bor ske omgaende.
Vid lingre franvaro ska gransknings- och beslutattestant:

e Tomma inkorgen

e Stinga inkorgen

e Ligga in franvaroperiod och hinvisning

Vid sjukdom ansvarar nirmaste chef f6r att ovan punkter f6ljs



Attest inom forvaltningen

Av denna attestforteckning framgar ritten att beslutsattestera samtliga typer av
utgifter, kostnader, inkomster och intikter oavsett om de dr “manuella” eller sker

genom Ekot, HRutan, eller andra system.

I Ekot krivs tva attester (granskningsattest och beslutsattest), av tva olika personer.
Den person som bestillt, mottagit, har kinnedom om eller i annat fall 4r upphov till
en faktura eller bokféringsunderlag ska granskningsattestera. Samtliga anstallda
inom milj6forvaltningen som dr upplagda i Ekot dr berittigade att

granskningsattestera for forvaltning 074 milj6térvaltningen.

Funktion Beloppsgrins

Forvaltningsdirektor Upp till 40 prisbasbelopp
Avdelningschef, milj6 och hilsoskydd Upp till 10 prisbasbelopp
Avdelningschef, livsmedelskontroll Upp tll 10 prisbasbelopp

Avdelningschef, miljstrategiska avdelningen |Upp tll 10 prisbasbelopp

Enhetschefer Upp till 4 prisbasbelopp
HR-Chef Upp till 4 prisbasbelopp
Ekonomichef Upp till 4 prisbasbelopp
Kansli och juridikchef Upp till 4 prisbasbelopp
Kommunikationschef Upp till 4 prisbasbelopp
Attestforteckning

Attestforteckning med namnteckningsprov, for beslutsattestanter och ersittare,
upprittas arligen och registreras i drendehanteringssystemet, Vision.

Attestforteckning 6ver behoriga attestanter finns digitalt 1 ekonomisystemet.

Forandring av beslutsattester under aret
Forindringar av befintlig attestinstruktion och attestanter kan ske 16pande under

aret och beslutas av miljédirektor.

Attest for ersittare
For samtliga attestberittigade utses ersittare. Om ersittare dr franvarande trider

overordnad chef in. Beslutsattestanten avgor nir ersittare far intrada.

Beslutsattest for bokforingsorder
Ekonomichefen har beslutsritt for forvaltningens samtliga bokféringsordrar.
Bokféringsorder far inte beslutsattesteras om ekonomichefen registrerat

bokféringsordern.



Bilaga 1 - Forteckning over miljonamndens och miljoférvaltningens budgetansvar

Avdelning/enhet

Budgetansvarig

Budgetansvar omfattar

Kostnadsstalle

Miljondmnden

Miljondmndens ordférande

Miljonamndens intdkter och
kostnader

1810 Miljonamnden

Forvaltningsledning

Miljodirektor

Kostnader och intdkter och beslut om
projekt enligt dlegationsordning

1563 Forvaltningsledning

HR-chef

Kostnader och intdkter och
overgripande personalkostnader

3279 HR-enheten

Ekonomichef

Forvaltningsdvergripande kostnader
och intakter

3076 Gemensam forsorjning

Kommunikationschef

Kostnader och intdkter for enheten

9390 Kommunikationsenheten

Kansli och juridikchef

Kostnader och intdkter for enheten

7763 Enheten for kansli och juridik

Ekonomichef

Kostnader och intdkter for enheten

3279 Ekonomienheten

Avdelningen for miljo- och
halsoskydd

Avdelningschef

Kostnader for ledning samt
avdelningsovergripande kostnader

7371 Avdelningsledning for miljé- och
halsoskydd

Enheten for bostadstillsyn Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten  |4839 Bostadstillsyn
Enheten for halsa och Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten |3643 Halsa och omgivning
omgivning

Enheten for kemi och industri [Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten  |5908 Kemi och industri
Enheten for avfall och vatten |Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten 18991 Avfall och vatten




Avdelning/enhet

Budgetansvarig

Budgetansvar omfattar

Kostnadsstalle

Enheten for férorenade
omraden

Enhetschef

Kostnader och intdkter for enheten

4261 Férorenade omraden

Avdelningen for
livsmedelskontroll

Avsdelningschef

Kostnader for ledning samt
avdelningsovergripande kostnader

6717 Avdelningsledning livsmedelskontroll

Kontrollenheten Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten 9551 Kontrollenheten
Kontrollstodsenheten Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten

9721 Kontrollstédsenheten
Trygghet och samordnad Enhetschef Kostnader och intakter fér enheten  [7838 Enheten for trygghet och samordnad

tillsyn

tillsyn

Miljostrategiska avdelningen

Avdelningschef

Kostnader for ledning samt
avdelningsoévergripande kostnader

9432 Avdelningsledning MSA

Enheten for miljo och natur  [Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten  |1508 Enheten for miljo och natur
Enheten for klimat och energi [Enhetschef Kostnader och intdkter for enheten  |6606 Enheten for klimat och energi
Enheten for miljoovervakning [Enhetschef Kostnader och intdkter fér enheten  [5618 Miljoovervakning och analys

och analys






