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Forkortningar

Namn pa myndigheter, museer och avdelningar forkortas i samlingsférvaltningsplanen enligt
foljande:

MKM — Malmd Konstmuseum
MM — Malmé Museer

CM - Centralmagasinet

KN — Kulturnamnden

FD — Forvaltningsdirektor

EC - Enhetschef

Begreppsforklaringar

Riktlinjer anger ramarna for handlingsutrymme i en viss fraga. De ska visa hur
arbetsuppgifterna ska utforas men lamnar visst utrymme att sjalva utforma detaljerna i
atgarderna. Syftet med riktlinjer ar att reglera den befintliga verksamheten sa att den
bedrivs effektivt och med kvalitet.

Rutiner ar i forvag bestamda arbetssatt, exempelvis vad som ingar i en arbetsuppgift, nar och
hur ofta den ska goras samt vem eller vilka som ska gora den. En rutin tas fram nar det finns

behov av att sdkerstalla specifika kontroller eller ett exakt arbetssatt for att uppratthalla god
kvalitet och intern styrning och kontroll.



Inledning

Kulturnamnden i Malmo stad ager och forvaltar konst till stora kulturella och ekonomiska
varden. Malmé Konstmuseum har inom foérvaltningen ansvar och skyldighet for att varden
och forvaltningen av den del av konstsamlingen som ar placerad under Malmo
Konstmuseum sker professionellt och i enlighet med nationella och internationella
foreskrifter.

Detta dokument med riktlinjer och rutiner ska vagleda museets personal i arbetet med
samlingen. ICOM:s etiska regler for museernas professionella arbete har beaktats liksom
ministandarden?® fér museer (kap. 1.7 Externa hédnvisningar). Spectrum 5.0 dr internationellt
erkand som standard for samlingsforvaltning och utgor grunden for Malmoé konstmuseums
riktlinjer och rutiner.

1. Malmo6 Konstmuseum

Malmo6 Konstmuseum grundades 1841 som en del av Malmé museum och ar belaget intill
1500-talsslottet Malméhus. Ar 1984 omvandlades Malmo Konstmuseum till en separat
verksamhet inom Malmo Museer och sedan 1999 ar det en egen institution inom
kulturforvaltningen i Malmo stad.

1.1 Organisation

Malmo konstmuseum (MKM) ar ett kommunalt museum under kulturférvaltningen, Malmo
stad. Museet styrs av en ledningsgrupp bestaende av museichef samt tva enhetschefer.
Understalld museichefen finns tva enheter styrda av de tva enhetscheferna, en
teknikergrupp samt en intendentgrupp.

1.2 Uppdrag och ansvar

Malmo kommun, genom kommunstyrelsen och kulturforvaltningen, ar huvudman for
samlingen. MKM har inom kulturnamnden i uppdrag att bevara den del av Malmo stads
konstsamling som tillhér MKM genom vard och forvaltning av konsten.

Museichefen har, enligt delegationsordningen, ansvar for att besluta och handha fragor som
ror konstsamlingen. Museichefen tar beslut om fragor som rér museets évergripande
verksamhet sdsom personalsammansattning, samlingshantering inklusive forvarv till
samlingen, utstallningsforslag. Museets personal med kompetens inom sina specifika
amnesomraden arbetar med den dagliga verksamheten pa uppdrag av Museichefen.

' ICOM:s etiska regler dr ett stod for det dagliga arbetet pa museer runt om i virlden. Reglerna dr satta for att vara en
minimistandard fér hur museiprofessionellt anstillda ska upptrida. De dr ocksa viktiga ur den synpunkten att de
formulerar vad den breda allminheten ska kunna foérvinta sig av museer och dess anstéllda.
http://icomsweden.se/verksamhet/etikutbildning



http://icomsweden.se/verksamhet/etikutbildning/

Malmo konstmuseum ska, med spets och bredd, tillgédngliggéra och visa dldre, modern och
samtida konst och darigenom bidra till Malmo som attraktiv konststad, framja intresset for
bildkonst, konsthantverk och design samt arbeta for Malmdébornas likvardiga tillgang till
konst och konstupplevelser. Genom en konstpedagogisk och férmedlande verksamhet ska
konstsamlingen och andra aktuella konstnarskap tillgangliggoras. | utvecklingen av
konstsamlingen ska sarskilt fokus ligga pa regional, nationell och nordisk konst. Malmo
konstmuseum ska ocksa utgora ett kunskapsstdd for olika kulturstrategiska satsningar inom
konstfaltet samt samverka lokalt, regionalt, nationellt och internationellt for att framja
kunskapsutbyten och samarbeten kring férmedling av samlingar och utstallningar. Vidare
ska Malmo konstmuseum bidra till stadens utveckling och gestaltning med fokus pa konst i
den offentliga miljon. Verksamheten ska uppratthalla och tillvarata Malmoébornas rattigheter
utifran barnratts- och diskrimineringslagstiftningen. Vidare ska verksamheten vara tillgdnglig
och utga fran Malmobornas behov. Arbetsséattet ska praglas av inkludering, brukarinflytande
och samverkan med for verksamheten relevanta aktérer samt mojliggdra en innovativ
verksamhet utifran grunduppdraget.

Malmo konstmuseum ansvarar for:
- Att forvalta och utveckla konstsamlingen i linje med verksamhetens mal och relevant

lagstiftning.

- Att tillgangliggéra konstsamlingen genom pedagogisk och formedlande utstallnings-
och programverksamhet.

- Att arligen fordela stipendier och konstnarsbidrag pa delegation av kulturndmnden.

Att agera kunskapsstod inom konstféltet, bade inom kulturforvaltningen och gentemot
andra forvaltningar/namnder i Malmo stad.

Som medlem i ICOM férbinder sig MKM dven att félja ICOM:s etiska regler. Dessa
understryker varje museums skyldighet och ansvar att ha skriftliga riktlinjer som foérsakrar
samlingens langsiktiga bevarande och dess tillgdanglighet fér saval det nutida som det
framtida samhallet.

1.2.1 Museisektorns lagstiftning, regelverk och riktlinjer

Foljande lagstiftning och regelverk styr och vagleder museiets samlingsférvaltning. Enligt
Museilagen (2017:563) 9§ ska museer aktivt forvalta sina samlingar for att na verksamhetens
mal. Med aktiv samlingsforvaltning avses arbete dar museer bade tillgangliggor, bevarar,
dokumenterar, samlar samt har rutiner for gallring av objekt for att vidareutveckla
samlingen, detta i syfte att na verksamhetens mal.

Kulturmiljélagen (1988:950) i 5:e kapitlet finns bestammelser om skydd mot utférsel av vissa
kulturobjekt. Det 6:e kapitlet innehaller en ratificering av Unidroit-konventionen om
aterlamnande av kulturobjekt som olagligt fors bort fran stater som ingar i det europeiska
ekonomiska samarbetsomradet (EES).

EU-férordningen nr 116/2009 med bestammelser om export av kulturobjekt.



UNESCO-konventionen om skydd fér kulturobjekt i hdndelse av vépnad konflikt
Haagkonventionens forsta protokoll 1954 beror skydd av kulturobjekt i hdandelse av vapnad
konflikt. Andra protokollet beror férebyggande skydd av kulturobjekt i fredstider.

UNESCO-konventionen for bevarande av det immateriella kulturarvet 2003 beror
identifiering, avgransning, samling och bevarande av det immateriella kulturarvet.

UNESCO-konventionen om atgarder mot olovlig export, import och Overlatelse av
kulturegendom (1970).

ICOM:s etiska regler (International Council of Museums) ar en internationell riktlinje som
understryker varje museums ansvar och skyldighet att ha skriftliga rutiner. Dessa ska
tillforsakra samlingens langsiktiga bevarande samt dess tillganglighet for samhallet bade for
nutid och framtid.

Riksantikvariembetet ger muséer rad, stod och information i form av omvarldsbevakning,
natverk och utbildningar.

1.3 Syftet med riktlinjer och rutiner

Syftet med dokumentet ar att tydliggéra MKM:s riktlinjer for verksamheten som bedrivs
omkring samlingen. Samlingsférvaltning utgor ett led i arbetet att skapa sa bra
forutsattningar som mojligt for att genomfora museets uppdrag att forvalta konstsamlingen.

Ambitionen ar att riktlinjer och rutiner ska:

- vara ett hjalpmedel for museiverksamheten som garanterar konsekvent, systematiskt,
organiserat och professionellt arbete med samlingen

- understddja MKM:s strdvan att uppratthalla och hela tiden forbattra
samlingsforvaltningens kvalitet

- ge en samlad bild av MKM:s férhallningssatt till samlingen och ansvar for denna.

Riktlinjerna har sin utgangspunkt i samlingsforvaltningsstandarden Spectrum. Spectrum
forvaltas och utvecklas av brittiska Collections Trust och den senaste versionen Spectrum
5.0, har oversatts till svenska av Riksantikvarieambetet med syfte att stodja arbetet med
samlingsforvaltning pa muséer i Sverige. Innehallet i rutinerna ar framtaget av personalen
med stod i omvarldsbevakning och gallande praxis i museisektorn.

1.4 Riktlinjer och rutiners - struktur och begransningar

Riktlinjerna och rutinerna utgar fran Spectrum som ar en internationell standard for
samlingsforvaltning pa museer. Standarden dr museispecifik, framtagen av och féor museer.
Standarden lagger en grund for professionalitet, 6verblickbarhet och kontinuitet i arbete



med samlingen. Det har dokumentet ger en 6vergripande introduktion till aktiv
samlingsforvaltning med korta beskrivningar for respektive omrade, vilka har riktlinjer och
rutiner med arbetsfloden kopplade till sig. Dessa kapitel med riktlinjer och rutiner utgor egna
avsnitt:

-Utveckling av samlingen

Kapitlet innehaller de arbetsfloden som utvecklar samlingen genom forvarv,
kunskapsuppbyggnad och avyttring. Foljande riktlinjer och rutiner ar kopplade till
processerna: Forvarv, Inkommande objekt, Forskning och kunskapsuppbyggnad samt
Avyttring.

-Information om samlingen

Kapitlet innehaller de arbetsfloden som ger information om samlingen och innefattar all den
dokumentation om samlingen som inhdmtas, skapas, forvaltas och uppratthalls med
foljande riktlinjer och rutiner kopplade till processerna: Bestandsinventering, Kontroll av
dokumentation, Katalogisering, Forsakring och utstallningsgaranti.

-Anvéndning av samlingen

Kapitlet innehaller arbetsfloden for hur samlingen hanteras och anvands, inklusive bilder och
andra reproduktioner, publikationer, publika utstallningar och férmedling, samlingsbesok,
utlan och deposition, inlan och forskning med féljande riktlinjer och rutiner kopplade till
processerna: Utlan och deposition samt Inlan.

-Samlingsvard och konservering

Kapitlet innehaller arbetsfloden for hur samlingen ska bevaras, vardas och hanteras pa ett
ansvarsfullt och sdkert satt som skapar goda forutsattningar for samlingens langsiktiga
bevarande med foljande riktlinjer och rutiner kopplade till processerna: Preventiv
konservering med Klimat och miljo, Lokalvard, Skadedjurshantering, Hantering av objekt,
Forvaringsmaterial, Aktiv konservering med Konserveringsdokumentation samt Transport
och Packning.

-Sdkerhet for samlingen

Kapitlet innehaller arbetsfloden for att sakra magasin och publika lokaler for egen personal,
publik och objekt samt Katastrofberedskap och restvardesraddning och Skada och forlust
med foljande riktlinjer och rutiner kopplade till processerna: Sakerhetsarbete,
Katastrofberedskap och restvardesraddning samt Skada och forlust.

1.5 Uppdateringar av dokument
Uppdatering av riktlinjer och rutiner ska ske kontinuerligt var tredje ar eller oftare om det
anses att behov finns.



1.6 Bilagor

Villkor vid 1an fran Malmé Konstmuseum
Facility rapport lantagare

For l[antagare. Standard och sakerhetsrapport
Laneavtal Malmo6 Konstmuseum

1.7 Externa hanvisningar

Nedan finns en kort forteckning over relaterade externa dokument, inklusive relevant
lagstiftning. Dessa dokument ska framst anvandas till férdjupande lasning och ska fungera
som komplement till detta dokument. De anvands dven som stdd och kan i viss utstrackning
ses som kallor och kallhanvisningar.

- Forordning (1998:200) om statliga utstallningsgarantier.

- Forvaltningsrutiner for samlingen vid Statens historiska museer. Stockholm 2017.

- Handbok for restvirdesraddning. RAA, 2011.
https://www.raa.se/publicerat/9789172095199.pdf

- ICOM:s etiska regler. Andra upplagan, 2011.
http://icomsweden.se/wp-content/uploads/2010/12/etiska-regler webb-1.pdf

- Konventionen om atgarder for att forbjuda och forhindra olovlig inforsel, utférsel och

Overlatelse av dganderatten till kulturegendom UNESCO, 1970.

- Proposition 2016/17:116. Kulturarvspolitik.

- Lagen (1960:729) om upphovsratt till litterdra och konstnarliga verk (URL)

- Spectrum 5.0 (engelska) 2017.
https://collectionstrust.org.uk/spectrum/spectrum-5/

- Spectrum 5.0 (Svenska) Oversattning Riksantikvarieimbetet 2017. Uppdaterad 2020.
https://www.raa.se/museer/samlingsforvaltning/sa-fungerar-

samlingsforvaltning/spectrum-en-standard-for-samlingsforvaltning/

- Samlingsforvaltningsplan Sektor Museer 2019-2023. G6teborgs stad 2019.

- Tidens Tand: Forebyggande konservering: magasinshandboken. Fjaestad, Monika.
Riksantikvarieambetet, (1999). ISBN: 9789172091351
https://www.raa.se/publicerat/9172091355.pdf

- Vadsbo Museums Samlingsforvaltningsrutiner. Mariestad 2016.

- Minimal Manual- hur att ratt hantera museiféremal (Birgitta Erson, Mette Raum).
Malmo Museer, 2002. ISBN: 91-87336-94-4


https://www.raa.se/publicerat/9789172095199.pdf
http://icomsweden.se/wp-content/uploads/2010/12/etiska-regler_webb-1.pdf
https://collectionstrust.org.uk/spectrum/spectrum-5/
https://www.raa.se/museer/samlingsforvaltning/sa-fungerar-samlingsforvaltning/spectrum-en-standard-for-samlingsforvaltning/
https://www.raa.se/museer/samlingsforvaltning/sa-fungerar-samlingsforvaltning/spectrum-en-standard-for-samlingsforvaltning/
https://www.raa.se/publicerat/9172091355.pdf

2. Utveckling av samlingen

MKM utvecklar museisamlingen genom att utga fran dess tillkomst, forvarv, forskning,
kunskapsuppbyggnad och avyttring. Samlingen tillgangliggors pa olika satt sasom
utstallningar, digital databas, pedagogisk verksamhet och forskning och kommer darigenom
alltid behalla sin aktualitet.

MKM utvecklar framst museisamlingen med inkop finansierade genom avkast fran privata
donationer och gavor som forvaltas av Malmo Stad. Darutdver supplerar museet till storsta
del samlingen genom avkast fran donationsfonder som till stor del specificerar vilken typ av
konst, konsthantverk och design som pengarna ska anvandas till.

MKM har en skyldighet att varda och tillgangliggéra samlingen for framtiden. Riktlinjerna i
detta kapitel innefattar de strategier som styr den langsiktiga utvecklingen av museets
samling.

Foljande riktlinjer och rutiner ar kopplade till kapitlet Utveckling av samlingen:
-Foérvarv

-Inkommande objekt

-Forskning och kunskapsuppbyggnad

-Avyttring

2.1 Samlingséversyn

Samlingsoéversyn innebar att hantera och dokumentera alla formella genomgangar av
museets samling. Det kan till exempel gélla en 6versyn genom databasen MuseumPlus eller
en fysisk inventering av bade enskilda objekt, samlingar i samlingen och/eller hela
samlingen. Samlingsdversyn anvands vid exempelvis planering av utstallningar, férvaring,
samlingsvard och konservering. En 6versyn kan utforas av intern personal men dven av
externa experter. Oversynen kan till exempel visa pa osystematisk insamling som har
resulterat i obalans i samlingen och kan darmed bidra till en mer riktad kompletterande
insamling. Samlingséversyn sker I6pande och kan direkt kopplas med alla riktlinjer och
rutiner i detta kapitel. For inventering, se kap. 3 Information om samlingen.

2.1.2 Samlingens tillkomst och sammansattning

Malmo6 Konstmuseum har en av Sveriges storsta konstsamlingar, vilken omfattar runt 40 000
verk. Konstsamlingen bestar framst av konst, konsthantverk och konstindustriforemal fran
Norden fran 1500-talet fram till idag. | konstmuseets samling finns dven internationell konst,
som de unika ryska verken fran Baltiska utstéllningen i Malmo 1914. Under de senaste 25
aren har konstmuseet aktivt samlat pa nordisk samtidskonst. Museets samling forvaras i en
byggnad, kulturférvaltningens Centralmagasin (CM). Darutéver finns foremal i utstallning pa
Malmohus Slott samt genom utlan och deposition.
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2.2 Forvarv

Med forvarv menas att dganderétten till ett féremal 6vertas av MKM. Forvarv till samlingen
sker enligt de kriterier och langsiktiga strategier som beskrivs i museets riktlinjer och enligt
rutiner for forvarv. Foremal till samlingen kan forvarvas genom donation, gavor eller inkop.
Museet ska félja ICOM:s etiska regler vad géller forvarv av objekt till samlingen. Museet
forbinder sig dven att vid forvarv folja de relevanta internationella konventioner som Sverige
undertecknat, daribland UNESCO:s konventioner.

2.2.1 Riktlinjer vid forvarv
Praktiska riktinjer:
- Museet ska endast ta emot ett foremal om det finns tillrackligt med resurser for att
varda och bevara féremalet for framtiden, samt plats i lampligt foérvaringsutrymme.
- Museet ska vara restriktivt med att ta emot foremalsgrupper som redan ar
valrepresenterade i samlingen.
- Museet ska ha full ratt att reproducerad féremalet, exempelvis genom att
fotografera det.
- Museet ska vara restriktivt med att ta emot foremal som endast deponeras utan att
agandeskap overlats till kommunen.
- Nyforvarv ska ej ske pa bekostnad av redan forvarvade eller av museet forvaltade
foremal.
- Forvarv far inte strida mot lokala, nationella eller internationella lagar.
- Forekomst av personliga eller privata intressen som medfor principiella
motsattningar i arbetssituationen och som pa sa satt begransar — eller ger intryck av
att begransa - objektiviteten i beslutsfattandet, far ej forekomma.

Konstnarliga riktlinjer:
Samtida konst fods ur samspelet mellan lokal och global kultur. Nordisk samtida konst har
blivit en viktig del av det internationella omradet for samtida konst. Fér ndrvarande
forvarvar Konstmuseet intressant och hégkvalitativ samtida konst 6ver statliga eller
geografiska granser, dock med tonvikt pa konst fran de nordiska landerna. Konstmuseet
samlar samtida konst som speglar var tid pa ett sa mangsidigt satt som maojligt. Att forsta sin
egen tid, djarva uttalanden och lyhordhet ar viktigt vid inkop. Fran fall till fall kan
konstsamlingen ocksa kompletteras med aldre verk, till exempel i samband med planering av
tematiska utstallningar eller nar enskilda betydelsefulla verk, kommer ut till forsaljning.
Samtida konst forstas, tolkas och definieras allmant som en del av den visuella kulturen.
Samlingarna innehaller verk som kan ldsas i gransomradet for samtida konst och
popularkultur, saval som den ej bestdende konsten, sasom upptagningar av performances,
tillfalliga konstprojekt och jord- och miljokonstverk.
Utover detta galler féljande konstnarliga riktlinjer vid forvarv:
- Kompletteringar ska goras av forbisedda kvinnliga konstnarskap, bakat i
konsthistorien.
- Forvéarv av konstnarer som redan ar representerade i samlingen gors i de fall en
fordjupning och breddning av konstnarskapet ar relevant.
- Nyforvarv kan med fordel géras da konstnaren har uppnatt ett visst matt av
etablering. Kvalitet ska ga fore kvantitet. Nyckelverk ska forvarvas, da detta ar

moijligt.
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MKM forvarvar konstverk direkt fran utstallningar med samtida konst, fran
konstgallerier och dven direkt fran konstnarer.
MKM kan bestalla nya verk, fran konstnarer, som sedan infors i samlingarna.

2.2.2 Rutiner och arbetsgang

Konstmuseichefen tar alla beslut om alla typer av nyforvarv , inkop, donationer och
gavor pa delegation enligt delegationsordningen.

Museichefen utser en inkdpsgrupp dit all personal kan lamna inkdpsforslag. Vid
behov konsulteras chef for teknik och konservator.

Infor varje forvarv skall ett beslutsunderlag produceras vilket kopplas till
samlingsdatabasen MuseumPlus. Beslutsunderlaget fungerar dar ocksa som framtida
proveniensinformation tillsammans med annan information.

Varje nyfoérvarv och donation skall skrivas in med sitt varde i anldggningsregistret.
Varje halvar gors en avstdmning med Ekonomiavdelningen.

Varje nyférvarv och donation ska anmalas till kulturnamnden enligt
delegationsordningen. Anmalan gors kvartalsvis.

2.3 Inkommande objekt

MKM tar emot foremal i samband med forvarv och inlan. MKM bar ansvaret bade

forsakringsmassigt och etiskt for de féremal som museet tar emot oavsett om de tillhor

gallerister, privata aktorer eller andra museer. Vid inlan anvands kontrakt fran langivaren.

2.3.1 Riktlinjer vid inkommande objekt

Alla drenden som ror inkommande foremal diariefors antingen som forvarv eller
inlan.

Ansvarsforhallanden som géller for ett inlanat foremal som inkommer till museet ska
vara reglerade enligt [aneavtal, se kap. 4.4 Inldn

Verktyg for kontroll avinkommande objekt ar inlanslister, MuseumPlus och
hanteringslistan. Hanteringslistan ar ett enklare verktyg for att folja process fran
forvary till fardig placering och skall ses som ett komplement till MuseumPlus.

2.3.2 Rutiner och arbetsgang

Nyforvarv:

Ansvarig intendent ska registrera och dokumentera ett nyforvarv med fotografier i
MuseumPlus samt forvalta den medfdljande dokumentationen som hor till
foremalet. Aven denna dokumentation publiceras i MuseumPlus.

Inképande intendent och tekniker tillsammans med enhetschef for teknik sakerstaller
att det finns en bra placering for nyforvarvet pa CM.

Nyforvarvet registreras i hanteringslistan av inkdpande intendent.

Inkdpande intendent bokar transport och kontaktar tekniker for mottagande av
forvarv.

Inkommande forvarv packas upp av tekniker i samrad med ansvarig intendent.
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- Inkdpande intendent inventerar nyforvarv i samrad med tekniker och konservator,
nar det ankommit till CM. Detta for att sakerstalla att alla delar finns med.

- Inkoépande intendent kontaktar konservator for syning av forvarv samt informerar om
eventuella konserveringsatgarder och tillstandsrapporter.

- Konservator tar i samrad med EC beslut om eventuella behov av sanering.

- Sanering avinkommande verk utfors av tekniker pa inradan av konservator och EC.

- Tekniker marker inkommande verk med ID-nummer och placerar verket i magasin.

- Ansvarig intendent sakerstaller att inkommande objekt marks med ID-nummer och
placeras i museets magasin av tekniker.

- Arendet av det inkommande féremalet avslutas forst nar féremalet har ett
inventarienummer, en post i foremalsdatabasen samt ar fysiskt placerat i ett
magasin.

- Anmalan av beslut om forvarv till namnden enligt delegationsordning.

Inlan:
- Ansvarig intendent bokar transport och kontaktar tekniker for mottagande av objekt.
- Oversiktslistor fér inlan skapas i samband med varje utstillning pd Sharepoint 141
MKM.
- Inkommande forvarv packas upp av tekniker i samrad med ansvarig intendent.
- Ansvarig intendent kontaktar konservator for syning av objekt.
- Konservator utfor tillstandsrapporter i dinspector.

2.4 Forskning och kunskapsuppbyggnad

Kunskapsuppbyggnad i relation till samlingen sker framst av de egna medarbetarna vid
exempelvis utstallningar men dven av extern expertis. Systematisk forskning och
forskningsformedling pa museets samling och samlingsomraden bedrivs fér ndrvarande inte
som en del av MKM:s linjeverksamhet. Daremot efterstravar MKM att forsknings- och
utvecklingsprojekt, framfor allt med externa finansidrer, kan initieras och bedrivas med
grund i museets samling och samlingsomraden. MKM tillgangliggor foremal i samlingen for
besokande forskare efter verenskommelse. | samband med utstallningar eller
forskningsprojekt bearbetas och formedlas ny kunskap, och i samband med att objekt
aktualiseras vid externa projekt eller utlan sker i vissa fall mindre forskningsarbeten.

Malet &r att kunskapen ska spridas i publikationer eller via artiklar, fotodokumentation,
deltagande i konferenser etc.

2.4.1 Riktlinjer vid forskning och kunskapsuppbyggnad
- MKM beviljar vetenskapliga icke destruktiva analyser? pa foremal i samlingen till
universitet och andra forskningsinstitutioner. Analyserna kan utforas antingen i
MKM:s lokaler eller hos en Ianande institution.

2 Analyser som inte skadar objekt
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- MKM har ratt att ta del av resultaten fran utford forskning, analyser och
provtagningar pa foremal i samlingen och resultaten arkiveras i MuseumPlus.

2.4.2 Rutiner och arbetsgang

- Vetenskapliga analyser som utférs pa MKM:s samling publiceras av intendent i
MuseumPlus.

- Innan en vetenskaplig analys kan utforas ska ett avtal dar villkor och
ansvarsforhallanden tydligt framgar undertecknas av MKM och utféraren.

- Vetenskaplig analys pa foremal i MKM:s samlingen beviljas efter 6vervaganden
grundade pa féremalets vard och sdakerhetsbehov. | samband med forfragan
kontaktas vid behov konservator for syning av foremal.

- Vid besok pa CM for forskning, se kap. 6.2 Sdkerhetsrutiner

2.5 Avyttring

Uppdraget att bevara och utveckla samlingen handlar inte enbart om tillvaxt. For att
tillforsakra samlingens vard, kvalitet och relevans bedéms det ur god
samlinsforvaltningspraxis att objekt maste kunna avskrivas ur samlingen och avyttras om det
finns motiv for detta. Avyttring innebar den process som utmynnar i att ett foremal
permanent avyttras ur samlingen, med information om avyttringen i museidatabasen.
Beslut om avyttring tas i kulturnamnden efter information fran Museichefen.

Avyttring kan ske genom:
- Donation till ett annat museum, annan ickevinstdrivande institution eller 6vrigt.
- Aterlamning till féremalets dgare eller till den som har dverlatit objektet till museet.
- Utbyte med ett annat museum, annan ickevinstdrivande institution eller 6vrigt mot
ett mer passande foremal.
- Forsaljning
- Destruktion

En avyttring kan bli aktuell om:

- Foéremalet bedoms vara i sa daligt skick att det inte langre har nagot historiskt,
vetenskapligt eller estetiskt varde samt att det inte langre finns nagon
bevarandemadijlighet. Undersékning om ett foremals bevarandeskick maste utféras av
utbildad konservator.

- Foremalet utgor en betydande risk for 6vriga objekt i samlingen samt personal.

- Ny och avgérande information har uppkommit om féremalets
forvarvsomstandigheter.

- Foremalet passar inte in i samlingen pa grund av konstmuseets profil.

- Foremalet ar alltfor resurskravande for att bevara for framtiden.

- Foremalet ar 6verrepresenterat i den 6vriga samlingen.
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2.5.1 Riktlinjer vid avyttring

- Museet ska vara restriktivt med att gallra pa ett sadant satt som gor att en
sammanhoérande objektgrupp splittras, samt vara mycket restriktiv med att gallra ut
foremal med osdkra dgandeforhallanden.

- Alla handlingar gallande avyttring ur samlingen ska diarieforas.

- Beslut om avyttring tas av kulturndmnden efter forslag fran ledningsgruppen, som
utfort en genomford konsekvensanalys i samrad med bade konservator, andra
interna medarbetare och eventuella externa radgivare. Se kap. 2.5.2 Rutiner och
arbetsgdng.

2.5.2 Rutiner och arbetsgang
- Ledningsgruppen utfor i ett forsta skede en konsekvensanalys. | konsekvensanalysen,
som ska ingd i en gallringsblankett, ska féljande anledningar till avyttring framga:
Vilka fordelar och nackdelar innebar den féreslagna avyttringen?
Vad innebar avyttringen for foremalets bevarandemojligheter?
Har museet juridisk ratt att géra sig av med féremalet?

o O O O

Ar museet skyldigt att terlamna féremalet till den som har éverlatit det till

museet?

- Konservator kontaktas vid avyttring pa grund av bevarandeskick

- Dokumentation ska medfdlja det avyttrade foremalet men ska ocksa finnas pa
museet genom den tidigare namnda diarieféringen.

3. Information om samlingen

Detta kapitel omfattar all den dokumentation som skapas och inhdamtas, uppratthalls och
forvaltas i museets samling. Den omfattar bade analog och digital dokumentation i saval
bild- som textform. Férutsattningen for bra kannedom om vad som finns i samlingen ar god
hantering av samlingsinformationen. Att samlingsinformationen ar av hog kvalitet ar viktigt
bade for forskning, tillgangliggérande och vard av samlingen for framtiden. Kontroll och
overblick 6ver var samlingen liksom enskilda objekt befinner sig ar inte bara en férutsattning
for I6pande arbete med samlingen utan dven en del av sdkerhetsarbetet.

Foljande riktlinjer och rutiner ar kopplade till kapitlet Information om samlingen:
- Bestandsinventering
- Kontroll av placering och forflyttning
- Katalogisering
- Forsakring

3.1 Bestandsinventering
En bestandsinventering sdkerstaller att museet har grundinformation om alla foremal i
samlingen, bade med placering och 6vergripande tillstandsbedomning. P4 MKM
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dokumenteras samlingsrelaterad information i foremalsforvaltningssystemet MuseumPlus. |
databasen ska informationen om foremalen och de processer som rér dem uppdateras
kontinuerlig, se kap. 3.1.2 Rutiner och arbetsgdng.

3.1.1 Riktlinjer vid bestandsinventering
- Det ska arligen ske en inventering av den sa kallade hundralistan enligt beslut av
kulturférvaltningen. | samband med inventering av den sa kallade 100-listan
(fornarvarande 120 verk) utfors aven stickprovskontroller av samlingen.
- Vart femte ar starter en total inventering av hela samlingen som sker I6pande tills
hela samlingen ar inventerad.

3.1.2 Rutiner och arbetsgang

- En plan for inventering med del-inventeringar planeras under inradan och i samrad
med ledningsgruppen som foérdelar resurser till arbetet.

- Vid varje inventering deltar en intendent och tekniker i samrad med enhetschef

- En totalinventering borjar i madlerimagasinet pa CM (lokal 210, 211) och fortsatter till
lokal 215 for konsthantverk, textil och torrmagasin (206). Darefter inventeras lokal
303 med skulptur och storre verk, verk pa papper/fotografi/elektroniska verk som
video/ljud och slutligen lokal 114 med storre verk samt 6vriga magasin som delas
med Malmd Museer.

- Infor varje inventeringsstart skapas en skriftlig inventeringsplan av enhetschef for
teknik tillsammans med inventerande personal innehallande start och tidsplan for
inventeringen, rapport innehallande halltider fér delinventeringer och rapport éver
delinventering inkl evt. avikelser i tidsplan och inventeringen. Avvikelser diskuteras
for vidare atgard i Ledningsgrupp.

Foljande kontrolleras i inventeringen:

- Att placeringsinformationen for utvalda féremal/inventarienummer stammer
overens med information i Museum+.

- Attinnehallet pa utvalda placeringar stammer 6verens med information i Museum+.

- Att foremalens skick inte férsamrats avsevart sedan tidigare utford inventering.

- MuseumPlus uppdateras |6pande under inventeringen med information gallande
foremalens placering.

- Resultatet av arliga stickprovskontrollen redovisas i en diarieford rapport av
intendent och tekniker

- Intendent/tekniker kontaktar konservator om ett féremals skick férsamrats sedan
senaste inventering.

- Konservator utfor tillstandsbedomning och vid behov konserveringsatgarder.

- MuseumPlus uppdateras |I6pande av konservator under inventeringen med
information géllande foremalens eventuellt forandrade status.
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3.2 Kontroll av dokumentation, placering och férflyttning

MKM arbetar for att alla objekt i samlingen ska finnas digitalt dokumenterade i
formalsdatabasen. Kontroll pa var samlingen och enskilda objekt befinner sig ar inte bara en
forutsattning for [6pande arbete med samlingen utan dven en del av sdkerhetsarbetet.

3.2.1 Riktlinjer vid dokumentation, placering och forflyttning

Foljande dokumentation om samtliga foremal ska finnas registrerade i MuseumPlus:
o Ett unikt objektsnummer som dven objektet ar markt med dar det ar maojligt.
o Beskrivande sakord som dr bendmningen pa objektet, antalet objekt om det
galler en grupp.
En kort beskrivning med bild och titel.
Nuvarande placeringen samt tillstand.
Information om nuvarande dgare av objektet, information om var det
kommer ifran samt en kommentar om vem som registrerat informationen och
nar det gjordes.
Varje ny eller tillfallig placering som sker av ett féremal ska, oavsett i vilken situation,
uppdateras i MuseumPlus.
Forflyttning av objekt pa CM sker sa forsiktigt som maijligt. Féremal hanteras enligt
Riksantikvariedmbetets rekommendationer i Tidens Tand: Férebyggande
konservering: magasinshandboken (se kap. 1.6 Externa hénvisningar men éven 5.2.4
Hantering av objekt).
For konserveringsdokumentation se kap. 5.3.1 Konserveringsdokumentation

3.2.2 Rutiner och arbetsgang

Val av placering for objekt pa CM &r beroende av typ av foremal och material. | hog
utstrackning aven storlek pa foremal och dar det finns utrymme pa CM.

Val av placering gors av tekniker och intendent i samrad med konservator och
enhetschef .

Alla aktuella samt tidigare placeringar och forflyttningar av objekt ska registreras i
MuseumPlus.

Den person som fysiskt placerar eller flyttar ett objekt sakerstaller att det dven
registreras iMuseum + .

Informationen om ett féremals placering ska alltid uppdateras i MuseumPlus i
samband med att foremalet flyttas, oavsett om det ar en temporar placering eller
permanent placering. Detta galler bade internt i lokalerna pa CM samt externt vid
exempelvis utlan och utstallningar.

Det ar alltid ansvarig medarbetare tekniker/intendent/konservator som utfort
forflyttningen som har ansvar for att registreringen utfors korrekt och uppdateras i
MuseumPlus.
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3.3 Katalogisering

Med registrering och katalogisering menas konstverkets dokumentation i museets

samlingsdatabas MuseumPlus. MKM arbetar aktivt for att uppna en informationsniva som

gor det mojligt att identifiera alla féremal som museet ansvarar for, inklusive in- och

utldanade féremal liksom deponerade foremal. Endast behorig personal har tillgang till

foremalsdatabasen, ledningsgruppen beslutar om behorighet.

3.3.1 Riktlinjer vid katalogisering

Alla objekt i samlingen ska katalogiseras i MuseumPlus. Den information som ska
finnas tillganglig ar: titel, konstnar, inkdpsdatum, material samt kortare beskrivning,
storlek, datum for uppkomst, placering inkl. placering samt tillstandsbeskrivning i
form av en konservatorsrapport eller beskrivning av verkets tillstand vid senaste
undersokning. Vidare ska det dven finnas information om proveniens samt eventuell
dokumentation om verket, installationsbeskrivningar eller andra specifika villkor,
liksom inkdpspris och forsakringsvarde.

Alla objekt ska vara markta och inskrivna i MuseumPlus med ett diarienummer
bestaende av bokstav och siffror (ex MMK 9980). Numret ar objektets unika ID-
nummer for identifikation av konstverket.

Foremal i MKM:s samling ska fotograferas fortlopande och vid behov.

3.3.2 Rutiner och arbetsgang

Katalogisering utfors fortlépande vid nyférvarv.

En intendent ansvarar for katalogiseringen och MuseumPlus. Dock har alla
medarbetare utifran olika behorigheter maojlighet att registrera samlingsrelaterad
information.

Ansvarig intendent registrerar verkets nummer i MuseumPlus enligt beslutad
fortlopande nummerserie.

Ansvarig intendent bokar vid behov fotograf i samrad med EC. Intendent ansvarar for
all information géllande fotografering infor exempelvis publikationer.
Fotograferingen sker tillsammans med tekniker, som samordnar denna med
intendent och fotograf.

3.4 Forsakring och utstadllningsgaranti

Museet utfor vardering i samband med inkop i syfte att etablera ett forsakringsvarde.
Samlingen ar skadeforsdkrad av Brookfield Underwriting (2020-12-21). | brottsforebyggande
syfte och av etiska skal tillgangliggor inte MKM uppgifter rorande samlingens ekonomiska

varde. Forsakringsvarderingen justeras varje ar i samband med att forsakringen uppdateras.

3.4.1 Riktlinjer vid forsdkring

Vid varderingen tar museet hansyn till féljanden bedémningsfaktorer: kulturhistoriskt
varde, och ekonomisk varde
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- | samband med utlan ska alla lantagare teckna forsakring for MKM:s foremal under
laneperioden till det varde som anges i laneavtalet.

3.4.2 Rutiner och arbetsgang

- Vardering utfors av en ansvarig intendent i samrad med Museichef

- Vardering med inkdpspris och forsakringsvarde dokumenteras av ansvarig intendent i
MuseumPlus och justeras vid férvarv och i samband med arligen revidering av
samlingens varde.

- Isamband med utlan och inlan ska alla lantagare teckna férsakring for MKM:s
foremal under laneperioden till det varde som anges i laneavtalet, se vidare kap. 4.3
och 4.4, Utldn samt Inldn

3.5 Upphovsratt och upphovsrattsskydd

Verk ar upphovsskyddade fran skapandet tills 70 ar efter upphovspersonens dod. Nar
upphovspersonen avlider tillampas arvsrattens allmanna regler pa upphovsratten.
Upphovsratt regleras i Lagen (1960:729) om upphovsriitt till litterdra och konstndrliga verk
(URL). Malmo6 Konstmuseum ager bildrattigheterna till samlingen.

3.6 Utlamning av objekt

Nar objekt [amnar museets byggnader och inte langre ar museets ansvar ar det viktigt att det
upprattas en dokumentation eller kvitto for utlamningen utéver laneavtal och avtal om
deposition. Det kan exempelvis vara i samband med utlan, aterlamning av inlan, aterlamning
av langtidslan eller en aterlamning av objekt av andra anledningar. Dokumentation och
kvitto ar en garanti for att overlamningen skett och att representant for museet och
mottagande part vittnat om ansvar for objektet. Se vidare kap. 4.4 Utlan.

4. Anvandning av samlingen

MKM tillgangliggdr samlingen genom all den verksamhet som innebar att objekt hanteras
och anvands genom utstallningar, publikationer, samlingsbesok, 1an och forskning. Museet
stravar efter att samlingen ska tillgangliggoras pa ett satt som bidrar till att alla oavsett
bakgrund, forforstaelse, asikter och funktionsférutsattningar ska ges mojlighet att ta del av
samlingen och fa kunskap om den.

Foljande riktlinjer och rutiner ar kopplade till kapitlet Anvédndning av samlingen:
- Utlan och deposition
- Inlan

4.1 Kunskap och information

Som en del av museets uppdrag arbetar MKM med att i sa stor utstrackning som mojligt
formedla kunskap och information kring samlingen till allmanheten, forskare och andra
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museer. Personalen pa MKM svarar l6pande pa externa férfragningar som ror bade
samlingen och museets specialistomraden. Dessa forfragningar besvaras utan kostnad.

4.2 Publikt utbud och databas

Museet tillgangliggor information om samlingen genom utstallningar, publikationer och
digitala kanaler. Webbpubliceringar sker dels genom den publika databasen MuseumPlus
men ocksa andra digitala kanaler. Hit hor bilddokumentation och inskannade kataloger.
Analog information som dnnu inte digitaliserats kan tillgdngliggoras vid forfragan. MKM visar
dels basutstallning med verk fran samlingen men ocksa temporara utstallningar, bade med
inlanade verk samt verk fran den egna samlingen.

4.3 Utlan samt deposition

Med utlan menas Ian av formal till andra institutioner, i huvudsak temporéara utstallningar.
Med deponi menas deponering av féremal till institutioner, féretag m.m.

MKM beddmar och beviljar utlan ur samlingen for utstallning och forskning bade nationellt
och internationellt.

4.3.1 Riktlinjer vid utlan samt deposition

- Utgangspunkten ar att utlan ska kunna beviljas i sa stor utstrackning som mojligt.

- MKM:s utlaningsverksamhet ar delvis intdktsgenererande. Lantageren star for
kostnader som lanet innebar t ex hantering , transport, forsakring och eventuell
konservering. MKM tar ut en administrativ avgift for utlan/deponi. Se kap. 1.6 Bilagor
Fakturaunderlag Intern/Externt.

- Alla utldan/deponi regleras enligt avtal mellan berorda parter och ar tidsbegransade,
se kap. 1.6 Bilagor Villkor vid Ian fran Malmé Konstmuseum, General Loan terms, Fér
lantagare. Standard- och sidkerhetsrapport samt facilitetsrapport lantager.

- Beslut om utlan/deponi utgar alltid ifran féremalets kondition och bevarande. Darfor
kan utlan nekas i de fall dar lantagaren inte har mojlighet att uppfylla de krav som
stélls fran museet.

- Langtidsutlan och deponi innebar att ansvaret fér materialet 6verférs pa obestamd
tid men dganderatten behalls av MKM. Regleras enligt skriftligt avtal

- Avtal for utlan och deponi diariefors i platina

- Utlan anmals till kulturnanden kvartalsvis.

4.3.2 Rutiner och arbetsgang
- Beslut om utlan tas av Museichef under inrddan av arbetsgrupp
- Beslut om deponi tas av ansvarig intendent pa delegation fran museichef.
- Laneforfragningar installs for beslut av museichef av arbetsgrupp utsedd av
museichefen. Denna grupp bestar férnarvarande av EC, utlansansvarig intendent,
konservator samt tekniker.
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- Ansvarig intendent kontaktar EC, konservator samt tekniker fér rekommendation.
Rekommendation gors efter konservator synat objektet och bedémt dess skick samt
pack-och transportmadijligheter undersokts av tekniker.

- Beslut om kurir ska anvandas i samband med utlan tas av EC efter bedomning av
objektets skick samt dess varde, bade ekonomiskt och konsthistoriskt. Se vidare kap.
5.6 Kurir.

- Laneavtal skrivs av ansvarig intendent for alla utlan samt depositioner. | laneavtalet
fortydligas de krav som stélls pa lantagaren och som ska uppnas for att lanet ska
godkannas. Se kap. 1.6 Bilagor Villkor vid Ian fran Malmé Konstmuseum, General
Loan terms, For Idntagare. Standard- och sékerhetsrapport samt Facilities report
borrowers.

- Eventuella konserveringsatgarder utfors av konservator.

- Tillstandsrapport skrivs av konservator, se vidare kap. 5.3.1
Konserveringsdokumentation.

- Verket packas av packtekniker som dven bifogar packprotokoll och tillstandsrapport.
Se vidare kap. 5.5 Packning

- Verket hamtas av transport/firma godkand och specialanpassad fér hantering av
konst. Se kap 5.4 Transport.

- Tekniker uppdaterar placering i MuseumPlus nar verket [amnat CM.

- Verk som kommer i retur fran lantagare mottages pa CM och packas upp av tekniker
inom en vecka efter ankomst om inte annat avtalas med EC.

- Tekniker kontaktar konservator nar verket ar uppackat for syning.

- Eventuella forandringar av objektets status noteras av konservator. Om skador eller
andra problem uppstatt kontaktas ledningsgruppen omgaende for vidare
rapportering. Se vidare kap. 6.5 Skada och férlust

- Tekniker aterplacerar verket och uppdaterar placeringen i MuseumPlus.

- Anmalan av beslut till kulturndmnden enligt delegationsordning.

4.4 Inlan

Med inlan menas lan av férmal fran andra muséer, organisationer och privatpersoner i
huvudsak till temporara utstallningar.

Genom inlan kan museet starka féormedlingen av akutell konst, dka tillgangligheten till
kulturarv och 6ka kvalitén i kunskapsuppbyggnad och forskning. Museet lanar in konst fran
museer, gallerier eller andra aktérer under en begransad tidsperiod for ett bestamt syfte, till
exempel utstallningar. Inlan av objekt kan ske bade nationellt och internationellt. Se daven
Inkommande objekt, kap. 2.3

4.4.1 Riktlinjer vid inlan

- Allainlan regleras enligt avtal mellan berorda parter och ar tidsbegransade, se kap.
1.6 Bilagor, Laneavtal Malmé Konstmuseum
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- Forvaltningsansvaret for inlanade objekt innebér att de hanteras pa ett likvardigt satt
som museets samling.

4.3.2 Rutiner och arbetsgang

- Inlan skall registreras av ansvarig intendent i MuseumPlus med en egen nummerserie
med titel, konstnar, institutions-ID, samt placering.

- Ansvarig intendent sakerstéller att information om inlanade verk nar EC, tekniker
samt konservator.

- Transport utfors av egen transport eller transportbolag specialiserad pa
konsttransport, godkant av langivaren och MKM.

- Infor mottagande av inlan sdkerstaller EC att en packlista upprattas. Packlinstan ska
innehalla packrapport for inlanat objekt med dokumentation om hur det inlanade
objektet ar packat.

- Konservator synar det inldnade objektet och skriver tillstandsrapporter i samband
med uppackning. Objektet synas dven infor nedtagning och nerpackning.

- Vid atersandning bifogas packrapport och tillstandsrapport

4.5 Besok till samlingen

Besok till samlingen omfattar visningar i magasin och arkiv. Samlingsbesok innebar bade
kortare studiebesdk och djupgaende studier av samlingsmaterial. Inga bestkare tillats vistas i
magasin eller arkiv utan medféljande behdrig personal. Se vidare kap. 6.2 Sékerhetsarbete.

5. Samlingsvard och konservering

MKM stravar efter att samlingen ska vardas, bevaras och hanteras pa ett etiskt, ansvarsfullt
och sakert satt for langsiktigt bevarande och tillgangliggérande. Samlingsvard och
konservering innebar dven att hantera och dokumentera konserveringsatgarder for objekt.

Foljande riktlinjer och rutiner ar kopplade till kapitlet Samlingsvdrd och konservering:
- Preventiv konservering: Klimat och miljo, Lokalvard, Skadedjur, Hantering av objekt
och Forvaringsmaterial och utrustning.
- Aktiv konservering: Konserveringsdokumentation
- Transport
- Packning

5.1 Plan for samlingsvard

MKM:s vardplan for samlingen ingar i alla delar i kapitlet Samlingsvard och konservering. |
dagslaget forekommer ett stort antal riktade insatser for att utveckla bevarandet av
samlingen, bade genom preventiv och aktiv konservering. De riktlinjer och rutiner som ar
kopplade i detta kapitel ar grunden for den samlingsvard och vardplan som utfors pa MKM.
Liksom 6vriga kapitel i detta dokument for samlingsférvaltning ska riktlinjer och rutiner
uppdateras kontinuerligt var tredje ar eller oftare om det anses att behov finns.
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Prioriteringen for de kommande tre aren ar den preventiva konserveringen med fokus pa
implementerande av riktlinjer och rutiner for Klimat och milj6, Lokalvard, Skadedjur,
Hantering av objekt samt Forvaringsmaterial och utrustning. Implementeringen planeras
vara genomford 2024. Pa lang sikt planeras den aktiva konserveringen fortga med
stabiliserande metoder av framférallt malerisamlingen.

5.2 Preventiv konservering

Preventiv konservering innefattar det arbete som syftar till att skapa en optimalt omgivande
miljo for objekten och pa sa satt bromsa dess nedbrytning. | den preventiva konserveringen
ingar en god hantering dar alla moment ar genomtankta och kontrollerade. Preventiv
konservering bestar vidare av strategiska insatser for att bevara samlingen och inkluderar
arbete med klimat, skadedjurskontroll (IPM-Integrated Pest Management), lampligt material
och hantering. Ett korrekt klimat ar en viktig forutsattning for att kunna skapa en skyddande
miljo for samlingens féremal, liksom det ar kdrnan i forebyggande samlingsvard. Klimat
inkluderar kortfattat ljus, relativ luftfuktighet, temperatur och luftkvalité. MKM har som
malsattning att folja internationella riktlinjer for klimat for olika material.

5.2.1 Klimat och miljo

Samlingen forvaras idag pa CM som framst delas med Malmo Museer och Stadsarkivet.
MKM har framfoérallt lokalerna 210, 211, 206, 303, partiellt 208 samt 114. Ett visst antal
foremal under utstallning forvaras pa Slottsholmen, Malmohus.

5.2.1.1 Riktlinjer klimat och milj6é

- lall samlingsvard som gors pa MKM ar preventiv konservering det framsta valet vid
bevarande av objekt.

- Ljusnivaer regleras genom strategiska val av ljuskalla eller begransad exponeringstid.
For begransning av exponeringstid anvands lux-timmar som bedémningsgrund. Aven
andra typer av stralning tas i beaktning vid kontroll av ljus, sdsom IR (infrarod
stralning) och UV (ultraviolett stralning), som bada orsakar fotokemisk nedbrytning.
Dessa blockeras i vissa utstallningslokaler med exempelvis UV-filter. Kontroller av UV-
och luxnivader utfors i utstallningslokaler.

- Luftfuktighet och temperatur regleras i 210 samt 211 genom en klimatanlaggning,
ovriga magasin har klimatlogg som mater luftfuktighet och temperatur. Luftfuktighet
ska folja internationell standard med varden mellan 40-60 %, rekommenderad RH ar
50 % och en dygnsvariation som ej bor 6verstiga + 5 %. Klimatkrav for temperatur
och relativ fuktighet ska sakerstallas genom matning och kontinuerlig avlasning i
magasin och utstallningslokaler.

- Luftkvalitén ar idag anpassad med filter i 210 samt 211 men bo6r dven regleras i de
magasin och publika lokaler dar 6vriga delar av samlingen forvaras.

23



5.2.1.2 Rutiner och arbetsgang

Kontroller av UV- och luxnivaer utférs kontinuerligt i utstallningslokaler av
konservator samt tekniker, sarskilt vid utstallningsbyggnation.

Ljusnivaer regleras av tekniker i samrad med EH och konservator.

Kontroll av luftfuktighet och temperatur utfors veckovis pa slottet.

Kontroll av luftfuktighet och temperatur utfors dagligen i lokalerna 210 samt 211.
Kontroll av luftfuktighet och temperatur utfors veckovis i dvriga magasin pa CM.
Tekniker och vardar anstéllda av konstmuseet som arbetar i utstallningslokaler
kontrollerar dagligen att fonster halls stangda i utstallningslokaler.
Klimatanlaggning styrs i samrad med MM och ansvarig personal pa CM.

Vid akuta fluktuationer kontaktas ledningsgruppen.

Ett nytt klimatavlasningssystem med loggar for luftfuktighet och temperatur haller i
skrivande stund pa att installeras dar all loggning sker via internet. Det gor att
varningssignaler for fluktuerande klimat direkt skickas till konservator via mobil och
email.

5.2.2 Lokalvard
Stadning utgor en vasentlig del av den preventiva samlingsvarden. Den okuldra kontrollen

syftar till att uppmarksamma ifall nagot inte star ratt till i nagot magasin.

5.2.2.1 Riktlinjer vid lokalvard

Lokalvard ska regelbundet utféras under kontrollerade former for att undvika
skadedjur och att smuts och fororeningar orsakar korrosion pa objekten.
Lokalvard pa CM ska alltid ske i samrad med konservator eller annan auktoriserad
personal.

5.2.2.2 Rutiner och arbetsgang

Magasinsstadning utfors tvd ganger per ar i lokal 210 samt 211. Ovriga magasin
stddas av erfaren stadfirma i samrad med MM. Vid dessa tillfdllen stadas enbart golv
av stadfirma, runt foremalen far enbart museets konservator och auktoriserad
personal stada.

Stadning av utstallningslokaler ska regelbundet utféras av eller under ledning av
samlingspersonal och lokalvardare. Samlingspersonal stadar i montrar.

Ateljéer stadas regelbundet av stadfirma i samrad med MM.

Livsmedel hanteras inte i anslutning till samlingen. Lokaler pa CM och museet dar
mat finns stadas med tat intervall.

Ett projekt med "housekeeping®” har startats tillsammans med MM for att 6ka
kunskapen hos vardar och museipersonal om vikten av regelbunden lokalvard i
utstallningslokaler.

3 Forebyggande konservering i dldre hus genom stidning
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Lokalvard pa CM ska alltid ske i samrad med konservator eller annan auktoriserad
personal.

Stadning utfors uppifran och ned. Stadning av dorrkarmar och armaturer stadas fére
golvet och sa vidare.

Anvand torra stadmetoder till forman for vata.

Vid stadning i narheten av och runt objekt kradvs extra forsiktighet.

Forekommer det skadedjur eller rester av skadedjur ska det rapporteras till
konservator og EC.

MKM arbetar aktivt for att inte forvara foremal direkt pa golvet utan pa pallar eller i
hyllor som man kommer at att stada under. Detta ar dven viktigt i handelse av en
eventuell vattenlacka.

5.2.3 Skadedjur
Arbete mot skadedjur ar en viktig del av samlingsvarden. Arbete mot skadedjur, mogel och

mikroorganismer innebar bade forebyggande och aktiva atgarder. Alla utrymmen dar

samlingsmaterial berors, kontrolleras - magasin, utstallningslokaler, packlador,

mellanlagringsutrymmen, transporter samt lokaler som angransar till lokaler dar

samlingsmaterial forvaras. Narvaro av skadedjur kan férutom skador dven indikera

problematik med fukt och temperatur i lokaler.

5.2.3.1 Riktlinjer skadedjur

Inkommande objekt till samlingen dar tidigare sanerat material finns fryses, gasas
eller placeras i karantan. Saneringen utfors i samarbete med MM. Vid val av
saneringsmetod tillfragas alltid konservator.

Med regelbundna intervaller (i dagslaget var tredje manad) genomférs kontroller av
fallor i alla lokaler tillsammans med skadedjurssaneringsforetag (Anticimex 2021-01-
13).

Aktiv skadedjursbekdampning utfors endast nar ett angrepp konstaterats och
lokaliserats. Lokalerna genomgar sanering efter utvardering och samtal mellan
sanerare, EC samt konservator.

Livsmedel far aldrig fortaras i magasinslokaler, utstallningslokaler eller ateljéer.

5.2.3.2 Rutiner och arbetsgang

Klisterfallor placeras ut i alla lokaler for kontroll av skadedjur av
skadedjurssaneringsforetag.

Da skadedjur upptacks kontaktas konservator. Konservator kontaktar i sin tur
sanerare och EC for atgéarder.

Aktiv skadedjursbekdampning utfors endast nar ett angrepp konstaterats och
lokaliserats. Lokalerna genomgar sanering efter utvardering och samtal mellan
sanerare, EC samt konservator.
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Material som ar sarskilt kansligt for skadedjur saneras vid aterkomst fran utlan.
Saneringen sker i samrad med MM, ansvarig tekniker for frys, gascontainer samt
karantdn och konservator.

5.2.4 Hantering av objekt
MKM:s verksamhet kraver att objekten hanteras vid utstallningar och utlan. Grundregeln ar

dock att samlingen ska hanteras sa lite som mojligt.

5.2.4.1 Riktlinjer vid hantering av objekt

Hantering av objekt ur samlingen far endast ske av behorig samlingspersonal vilket
innefattar intendenter, tekniker samt konservator.

Bra utrustning och en arbetsmiljo som ar ordningsam och inte 6verbelastad ger
forutsattningar for att hantera objekten sdkert.

Nar objekt ar i behov av montage, exempelvis vid utstallning, fotografering och
magasinering, ska dessa montage utforas av utbildad personal for att inte orsaka
objekten dverkan vare sig pa kort eller lang sikt.

5.2.4.2 Rutiner och arbetsgang

Fore hantering av ett objekt maste utforaren forsakra sig om att objektet ar stabilt
och tal en forflyttning.

Darefter kontrolleras transportvagen sa att den ar fri och saker.

Darefter kontrellas slutdestinationen sa att den ar forberedd.

Utféraren ska ocksa beddma om hjalp med att béra objektet behovs.

Smycken och utstickande foremal i kladseln kan rispa och skada ett objekt. Ta av 16st
hangande plagg, verktyg ur fickor etc.

Vid upptackt av gamla och nya skador ska detta rapporteras till konservator.

Vid hantering ska man alltid undvika att vidrora objektet direkt med handerna.
Ytorna ar kansliga for fingeravtryck som inte syns direkt men som moérknar med tiden
och drar at sig smuts och damm. Rena vita bomullshandskar ar bra att anvanda.
Endast ett foremal at gangen ska hanteras, oavsett storlek.

Malningar ska alltid baras med bada handerna och bildsidan vand mot den som bar.
Forpackade malningar ska hanteras extra forsiktigt, eftersom det kan vara svart att se
eventuella skador och svagheter genom forpackningen.

5.2.5 Forvaringsmaterial

Val av material vid forvaring, konservering, montering, transport och utstallning ar en viktig

del i arbetet med bevarande.

5.2.5.1 Riktlinjer for forvaringsmaterial

Material som avger syror, gaser och andra skadliga substanser ska undvikas att
anvandas i anslutning till objekt for [angtidsforvaring.
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- For att forebygga forvaringsmaterialens kemiska paverkan pa objekten ska
temperaturen och luftfuktigheten hallas stabila och exponeringen for ljus minskas.

- Hyllor, galler, pallstall och annan forvaringsutrustning i magasin ska vara stabila, vara
fast forankrade och monteras av behoriga montorer enligt Arbetsmiljoverkets
regelverk.

- Forvaringssystem fylls nedifran och upp med de tyngsta eller mest instabila objekten
langst ned och med belastningen jamnt férdelad. Vid planering av foérvaringssystem
skall hansyn tas till utrymningsvagar utifran gallande brandskyddsregler.

5.2.5.2 Rutiner och arbetsgang
- Vid val av forvaringsmaterial ska féljande fragor stallas:
o Vilket eller vilka foremal ska forvaras eller packas?
o Vilken funktion ska materialet uppfylla?
o Hur kommer omgivningen for foremalen och materialen att vara?
- Ansvarig tekniker bestaller forvaringsmaterial i samrad med EC och konservator.
- Endast vdlkdnda och beprévade forvaringsmaterial ska anvandas pa MKM.

5.3 Aktiv konservering

Aktiv konservering innefattar det arbete och de riktade insatser som syftar till att stabilisera
objekt och minska nedbrytning. Det finns situationer nar ett objekt ar i akut behov av aktiv
konservering. En skada kan snabbt forvarras. Till exempel riskerar pagaende korrosion pa
metallforemal eller flagning av fargskikt att forvarras. Da ar det viktigt att aktiva
konserveringsatgarder genomfors sa att objekten inte forstors helt och hallet. | den aktiva
konserveringen ingar materialval som ar genomtankta och kontrollerade. Aktiv konservering
inkluderar atgarder for objekt samt konserveringsdokumentation.

5.3.1 Atgirder objekt

Atgarder for objekt kan till exempel innebéra torr- samt vatrengéring, limning, fargfastning,
ferniss-rensning, kittning eller retuschering. Hit raknas alla atgérder som utférs pa MKM:s
samling i bevarandesyfte.

5.3.1.1 Riktlinjer atgirder objekt

- Aktiv konservering pa MKM far endast utforas i enlighet med etablerad praxis inom
konserveringsprofessionen av konservatorer med konservatorutbildning och i
enlighet med ICOM:s etiska regler.

- Material som anvands vid konservering ska vara testade och godkanda for
konservering.

- Material bor i stérsta mojliga man vara miljovanliga.

- Ingrepp som utfors i ett materials struktur samt restaurerande atgarder ska anpassas
efter objektets materialsammansattning.
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- Graden av konserveringsatgarder ar beroende av historiska, estetiska, konstnarliga
samt brukarvarden. Grundforutsattningen ar dock alltid att stabilisera med minsta
mojliga ingrepp.

- Atgarder ska vara sa reversibla som majligt.

- Restaurering ska enbart utforas for att gora ett objekt mer lasbart, till exempel
retuschering.

5.3.1.2 Rutiner och arbetsgang

- Aktiv konservering utfors efter bedomningar sa som teknisk analys och
okularbesiktning av konservator.

- Atgardsforslag utarbetas i forhallande till féremalets ursprung och karaktar.
Atgardsforslaget fungerar som plan for konserveringsatgarden, men ocksd som
beslutsunderlag infor prioriteringar.

- Vid behov av rad konsulteras externa konservatorer eller konservatorer pa MM.

- Objektet hamtas av tekniker i samrad med konservator till konserveringsateljé.

- Placering andras i MuseumPlus.

- Objektets tillstand ska fotograferas innan samt efter konserveringsatgard.
Fotografierna sparas i dinspector samt konservingsrapport.

- Alla atgarder som utfors samt de material som anvands ska dokumenteras i
konserveringsrapport for framtida konservatorer.

- Under en aktiv konserveringsatgard kan det dven framkomma information om
objektets tillverkning och historia som kan vara intressant for annan personal,
forskare och allmanheten. For att informationen ska kunna anvandas i framtiden ska
den sparas i MuseumPlus.

5.3.2 Konserveringsdokumentation

Nar preventiva och aktiva atgarder utfors ar det viktigt att dokumentera processerna. Det
kan vara vid exempelvis tillstandskontroll, provtagning och analys och vid aktiv konservering.
Vilka atgarder som ska utforas beslutas av utbildad konservator. MKM:s ambition &r att vara
i framkant, dela metoder, research, upptackter samt metodutveckla.

5.3.2.1 Riktlinjer vid konserveringsdokumentation

- Konserveringdokumentationen pa MKM delas upp i tva rapporttyper:
tillstandsrapporter samt konserveringsrapporter. Tillstdndsrapporter skrivs i samband
med utlan och utstallningar och konserveringsrapporter skrivs i samband med aktiv
konservering.

- Riktlinjer for konserveringsrelaterad fotodokumentation ar specifika pa sa satt att
ljusforhallanden, installningar och utrustning kan behéva vara mycket exakt
noterade. Detta for att fotosituationen ska kunna aterskapas efter utforda atgarder
eller exponering, och da ska eventuella skillnader kunna avlasas.

28



5.3.2.2 Rutiner och arbetsgang

| en tillstandsrapport ska objektets 6vergripande tillstand med skador redovisas, ofta
aven med klimat- och hanteringsrekommendationer. Tillstandsrapporter upprattas av
konservator i samband med utstallningar, utlan, inlan, incidenter samt som ett led i
konserveringsprocessen. Vid utstallningar och Ian gors kontroller av objekt i relation
till tillstandsrapporten bade innan och efter for att upptacka eventuella nya skador.

| dagslaget skrivs alla tillstandsrapporter i datorprogrammet dinspector.

| konservatorsrapporter ska metoder och material som anvants beskrivas sa
detaljerat som mojligt for att framtida konservatorer ska kunna veta vad som har
hant med objektet. | slutet av rapporten upprattas en materialforteckning dar
koncentrationer, produktnamn, kemiska beteckningar och inkdpsstallen listas.
Konserveringsrapporten ska innehalla ett resonemang om varfor insatsen har utforts.
Datum samt vem som utfort atgarden ska dokumenteras.

Konserveringsrapporten ska knytas till databasen MuseumPlus och dar alltid ga att
hitta utifran objektnumret.

5.4 Transport

Transport av objekt sker mellan CM och utstéallningslokaler, i samband med foérvarv, in- och

utlan, samt vid extern konservering eller annat samlingsarbete.

5.4.1 Riktlinjer for transport

MKM har i dagsldaget en delad transport med MM anpassad for museiobjekt. Denna
ska i forsta hand anvandas.

Vid transport utford av speditorsforetag staller museet krav pa specialiserad
kompetens rérande transport av museisamlingen.

Varje transport ska planeras utifran féljande parametrar: avstand for transport,
vilken typ av objekt som ska transporteras, packning, mangd och stoldsakerhet
inklusiv riskanalys vid behov: sasom varde och andra sdkerhetsparametrar.
Foremal far inte transporteras i personalens egna bilar.

5.4.2 Rutiner och arbetsgang

Objekt ska inte staplas pa varandra i en transportbil. Undvik ocksa att stapla lador pa
varandra, eftersom det innebér fall- och krossrisk. Om detta anda maste goras ska
den som planerar ta hansyn till vikt och storlek sa att det inte blir for tungt eller
ostadigt.

Lador ska markas med riktning och anvisning om vilken sida som ska vara uppat.
Lador ska transporteras staende, aldrig lutas eller tippas.

Vissa objekt behover transporteras ”liggande”, till exempel pastellmalningar. Vid
behov tas beslut i samrad med konservator.

Vissa objekt transporteras bast staende, exempelvis malningar pa duk, mobler och
skulptur. Vid behov tas beslut i samrad med konservator.
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- For skadedjurskontroll i ssmband med transport, se kap 5.2.3 Skadedjur.

- For registrering av placering, se kap. 3.2 Kontroll av dokumentation, placering och
férflyttning och kap. 4.3 Utlan samt deposition

- Tekniker ansvarar for att viktiga dokument i samband med transport
(tillstandsrapport, packprotokoll, packlistor, kopior pa l[anekontrakt och
forsakringsbrev) atfoljer foremalet.

- I samband med transporter till utlan i utlandet ansvarar den intendent som arbetar
med utlan for utforseltillstand.

5.5 Packning

Foremal och konst som finns i museisamlingar kan behéva packas, exempelvis infor
transport eller for att skyddas mot féroreningar vid ombyggnation. En andamalsenlig
packning minskar risken for att féremal skadas vid forflyttning, men packmaterial och
hantering sliter ocksa pa museiféremal.

5.5.1 Riktlinjer packning
- Standarden Bevarande av kulturarv: Packmetoder for transport (SS-EN 15946:2011)
anvands som underlag for packning pa MKM.
- Endast utbildad personal utfor packning av objekt for transport.

5.5.2 Rutiner och arbetsgang

- De vanligaste packmetoderna pa MKM ar transportlada, mjukpackning, och sakring
direkt pa pall. Vilken metod som anvands beslutas av tekniker i samrad med EC.

- Packningen ska utforas pa ett sadant satt att skador genom stotar och vibrationer
under transport minimeras.

- Under langre transporter ska det aven tas hansyn till packmaterialet isolerande
formagor. Val av packmaterial, fuktbarridrer och isolering av packlador ar viktigt for
att sdkerstalla ett jamnt klimat. Val av lampliga material gors i relation till objekt samt
fardmedel och transportstracka.

- Den tekniker som packar skriver ett packprotokoll dar det anges vilka packmaterial
som har anvants, i vilken ordning packmomenten har gjorts och annat som ar viktigt
vid uppackning.

- Packmaterial eller 1dda ska markas tydligt med objektnummer och/eller kollinummer.

- Vid behov skall konservator narvara vid saval nedpackning som uppackning.

- Packade foremal ska acklimatiseras genom att lador och férpackningar star
ouppackade i ett dygn for att inte chocka foremalen med ny temperatur och
luftfuktighet.

- -MKM sparar och ateranvander transportlador och pallar som ar i gott skick.

- Aldrat packmaterial ska inte anvindas da till exempel materialstyrkan kan vara
forsamrad och plast i vissa nedbrytningsfaser kan avge skadliga amnen.
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5.6 Kurirresa

| enlighet med laneavtal och dar behov anses finnas i relation till kultur- samt ekonomiskt
varde foljer en kurir fran museet med objektet. Kuriren ansvarar for utlanet vid upp- och
nedpackning, kontrollerar klimatkrav, tillstand och monteringsbehov. Kuriren utfér aven
tillstandsbesiktning samt dokumenterar och rapporterar avvikelser mot laneavtal.

6. Sakerhet for samlingen

Samlingen ska lamnas vidare till framtida generationer och hanteras pa basta maojliga satt.
Sakerhetsarbete omfattar alla atgarder som kan forebygga och begrénsa stéld och skador pa
samlingen, egendom och personal.

Foljande riktlinjer och rutiner ar kopplade till kapitlet Sékerhet fér samlingen:
- Sakerhetsarbete
- Katastrofberedskap och restvardesraddning
- Skada och forlust

6.1 Magasin och publika lokaler

Samlingen forvaras idag i magasin och publika lokaler i Malmo stad. | dagslaget delar MKM
lokaler med MM och Stadsarkivet. Lokalerna varierar i storlek, klimat och sdkerhet.
Lokalernas utformning ska bidra till att trygga sdakerheten och gynna bevarandet samtidigt
som de ska mojliggora tillgdanglighet till samlingen. Museets ledningsgrupp beslutar om vem
som far behorighet och tillgang till muséet i form av nycklar koder och diverse IT-system.
Underhall och skotsel inbegriper lokalvard (se kap. 5.2.2 Lokalvard), fastighetsskotsel och
ombyggnationer. Forhallningsregler och sakerhetsrutiner regleras enligt 6verenskommelse
med externa entreprendrer. Underhallsarbete som berdr magasin ska planeras i samrad med
verksamheten. | nuldget finns manga akuta behov att I6sa eftersom det ar adldre lokaler samt
att det rader 6verbelastning i samtliga magasin. Av sdkerhetsskal har museet inte
ensamarbetande entreprendérer i sakerhetsklassade lokaler, vid behov informeras
entreprendrer om vilkor for arbetet skriftligen med bekraftande mail tillbaka.

6.2 Sakerhetsarbete

MKM arbetar aktivt for en hog sakerhetsniva och skydd mot stéld och brand i utstallningar,
arbets- och férvaringsutrymmen. Sakerhetsarbetet innefattar brandskydd, stéldskydd och
arbetsmiljo. Sdakerhetsarbetet ingar som en integrerad del i chefsansvaret hos EC samt i det
ansvar som varje anstalld har for sin arbetsuppgift. Arbetet sker i samrad med
kulturforvaltningens enhet for lokal och sakerhet. Kammarkollegiets rekommendationer och
krav pa sdkerhet vid muséer som omfattas av statslig utstallningsgaranti ar styrande for
museets sakerhetsarbete, da detta ar styrande for museets inlansaktiviteter.

6.2.1. Riktlinjer for sdakerhetsarbete

- Overgripande policy for sidkerhet fattas av kommunstyrelsen och kulturndmnden.
- Enhetschefen for teknik ansvarar for och samordnar sakerhetsarbetet tillsammans
med enheten for lokaler och sakerhet, kulturstaben.
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Malmo Konstmuseum har 6vervakningskameror i vissa utrymmen. Pa museet
ansvarar enhetschef for teknik och utstallning, pa CM ansvarar enheten for lokal och
sakerhet.

MKM féljer aktuell brand- och sakerhetslagstiftning och reglerar ansvarsfordelning
genom avtal med fastighetsagaren.

MKM féljer arbetsmiljolagstiftningen (AML)

MKM tillhandahaller skyddsutrustning for kemiska och fysiska arbetsmiljorisker,
arbetet styrs av diverse foreskrifter for arbetsmiljo (Afs)

Endast behorig museipersonal vid museet har access till magasinslokaler. Inga
externa personer far vistas i dessa utrymmen utan behorig personals narvaro. For
tilltrade till magasin med hogre sakerhetsklass galler sarskilda behérigheter som ges
av EC.

Nar externa entreprendrer tas in for att utfora arbeten i museernas magasin ska
dessa instrueras om lampligt tillvdgagangssatt och produkter av samlingspersonal
eller fastighet- och sdakerhetsansvarig.

6.2.2 Rutiner och arbetsgang
Sakerhetsarbetet ingdr som en integrerad del i chefsansvaret samt i det ansvar som varje
anstalld har for sin arbetsuppgift. Detta innebar att varje anstalld vid MKM ska:

Delta i brand- och sdkerhetsutbildningar samt 6vningar. (Se bifogat styrdokument for
vardpersonal som reglerer sakerhet i utstallningsverksamheten)
Halla sig informerad om sdkerhetsrutiner och regler for verksamheten samt félja
dessa.
Rapportera konstaterade risker och hot i verksamheten till EC
Rapportera incidenter som ror arbetsmiljo och sakerhet till EC
Brandskydd och brandévningar pa CM samordnas i dagslaget med MM.
Anstallda vid MKM har ansvar for att larma och lasa efter sig och aldrig lamna fonster
Oppna. Alla magasin ska vara lasta och larm vara paslaget om inte personal
uppehaller sig i lokalerna.
Foljande géller vid besdk i magasin:

o Personer med behdrighet kontaktas for planering.

o Besokare far ej fotografera placeringar

o Besokare far ej vistas ensamma i magasinslokaler

o Inga handvaskor eller ryggsackar i magasin
Alla utstéllningslokaler och magasin har klass 2 som lagsta sdkerhetsniva
Vid utstallningar gors risk och konsekvensanalys inkl sdkerhetsfragor
Vid utstallningar ska alla verk hanga med sakerhetsmontering.
Samma krav som ovan galler vid utlan. Uppgifter som ligger till grund fér bedémning
av utlan inhamtas fran lantagaren genom MKM:s lanerutiner, se kap 4.3 Utlan.
Anstallda har ansvar for att bruka och skota skyddsutrustningen som tillhandahalls.
Kemikaliehantering pa CM samordnas i dagslaget med MM.
Arbetsskador och tillbud ska rapporteras i Agera.
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6.3 Katastrofberedskap och restvardesraddning

Katastrofberedskap och restvardesarbete (RVR) forutsatter en bra beredskap sa att det finns
goda chanser att utféra en restvardesraddning. En RVR-insats innebdr evakuering, sortering,
dokumentation, packning och eventuellt torkning av samlingsmaterial i samband med olycka
eller katastrof. En bra genomférd RVR-insats 6kar chanserna for att eventuella skador inte
forvarras och med ratt uppfoljande konserveringsatgarder kan sedan stora varden raddas.

6.3.1 Riktlinjer for katastrofberedskap och restvirdesraddning
- Raddningstjanstens insatsplan ska vara synkroniserad med restvardesinsatsen.

- MKM ska arbeta forebyggande tillsammans med MM for att minimera risker for
skador pa samlingen.

6.3.2 Rutiner och arbetsgang
- Rutinerna fér RVR utvecklas och uppdateras tillsammans med MM med stod av
Riksantikvarieambetets Handbok i katastrofberedskap. och restvdrdesréddning.
- I handelse av en incident finns det viss beredskap och planering for att larma, atgarda

och begransa verkan for att hindra sekundara skador.
- RVR utrustning ska finnas utplacerad vid samlingen och lokaler som bedéms sarskilt
utsatta for vissa risker.

- MKM:s insatsplaner ska innehalla vasentlig samlingsrelaterad information for
raddningstjansten, vilken ska uppdateras arligen. Museibyggnaden, plan 2 med
samlingsutstallningen utgor prio 1 och for CM ar Malerimagasinet prio 1.

6.4 Skada och forlust

Processen for Skada och forlust beskriver vad som hander nar en skada eller forlust intraffat,
som dokumentation av hdandelsen och registrering av de beslut som fattats och atgarder som
vidtagits.

6.4.1 Riktlinjer for skada och forlust
- Stold av objekt ur muséets samling ska alltid rapporteras till narmsta chef samt

museichefen och en polisanmalan ska goras. Stold ska dven rapporteras till
kulturdirektoren och chefen for lokal och sakerhet.
- Samma galler inbrott och alvarliga incidenter.

- -Inventering och tydliga rutiner vid forflyttning av objekt ar redskap for att hitta
objekt som inte finns pa sina registrerade platser, se kap 3.1 Bestdndsinventering
samt 3.2 Kontroll av dokumentation, placering och férflyttning.

6.4.2 Rutiner och arbetsgang
- Handelser som inneburit skada och forlust ska rapporteras till EC. EC vidtar atgarder.

- Objekt som konstaterats stulna eller férsvunna registreras som avforda i
MuseumPlus, se kap 2.5 Avyttring. | MuseumPlus ska det dven dokumenteras varfor
objekten avforts.

- Konservator kontaktas vid skada for eventuell aktiv konservering.
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Skadeanmaélan kompletteras med tillstandsrapport med beskrivning av det berérda
objektet och eventuella skador. | mojlig man fotodokumenteras handelse och skador.
Vid utlan har lantagaren genom lanekontrakt och férsakring forbundit sig att ersatta
all skada pa eller forlust av objekt under avtalad lanetid, samt att kontakta museerna
om objekt skadas, stjals eller pa annat satt kommer bort, se kap. 4.4 Utlan.

EC informeras

Incidenter ska utvarderas av berérda parter samt EC for att undvika liknande
handelser i framtiden.
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