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RIKTLINJER FOR DIREKTUPPHANDLING

BAKGRUND

Varje naimnd i Malmo stad utgér egna upphandlande myndigheter och har saledes ansvar for
de ink6p som gbrs inom nimndens verksamheter. Enligt Malmo stads riktlinje for
inkopsverksamhet ska upphandlande myndigheter enligt gillande lagstiftning besluta om
riktlinjer f6r direktupphandling. Riktlinjerna ska 6verensstimma med lagen om offentlig
upphandling (LOU).

DIREKTUPPHANDLING

En direktupphandling dr en upphandling utan krav pa sirskild form eller pa annonsering. De
grundliggande principerna i LOU giller dock dven vid en direktupphandling. Dessa ar
likabehandling, icke-diskriminering, transparens, proportionalitet och émsesidigt erkinnande.
Valet av leverantOr ska géras pa objektiva och affirsmissiga grunder. Regler om jiv ska iakttas.

En direktupphandling ska genomforas om varan eller tjdnsten inte finns i de
kommungemensamma avtalen eller i férvaltningens egna avtal och virdet pa det som ska
upphandlas ar ligre dn direktupphandlingsgrinsen. Den lagstadgade direktupphandlingsgrinsen
ar for narvarande 586 907 kr. For ink6p 6ver denna grins krivs en annonserad upphandling. Det
innebir att upphandlingen ska annonseras offentligt sa alla leverantérer kan limna anbud.

Virde

Inkopets virde ska beriknas till det totala belopp som ska betalas, exklusive moms. Beridkningen
ska omfatta kostnad av inkop inom férvaltningen av samma slags vara eller tjanst under ett
kalenderar. Virdet ska inkludera eventuella optioner och férlingningar. Om det sammanlagda
virdet enligt ovanstidende ar ldgre dn direktupphandlingsgrinsen kan en direktupphandling goras,
annars ska en annonserad upphandling genomféras.

Samordning inom férvaltningen av direktupphandling ska ske i méjligaste man fOr att sakerstilla
att virdet inte Overstiger direktupphandlingsgrinsen.

DIREKTUPPHANDLING HOGRE VARDEN

For direktupphandling av varor och tjanster med ett virde 6ver 100 000 kr men ldgre dn
direktupphandlingsgrinsen kravs:

e Pris och andra uppgifter om varan/tjansten ska inhdmtas frin minst tre leverantorer.

e Offertforfragan ska goras skriftligt och skriftligt avtal ska ingds med den upphandlade
leverantbren.

e En framtagen dokumentationsblankett ska fyllas i. Den innehaller en sammanfattning
over upphandlingsférfarandet med bland annat namn pa de leverantorer som limnat
offerter samt motivet till vald leverantor.,

e Dokumentationsblanketten, inkomna skriftliga offerter, skriftligt avtal med vald
leverant6r och eventuell annan information som tillférts drendet ska diarieforas.

e Dokumentationsblanketten ska dven bifogas fakturan i ekonomisystemet.



DIREKTUPPHANDLING LAGRE VARDEN

For direktupphandling av varor och tjanster med ett virde 6ver 10 000 kr, men ldgre dn
100 000 kr krivs:

e Pris och andra uppgifter om varan/tjinsten ska inhdmtas frin minst tre leverantorer.
e Skriftlig offertférfragan och offerter.
e Dokumentationsblanketten ska anvindas och bifogas fakturan i ekonomisystemet.

SEKRETESS

Likt annonserade upphandlingar giller absolut sekretess under en pagaende direktupphandling,
vilket innebir att en den upphandlande myndigheten inte i nagot fall far limna ut en uppgift som
ror anbud till annan dn den som har limnat anbudet forrin alla anbud eller erbjudanden
offentliggdrs eller beslut om leverantér och anbud fattats eller drendet dessforinnan har slutforts.

Som komplement till riktlinjerna har férvaltningen tagit fram en mer detaljerad rutin f6r
direktupphandling, till hjilp for verksamheterna.

SAMVERKAN
I samband med upphandling ska hinsyn tas till samverkansprocessen. Se bilaga: Rutin for
samverkan vid upphandling.



