Befattningsbeskrivning — dataskyddskoordinator

Bakgrund

Nimnderna 1 Malmé stad har ingatt en uppdragséverenskommelse med kommunstyrelsen
rérande stadskontorets tillhandahallande av en dataskyddskoordinator. Denna handling beskriver
nirmare dataskyddskoordinatorns uppdrag och roll.

Uppdraget

Dataskyddskoordinatorn ska pa uppdrag av nimnderna och 4 nimndernas vignar utfora viss
administration kopplad till de registrerades rittigheter enligt dataskyddsférordningen.

Administrationen som dataskyddskoordinatorn ska utféra 4 naimndernas vagnar beskrivs nirmare
1 f6ljande rutiner:

e Rutin f6r begiran om registerutdrag, bilaga.

e Rutin f6r begiran om rittelse av personuppgifter, bilaga.

e Rutin f6r begiran om radering, bilaga.

e Rutin fér begiaran om begrinsad behandling, bilaga.

e Rutin f6r begiran om dataportabilitet, bilaga.

e Rutin f6r hantering av invindningar mot behandling av personuppgifter, bilaga.

Den inledande administrationen bestar i huvudsak av mottagande av begiran frin registrerad,
kommunikation med registrerad om exempelvis fértydliganden och kompletteringar samt utskick
av begiran till ber6rda naimnder.

Den avslutande administrationen bestar av expediering av handlingar till den registrerade.

Under ett drendes handlidggning ska dataskyddskoordinatorn dven vara behjilplig med stéd och
vigledningen till nimnderna samt bevaka sa att den registrerade far svar pa sin begiran i ratt tid.

Dataskyddskoordinatorn ska dven samla in kommunovergripande statistik samt bidra till ett
kunskapsutbyte inom kommunen.

Nir dataskyddskoordinatorn utfor sitt uppdrag deltar koordinatorn f6r nimndernas rikning i
nimndernas egentliga verksamhet och omfattas enligt 2 kap 1 § offentlighets- och sekretesslagen
av offentlighets- och sekretesslagens férbud mot att roja eller utnyttja en uppgift som
koordinatorn fatt kinnedom om genom uppdraget.

Dataskyddskoordinatorn har informerats om tillimplig sekretessreglering m.m. i sdrskild ordning,
bilaga.



