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Stadsovergripande riktlinjer for anvandning av minnesdokument vid
avtackning av fortroendevalda

Syfte

Minnesdokumentet ar ett gemensamt satt for Malmo stad att uttrycka uppskattning f6r
tortroendevaldas insatser och bidra till en likvirdig avtackning inom stadens nimnder. Genom en
gemensam utformning skapas en enhetlig hantering samtidigt som respektive nimnd och
kommunalt bolag aven fortsittningsvis ansvarar for formerna for avtackning i ovrigt.

Omfattning

Minnesdokumentet anvinds vid avtackning av fértroendevalda som limnar uppdrag som
ledamot eller ersittare i Malmo stads naimnder.

Kommunala bolag rekommenderas att anvinda samma minnesdokument vid avtackning av
ledaméter och ersittare i bolagens styrelser.

Utformning

Minnesdokumentet ska anvindas i den utformning som kommunstyrelsen har faststéllt. Endast
uppgifter om mottagarens namn, uppdrag, nimnd eller bolag, mandatperiod samt underskrift far
kompletteras. Den fasta texten och den grafiska utformningen far inte dndras.

Ansvar

Respektive nimnd och kommunalt bolag ansvarar fo6r anvindningen av minnesdokumentet inom
sitt verksamhetsomrade. Ansvaret omfattar bland annat att:

e besluta om nir och hur minnesdokument ska anvindas,
o sikerstilla att dokumentet fylls i med korrekta uppgifter,
o se till att dokumentet undertecknas av behorig féretridare, och

e Overlaimna eller pa annat lampligt satt tillstdlla minnesdokumentet den fortroendevalde 1
samband med att uppdraget avslutas.



