Las detta innan du borjar

Verksamhetsbidraget ar ett ekonomiskt stod till civilsamhallesorganisationer for att stodja den I6pande verksamheten eller projekt och ge
forutsattningar for att bedriva samhallsnyttigt arbete som bidrar till hallbar utveckling. | budgetmallen kallas all verksamhet for
"verksamhet" — oavsett om bidraget galler en insats i form av ett projekt eller Idpande verksamhet. Mallen &r ett arbetsverktyg for att
planera ekonomin i den verksamhet ni avser att ansoka om bidrag for. Borja med att ldasa igenom den. Nedan finns instruktioner for hur
du fyller i budgetmallen.

(1) Borja med att spara budgetmallen i en dator
(2) Ni ska bara fylla i ifyllbara falt. Se beskrivning nedan.

(3) Om raderna i budgetmallen inte racker till kan uppgifter ldmnas i bilaga. Hanvisa till bilagan och ange beloppen i projektbudgeten sa
att de ingar i berakningen av det s6kta beloppet.

Innehallsférteckning
Dokumentetet har fyra flikar med olika innehall. Nedan beskrivs de var for sig.

Flik 1: Instruktion
Har kan du félja instruktioner till budgetmallen steg for steg. Lds igenom denna innan du fyller i budgetmallen. | denna flik ska ingenting
fyllas i.

Flik 2: Budgetmall
Har fyller du i organisationens budget for ansokt verksamhet. Det &r obligatoriskt att fylla i denna flik.

Flik 3: Budgetmall exempel
Har visas exempel pa hur budgeten kan se ut ifylld. | denna flik ska ingenting fyllas i. Fliken ar Iast.

Flik 4: Kalkyl for I6nekostnader

Om din organisation sdker bidrag for |6ner ar det obligatoriskt att anvdnda kalkylen for I6nekostnader. Fyll i och spara utrdkningar for
I6nekostnader i kalkylen. Darefter fyller du i utrdknade Ionekostnader i fliken for budgetmallen. Om din organisation inte sdker pengar for
I6ner, behover du inte anvanda kalkylen.

Anvisningar till flik 2: Budgetmall
Har fyller du i organisationens budget for ansokt verksamhetsbidrag. Det ar obligatoriskt att fylla i denna flik. | budgetmallen ska du lamna
uppgifter for samtliga ar verksamheten ska bedrivas.



Observera att du i budgetmallen endast ska redovisa kostnader for den verksamhet ni anséker om bidrag for med denna ansékan. Om
verksamheten har flera finansidrer ska medel som soks fran andra redovisas under "Annan eller egen medfinansiering - verksamhet"

Endast vita falt ar ifyllbara
Kostnader - verksamhet

Har uppger du budgeterade kostnader for planerad verksamhet som bidraget soks for. Det ar bra Ifall du har méjlighet att anvand en
separat kod foér dessa kostnader i din bokforing. Du fyller i eventuella personalkostnader for sig och 6vriga kostnader for sig.

Under rubriken "Personal och roll i verksamheten som bidrag soks for" fyller du i om du ansdker om bidrag for personalkostnader. |
rullistan valjer du vilken roll personen kommer att ha i verksamheten. Du kan vélja mellan: projektledare, medarbetare och administrator.
Vilj den mest lampliga befattningen.

Under rubriken "Arbetsuppgifter" specificerar du kort vilka arbetsuppgifter personen kommer att arbeta med inom verksamheten.

Under rubriken "Lonekostnader inkl. PO" fyller du i I6nekostnader som du har rdaknat ut med hjalp av kalkylen fér I6nekostnader.

OH-kostnader (Over head-kostnader) ar ett tilldgg pa 15 % som laggs pa lonekostnaden. OH-kostnader innefattar andra kostnader for
personalen, till exempel friskvard, telefon, dator och annan utrustning. OH-kostnaden raknas ut automatiskt i budgetmallen. Dessa
kostnader tacks av schablonen och ska inte skrivas in i budgeten.

Under rubriken "Ovriga kostnader" fyller du i kostnader fér planerad verskamhet utéver Iénekostnader och OH-kostnader. Har fyller du i
vilka dessa kostnader ar. Exempelvis kostnader fér lokaler eller aktiviteter.

Under rubriken "Beskrivning av évriga kostnader" specificierar och beskriver du kostnaden. Exempelvis lokalhyra pa Jarnvagen 60, 15
kvm, 12 manader * 5000 kronor.
Under rubriken "Belopp" fyller du i summan for dessa kostnader.

Annan eller egen medfinansiering - verksamhet

Har uppger du eventuell kdnd annan finansiering for samma verksamhet som bidraget soks for. Om en kostnadspost for planerad
verskamhet har extern eller egen medfinansiering ska detta uppges har. Uppge om finansieringen kommer fran en extern aktor eller eller
om det ar egen finansiering.

Under rubriken "Extern finansiering till samma verksamhet som bidraget soks for" fyller du i extern medfinansiering for kostnadsposter
inom den verksamhet du séker bidrag fér. Medfinansiering kan dven innefatta subventioner.
Under rubriken "Finansiar" fyller du i namn pa den aktor som finansierar denna intakt.



Under rubriken "Egen medfinansiering" fyller du i egen medfinansiering for kostnadsposter inom den verksamhet du séker bidrag for.
Alltsa kostnadsposter som planeras medfinansieras med befintliga medel fran ansékande organisation.

Under rubriken "Finansieringskalla for intakt (varifran intakter kommer)" fyller du i var dessa interna medel kommer ifran.

Under rubriken "Intékter som genereras inom verksamheten" uppger du budgeterade intdakter inom planerad verskamhet. Exempelvis
intdkter fran medlemsavgifter eller aktiviteskostnader.

Under rubriken "Beskrivning av intakt" beskriver du var dessa interna medel kommer ifran.

Summa kostander som so6ks stod for

Har raknas kostnader, medfinansiering och intékter for den planerade verksamheten ihop automatiskt. Resultatet visar hur mycket
pengar organisationen soker i bidrag med denna ansokan.

Anvisningar till flik 3: Budgetmall exempel

Har visas exempel pa hur budgeten kan se ut ifylld. | denna flik ska ingenting fyllas i. Fliken &r last.

Anvisningar till flik 4: Kalkyl fér I6nekostnader:

Om din organisation sdker bidrag for [6ner ar det obligatoriskt att anvanda kalkylen for I6nekostnader. Fyll i och spara utrakningar for
Ionekostnader i kalkylen. Utrdaknade lI6nekostnader fylls i automatiskt i fliken for budgetmallen. Om din organisation inte soker pengar for
I6ner, behover du inte anvanda kalkylen foér I6nekostnader.

Mallen utgar fran l6neniva 2026. For 2027 rdknas l6nenivan upp med 2,5% paslag per automatik. Semesterersattning (12 %) och antal
semesterdagar (25 dagar) utgar fran Semesterlagen.

De gréna cellerna ar ifyllbara. Fyll i dessa med uppgifter om manadslon och PO (palagg for sociala avgifter inklusive semesterersattning
eller personalomkostnadspalédgg, l6nebikostnader).

| de gula cellerna (person 1, 2, 3...) véljer du befattning pa den personal som ska arbeta i verksamheten. | rullistan kan du valja mellan:
projektledare, medarbetare och administrator. Valj den mest lampliga befattningen.

Under rubriken "Grunddata" fyller du i manadslon for vald person. Fyll sedan i aktuell PO i procent for din organisation.

Under rubrikerna "2026/2027" fyller du i antal m&nader samt omfattning (i procent) personen kommer att arbeta i verksamheten.
Under rubriken "Totalt" visas bade varje persons I6nekostnad och den sammanlagda lonekostnaden for hela verksamheten.

Ifall du har timanstallda i din orginsation behover du rékna utifran manadslonbasen.



BUDGETMALL EXEMPEL
ANSOKAN OM BIDRAG

Verksamhetens namn: Malmo mot Diskriminering

Vetksamhetsagare: Foreningen Malmo mot Diskriminering

OBS - fyll endast i de vita cellerna

Personal och roll i verksamheten som bidrag soks fér (valj i rullistan)

Projektledare

Medarbetare

Medarbetare

Medarbetare

Medarbetare

Person 6

-5vriga kostnader i verksamheten som bidrag soks for

Hyra-lokal

Ovriga lokalkostnader

Revision

Bokféring och I6nehantering

Marknadsféring

Konsulttjénster

Ovriga kostnader

Kompetensutveckling




Extern medfinansiering till samma verksamhet som bidrag soks f6r (beskriv kostnadsposter)

Lonekostnaden for verksamhetsledare

Lonekostnad for utbildare och processledare

Lonekostnaden for kommunikator

OH-kostnader

Ovriga kostnader i verksamheten som séks for (se bilaga fér specifikation)

Egen medfinansiering (beskriv kostnadsposter)

Intdkter som genereas inom verksamheten (beskriv kostnadsposter)







Arbetsuppgifter

Lonekostnader inkl PO

Verksamhetsledare 865 938
Utbildare och processledare 779 344
Kommunikator 747 304
0
0
0
Summa Personalkostnader inkl PO 2392 586 kr
OH-kostnader ( 15 %) 358 888 kr

Beskrivning av dvriga kostnader Belopp
i i 655 428 kr
Stad, el och forsakring, larm 195 500 kr
Auktoriserad revisor som granskar verkamhets Arsbokslut 40 000 kr
Lépande bokféring, faktura- och I6nehantering och ekonomistéd 180400
Tryckmaterial och grafisk design 30 000 kr
Tolkar, teknisk support, webbutveckling 60 000 kr
Medlemskap i arbetsgivarorganisation, féretagshdlsovdrd, bankavgifter m.m. 60 000 kr

80 000 kr




Summa o6vriga kostnader 1301 328 kr
0 pudgeterade 0 ad0€ 0 S 0 Pte 4 ( {0

Finansiar Belopp
MUCEF finansierar 50 % av tjansten. 430 739 kr
MUCF finaniserar 10 % och Arvsfonden 50 % 467 606 kr
Arvsfonden projekt finansirerar 80 % 597 844 kr
MUCF Arvsfonden 228 888 kr
MUCF och Arvsfonden 901 528 kr
Summa annan finansiering 2 626 605 kr

Finansidringskalla for intakt (varifran intakten kommer) Belopp
Summa intern finansierng 0 kr

Beskrivning av intakt Belopp
Summa intdakter som genereras inom verksamheten 0 kr




Summa kostander som soks stod for

1426 197 kr




Beloppet 6verfors fran "Kalkyl for Ionekostnader"
Beloppet 6verfors fran "Kalkyl for I6nekostnader"
Beloppet 6verfors fran "Kalkyl for Ionekostnader™
Beloppet dverfors fran "Kalkyl for lonekostnader"”
Beloppet 6verfors fran "Kalkyl for lonekostnader"
Beloppet 6verfors fran "Kalkyl for I6nekostnader"



BUDGETMALL EXEMPEL
ANSOKAN OM BIDRAG

Verksamhetens namn: Sociala foreningens motesplats

Vetksamhetsagare: Sociala foreningen

Personal och roll i verksamheten som bidrag soks for (valj i rullistan)

Medarbetare

Projektledare

-(")vriga kostnader i verksamheten som bidrag soks for

Resekostnader

Lokalkostnader

Utrustning, Material
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Extern medfinansiering till ssmma verksamhet som bidrag séks for (beskriv kostnadsposter)

Reskostnader till aktiviteter

Subventionering av hyra

Lonestod for adminsitrator 60 % av 16n

Egen medfinansiering (beskriv kostnadsposter)

Sparade intakter finansierar delar av lokalkostnader

Intakter som genereas inom verksamheten (beskriv kostnadsposter)

Medlemsavgift finansierar delar av materialkostnader







Arbetsuppgifter Lonekostnader inkl PO

Genomfdra intervjuer, aktiviteter med malgruppen 197 623
Mote med Malmo stad, skriva rapporter 553 344
Lopande adminsitration, bokfoéring, budgetuppfdljning 30075
Summa Personalkostnader inkl PO 781 042 kr
OH-kostnader ( 15 %) 117 156 kr

Beskrivning av 6vriga kostnader Belopp
Resor for d-eltagare-till aktiviteter 10 000 kr
Hyra 15 kvm pa Jarnvagsgatan 60 anvands for verksamheten, 12*5 000 kr 60 000 kr

Material for aktiviteter, pennor, block, malarfarg 10 000 kr




Summa o6vriga kostnader 80 000 kr
0 puageteraae 0 a0 € 0 S d Pte 978 198

Finansiar Belopp
Myndighet X 5 000 kr
Bostadsbolag X 30 000 kr
Arbetsformedligen 18 045 kr
Summa annan finansiering 53 045 kr

Finansidaringskalla for intdkt (varifran intdkten kommer) Belopp
Loppmarknad 25 000 kr
Summa intern finansierng 25 000 kr

Beskrivning av intakt Belopp
Arsavgift medlemmar 150*50kr 7 500 kr
Summa intakter som genereras inom verksamheten 7 500 kr




Summa kostander som soks stod for

892 653 kr




Kalkyl for I6nekostnader (I6neniva 2026)

Totalt: Grunddata 2026 2027 TOTALT
Loneupprakning 0,00% 2,50%
Totala LONEKOSTNAD 2392 586 0 2392 586
LON 1540 622 0 1540 622
PO 851 964 0 851 964
Projektledare
Lén inkl PO 865 938 0 865 938
Mdanadslén 46 350 557591 0
PO 55,30% 308 348 0
Antal méanader 12
Omfattning 100%
Medarbetare
Lén inkl PO 779 344 0 779 344
Mdnadslén 41715 501 831 0
PO 55,3% 277 513 0
Antal ménader 12
Omfattning 100%
Medarbetare
Lén inkl PO 747 304 0 747 304
Mdanadslén 40 000 481 200 0
PO 55,3% 266 104 0
Antal méanader 12
Omfattning 100%
Medarbetare
Lén inkl PO 0 0 0
Madnadslén 0 0
PO 0 0
Antal ménader 0
Omfattning

Medarbetare




Lén inkl PO 0 0
Mdnadslén 0 0
PO 0 0

Antal méanader 0

Omfattning

Person 6

Lén inkl PO 0 0
Mdnadslén 0 0
PO 0 0

Antal ménader 0

Omfattning




OBS -

Vilj personalroll i rullistan i de gula cellerna

Fyll i uppgifter om 16n i de grona cellerna
Tot-ala Iﬁnekostnade;inkl PO
Totala I6nekostnader exkl PO
Totala PO kostnader

Totala l6nekostnader "Person 1"

Overfors till "Budgetmall" cell A11

OBS - Ifyllda siffror under "Person 1" ar enbart ett exempel.
Byt ut exemplet mot aktuella siffror for er verksamhet i de grona cellerna.

Totala I6nekostnader "Person 2"

Overfors till "Budgetmall" cell A12

Totala Ionekostnader "Person 3"

Overfors till "Budgetmall” cell A13

Totala Ibnekostnader "Person 4"

Overfors till "Budgetmall” cell A14




Totala l6nekostnader "Person 5"

Overfors till "Budgetmall" cell A15

Totala I6bnekostnader "Person 6"

Overfors till "Budgetmall" cell A16






