ATTESTFORTECKNING

Attestforteckning éver beslutsattestanter och ersattare samt behérighetsattestanter
avseende finansforvaltningen (féretag 099 i kommunens ekonomisystem).

Attestforteckningen ar upprattad i enlighet med kommunens attestreglemente samt tillampningsanvisningar till attestreglementet.

Enligt kommunens attestreglemente ska attestforteckning faststallas av namnd/styrelse vid ingéngen av varje ny mandatperiod.
Attestforteckningen faststalls av kommunstyrelsen 2023-05-17, STK-2023-563, att galla tillsvidare fran och med 1 juni 2023.

En person som upprattat ett bokféringsunderlag far inte ensam attestera transaktionen.
Detta blir framst aktuellt vid upprattandet av bokféringsorder samt attest av intékter dar endast en attest kravs (beslutsattest).

Befintliga attesttyper ar granskningsattest, beslutsattest och behérighetsattest.

Kostnader ska ha gransknings- och beslutsattest och behérighetsattest.

Intakter ska ha beslutsattest och behdrighetsattest. Kreditfakturor ska dven innehalla granskningsattest.
Bokforingsorder ska ha beslutsattest och behdrighetsattest.

Vid elektronisk attest satts behdrighetsattesten av IT-systemet.

Vid attest pa papper maste behdrighetsattest ske manuellit.

Manuell gransknings- och behérighetsattest utgérs av en signatur. Manuell beslutsattest utgérs av en fullstandig namnteckning.

Attestratt avseende finansforvaltningen innehas av medarbetare pa stadskontorets ekonomiavdelning, stadskontorets HR-avdelning

samt av medarbetare pa HR-service, serviceférvaltningen.

Nar en befattning ar unik kan attestratten kopplas till den unika befattningen.

Nar personalférandringar sker behdver inte nytt beslut fattas. Attestratten tillhér befattningen.

Nar en befattning inte ar unik maste attestratten kopplas till enskild medarbetares namn. Nytt beslut maste fattas varje gang personalférandring sker.

Attestratt for attestant som inte ar anstalld pa den namnd som fattar beslut om attestforteckning ska alltid anges med namn aven om hen har en unik befattning.
Detta innebar att attestanter som ar anstallda pa serviceférvaltningen alltid anges med namn.



Bokforingshandelse Kostnads- Konto Aktivitet Beslutsattest Beslutsattest ersattare
stélle ordinarie

RESULTATRAKNING
Resultatrakning, internbanken 1325 Finanschef Stefan Bille, Budgetchef,

Redovisningschef
Skatter och generella statsbidrag 2869 Budgetchef Redovisningschef
Bolag och kommunalférbund 3516 Budgetchef Redovisningschef, Finanschef
Kommungemensamma kostnader & intakter 4331 Budgetchef Redovisningschef, Finanschef
Fordelade kommunbidrag 4540 Budgetchef Redovisningschef
Anslag till kommunstyrelsens férfogande 5031 Budgetchef Redovisningschef
Personalférsakringar och pensioner
- Personalférsakringar, utbetalningar 5579 5XXXX 5001--5010 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef
- Personalférsakringar, utbetalningar 5579 5XXXX 5001--5010 Britt Rosdahl Elin Edenborg, Henrik Terje
- Personalférsakringar, leverantorsfakturor 5579 BXXXX 5001--5010 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef
- Personalférsakringar, évrigt 5579 5XXXX 5001--5010 Redovisningschef Budgetchef, HR-direktor
- Arbetsgivaravgifter 5579 5XXXX 5001--5010 Redovisningschef Budgetchef, HR-direktor
- Arets nyintjanade pensioner - exkl OK-SAP 5579 9004 Budgetchef Redovisningschef
- Arets nyintjanade pensioner - OK-SAP 5579 9005 Budgetchef Redovisningschef
- Sarskild I6neskatt slutlig arsberakning 5579 9017 Redovisningschef Budgetchef
- Forvaltningsavgifter - Idpande 5579 9016 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef
- Forvaltningsavgifter - specialbestallningar 5579 9016 Budgetchef Redovisningschef
- Pensionsforsékring 5579 9001 HR-direktor Stadsdirektor, Budgetchef
- Pensionsférsakring Lonevaxling 5579 9012 HR-direktor Stadsdirektor, Budgetchef
- Pensionskostnader ind del - I6pande avg best AP KAP-KL 5579 9002 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef
- Pensionskostnader ind del - I6pande avg best AP AKAP-KL 5579 9003 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef
- Pensionskostnader ind del - periodisering 5579 9002 Budgetchef Redovisningschef
- Pensionskostnader ind del - periodisering 5579 9003 Budgetchef Redovisningschef
- Pensionskostnader ind del - Pension retro 5579 9015 Budgetchef Redovisningschef
- Pensionsavlésning fd hamnanstallda 5579 5008 Erica Arvebratt HR-direktér, Redovisningschef
- Interndebiterade SAP 5579 9014 Redovisningschef Budgetchef
- Kompensation férlorad pensionsratt 5579 9013 Budgetchef Redovisningschef
- Aterféring AFA-premier 5579 5011 Budgetchef Redovisningschef
Extraordinara poster 5962 Redovisningschef Budgetchef
Lokaler och anlaggningar 6406 Budgetchef Redovisningschef



Bokforingshandelse Kostnads- Konto Aktivitet Beslutsattest Beslutsattest ersattare
stélle ordinarie
Kostnader for representation, bade extern och intern, i de fall ordinarie Ekonomidirektor  Stadsdirketor
attestant sjalv deltagit
BALANSRAKNING
Immateriella och materiella anlaggningstillgangar 2867 TOXXX-12XXX Redovisningschef Budgetchef
Finansiella anlaggningstillgangar
- Aktier och andelar 2867/1325 132XX Finanschef Budgetchef
- Obligationer, férlagsbevis mm 2867/1325 133XX Finanschef Budgetchef
- Certifikat 2867/1325 134XX Finanschef Budgetchef
- Langfristiga fordringar 2867/1325 13500 - 13540 Finanschef Stefan Bille, Redovisningschef
Kundfordringar, externa 2867 15100 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef
Kundfordringar, rantebarande 2867 15101 Finanschef Stefan Bille, Redovisningschef
Kundfordringar 2867 15130-15900 Redovisningschef Budgetchef
Diverse kortfristiga fordringar
- Fordran nettoloner 2867 16104 Britt Rosdahl Elin Edenborg, Henrik Terje
- Kortfristig del av langfristiga fordringar 2867 16400 Finanschef Stefan Bille, Redovisningschef
- Fordringar hos staten 2867 16500 -16501 Redovisningschef Budgetchef
- Avrakning for skatter och avgifter 2867 16510 Finanschef Ineska Silajdzic, Redovisningschef
- Kortfristiga fordringar 2867 16600 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef
- Andra kortfristiga fordringar, rantebarande 16601 mtp 995 Stadsdirektor Finanschef
- Kortfristig upplaning 2867 16610 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic
- Kortfristig utlaning 2867 16620 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic
- Genomgangskonto l6ner 2867 16651 Britt Rosdahl Elin Edenborg, Henrik Terje
- Genomgangskonto kundreskontra 2867 16653 Redovisningschef Budgetchef
- Externkunder i internbanken (ej kund-och leverantérsfakturor mtp 995) 2867 16661 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic
- Externkunder i internbanken 2867 16661 mtp 995 Stadsdirektor Finanschef
- Genomgangskonto, centralt kassasystem 2867 16670 Finanschef Ineska Silajdzic, Redovisningschef
- Genomgangskonto, fordran PO uppb perskost 2867 16677 Redovisningschef Budgetchef
- Periodiseringskonto 2867 16690 - 16693 Redovisningschef Budgetchef
- Ingdende moms, skattskyldig verksamh 2867 16710 Redovisningschef Budgetchef
- Ingdende moms, skattefri verksamh 2867 16770 Redovisningschef Budgetchef
- Ber ing moms, Utl, skattefri verksamh 2867 16780 Redovisningschef Budgetchef
- Redovisningskonto moms skattefri verksamh 2867 16870 Redovisningschef Budgetchef
- Vardereglering diverse fordringar 2867 16900 Redovisningschef Budgetchef
Forutbetalda kostnader och upplupna intakter
- Forutbetalda kostnader 2867 17100 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef
- Forutbetalda rantekostnader 2867 17400 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic



Bokforingshandelse Kostnads- Konto Aktivitet Beslutsattest Beslutsattest ersattare
stélle ordinarie

- Upplupna intakter 2867 17500 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef

- Upplupna ranteintakter, interna och externa 2867 17600 - 17604 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic

- Upplupna skatteintakter 2867 17800 Budgetchef Redovisningschef

- Ovriga interimsfordringar 2867 17900 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef

- Ovriga interimsfordringar, pensionsutbetalningar 2867 17900 9006 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef

- Ovriga interimsfordringar, pensionsutbetalningar RBS 2867 17900 9011 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef

Kortfristiga placeringar 2867 18300 - 18400 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic

Nedskrivning av kortfristiga placeringar 2867 18900 Ekonomidirektdér ~ Finanschef

Kassa och bank (likvida medel)

- Kassa och bank 2867 19100 Finanschef Ineska Silajdzic

- Bank (genomgéangskonto) 2867 19500 Redovisningschef Finanschef

- Bankgiro 2867 19501 Redovisningschef Finanschef, Ineska Silajdzic

- Bank 2867 19502-19600 Finanschef Ineska Silajdzic

- Checkrakning (intern) 2867 19610 Redovisningschef Finanschef, Stefan Bille

Eget kapital 2867 / 1759 20XXX Redovisningschef Finanschef

Avséttningar 2867 22XXX Redovisningschef Budgetchef

Langfristiga skulder

- Lan i banker och kreditinstitut 2867 23400 - 23700 Finanschef Stefan Bille

- Ovriga langfristiga skulder 2867 23900 Redovisningschef Budgetchef

Kortfristiga skulder

- Kortfristig del av langfristig skuld 2867 24100 - 24200 Finanschef Stefan Bille, Redovisningschef

- Kortfristig skuld koncernen 2867 24600 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic

- Ovriga kortfristiga skulder 2867 24900 Finanschef Budgetchef, Stefan Bille

- Ovriga kortfristiga skulder 2867 24900 mtp 995 Stadsdirektor Finanschef

Leverantdrsskulder 2867 25100, 25130 Finanschef Redovisningschef

Utgadende moms, fors i SV 25% 2867 26110 Redovisningschef Budgetchef

Utgadende moms, Tjférvarv Utland 25% 2867 26510 Redovisningschef Budgetchef

Moms, redovisningskonto 2867 26800 Redovisningschef Budgetchef

Ovriga sérskilda punktskatter 2867 26900 Redovisningschef Budgetchef

Personalens skatter och avgifter 2867 27XXX Britt Rosdahl Elin Edenborg, Henrik Terje

Ovriga kortfristiga skulder

- Skulder till staten 2867 281XX Redovisningschef Budgetchef

- Ovriga kortfristiga skulder 2867 28200 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef



Bokforingshandelse Kostnads- Konto Beslutsattest Beslutsattest ersattare
stélle ordinarie

- Ovriga Kortfristiga skulder 2867 28202-28210 Redovisningschef Budgetchef

- Checkrakning (intern) 2867 28220 Redovisningschef Finanschef, Stefan Bille

- Genomgangskonto, anstallningsstdd, plusjobb och utbildningsvikariat,a 2867 28266 Britt Rosdahl Elin Edenborg, Henrik Terje

- Genomgangskonto, anstallningsstdd, plusjobb och utbildningsvikariat 2867 28266 Redovisningschef Eva Fristedt

avseende inbetalningar fran skattekontot samt rattelser och

uppbokningar

- Utredning KRP 2867 28275 Redovisningschef Finanschef

- Genomgangskonto, periodiseringskonto 2867 28290 - 28291 Redovisningschef Budgetchef

Upplupna kostnader och férutbetalda intakter

- Upplupna I6ner 2867 29100 Redovisningschef Budgetchef

- Upplupna sociala avgifter 2867 29300 - 29350 Redovisningschef Budgetchef

- Upplupna rantekostnader 2867 29400 - 29403 Finanschef Stefan Bille, Ineska Silajdzic

- Upplupna pensionskostnader individuell del - I6pande 2867 29600 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovisningschef

- Upplupna pensionskostnader individuell del - periodisering 2867 29600 Budgetchef Redovisningschef

- Uppl pensionskostn, forsakravg 2867 29700 Erica Arvebratt HR-direktor, Redovsiningschef

- Forutbetalda skatteintakter 2867 29800 Budgetchef Redovisningschef

- Ovriga interimsskulder 2867 29900 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef

- Upplupna kostnader 2867 29901 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef

- Férutbetalda intakter 2867 29902 Redovisningschef Budgetchef, Finanschef

- Forutbetalda intakter gavor 2867 29902 Redovisningschef Eva Fristedt

SARSKILDA ATTESTSITUATIONER

Bokféringsorder i samband med manadsstangningar da ordinarie
attestant och ersattare ar franvarande

Inlasning av ingdende balanser, samtliga balanskonton

Samtliga transaktioner, hela forvaltningen

Redovisningschef

Redovisningschef
Ekonomidirektor

Budgetchef

Finanschef

Redovisningsansvarig for forvaltningen har beslutsattest for omféringar/bokféringsorder, dvs bokféringstransaktioner som inte genererar in- eller utbetalningar

Lépande under aret har stadsdirektéren ratt att fatta beslut om andringar i attestférteckningen i samband med personalférandringar samt tillkomst av nya konteringskoder.

Behorighetsattest

Behdrighetsattest innefattar kontroll av att beslutsattest tecknats av behérig person och att tillrackligt manga attester finns.

Vid elektronisk attest sker behdrighetsattest av systemet enligt uppsatta regler.

Gitt-Mari Ekberg
Mereme Osmani
Ineska Silajdzic



