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Sammanfattning

I drendet foreslas hilsa-, vard- och omsorgsnimnden besluta om att godkédnna en
revidering av naimndens arkivredovisning. Revideringen innebir bland annat att nya
verksamhetsomraden, processer och handlingstyper tillkommer, inaktuella
handlingstyper och en inaktuell process tas bort. Dirtill genomférs en rad redaktionella
andringar. Klassificeringsstrukturen dndras for att bittre spegla nimndens
ansvarsomraden och verksamhet. Inledande avsnitt och processbeskrivningar justeras,
och en del verksamhetsomraden och processer fir nya namn.

Forslag till beslut
1. Hilsa-, vard- och omsorgsnimnden godkinner férvaltningens forslag till
Arkivredovisning for hélsa-, vard- och omsorgsnamnden 3.0 att gilla fran och med 1
april 2025.
Beslutsunderlag

e Forvaltningens forslag till arkivredovisning f6r hilsa-, vard- och
omsorgsnimnden 3.0

e  Objektstillsyn av arkivredovisning
e Godkinnande av gallringsregler

e G-Tjinsteskrivelse HVON 2025-03-26 Revidering av hilsa-, vard- och
omsorgsnamndens arkivredovisning

e Arkivredovisning for hilsa-, vard- och omsorgsnimnden version 2.1
Beslutsplanering

Hilsa-, vard- och omsorgsnaimndens arbetsutskott 2025-03-18
Hailsa-, vird- och omsorgsnimnden 2025-03-26
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2025-03-05
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Arendet

Alla nimnder 1 Malmé stad ska uppritta en arkivredovisning enligt 6 § Foreskrifter for den
kommunala arkivvarden i Malmi stad (KS 2024-04-12 och KF 2023-04-27).
Arkivredovisningen ér ett styrdokument som gar igenom vilka allmédnna handlingar som
inkommer, upprittas och forvaras hos nimnden, och innehaller anvisningar om hur
handlingarna ska férvaras, gallras och skyddas av sekretess. Arkivredovisningen ska vara
verksamhetsbaserad, vilket innebir att handlingarna redovisas utifran den arbetsprocess
dir de inkommer eller upprattas. Halsa-, vard- och omsorgsnimnden antog den 31
januari 2018 nimndens arkivredovisning (HVO-2017-1316) och den har direfter

reviderats ett antal ganger.

Vidare beslutar nimnden om gallring av allmdnna handlingar efter godkinnande frin
stadsarkivarien enligt 7 § Foreskrifter for den kommunala arkivvdrden i Malmi stad. Den nya
versionen av hilsa-, vird- och omsorgsnimndens arkivredovisning innehiller ett flertal
nya handlingstyper som kriver att nimnden fattar beslut om gallring. Stadsarkivarien

har i beslut den 22 januari 2025 godkint nimndens forslag pa gallringsregler.

Revideringen innebir bland annat att nya handlingstyper har tillkommit i flera av
arkivredovisningens processer. Handlingstyper som inte lingre férekommer i
verksamheten har tagits bort. En process har tagits bort genom sammanslagning med

en annan befintlig process.

Under revideringen har dven en 6versyn av klassificeringsstrukturen genomforts.
Klassificeringsstrukturen dr den grundlidggande kategoriseringen av nimndens
verksambhet i verksamhetsomraden och processer, som arkivredovisningens
processbeskrivningar och anvisningar utgar ifrin. I tidigare versioner av
arkivredovisningen har klassificeringsstrukturen 1 manga delar utgatt fran organisation
snarare an process. Denna 6versyn har darfor lett till att vissa verksamheter, som
tidigare kategoriserats som processer eller delprocesser inom ett annat
verksamhetsomrade pa grund av dess organisatoriska placering, nu kategoriseras som
egna verksamhetsomraden. Som exempel kan nimnas verksamheterna som bedrivs

inom forvaltningens maltidsenhet samt pa Malmo stads larmcentral.

Avslutningsvis har en rad redaktionella dndringar genomférts. Inledande stycken och
processbeskrivningar har justerats, och f6r nagra verksamhetsomraden och processer

har namnet andrats.

Nedan listas de handlingstyper som lagts till i denna version av arkivredovisningen och
som hilsa-, vard- och omsorgsforvaltningen foreslar ska gallras. Den féreslagna

gallringsfristen presenteras inom parentes efter handlingstypen.

Process 3.1 Handldgga drenden inom hilsa, vard och omsorg:
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e Underlag f6r bedémning (5 ar efter avslutat drende)

e Uppfoljning (5 ar efter avslutat drende)

e Orosanmilan (5 ar efter avslutat drende)
Process 4.1 Verkstilla beslut om insatser i hemmet:

e Signeringslista for Sol-insats (5 ar efter avslutat drende)
Process 5.1 Verkstilla beslut om sirskilt boende och vixelvard:

e Handlingsplan, bemétandeplan, arbetsplan (5 ar efter avslutat drende)

e Signeringslista for Sol-insats (5 ar efter avslutat drende)
Process 5.2 Verkstilla beslut om korttidsplacering:

e Signeringslista f6r SoL-insats (5 dr efter avslutat drende)
Process 6.1 Tillhandahalla dagverksamheter:

e Levnadsberittelse (gallras efter avslutat drende)
Process 6.2 Tillhandahalla avlésare, ledsagare och kontaktperson:

e Levnadsberittelse (gallras efter avslutat drende)

Bade forslaget till reviderad arkivredovisning samt den nu gillande arkivredovisningen

bildggs drendet.

Ansvariga
Tilde Tibblin Planeringssekreterare
Anne Petdjdjarvi Johansson Avdelningschef
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