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I; a
- Malmo stad

Forord
Denna riktlinje ar framtagen av en arbetsgrupp med representanter frin Stadskontoret och

flertalet av Malmé stads olika forvaltningar, samt av konsult frain AF Infrastructure AB och
PO Brandskyddskonsult AB.

Uppdragsgivare dr Ulf Nilsson, enhetschef for Sikerhets- och beredskapsenheten —
Standskontoret.

Deltagare arbetsgrupp Riktlinje SBA Malmo Stad (paborjades Q2 2018):

Uppdragsledare:

Martin Moller, Serviceférvaltningen, Stadsfastigheter

Peter Olsson, PO Brandskyddskonsult AB

Martin Aberg, Stadskontoret t.o.m okt 2018, f.rom okt 2018 AF Infrastructure AB
Ovriga deltagare:

Mats Nilsson, Serviceférvaltningen, Kommunteknik

Morgan Holmqvist, Serviceforvaltningen, Kommunteknik

Niklas Akesson, Gymnasie- och vuxenutbildningsférvaltningen (t.o.m nov 2018)
Elias Mikinen, Gundskoleforvaltningen

Per Ost, Hilsa-, vird- och omsorgsforvaltningen (t.o.m jan. 2019)

Pia Lidslot, Hilsa-, vard- och omsorgsforvaltningen

Lone Nordstrém, Fritidsférvaltningen

Niklas Johansson, Fastighets- och gatukontoret

Carina Olsson, Kulturférvaltningen

Revideringar

Riktlinjen med tillhérande bilagor avses att f6ljas upp, och vid behov revideras, arligen. Ansvarig
for detta ar Stadskontoret via enheten for Sikerhet- och beredskap (SoB).

Version: | Datum: Revidering avser:

Framtida visentliga reviderade stycken markeras med | i vinstermarginalen.
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I - a Malmé stad

Inledning

Enligt 2 kap 2 § i Lag om skydd mot olyckor (LSO)! ska dgare och nyttjanderittsinnehavare till
byggnader eller andra anliggningar vidta de atgirder som behdvs for att férebygga brinder och
skador till f6ljd av brinder. Dessa atgirder kan bade vara av teknisk och organisatorisk karaktir.
For att uppfylla och sikerstilla dessa krav behover ett kontinuerligt, systematiskt och strukturerat
brandskyddsarbete (SBA) bedrivas enligt det allminna rid som finns kopplat till lagstiftningen?.

Ambitionen ir att arbetssittet avseende SBA inom Malmo Stad ska ske sa likartat som mojligt f6r
att sikerstalla en effektiv och skalig niva, samt for att bidra till trygghet och sikerhet f6r alla som
verkar och vistas 1 stadens byggnader. Malmé stads malsittning med det systematiska
brandskyddsarbetet ér att ingen ska behova komma till skada eller férolyckas i Malmé Stads
byggnader och verksamheter pa grund av omstindigheter eller hindelser som vi i staden borde
kunnat forutse.

Pa en 6vergripande niva ligger framtagen riktlinje i linje med Kommunfullmiktiges (KF)
langsiktiga mal 6 ”En trygg stad” som beskrivs nirmate i Malmé Stads budget® samt med
beslutad Trygghets och sikerhetspolicy for Malmo Stad*.

Det ar aven viktigt att alla forvaltningar, heligda bolag och verksamheter f6ljer avsnittet gillande
sakerhetsforeskrifterna enligt ridande villkor som stills i Malmé Stads kommunforsikring®.

For att uppfylla ovanstiende har Malmo stad valt att f6lja var tillsynsmyndighet
Riddningstjansten Syds vigledning kring SBA®, med de sju stegen:

1. Ansvar

Organisation

Utbildning och Ovning

Rutiner

Dokumentation byggnadstekniskt brandskydd
Drift- och underhall

Kontroll och uppfoljning.

Ntk »d

Riktlinje f6r SBA inom Malmo stad utgdr saledes en kommunévergripande riktlinje som
beskriver vad staden vill med sitt SBA och hur det ska genomféras.

Riktlinjen 4r framtagen dels for att skapa en tydlig och enhetlig struktur i staden, men ocksa for
att ge bra stod och vigledning till stadens férvaltningar, heldgda bolag och verksamheter 1 deras
arbete.

Riktlinjen ska efter faststillande av kommunstyrelsen implementeras inom stadens samtliga
namnder, forvaltningar och heligda bolag.

Den langstiktiga malsattningen ar att Malmo stad inklusive stadens helidgda bolag i framtiden ska
implementera framtaget arbetssitt, enligt riktlinjen inklusiver tillh6érande bilagor, 1 ett
stadsgemensamt digitalt system for SBA.

I riktlinjen och tillhérande bilagor anges ett flertal begrepp och férkortningar som forklaras
ndrmare 1 bilaga 1 (Ordlista).

! Lag (2003:778) om skydd mot olyckor, SFS 2020:882

2 Statens raddningsverks allmidnna rid om SBA (SRVFS 2004:3)

3 Malmo Stads budget

* Trygghets och sikerhetspolicy for Malmé Stad, 2017-05-24

® Allminna villkor kommunf6rsikring Malmé Stad avseende egendom, 2020-12-15

¢ Riddningstjinsten Syds vigledning kring SBA, www.rsyd.se/foretag/systematiskt-brandskyddsarbete
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I - a Malmé stad

1. Ansvar

Ansvaret for brandskydd 1 byggnader och anliggningar vilar pa byggnadsigaren (bendmns
fortsittningsvis som HV (hyresvird) i riktlinjen) och nyttjanderittshavaren/verksamhetsutévare
(bendmns fortsittningsvis som HG (hyresgist) i riktlinjen). I rittsliga ssmmanhang betyder ansvar
antingen ett straffrittsligt ansvar och/eller ett skadestdndsrittsligt ansvar.

Huvudansvaret for brandskyddet vilar alltid pa hégste chefen 1 respektive organisation for savil
HV som t6r HG. I de fall HV och HG inte dr densamme ér det viktigt att ansvarsférdelningen
tor brandskyddet édr grundligt klarlagd. Detta faststills genom en specifik grinsdragningslista och
ansvarsfordelning f6r brandskydd (benimns som Brandlistan i riktlinjen) vid varje unikt
hyresavtal mellan HV och HG .

For Malmo Stads byggnader och verksamheter finns det framtagen en generell
kommunoévergripande grinsdragningslista och ansvarsférdelning brandskydd, att anvindas som
vigledning, se bilaga 2 (Brandlistan).

Brandlistan (i bilaga 2) ska ses som en bruttolista/grundmall innehéllande ett flertal
brandskyddsomraden, som behover avgrinsas till relevant innehall for att anvindas som stéd
infor upprittande av den specifika och unika Brandlistan kopplad till det enskilda hyresavtalet
mellan HV och HG.

Brandlistan dr primart framtagen for byggnader/lokaler dir HV och HG utgér samma juridiska
person (dvs Malmo stad). Den kan dock dven anvindas 1 de fall dir HV och HG utgor skilda
juridiska personer.

I Brandlistan anges en av parterna, HV alternativt HG, som huvudansvarig for respektive punkt
avseende brandtekniska installationer eller 6vrigt brandskydd. Det innebir fullt ansvar f6r
kontroll, drift/underhall samt I6pande kostnad for atgird/utbyte av utrustning, sivida inget annat
overenskommits. For mer information se bilaga 2 (Brandlistan) samt kapitel 7.1 (Egenkontroll
brandskydd) i detta dokument.

Anm: Bilaga 2 (Brandlistan) rekommenderas och kan med fordel anvindas retroaktivt for befintliga
byganader/ verkesambeter. Ersdtter di befintlig gransdragningslista eller motsvarande, utgor dock inget krav.
Bilaga 2 (Brandlistan) och Bilaga 7 (Egenkontroll brandskydd) harmoniserar/ hor delvis ihop med varandra -
likartat uppldgg, numrering ett.
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I; aMalméstad

2. Organisation

Hogste chefen i respektive organisation for saval HV som f6r HG ir ansvarig for arbetsmiljon,
och dr dirmed dven huvudansvarig f6r brandskyddet inom sin organisation. Fér Malmé Stads del
innebdr detta att Forvaltningsdirektoren dr huvudansvarig inom sin férvaltning, och VD ir
huvudansvarig inom sitt heligda kommunala bolag. Detta forutsitter dock att det finns en
delegering frin respektive nimnd/bolagsstyrelse till berérd Forvaltningsdirektér/VD med ritten
att i sin tur vidaredelegera vissa arbetsuppgifter.

For att Forvaltningsdirektoren/VD ska kunna uppfylla huvudansvaret behover ansvaret for att
utfora flertalet arbetsuppgifter rorande brandskyddet delegeras till olika funktioner inom
organisationen. Delegeringen ska vara skriftlig och det ska finnas maojlighet att returnera
delegeringen om inte lingre alla forutsittningar finns.

For att mojliggora delegering av arbetsuppgifter krivs att foljande delegeringsforutsattningar ar
uppfyllda:

1. Behov: Det ska finnas ett klart behov, eller annat berittigat intresse, av att delegara ett
visst ansvar for utférandet av vissa arbetsuppgifter.

2. Tydlighet: Ansvaret for utférandet av arbetsuppgifterna maste klargoras i sa tydliga
former att det inte rader nagon tvekan om dels vem som ér ansvarig f6r utférandet och i
vilken omfattning.

3. Sjalvstindig stillning: Den som utses att bara visst ansvar att utféra arbetsuppgifter
maste ha en tillrickligt sjalvstindig stillning for att kunna utova detta ansvar.

4. Kompetens: Den som utses bira ett visst ansvar for utférandet av arbetsuppgifter maste
ha de yrkeskvalifikationer och den kunskap 1 6vrigt som krivs.

5. Befogenheter och resurser: Den som ir ansvarig att utfora arbetsuppgifterna maste ha
tillrickliga beslutsbefogenheter inom sitt ansvarsomrade, samt maste ocksa ha de
ekonomiska resurser som kravs for att kunna vidta ritt skyddsatgirder.

6. Reella moéjligheter: Den som far ansvaret att utfora arbetsuppgifterna maste ocksa ha
reella mojligheter att praktiskt utova den tillsyn som krivs. Det far inte vara for stort
geografiskt omrade att Gvervaka, eller for stort antal byggnader/anldggningar, att
tidsaspekter medfor att skyddet eftersitts, eller att midngden problem iér for stor.

Dock ricker det inte med att alla forutsattningar enligt delegeringsférutsittningarna ovan ar
uppfyllda vid den tidpunkt da delegeringen sker, utan de maste stindigt vara uppfyllda.
Forutsattningarna bor dirfoér gas igenom med regelbundna mellanrum. Det giller bade den som
delegerat ett visst ansvar for att utfora arbetsuppgifter till nagon, och den som fatt ett visst ansvar
att utfora arbetsuppgifter delegerat fran nagon.

7 Rittsutredning avseende brandskydd, dat. 2019-06-07
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Nedan beskrivs en brandskyddsorganisation bestiende av ett antal funktioner som i sin tur
kopplas till befattningar i férvaltningens/heligda bolagets ordinarie organisation. Dessa it:

e Huvudansvarig SBA:
Forvaltningsdirektor/Forvaltningschef/ VD
e Samordnare SBA:
Sikerhetssamordnare (pa forvaltningsniva) eller motsvarande
e Brandskyddsansvarig:
chef for avdelning/verksamhet eller motsvarande
e Brandskyddskontrollant:
Utsedd person

Samordnare SBA
Sékerhetssamordnare
Kontrollant 1 Kontrollant 2 Kontrollant 3

Exempel pa Brandskyddsorganisation

Anm: Inom Malpi stad bor ¢f samma person ha flera olika roller i brandskyddsorganisationen.

Bilden ovan redovisar endast ett exempel pa en brandskyddsorgansiation. Brandskyddsorgansatioen (med
roller/ funfktioner) miste anpassas till aktuell forvaltning/ avdelning/ verksambet/ heldigt bolag. Tex kan det
behavas ytterligare roller/ funktioner mellan Brandskyddsansvarig och Brandskyddskontrollant, forslagsvis
Brandskyddsonbud eller motsvarande.
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Delegeringsordningen inom Malmo Stad ser ut enligt nedan och tillhérande delegeringsdokument
tinns i bilaga 3 (Delegeringsdokument brandskydd). Delegeringen féregas av en gemensam genomgang
mellan de ber6rda parterna och avslutas med de berérdas underskrifter.

Foljande galler:

e Huvudansvarig delegerar arbetsuppgifter till Samordnare SBA
e Huvudansvarig delegerar arbetsuppgifter till Brandskyddsansvarig

e Brandskyddsansvarig delegerar arbetsuppgifter till Brandskyddskontrollant och vid behov
andra underliggande funktioner

Samordnare SBA
Sékerhetssamordnare

Kontrollant

Excempel pa Delegeringsordning brandskyddsarbete

Ovan beskrivna (kommunévergripande) brandskyddsorganisation omsitts och implementeras
inom respektive naimnd, forvaltning, heligt bolag, avdelning eller motsvarande sa att den anpassas
till organisationens ordinarie pa bista sitt.

Utover ovan nimnda funktioner finns alltsa méjlighet att inrdtta underliggande funktioner efter
behov. For exempel se bilaga 3 (Delegeringsdokument brandskydd).
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I : a Malmo stad

3. Utbildning och 6vning

For att uppritthalla det systematiska brandskyddsarbetet (SBA) inom Malmo Stad ska all personal
ha relevant utbildning inom brandskydd och utrymning. Personal med utpekade funktioner 1
stadens brandskyddsorganisation ska dessutom ha adekvat utbildning kring arbetsomradet SBA.
Genomférda utbildningar och 6vningar ska dokumenteras 1 arbetsplatsens SBA, och kan med
fordel knytas till 6vrig utbildningsdokumentation.

Nedanstaende utbildningar och évningar utgdr ett minimum, och finns nirmare beskrivet i bilaga
4 (Uthildnings- och dvningsplan), inkl. tillhérande tidsintervall. Utbildning kan med férdel genomféras
péa den egna arbetsplatsen och limpliga delar dirav kan vara i form av webbaserad utbildning.

¢ Brandskydds- och uttymningsintroduktion till samtliga nyanstillda/vikarier.

¢ Grundliggande brandskyddsutbildning for samtlig personal.

e Aterkommande utrymningsvningar for samtlig personal.,

e Forsta hjilpenutbildning vid olycksfall och akut sjukdom f6r utsedd personal.

e Adekvat SBA utbildning for personal med funktioner i brandskyddsorganisationen.
e Adekvata utbildningar for personal med andra brandskyddsfunktioner.

Anm: For att uppna en likvardig/ enbetlig ligsta utbildningsniva inom Malmi stad, bor Malmi stad framiver
pd Stadsivergrpande nivi upphandla/ samordna erforderliga brandskyddsutbildningar/ webbutbildningar.

4. Rutiner

Rutiner avseende brandskyddet/SBA ska anpassas utifrin byggnads- och verksamhetsspecifika
forutsittningar. Beroende pa byggnadens och verksamhetens utformning och omfattning bor
rutinerna vara skriftliga, finnas tillgangliga och vara kinda av samtliga
anstillda/verksamhetsut6vare. Med utgangspunkt frin Riaddningstjansten Syds vigledning kring
SBA, har Malmé Stad ett antal rutiner som behover beaktas. Niarmare beskrivning av forslag
finns i bilaga 5 (Rutiner). Exempel pa viktiga rutiner ar:

e Utrymningsrutin vid nédlage for alla berérda

e Rutin f6r Sirskilda risker tex brandfarliga heta arbete, rokning, anlagd brand, tillfillig
overnattning, tillfilligt arrangemang etc.

e Rutin vid Riddningstjansten Syds tillsyn avseende férberedelser, dokumentation,
deltagare etc.
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I - a Malmé stad

5. Dokumentation (byggnadstekniskt brandskydd)

5.1 Allmant

Det byggnadstekniska brandskyddet ska vara dokumenterat f6r respektive byggnad och
verksamhet. Dokumentationens omfattning varierar beroende pa byggnadens och verksamhetens
komplexitet, byggnadsteknisk utformning, uppforandear, bevarandekrav etc. Dokumentationen
bor innehalla brandteknisk information om byggnaden och verksamheten samt vilka risker som
finns. Aven en brandritning som visar byggnadstekniskt brandskydd bér finnas.

Om det finns en brandskyddsdokumentation enligt Boverkets byggregler (BBR) bor den
anvindas, annars kan det vara tillrickligt med en enklare beskrivning med innehall enligt nedan:

e Typ av verksamhet samt dimensionerande personantal

e Byggnadsklass, brandcellsgranser med tillhérande brandklass

e Utrymningsvigar inklusive placering av skyltar och nédljus

e Brandtekniska installationer sisom brandlarm, utrymningslarm, brandgasventilation,
slackanlagening etc.

e Placering av slickutrustning, exempelvis handbrandslickare.

Notera att tidigare krav pa skriftlig redogorelse f6r brandskyddet enligt 2 kap 3 § 1 LSO har utgatt
fr.o.m 1 januari 2021.
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S Malmo stad

6. Drift- och underhall

For att sakerstilla funktion pa vissa brandtekniska installationer, i enlighet med gillande
foreskrifter®, finns det olika drift- och underhallsrutiner for tex brandlarm, branddorrar, nodljus
slackutrustning etc. Ndarmare beskrivning av forslag finns 1 bilaga 6 (Drift- och underbdllsrutiner).
Vem som ansvarar for driften och underhallet faststills utifran den ansvarsférdelning av
brandskyddet som beskrivs i Brandlistan mellan HV och HG, se kapitel 1(Ansvar).

Normalt utfors drift- och underhallsarbete av en servicetekniker/besiktningsman med erfoderlig
kompetens for aktuellt teknikomrade.

7. Kontroll och uppfoljning

7.1 Egenkontroll brandskydd

Egenkontroll brandskydd (dvs. 16pande funktionskontroll) sker lokalt ute i den specifika
byggnaden och verksamheten. Detta ska ske regelbundet, normalt minst fyra ganger per ar. Dock
ir det de lokala forutsittningarna for aktuell byggnad/verksamhet som styr, varfor
kontrollintervallet kan variera, utifran den ansvarsférdelning av brandskyddet som beskrivs i
Brandlistan mellan HV och HG, se kapitel 1 (Ansvar).

Den generella ansvarsférdelningen av brandskyddet dr att HV ansvarar £6r det byggnadstekniska
brandskyddet och HG f6r det verksamhetsspecifika. Bada parter har ritt att fa ta del av varandras
kontroller for att frimja god insyn och 6kad sakerhet.

Den praktiska kontrollen, som ska dokumenteras skriftligt, utférs normalt av en
brandskyddskontrollant fran savil HV som fran HG och kan med férdel samordnas si att den
genomfors tillsammans mellan berérda parter. Om kontrollerna inte sker tillsammans behéver
dessa kommuniceras mellan parterna for att sikerstilla att alla delar av byggnaden och
brandtekniska installationer blir kontrollerade, t.ex di verksamheten ir beroende av andra delar
eller andra hyresgister i byggnaden for att trygga sin utrymning.

Kontrollen av brandskyddet bor dven 6vervigas att samordnas med skyddsronden (med
skyddsombudet nirvarande) eller vid kvartalsprov av automatiskt brandlarm.
Egenkontrolldokumenten ska forvaras i byggnadens/verksamhetens SBA-pirm, digitalt SBA-
system eller motsvarande.

Upptickta fel och brister rapporteras generellt till Brandskyddsansvarig (beror pa utférd
delegering, organisationens uppbyggnad kring ekonomiskt mandat, kostnad for atgird etc.) som
beslutar om atgird. Se schematisk bild nedan:

# Brandskydds # #
kontrollant
t H BEH = = = B B B = = =B =E B B I

Excempel pa flode vid upptéickt brist i samband med egenkontroll brandskydd

8AFS 2001:1, SRVFS 2004:3, BFS 2018:4 etc.
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I < a Malmo stad

Vad i brandskyddet som ska kontrolleras av respektive part baseras pa Brandlistan dir en av
parterna ir den ansvarige for kontrollen, se bilaga 2 (Brandlistan). 1 nagra fall utfér aven HG
enklare kontroller av brandskyddet dir HV ir den ansvarige, exempelvis dort/fonster i
brandcellsgrins eller vigledande skyltar.

HG har alltid ett tillsyns- och rapporteringsansvar gentemot HV. Fér mer detaljerad beskrivning
av egenkontrollen se bilaga 7 (Egenkontroll brandskydd). °

De dokumenterade egenkontrollerna redovisar att HV respektive HG uppfyller en del av sitt
dtagande och ansvar utifrin LSO, denna riktlinje, gillande hyresavtal/Gverenskommelse samt
Brandlistan.

Egenkontrollen utgdr ett komplement till den planerade servicen avseende drift- och underhall
som beskrivs i kapitel 6 (Drift- och underball). Avsikten ar att upptacka och atgarda brister samt
vidmakthalla helhetsbilden av brandskyddet i byggnaden och verksamheten.

9 Se ex Jordabalken 12 kap 23-24 §§
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7.2 Arsuppféljning - SBA

Atligen ska det genomféras en genomging och avstimning av samtliga sju stegen i SBA for att
kontrollera och f6lja upp dess riktighet samt for att fa en helhetsbild. Uppféljningen bor sarskilt
fokusera pa genomforda egenkontroller, utbildningar/Gvningar samt organisation och
ansvarsfordelning.

Ansvaret for att genomgangen utférs och sammanstills ligger pa de tre nivderna
kommunévergtipande, forvaltning/helagt bolag och avdelning/verksambhet, se bild nedan.
Stadskontoret ansvarar fo6r den kommunévergripande granskningen av samtliga forvaltningar och
heldgda bolag.

Huvudansvarig ansvarar for genomgangen av forvaltningens/bolagets samtliga
avdelningar/verksamheter.

Brandskyddsansvarig (eller motsvarande/utsedd funktion) ansvarar fér genomgangen av
avdelningen/verksamheten, exempel se bilaga 8 (SBA dokumenetion for HG avsnitt 7.2).

KOMMUNOVERGRIPANDE
Stadskontoret
Stadsdirektér/utsedd funktion

P N

Kontroll Rapportering

\J, T/

Excempel pa Uppfiljningsansvariga for respektive niva inom Malmo Stad

7.3 Arbetssitt

Arbetssittet for Malmé stads SBA enligt denna Riktlinje och tillhérande bilagor ska priglas av
oppenhet, prestigeloshet och samverkan dir uppritthallande av funktion ar grundliggande.

Lopande dialogmote mellan HV och HG dr forum f6r uppfoljning av byggnadens och
verksamhetens SBA samt utveckling av arbetssiitt.

Vid flera olika HG i samma byggnad krivs brandskyddssamordningsmoéte mellan HVs och
respektive HGs brandskyddsansvarig. Brandskyddssamordning ska ske minst 1 gang/ér.
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Malmo stad

Referenser

Lag (2003:778) om skydd mot olyckor t.o.m. SFS 2020:882 (LSO) — lds mer hir:
https://www.riksdagen.se/sv/dokument-lagar/dokument/svensk-
forfattningssamling/lag-2003778-om-skydd-mot-olyckor sfs-2003-778

Statens raddningsverks allmanna rad om SBA (SRVFES 2004:3)

Allminna villkor kommunfoérsikring Malmo Stad avseende egendom, 2020-12-15
Malmo Stads budget

Trygghets och sikerhetspolicy f6r Malmé Stad, 2017-05-24

Raddningstjansten Syds vigledning kring SBA, lis mer hir:
https://www.rsyd.se/foretag/systematiskt-brandskyddsarbete/

Rittsutredning avseende brandskydd, dat. 2019-06-07

AFS 2020:1 — lds mer hir https://www.av.se/arbetsmiljoarbete-och-

inspektioner/publikationer/foreskrifter/arbetsplatsens-utformning-afs-20201-

foreskrifter/?hl=afs%202020:1arbetsplatsutformnin
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I W a Malmé stad

Bilagor

Bilaga 1: Ordlista

Bilaga 2: Brandlistan (grinsdragningslista och ansvarsférdelning brandskydd)
Bilaga 3: Delegeringsdokument SBA/brandskydd

Bilaga 4: Utbildnings- och 6vningsplan

Bilaga 5: Rutiner - exempel

Bilaga 6: Drift- och underhallsrutiner - exempel

Bilaga 7: Egenkontroll brandskydd (checklista med tillhérande ”handbok”)

Bilaga 8: SBA-dokumentation for HG - exempel
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