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Sammanfattning

Nimnder och bolag utgér egna upphandlande myndigheter. Varje nimnd och bolag ska
darfor ta fram interna riktlinjer fOr sin inképsverksamhet med utgangspunkt fran
kommunstyrelsens riktlinjer for inképsverksamheten (STK-2023-708) och Malmo stads
inképspolicy (STK-2016-12906).

Forslag till beslut

Grundskoleniamnden foreslas besluta

1. Grundskolenimnden godkinner Riktlinje f6r inképsverksamheten i
grundskoleforvaltningen

Beslutsunderlag

e [Hir kommer namnet pa de handlingar som ligger till grund f6r beslutsférslaget
himtas in automatiskt. Du behéver inte skriva nagot under denna rubrik. |

Beslutsplanering
Grundskolenamndens arbetsutskott 2026-05-13
Grundskolenamnden 2026-05-25

Beslutet skickas till
Stadskontoret

Arendet

Ansvaret for inkOpsverksamheten 1 Malmo stad ligger hos respektive nimnd och
omfattar samtliga moment i inkdpsprocessen, inklusive upphandling,
direktupphandling, avrop samt avtalsforvaltning och uppféljning. Varje nimnd utgér en
egen upphandlande myndighet och ansvarar dirmed for att ink6p genomférs 1 enlighet
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med gillande lagstiftning samt stadens dvergripande styrdokument inom ink&ps- och

upphandlingsomradet.

Mot denna bakgrund ska grundskolenimnden faststilla interna riktlinjer f6r
inképsverksamheten som utgar fran kommunstyrelsens riktlinjer f6r
inképsverksamheten och Malmo stads inképspolicy. Foreliggande dokument utgor

forslag till sadana riktlinjer £6r grundskoleférvaltningen.

Syftet med riktlinjen ér att skapa en gemensam och tydlig struktur f6r hur ink6p ska
planeras, genomféras och f6ljas upp inom forvaltningen. Riktlinjen ska bidra till en
rittssiker, effektiv och hallbar inképsverksamhet, dir god hushallning med offentliga
medel sikerstalls och dir risker, inklusive vilfardsbrott, f6rebyggs. Den ska dven
tydliggora roller, ansvar och ansvarsfordelning i inkdpsrelaterade fragor samt skapa

forutsittningar for en enhetlig tillimpning av regelverk och arbetssitt.

Riktlinjen beskriver inkdpsprocessen i sin helhet — fran det att ett behov uppstar till
dess att leverans har skett, faktura har betalats och avtal har foljts upp. Detta inkluderar
savil avrop fran befintliga avtal som direktupphandling och upphandling i de fall avtal
saknas. Riktlinjen omfattar aven principer for avtalsforvaltning och uppfoljning, vilket
ar en central del i att sidkerstilla att avtalade villkor eftetlevs och att verksamheten fir
avsedd kvalitet.

Riktlinjen riktar sig i forsta hand till férvaltningens chefer, rektorer, inképsansvariga
och andra medarbetare som inom ramen f0r sitt uppdrag deltar i planering,
genomférande eller uppfoljning av inkép. Genom att tydliggdra ansvar, krav och
arbetssitt ska riktlinjen fungera som ett stod i det dagliga arbetet och bidra till en mer

samordnad och professionell inkopsverksamhet inom grundskoleférvaltningen.

Utover foreliggande riktlinje utgdr dven grundskoleforvaltningens riktlinje for
direktupphandling (GRF-2026-4625), forvaltningens rutin for direktupphandling (GRF-
2026-4623) och forvaltningens rutin for avtalshantering (GRF-2026-4626) styrande och

stodjande dokument f6r inképsprocessen.

Ansvariga

[Hir kommer namnet pa de chefer som i systemet har godkint drendet infér nimnd att
himtas in automatiskt. Du behéver bara skriva nagot under denna rubrik om du INTE
kommer att fa drendet godkint digitalt.]
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