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Sammanfattning

En arkivredovisning redogor f6r en myndighets handlingar och hur dessa ska hanteras, bland
annat vad giller foérvaring och gallring. Syftet ar att redovisa den information som nimnden
ansvarar fOr pa ett sitt som gor det mojligt att forsta sambandet mellan verksamheten och dess
handlingar, 6verblicka handlingsbestandet, soka och ta fram allmdnna handlingar samt hantera
och foérvalta handlingar. Arkivredovisningen ska fungera som ett redskap for medarbetarna i den
dagliga informationshanteringen.

Version 3.2 av grundskolenamndens arkivredovisning antogs i februari 2021.
Arkivredovisningen behéver nu kompletteras, sa att den speglar de processer och inkluderar de
handlingar som faller inom grundskolenimndens ansvarsomrade i dag. Grundskoleforvaltningen
har darfor utarbetat en reviderad version av grundskolenimndens arkivredovisning. Den nya
arkivredovisningen foreslas gilla fran den 1 juli 2023.

Forslag till beslut
Grundskolenimnden foreslas besluta

1. Grundskolenimnden antar grundskoleférvaltningens forslag till arkivredovisning £6r
grundskolenimnden, version 4.

Beslutsunderlag

e Torslag till arkivredovisning for grundskolenimnden, version 4

e G-Tjinsteskrivelse GRNAU 231117 Arkivredovisning for grundskolenimnden, version 4
e Tillsynsrapport arkivredovisning for grundskolenimnden, version 4

e Delegationsbeslut gallringsregler 1 arkivredovisning for grundskolenimnden, version 4

Beslutsplanering
Grundskolenimndens arbetsutskott 2023-11-17
Grundskolenamnden 2023-11-29

Beslutet skickas till
Malmo stadsarkiv
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Arendet

Arkivredovisningen redogér for de handlingar som finns i myndigheten och hur dessa ska
hanteras, bland annat vad giller f6rvaring och gallring. Syftet ar att redovisa den information
som namnden ansvarar for pa ett satt som gor det mojligt att forsta sambandet mellan
verksamheten och dess handlingar, 6verblicka handlingsbestandet, s6ka och ta fram allminna
handlingar samt hantera och foérvalta handlingar. Arkivredovisningen ska fungera som ett
redskap for medarbetarna i den dagliga informationshanteringen. Malmé stads
kommunfullmiktige har antagit foreskrifter f6r den kommunala arkivvarden dar det anges att
samtliga nimnder ska redovisa sina handlingar 1 enlighet med Riksarkivets foreskrifter och
allmanna rad. Arkivredovisningen ska bestd av en arkivbeskrivning, klassificeringsstruktur samt
processbeskrivningar med arkivférteckning.

Det ar viktigt att arkivredovisningen halls aktuell sa att den speglar de handlingar och processer
som faktiskt finns inom myndigheten. Den senaste revideringen (version 3.2) av
arkivredovisningen antogs 1 februari 2021. Arkivredovisningen behéver nu revideras, sa att den
speglar de processer som faller inom grundskolenimndens ansvarsomrade idag. En heltickande
arkivredovisning sakerstiller att handlingar férvaras pa ritt sitt och att handlingar som kan
gallras inte sparas lingre dn vad medborgare och verksamhet har behov av. En inventering har
darfor gjorts 1 syftet att fanga upp fler av de handlingar som hanteras vid
grundskoleforvaltningen. De viktigaste dndringarna:

- Dokumentation rérande extra anpassningar har lagts till som handlingstyp (process 3.1).
Handlingen f6reslas gallras fem ar efter avslutad grundskola.

- Handlingstyper som beror forskningsinsatser dir PI Malmo fungerar som
forskningshuvudman har lagts till (process 3.2). Projektplan, datahanteringsplan,
etikprovning och resultatsammanstillningar foreslas bevaras. Forskningsdata och
samtycken fran deltagare foreslas gallras tio ar efter avslutat projekt, vilket dr praxis vid
universitet och hogskolor. Projektansvarig ges dock utrymme att bevara primarmaterialet
om det bedéms ha ett fortsatt inomvetenskapligt virde eller virde for annat
forskningsomride, dr av stort vetenskapligt, kulturhistoriskt eller personhistoriskt virde,
eller dr av stort allmént intresse.

- Individuella utvecklingsplaner foreslas gallras forst fem ar efter avslutad grundskola, 1
stillet f6r nir eleven slutat arskurs 9 (process 3.3.2).

- Logopediska insatser inom elevhilsan har brutits ut till en egen process (4.5.6), dar det
tydligare framgar hur logopedernas handlingar ska hanteras.

- Andringar har gjorts i processerna om skolpliktsbevakning (5.2.1) och utredning av
franvaro fran andra huvudmin (5.2.2), for att battre spegla hur avdelningen kvalitet och
myndighet arbetar med dessa omraden.

- Portydliganden har gjorts och handlingstyper har lagts till som rér Skolinspektionens
kvalitetsgranskningar (process 7.1).
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