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Bakgrund

Ett verksamhetsnamn dr ndgot som har stor betydelse for en verksamhet, inte minst for en
grundskola. Namnet ér ofta det fOrsta intrycket av verksamheten och en viktig del 1
byggandet av dess varumirke. Namnet dr en kulturbarare som kan bidra till att skapa
identitet, tillhorighet och stolthet bland medarbetare och elever och dven bidra till
verksamhetens attraktionskraft. Ett vilfungerande namn ér litt att komma ihag, kianna igen
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och skilja fran annan verksamhet. Namnet kan dven ge en kinsla for vad verksamheten star
for och stédja dess ambition och 16fte.

Diskussioner kring namnsittning priglas ofta av starka kdnslor som riskerar att leda till att
beslut om namn fattas godtyckligt. Vad som ir ett passande namn for en verksamhet ér
komplicerat och faktorer som kultur och traditioner kan spela in. Namnet kan behéva
balansera mellan att passa in och att sticka ut. Ett tveksamt namn kan géra det svart att
utveckla verksamhetens varumarke och kan paverka hur verksamheten blir bemétt. Ett namn
som dr latt att férvixla med en annan verksamhets namn riskerar att forsvara
kommunikationen med andra parter.

Med hiansyn till detta ar det viktigt att processen vid namngivning av nya verksamhet eller
namnbyte av befintliga verksamhet foljer tydliga principer. Syftet med riktlinjen ér att
tydliggbra dels vilka kriterier som ska uppfyllas vid namngivning, dels ansvarsférdelningen 1
namngivningsprocessen.

Riktlinjens tillampning
Dessa riktlinjer ska tillimpas vid tillkomst av nya grundskolor, vid strukturférindringar och
nir skolor byter namn. Avsteg fran riktlinjen beslutas av grundskolenimnden.

Beslutsfattande
Det dr grundskolenimnden som fattar beslut om namngivning och namnbyte av grundskolor.

Ett beslut om en skolas namn kan inte anses vara ett beslut av rent forberedande eller
verkstallande karaktir. Det krivs siledes en delegation kring beslutsfattande for att nigon
annan dn nimnden ska fatta beslut om namn. I delegationsordningen anges inte att drende
om en skolas namn dr delegerat, alltsa dr det grundskolenimnden som ska fatta dessa beslut.

Anvand fastighetsbeteckning innan verksamhetsnamn har
beslutats

Att bygga en skola dr en process som tar flera ar i ansprak fran idé till inflyttning. Ett
byggprojekt bestar av flera delprocesser: utredningsskede, projekteringsskede och byggskede.
Ett tidigt etablerat namn blir svart att dndra lingre fram. Av den anledningen ska alla aktorer
enbart halla sig till objektets fastighetsbeteckning under utredningsskedet och
projekteringsfasens inledande del — det vill sdga fram till dess att beslut om namn f6r den nya
skolan har fattats av grundskolenimnden. I tidiga projektskeden dir fastighetsbeteckning
saknas kan ett temporart namn anvindas, men bor da vara av karaktiren att det inte kan
misstas for ett faktiskt verksamhetsnamn.

Processbeskrivnhing och ansvarsfordelning
Ett byggprojekt bestar av flera delprocesser och enheten f6r lokalplanering dr med i

byggprojektets alla delar. Nar byggprojektet ér fardigutrett fattar grundskolenimnden beslut
om lokalanskaffning och direfter gar arendet vidare till beslut i kommunstyrelse och
kommunfullmiktige. Nir beslut om att lokalanskaffningen ska genomforas har fattats i
kommunstyrelse och kommunfullmiktige paboérjas nista steg, genomforandeprocessen. 1
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samband med detta ska drende om namngivning upprittas och beredas, vilket gors av
ekonomiavdelningen.

Ekonomiavdelningen bereder drendet om namngivning i enlighet med denna riktlinje. I
processen sker samrad med stadsmitningsavdelningen vid stadsbyggnadskontoret samt vid
behov sektionen f6r kulturmiljévard pa kulturférvaltningen.

Processdel Ansvarig Namn
Utredningsskede — Enheten for Fastighetsbeteckning
Forstudie lokalplanering

Beredning av drende Ekonomiavdelningen | Namngivning i enlighet
avseende namngivning med riktlinje

av objektet

Registrering av namn hos Skolverket
Av Skolverkets foreskrift om uppgiftsinsamling fran huvudminnen inom skolvisendet m.m.

(SKOLFS 2011:142) framgar att fordndringar 1 en skolenhet, saisom namnandring eller
registrering av ny skolenhet, senast ska ske den 10 juni for att kunna genomforas till
nistkommande lasar.

Principer vid namngivning och namnbyte av grundskolor

Vid beredning av drenden som r6r namngivning och namnbyte av grundskolor i Malmé stad
ska ett antal principer foljas. Principerna utgar fran stadsbyggnadskontorets principer vid
namnsittning av kvarter, gator och parker i Malmo stad samt rekommendationer fran
Ortnamnsradet, som ér ett radgivande organ till Lantmiteriverket, den nationella
ortnamnsmyndigheten i Sverige.

De principer som ska f6ljas dr enligt foljande:

Namnet ska vara i harmoni med omgivningen

Namnet ska vara litt att skriva, uttala och uppfatta

Namnet bor vara unikt och kontrolleras for att undvika varumarkesintring
Namnet ska skapa positiva associationer till verksamheten

i

Vid anvindande av personnamn ska sirskilda avviganden goras

1. Namnet ska vara i harmoni med omgivningen
Genom att namnet pa verksamheten harmoniserar med omgivningen ges namnet dven en

lokaliserande funktion, det gar att koppla till ett omrade i kommunen. Fér ett redan bebyggt
omrade ska namnet i forsta hand f6lja redan etablerat namntema. For ett omrade utan
tidigare bebyggelse bér namnet om mdijligt knyta an till omradets historia. Hir kan samrad
ske med sektionen for kulturmiljovard pa kulturférvaltningen, for att inhdmta uppgifter kring
omradets historik.



4(5)
2. Namnet ska vara latt att uppfatta, uttala och stava

Att ett verksamhetsnamn ar ldtt att uppfatta, uttala och stava ar viktigt for att underlitta i
kommunikationen med andra aktérer. Namnet pa en skola, och dven pa manga andra platser,
skapas vanligen genom en sammansittning av ord eller genom att orden skrivs var och ett for
sig och tillsammans bildar ett flerordigt namn. Vanligast 4r sammansatta namn, exempelvis
Apelgirdsskolan, men om namnet blir for lingt eller komplicerat kan det vara mer limpligt
att anvanda ett flerordigt namn, som Radmansvingens skola. Hade Radmansvangens skola
fatt ett sammansatt namn hade den i stallet fatt det ndgot svaruttalade namnet
Riadmansvangsskolan.

Vid anviandande av flerordiga namn ska som regel endast forsta delen av namnet inledas med
stor bokstav. Undantaget 4r namn som bestar av egennamn som skrivs med stora bokstiver,
likt Vistra Hamnens skola eller Virner Rydénskolan.

Namnet ska dven vara sprakligt korrekt och f6lja svenska skriv- och stavningsregler.
Generellt ska senaste upplagan av Svenska Akademiens ordlista foljas. Vidare
rekommendationer avseende namn och stavning hinvisas till Ortnamnsradet.

3. Namnet bor vara unikt och kontrolleras for att undvika varumarkesintrang
For att gora verksamheten litt att sirskilja fran andra verksamheter bor namnet vara unikt.

Det ir troligtvis oundvikligt att inte en enda skola i kommunen heter detsamma som en
annan skola i en annan kommun. Vid namngivning bor dock avviganden géras huruvida
namnet riskerar att forvaxlas med annan verksamhet och vilka konsekvenser detta kan fa.

Namnet ska dven kontrolleras for att undvika varumarkesintrang eller att namnet férknippas
med annan verksamhet med oseriést innehall.

4. Namnet ska skapa positiva associationer till verksamheten
Namnet ska ha formagan att vicka intresse och uppmairksamhet kring verksamheten.

Namnet ska ha en suggestiv funktion, det vill siga ha férmagan att skapa positiva
associationer till verksamheten och eventuell verksamhetsinriktning. Vid namngivning bér
hinsyn dven tas till att namnet och eventuella férkortningar av namnet inte riskerar att vicka
anstot eller skapa oonskade associationer.

5. Vid anvandande av personnamn ska sarskilda avvaganden goras
Ett memorialnamn 4r ett personnamn efter en allmiént eller lokalt historiskt betydelsefull

person som anvinds i syfte att hedra personen. Ortnamnsradet uppmanar till férsiktighet och
eftertanke vid anvindande av memorialnamn. Dir utgangspunkten vid namngivning bor vara
att en verksamhet behover ett namn, 4r risken med memorialnamn att utgangpunkten r den
motsatta — ett namn behdver en verksamhet. En allmin rekommendation 4r att
memorialnamn inte boér anvindas efter en levande person och inte férrin tidigast tre till fem
ar efter vederborandes bortgang,.

Vid anvindande av memorialnamn kravs flera 6verviganden, bland annat avseende hur
namnen speglar och representerar samhaillets mangfald, kénsférdelning i anvindandet av
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personnamn i kommunen samt vilken anknytning personen haft till platsen. Ytterligare
rekommendationer gillande memorialnamn finns hos Ortnamnsradet.

Namnbyte

Namnbyte av en befintlig verksamhet kan aktualiseras 1 olika situationer, exempelvis vid
sammanslagning av flera verksamheter eller vid behov av namnbyte av befintlig verksamhet.
Vid sammanslagning av befintliga verksamheter kan antingen den ena verksamhetens namn
behallas och utgéra namnet f6r den nya verksamheten, eller sa kan den nya verksamheten ges
ett helt nytt namn. Namnbyte av en befintlig skolverksamhet kan bli aktuellt 1 sdrskilda fall,
exempelvis om det befintliga namnet av nagon anledning vicker o6nskade associationer.

Oavsett omstindigheter beror ett beslut om namnbyte av en befintlig verksamhet ett flertal
parter, daribland medarbetare, elever och vardnadshavare. Det kan finnas starka asikter bade
gillande virdet av att bevara det befintliga namnet och vad som ir ett limpligt nytt namn for
verksamheten. Beslutet bor dirfér om mojligt dven ta in eventuella synpunkter fran berérda
partet.
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