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Sammanfattning

I enlighet med “Foreskrifter f6r den kommunala arkivvarden i Malmo stad”, faststalld

av kommunstyrelsen 9 november 2010, ska varje myndighet i kommunen redovisa sina
handlingar 1 en verksamhetsbaserad arkivredovisning. Arkivredovisningen ér uppdelad
efter processer och redovisar de handlingar som uppstar i varje process. Den redovisar
sedan for hur handlingarna ska hanteras, bland annat hur de ska foérvaras och gallras.

Arkivredovisningen ska spegla de verksamheter som finns inom férvaltningen.
Eftersom verksamheter och arbetssitt stindigt f6rindras maste ocksa
arkivredovisningen uppdateras regelbundet. Senast den uppdaterades var 2023. Jag har
under det senaste aret pratat med medarbetare i alla de verksamheter och processer vi
har i férvaltningen for att se till att arkivredovisningen motsvarar hur vi arbetar och
vilka handlingar vi hanterar i dagsliget.

Forslag till beslut
1. Funktionsstodsnimnden godkinner Arkivredovisning for funktionsstédsnimnden
version 4.0.

Beslutsunderlag
e G-Tjinsteskrivelse FSN 260831 - Arkivredovisning for funktionsstodsnamnden

e Godkinnande av gallringsregler f6r funktionsstodsnamnden samt objektstillsyn
av arkivredovisning

e Arkivredovisning funktionsstédsnimnden version 4.0
Beslutsplanering

Funktionsstddsnamndens arbetsutskott 2026-08-20
Funktionsstodsnamnden 2026-08-31
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Arendet

Malmo stads kommunfullmiktige har antagit foreskrifter f6r den kommunala
arkivvarden 1 Malmo stad. 1 foreskrifterna star att alla kommunala namnder ska
redovisa sina handlingar processorienterat enligt Riksarkivets féreskrifter och allmidnna
rad (RA-FS 2008:4). Arkivredovisningen ska bestd av en arkivbeskrivning,
klassificeringsstruktur och processbeskrivningar med arkivférteckningar. Syftet dr att
redovisa den information som nimnden ansvarar for pa ett sitt som gor det mojligt att
forsta sambandet mellan verksamhet och handlingar, 6verblicka handlingsbestandet,
hantera och forvalta handlingar samt séka fram handlingar.

Den uppdaterade versionen av arkivredovisningen har fatt uppdaterade versioner av
beskrivningen av alla processer. Alla handlingstyper, alltsa sorters handlingar, och hur
de hanteras har setts 6ver och motsvarar hur vi arbetar med vara olika sorters
handlingar 1 forvaltningen i nuldget. Nagra handlingstyper har lagts till och andra har
tagits bort, och informationen om hur de ska hanteras har uppdaterats.

Den storsta forindringen i arkivredovisningen har gjorts i samband med den nya
socialtjanstlagen och mojligheten att tillhandahalla insatser utan individuell
behovsprévning. Forvaltningen har en mingd siadana insatser, med och utan
dokumentationskrav, som tidigare varit organiserade pa ett annat satt. De insatserna har
nu fatt tva egna processer som sorteras in under den 6vergripande processen for
socialtjnst: ”Tillhandahalla insatser utan individuell behovsprovning med/utan
dokumentationskrav”. Tidigare anvindes rubriken ”Bedriva 6ppna verksamheter” for
manga av insatserna utan individuell behovsprévning.

Processen ”Tillhandahalla hemtjianst” har tagits bort, eftersom detta inte lingre ligger
inom forvaltningens uppdrag.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet i Malmé stad och stadsarkivet ar
kommunstyrelsens beredande och verkstillande organ. Det dr stadsarkivet som utfoér
tillsyn och ger nimnderna rad i arkivfragor. Stadsarkivet har utfért en objektstillsyn och
granskat funktionsstodsforvaltningens arkivredovisning. Stadsarkivarien har sedan, pa
delegation av kommunstyrelsen, beslutat om att godkidnna de uppdaterade
gallringsfristerna 1 Funktionsstédsnimndens arkivredovisning version 4.0.

Ansvariga
Charlotte Widén Odder Foérvaltningschef
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