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Sammanfattning

Ansvaret for inkopsverksamheten i Malmo stad ligger hos varje nimnd och bolag och
avser samtliga moment i inkGpsprocessen, inklusive upphandling, samt ansvar for att
gillande regelverk inom inképs- och upphandlingsomradet eftetlevs. Enligt
kommunstyrelsens beslutade riktlinjer (STK-2023-708) ska varje nimnd och bolag ta
fram interna riktlinjer for sin inképsverksambhet.

Funktionsstodsférvaltningen har tagit fram ett forslag till riktlinjer for
inképsverksamheten kombinerat med riktlinje f6r avtalshantering. For att sikerstilla
kvaliteten pé levererade varor och tjanster och ge aterkoppling till leverantéren ska
ingangna avtal foljas upp och utvirderas 16pande av dem som ér berorda. Avtal
behover samtidigt bevakas for att sakerstilla avtalets omsittning och utging.

Riktlinjen stéller krav pa utbildning vid olika typer av upphandling och for att hinna
utbilda de medarbetare som utf6ér upphandling foreslds riktlinjen antas fran och med 1
mars 20206.

Forslag till beslut
1. Funktionsstodsnimnden antar Riktlinje f6r inképsverksamheten och avtalshantering
frin och med den 1 mars 2026.

Beslutsunderlag
e [Forslag till - Riktlinje for ink&psverksamheten och avtalshantering
e G-Tjinsteskrivelse FSN 251117 - Riktlinje f6r inképsverksamheten och

avtalshantering

Beslutsplanering
Funktionsstddsnamndens arbetsutskott 2025-11-06
Funktionsstodsnamnden 2025-11-17

SIGNERAD



2(2

Arendet

Forvaltningsledningen har sedan tidigare beslutat om riktlinjer for avtalshantering
(FSN-2023-5403). I samband med detta beslut upphivs nuvarande riktlinje.

Ansvariga

[Hir kommer namnet pa de chefer som i systemet har godkint drendet infér nimnd att
himtas in automatiskt. Du behéver bara skriva nagot under denna rubrik om du INTE
kommer att fa drendet godkint digitalt.]
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