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Funktionsstodsnamndens sammantraden

Funktionsstodsnimnden sammantriader cirka en gang i manaden, med undantag
fran juli manad - det vill sdga i normalfallet elva ganger per ar. Namnden
bestimmer varje ar datum och tid for dess sammantriden. Sammantride ska dven
hallas om minst en tredjedel av nimndens ledamoter begir det eller om nimndens

ordforande anser att det behovs.

Digitala handlingar

I Malmoé stad distribueras sammantrideshandlingar digitalt till de foértroendevalda.
De fortroendevalda far lisplattor av Malmé stad 1 vilka de kan ta del av
sammantrideshandlingarna. Av dessa skal skickas inga papperskopior av

handlingarna till nimndens fértroendevalda.

Oppna namndsammantraden

Funktionsstodsnimndens sammantriden ar (i enlighet med nimndens beslut
2017-08-23) offentliga och didrmed 6ppna for allminheten. Detta innebir att

intresserad allminhet dr vilkomna att medverka pa nimndens sammantraden.

Allmidnheten ges aven mdjlighet att framfora synpunkter och stilla fragor till
nimndens ledamoéter vid sarskilda tillfallen (i normalfallet innan sammantriadets
start). Vid Malmdinitiativ ges forslagsstillaren mojlighet att medverka vid

sammantradet fOr att presentera sitt forslag nirmare.

Vid drenden som avser myndighetsutovning eller sekretess, eller dir frigor om
detta kan komma att stillas, far allméinhet eller andra obehériga inte medverka
utan ombeds limna rummet. Vid nimndens sammantriden ldggs av denna
anledning eventuella drenden som innehaller kdnsliga uppgifter i slutet av métet.
Ett drende som kan omfattas av sekretess dr “Delegationsbeslut” dir nimndens

ledamoter kan ha uppféljningsfragor kring nagot beslut enligt LSS eller SoL.

I forvaltningens utredning kring forutsittningarna for 6ppna sammantriden
(FSN-2017- 242) aterfinns fragor om lokalens utformning och sikerhet.

Pa nimndens 6ppna sammantriden ska det finnas en vakt tillginglig.
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Ordningsregler vid namndens 6ppna sammantraden
Vid nimndens sammantriden finns ett antal ordningsregler f6r nirvarande

allmanhet.

1) Innan sammantradet startar ges allmanheten mojlighet att stalla fragor eller

framféra synpunkter till nimnden.

2) Fragor och synpunkter fran allminheten ska inkomma till f6rvaltningen senast
sju (7) dagar innan sammantradet sa att dessa hinner anmalas till métet och
siakerstilla att adekvata svar kan ges. Man kan inkomma med frigor och
synpunkter via e-post, telefon eller genom att lamna dessa skriftligen
1 funktionsstodsforvaltningens reception pa Fanriksgatan 1.

(Iis mer pa malmo.se/fsn)

3) Om en person fran allminheten anmailt en fraga eller en synpunkt ger
ordférande denne mojlighet att framféra denna muntligt vid det aktuella

sammantradet.

4) Nir sammantridet paborjats har allmédnheten inte lingre yttranderitt.
Allminheten far darfor inte lingre framféra synpunkter eller stalla fragor till
nimnden. Man dr diremot vilkommen att lyssna pa sammantridet, med

undantag fOr eventuella sekretessirenden.

5) Nir sammantridet paborjats far allminheten inte stora de politiska
overliggningarna. Om ordférande anser att nagon stor sammantridet meddelar
ordférande vederbérande om detta. Om storningar inte upphor kan ordférande

be den/de personer som stér sammantride att limna rummet.

6) Det ir i normalfallet inte tillatet att spela in pd mé6tet med ljud och/eller bild.
Skilet till detta 4r att funktionsstédsnamnden 4r en socialnimnd dir brukare,
anhériga och annan nirvarande allminhet ska kdnna sig trygga och inte behéva
fundera pd om de liggs uti andra sammanhang med bild och/eller ljud.
Begiran om undantag fran ordningsregeln (6) kan géras om sirskilda
omstindigheter foreligger. Begiran om undantag gors i férekommande fall
senast sju (7) dagar innan sammantridet pa samma sitt som punkt 2.

Beslut om undantag fran ordningsregeln fattas av nimndens ordférande.
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Funktionsstodsnamndens hantering av namndsinitiativ

Fortroendevalda i funktionsstodsnamnden har ritt att vicka drenden i nimnden,
sa kallade nimndsinitiativ (enligt 4 kap. 20 § KL). Det finns inget formellt
beredningskrav men funktionsstédsnimnden har kommit Gverens om att

nimndsinitiativ 1 normalfallet ska behandlas enligt nedan.

1. Nidmndsinitiativ skickas till nimndens sekreterare for registrering via adressen

registrera.fsf@malmo.se

2. Funktionsstédsforvaltningen bereder inkomna nimndsinitiativ infér

behandling i arbetsutskottet. Forvaltningens beredning ska ske skyndsamt.

3. Om nimndsinitiativet inte hinner tas upp vid nastkommande sammantride ska
initiativet finnas med till nimndens sammantride som en inkommande
handling.

4. Funktionsstodsforvaltningen ska infér beredning till arbetsutskottet limna ett
forslag till beslut i drendet. Ndmndsinitiativ kan bifallas, avslas eller finnas
besvarade. Beslutsalternativet att nimndsinitiativet ska anses besvarat (eller
liknande lydelse) bor frimst anvindas nir férvaltningen redan goér det som

foreslas.

5. Efter beredning ligger utskottet fram ett forslag till beslut infér behandling i

namnden.

Tillampningsforeskrifter for digital narvaro vid
funktionsstodsnamndens och dess arbetsutskotts
sammantraden

Kommunfullmaktige beslutade den 30 september 2021 att deltagande pa distans
far ske vid nimndernas sammantriden (STK-2021-1211).
Funktionsstodsnamnden beslutade den 25 oktober att deltagande pa distans far
ske vid utskottets sammantraden (FSN-2021-2484). Narvaro genom deltagande pa
distans forutsitter att nimnden beslutar om att tillata det och beslutar pa vilket

sitt deltagandet ska ske samt vad som i Ovrigt ska gilla f6r sidant deltagande.

Ledamoter och ersittare i funktionsstédsndmnden far delta pa distans vid
nimnden och dess utskotts sammantriden om det finns sarskilda skil f6r det. Det
ar ordforande som avgér om deltagande pa distans far ske vid det aktuella

sammantradet.
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Deltagande pa distans bor i forsta hand utgora ett komplement till sammantriden
med fysisk narvaro dir beslutsfattande annars inte kunnat genomforas.

Vid férhinder (semester, sjukdom etcetera) trader 1 normalfallet en fysiskt
medverkande ersittare in i den foérhindrade ledamotens stille. De sirskilda skilen
maste inte vara relaterade till Folkhilsomyndighens foreskrifter och allmanna rad
utan kan dven gilla andra sirskilda skil sasom linga avstand, funktionsnedsittning

eller vaderforhallanden.

Praktiska tillampningsforeskrifter vid digital narvaro

e Det ir métesordfoérande som avgdr om deltagande pa distans kan tillatas vid

det aktuella motet.

e Ledamoéter och tjanstgérande ersittare far delta pa distans nir deltagandet kan
ske genom ljud- och bildoverforing i realtid samt pa ett sadant sitt att samtliga
deltagare kan se och hora varandra med hog kvalitet och delta pa lika villkor.
Kortvariga bildoverforingsupphall far godtas vid diskussioner under

handliggningen men kan inte godtas vid beslutsfattande.

¢ Ledaméter och tjanstgérande ersittare som medverkar pa distans bor i god tid
ansluta till motet via den link som tillhandhallits - detta for att sakerstilla att

ljud och bild fungerar nir motet startar.

e Sammantradet inleds med ett upprop. Vid uppropet ska de ledaméter och
tjanstgorande ersittare som deltar pa distans vara uppkopplade med ljud och

rorlig bild for att sakerstalla att ljud- och bild6verforingen uppfyller kraven.

e Mbotesordféranden far avbryta ljudéverforingen frain sammantridesdeltagarnas
mikrofoner da de inte har begirt ordet. Detta i syfte att forbattra métets
genomforande genom att stoppa eventuellt bakgrundsljud eller rundging.
Ordféranden har aven ritt att avbryta eller tillfalligt franta nigon ordet om
denne yttrar sig om personuppgifter eller annan kinslig information — detta fér

att paminna om vikten av att inte r6ja enskildas sekretess.

¢ Om en digitalt medverkande ledamot eller tjinstgérande ersittare férlorar
uppkopplingen eller om uppkopplingen idr av sa dalig kvalitet att kravet pa
godtagbar bild- och ljudéverforing inte uppfylls, kan ordféranden ajournera
sammantridet till dess att uppkopplingen fungerar korrekt igen. Om
problemen inte kan dtgirdas pa ett sidant sitt sa att kraven uppfylls, far
ordféranden betrakta tjinstgéringen som avbruten och utse en ersittare 1

ledamotens stalle.
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Den distansdeltagare som upplever problem med anslutningen ska omgaende
meddela detta till vid sammantradet anvisad supportfunktion

(vanligen nimndsekreteraren).

Infor varje beslut ska ordféranden kontrollera att krav pa godtagbar bild- och
ljudoverforing uppfylls hos samtliga digitalt medverkande ledaméter och
tjanstgorande ersittare Detta sker genom att ordféranden tillfragar dessa

en och en om de tydligt kunnat se och héra. Uppfattar ordférande da nagra

problem ska dessa I6sas innan man kan ga vidare till beslut.

Vid drendets avgorande ska ordférande tillfraga digitalt medverkande
ledamoéter och tjanstgérande ersittare att en och en hur de rostar. Detta giller
dven ndr fysiskt medverkande ledaméter och tjanstgorande ersittare redovisat

sina réster genom acklamation.

Ledaméter och tjanstgorande ersittare ansvarar sjilva att sikerstilla att de
befinner sig pa en plats dir det finns en stabil internetuppkoppling och dir

obehoriga inte kan folja motet.

Chatten dr bara till for att begira ordet eller f6r meddela om ljud eller bild
kranglar. Chatten ir inte till for fragor i ett drende, politiska inligg, begiran om

votering, anmilan om reservation, anmilan om sirskilda yttranden eller

liknande. Detta gors 1 vanlig ordning muntligt sa att samtliga uppfattar inligget.

Vid deltagande pa distans ansvarar samtliga nirvarande (bade digitalt
medverkande och medverkande i rummet) f6r att undvika onodiga
bakgrundsljud (skramla med kaffekoppar, skrapa med nycklar eller stolar, viska
med varandra eller prata i mun etcetera). Detta fOr att sakerstilla god

ljudkvalitet pa métet.

Den moteslink som skickats ut till digitalt medverkande fértroendevalda far

inte spridas eller skickas vidare till annan e-postadress.

Det ska noteras 1 protokollet vilka ledaméter som deltar pa distans.

Lampligen anges detta vid nirvaron med ”Deltar pa distans”.

Slutna omrostningar kan inte genomforas pa distans da de inte kan uppfylla

krav pa valhemlighet.
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Funktionsstodsnamndens arbetsutskott

Funktionsstodsnimnden far dven, enligt reglementet, inritta ett eller flera utskott.

Ett utskott beslutar i drenden som nimnden delegerar till utskottet samt bereder
de drenden som ska avgoras av nimnden - om beredning beh6évs. Nir ett drende

beretts ska utskottet ligga fram forslag till beslut.

Funktionsstodsnimnden har inrittat ett utskott med namnet
”tunktionsstodsnamndens arbetsutskott”, detta utskott fungerar dven som
myndighetsutskott. Anledningen till att nimnden inte inrittat ett sarskilt
myndighetsutskott beror pa att antalet myndighetsidrenden inte anses kriva det.
Ett utskott som forst avhandlar beslutsirenden och sen beredningsirenden

bedoms hanterbart.

Arbetsutskottet har tva dominerande uppgifter

Dels ska arbetsutskottet infor varje nimndsammantride genomfora en grundlig
genomgang/beredning av drenden. Arbetsutskottet har da ritt att revidera
funktionsstédsforvaltningens framlagda férslag samt presentera nya forslag till
beslut.

Dels har arbetsutskottet rollen som beslutsfattare 1 enlighet med
funktionsstédsnamndens delegationsordning. Delegerade omraden innefattar
beslutsfattande i individdrenden och andra drenden med sekretess till skydd for
den enskilde.

Arbetsutskottet sammantrider infér varje nimndssammantride samt (vid behov)
en extra gang infor sommaren for att inga drenden ska bli liggande lingre an
nédvandigt. Detta betyder, som utgangspunkt, tolv sammantriden per ar.

Arbetsutskottet kan dven, precis som funktionsstddsnamnden, sammantrida vid
ytterligare tillfillen for att avgodra bradskande drenden.
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Beslut och beslutsforhet i arbetsutskottet

Hur méinga ledamoter som ska inga 1 arbetsutskottet beslutas av
kommunfullmiktige. Av funktionsstddsnimndens reglemente framgar att det ska
bestd av tre ledamoter och tre ersittare. Arbetsutskottet 4dr beslutsfort nir minst
tva ledaméter dr nirvarande. Vid lika rostetal har ordférande i vanlig ordning

utslagsrost. Bade ledamoter och ersittare kallas till utskottets sammantraden.

Av reglementet framkommer att nimnden viljer en utskottsordférande bland
utskottets ledamoter (se drende om val av ledaméter och ersittare till

funktionsstédsnimndens arbetsutskott).

Ersittare 1 utskottet intrader for ordinarie ledamot i den ordning som nimnden

bestimmer.
Funktionsstodsnamnden har féljande ordning f6r arbetsutskottet

e Vid ordférandes frainvaro trider nista person pa arbetsutskottets faststillda
inkallelseordning in (se drende om val av ledaméter och ersittare till

funktionsstédsnimndens arbetsutskott).

e Vid ledamots franvaro anvinder sig utskottet i forsta hand av den av
kommunfullmiktige godkianda valtekniska samverkan mellan partierna, och i
andra hand av den av funktionsstodsnimnden faststéllda inkallelseordningen

for arbetsutskottet.

e Utskottet sammantrider pa dag och tid som utskottet sjilv bestimmer.
Av praktiska skal ligger sammantridena cirka tva veckor innan
nimndsammantridet, detta fOr att hinna bereda drenden inf6r nimndens

sammantrade.

Ersittare 1 utskottet kallas och far vid narvaro ersittning for utskottets
sammantraden. En ersittare ar enbart beslutande vid en ordinarie ledamots
frinvaro. Ledamoter och ersittare som ar forhindrade att delta vid ett

sammantrade ska snarast anmala detta till namndsekreteraren.
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