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Funktionsstodsnamndens styrdokument
FSN-2022-4012

Sammanfattning

Funktionsstodsnamnden har faststillt ett antal styrdokument for att reglera olika aspekter inom
nimndens ansvarsomrade. For att styrdokumenten ska hallas aktuella och innehallet harmoniera
med lagstiftning, praxis och arbetssitt inom respektive omrade gors varje ar en Gversyn av
funktionsstédsnimnden styrdokument, vanligen i juni eller augusti. Vid aktuellt sammantride
informeras tilltriadande fortroendevalda om de styrdokument som nimnden faststallt.

Forslag till beslut
1. Funktionsstodsnimnden godkinner informationen.

Beslutsunderlag

e G-Tjinsteskrivelse FSN 230116 - Funktionsstodsnamndens styrdokument

e Bilaga 1 - Arkivredovisning for funktionsstédsnimnden

e Bilaga 3 - Riktlinje f6r arvodes- och omkostnadsersittning avseende
kontaktpersonsverksamhet

e Bilaga 4 - Riktlinje f6r direktupphandlingar

e Bilaga 5 - Riktlinje f6r ekonomisk styrning

e Bilaga 6 - Riktlinje f6r Eleonorapriset

e Bilaga 7 - Riktlinje for ersattning till brukare vid méten eller uppdrag

e Bilaga 2 - Funktionsprogram

e Bilaga 11 - Riktlinje f6r stdd till organisationer inom funktionsstdds- och dldreomradet

e Bilaga 12 - Rutin f6r tillimpning av lex Sarah

e Bilaga 13 - Rutin f6r uppvaktning av deltagare i daglig verksamhet och annan sysselsittning

e Bilaga 8 - Riktlinje f6r intern kontroll

e Bilaga 9 - Riktlinje f6r systematiskt kvalitetsarbete

e Bilaga 10 Riktlinje for ersittning av omkostnader i samband med ledsagning

Beslutsplanering
Funktionsstodsnamnden 2023-01-16
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Arendet
Styrmiljon i stora organisationer som Malmo stad dr komplex. I Malmo stad finns ett flertal
antagna styrdokument som giller f6r hela eller delar av organisationen.

I funktionsstédsnamnden och funktionsstédsférvaltningen finns ett stort antal
torvaltningsspecifika styrdokument. Ett flertal av dessa dokument dr beslutade av
funktionsstodsnamnden.

Funktionsstodsnimnden en gaing om aret en Oversyn att de styrdokument som namnden sjilva
faststillt sa att dessa dr aktuella och 6verensstimmer med lagstiftning och arbetssitt. Vid aktuellt
sammantrade informeras tilltridande fortroendevalda om de styrdokument som nimnden
faststallt.

Vissa styrdokument som nimnden beslutar om ingar inte i detta drende utan hanteras separat,
exempelvis dokument kopplade till storre styrprocesser sisom nimndsbudget och
internkontrollplan samt dokument som giller begrinsad tid saisom handlingsplaner

Totalt omfattar drende 17 styrdokument. Vissa av dessa lyfts dock som egna punkter pa aktuellt
sammantride. I dessa fall bifogas inte styrdokumentet utan foértroendevalda hanvisas till drende
lyft i sarskild ordning.

Funktionsstodsnamndens styrdokument (i bokstavsordning):

Arkivredovisning for funktionsstodsnamnden (FSN-2022-1314)
Funktionsstodsnamnden har 1 likhet med andra myndigheter en skyldighet att bevara, ordna
och virda organisationens handlingar sa att de tillgodoser ritten att ta del av allmanna
handlingar, behovet f6r rittskipningen och foérvaltningens samt forskningens behov.

Arkivredovisningen gor det méjligt att forsta sambandet mellan verksamhet och handling,
overblicka férvaltningens handlingar, s6ka och ta fram allmdnna handlingar samt hantera
och forvara handlingarna. Den fungerar dven som en dokumenthanteringsplan vilket
underlittar for forvaltningens medarbetare att hantera handlingar i enlighet med gallande
lagstiftning och férordningar.

Se bilaga 1 - Arkivredovisning for funktionsstédsnimnden

Attestinstruktion for funktionsstédsnamnden (FSN-2022-1203)
Kommunfullmiktige har faststillt ett attestreglemente f6r Malmo stad, till vilket det dven
antagits kommungemensamma tillimpningsanvisningar.

I funktionsstddsnamndens attestinstruktion anges nimndspecifika tillimpningsanvisningar
tor funktionsstédsnimnden och funktionsstddsforvaltningen.

Attestinstruktionen bifogas inte till 4rendet da denna utgér en egen punkt till nimndens
sammantrade 2022-01-16.
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Delegationsordning for funktionsstodsnimnden (FSN-2021-3220)

En nimnd har till uppgift att fatta ett stort antal beslut. Det dr emellertid praktiskt omdjligt att
nimnden fattar beslut i samtliga drenden som faller inom naimndens ansvarsomrade. Syftet med
delegation ir att avlasta nimnden fran att behova fatta beslut. Delegering innebir 6verféring av
beslutanderitt frin en nimnd till ett utskott, en ledamot eller ersittare eller en anstilld som 4r

understilld nimnden. En namnds ritt att besluta om delegation regleras dels i kommunallagen
(2017-725), KL, dels 1 speciallagstiftning.

Delegationsordningen bifogas inte till drendet da denna utgér en egen punkt till nimndens
sammantride 2022-01-16.

Funktionsprogrammet (FSN-2018-527)

Att ha en egen bostad av god kvalitet 4r en av de viktigaste forutsittningarna for att kunna leva
ett sjalvstindigt liv. Bostaden har stor betydelse f6r kinslan av den egna identiteten. For de flesta
mainniskor ar bostaden tillsammans med arbetet den plattform fran vilken man skapar relationer
och deltar i samhallslivet. For personer med omfattande funktionsnedsittningar 4r bostaden
manga ganger dnnu mer betydelsefull, di manga tillbringar stor del av sin tid i hemmet. Boende
som mojliggdr en hog grad av sjilvstindighet f6r den enskilde personen med
funktionsnedsittning ska darfor efterstravas.

Funktionsprogrammet vinder sig i forsta hand till byggbranschens aktorer. Den ar tinkt att
fungera som en handbok eller manual vid planering, projektering och uppférande av
boendeenheter f6r personer med funktionsnedsittningar. Ambitionen dr att pd ett samlat och
littillgangligt sitt formedla bestimmelser, krav och erfarenheter som ska beaktas.

Se bilaga 2 — Funktionsprogram

Funktionsstodsnamndens arbetsformer (FSN-2022-1315)

I dokumentet regleras, utéver det som framgar i lag och nimndens reglemente, arbetsformerna
f6r funktionsstédsnimnden och dess arbetsutskott.

Arbetsformerna bifogas inte till drendet dd denna utgdr en egen punkt till nimndens
sammantrade 2022-01-16.

Reglemente for funktionsstodsnamnden
Funktionsstodsnimndens reglemente anger inom vilket omrade nimnden ska verka, vilka
funktioner nimnden ska fylla och mot vilka malgrupper nimndens verksamhet ska rikta sig.

Reglementet bifogas inte till irendet da denna detta finns med vid en annan punkt till
nimndens sammantride 2022-01-16.
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Riktlinje for arvodes- och omkostnadsersattning avseende
kontaktpersonsverksamhet inom Socialtjinstlagen (SoL) och Lagen
om stod och service till vissa funktionshindrade (LSS)
(FSN-2022-1316)

Kontaktperson idr en insats som kan sokas av personer som omfattas av Lagen om stéd och
service for vissa funktionshindrade (LSS) och Socialtjanstlagen (SoL). For den som ar
kontaktperson utgir arvode och ersittning for vissa omkostnader.

Se bilaga 3 — Riktlinje f6r arvodes- och omkostnadsersittning avseende
kontaktpersonsverksamhet

Riktlinje for direktupphandlingar (FSN-2022-535)

Varje nimnd i Malmo stad utgor egna upphandlande myndigheter och har saledes ansvar f6r
de ink6p som gors inom nimndens verksamheter. En direktupphandling dr en upphandling
utan krav pa sirskild form eller pd annonsering.

De grundliggande principerna i LOU giller dock dven vid en direktupphandling. Enligt Malmé
stads riktlinje f6r ink&psverksamhet ska upphandlande myndigheter enligt gillande lagstiftning
besluta om riktlinjer f6r direktupphandling.

Se bilaga 4 — Riktlinje f6r direktupphandlingar

Riktlinje for ekonomisk styrning (FSN-2021-3241)

I riktlinje f6r ekonomi, som antas arligen som en del av kommunfullmiktiges budget,
beskrivs hur Malmé stads ekonomiska styrning ska fungera for att skapa en god ekonomisk
hushallning. I denna framgar att nimnder och bolag, som i ett steg i att bedriva en
vilfungerande och effektiv verksamhet, ska uppritta interna riktlinjer f6r ekonomisk
styrning. Aktuell riktlinje utgor ett nimnds- och forvaltningsanpassat komplement till Malmé
stads riktlinje f6r ekonomi, andra nimndspecifika ekonomiska regelverk samt 6vriga
anvisningar f6r budget och uppféljning.

Se bilaga 5 — Riktlinje f6r ekonomisk styrning

Riktlinje for Eleonorapriset (FSN-2022-1317)

Varje ar delar funktionsstddsnamnden ut ett pris fOr att hedra ett ideellt eller professionellt
initiativ inom funktionsstédsomridet som okat medvetenheten om funktionsnedsattningar
och bidragit till ett inkluderande och tillgingligt samhille for alla. I riktlinjen framgar syftet
med utmirkelsen, vem som kan fa det, hur nominering och att utse pristagare gar till samt

utdelningen av priset.

Se bilaga 6 — Riktlinje f6r Eleonorapriset



5 (6)

Riktlinje for ersattning till brukare vid moten och uppdrag
(FSN-2022-1318)

Forvaltningen arbetar med ett flertal olika metoder for att fa ytterligare perspektiv och
inhdmta synpunkter frin forvaltningens malgrupper. Riktlinjen avser endast ersittning till
brukare som pa inbjudan av forvaltningen deltar i olika typer av méten och rad eller ges

tydligt avgrinsade uppdrag. I riktlinjen framgar att ersittningsnivaerna utgar och justeras
utifran ”Arvodesreglerna f6r fortroendevalda i Malmo stad” (avseende moten) samt
Kommunals ligstalon (avseende uppdrag). Justeringen av nivaer gors av férvaltningen.

Se bilaga 7 — Riktlinje f6r ersittning till brukare vid méten eller uppdrag

Riktlinje for intern kontroll (FSN-2022-1319)

Intern kontroll ér ett av flera sitt for en organisation att sikra och utveckla verksamhetens
kvalitet. I Malmé stads handbok f6r intern kontroll framgar att nimnderna ska ta fram och
besluta om regler och anvisningar for den interna kontrollen.

Se bilaga 8 — Riktlinje fo6r intern kontroll

Riktlinje for ledningssystem for systematiskt kvalitetsarbete

enligt SOSFS 2011:9 (FSN-2022-1320)

Riktlinje for ledningssystem for systematiskt kvalitetsarbete enligt SOSFS 2011:9 tydliggor
hur bestimmelserna enligt foreskriften tillimpas i férvaltningen och hur ansvaret for det
systematiska kvalitetsarbetet dr fordelat.

Se bilaga 9 — Riktlinje f6r systematiskt kvalitetsarbete

Riktlinje for ersittning av omkostnader i samband med
ledsagning enligt 9 § 3 LSS (1993:387) samt enligt 4 kap. 1 § SoL
(2001:453) (FSN-2022-1321)

Insatsen ledsagarservice enligt 9 § 3 lagen (1993:387) om stéd och service till vissa
funktionshindrade (LSS) ér en insats f6r 6kad tillginglighet f6r personer med nedsatt
funktionsférmaga. Ledsagarservice erbjuds personer som tillhor personkretsen inom LSS dar
behovet inte kan tillgodoses pa annat sitt. Insatsen ledsagning enligt 4 Kap. 1
socialtjanstlagen (2001:453) syftar till att bryta isolering och 6ka mdoijligheten till aktiviteter
utanfér hemmet. Ersattning ges for omkostnader 1 samband med ledsagarservice. I riktlinjen
faststills vilka omkostnader som ges ersittning for samt vilka belopp som giller.

Se bilaga 10 — Riktlinje for ersittning av omkostnader i samband med ledsagning
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15. Riktlinje for stod till organisationer inom funktionsstods- och
dldreomradet i Malmo stad (FSN-2022-1322)

Funktionsstodsnimnden limnar varje ar ekonomiskt stéd till idéburen sektor som verkar
inom funktionsstods- och dldreomradet. Stédet gar till organisationer som bedriver en
etablerad verksamhet med tydlig malsittning som antingen kompletterar eller utgor ett
alternativ till Malmo stads egna verksambheter.

Denna riktlinje ar baserade pa “Regler och riktlinjer f6r Malmo stads stod till idéburen
sektor” som faststilldes av kommunfullmiktige 2019. Syftet med kommungemensamma
riktlinjer dr att skapa en samlad grund for organisationsstod och ett likvardigt bemdétande for
organisationerna som soker stoéd hos olika nimnder. ”Riktlinje f6r stod till organisationer
inom funktionsstédsomradet i Malmé stad” dr funktionsstédsnimndens riktlinje f6r
utdelandet av ekonomiskt stod till verksamheter inom funktionsstéds- och dldreomradet.

Se bilaga 11 — Riktlinje for std till organisationer

16. Rutin for tillimpning av bestimmelserna om lex Sarah
(FSN-2022-1323)

Bestimmelserna om lex Sarah tillimpas inom socialtjansten och i verksamheter enligt lag
(1993:387) om stod och service till vissa funktionshindrade (LSS). Var och en som fullgér
uppgifter inom dessa verksamheter har ansvar for att de insatser som genomfors édr av god
kvalitet

Se bilaga 12 — Rutin f6r tillimpning av bestimmelserna om lex Sarah

17. Rutin for uppvaktning av deltagare i daglig verksamhet och annan
sysselsittningsverksamhet i samband med pensionsavgang
(FSN-2021-3131)

Funktionsstodsforvaltningen erbjuder personer som har haft beslut om insatsen daglig
verksamhet eller ingatt annan form av sysselsittningsverksamhet en gava i samband med
pensionsavgang i enlighet med rutinen ”Rutin for kurser, konferenser, resor, intern och

extern representation, gavor med mera” (FSN-2018-1323).

Se bilaga 13 — Rutin f6r uppvaktning av deltagare 1 daglig verksamhet och annan sysselsittning

Ansvariga
Charlotte Widén Odder Forvaltningschef
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