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Attestinstruktion for funktionsstodsforvaltningen
FSN-2022-1203

Sammanfattning

Funktionsstodsnamnden ansvarar fOr att attestreglementet som dr antaget av
kommunfullmiktige f6ljs. Nimnden kan utover reglementet utfirda ytterligare
attestinstruktioner for sitt verksamhetsomrade. I attestinstruktionen star det bland annat vem
som far attestera och till vilka belopp.

Forslag till beslut
1. Funktionsstodsnamnden antar Attestinstruktion for funktionsstodsnimnden.

2. Funktionsstédsndmnden justerar punkten omedelbart.

Beslutsunderlag

e Forjimforelse - Attestinstruktion f6r funktionsstédstorvaltningen (reviderad 2022-06-20)
e G-Tjinsteskrivelse FSN 230116 - Attestinstruktion f6r funktionsstddsnimnden

e Bilaga 1 Attestreglemente f6r Malmé stad KF 191219 §255

e Bilaga 2 Tillimpningsanvisningar for attestreglemente fo6r Malmo stad KS 200115 §13

e Forslag till - Attestinstruktion for funktionsstédsforvaltningen

Beslutsplanering
Funktionsstodsnamnden 2023-01-16

Arendet

En attest dr en kontroll av en ekonomisk hindelse, till exempel en faktura eller en betalning.
Med attest menas att en person med sin signatur intygar att kontroll utférts utan anmirkning.
Det ar beslutsattestanten som har det slutliga ansvaret for att transaktionen ér riktig.
Attestritten omfattas inte av egna kostnader.

Attestinstruktionerna bygger pa Malmo stads attestreglemente antaget av kommunfullmaktige
2019-12-19. Reglementet giller f6r kommunens samtliga ekonomiska hindelser och innehaller
regler for kontroll av ekonomiska transaktioner. Syftet ar att sikerstalla att transaktionerna ar
korrekta bland annat avseende bokféringsunderlag, kontering, betalningsvillkor, bokforingstid-
punkt och beslut.



2(2)

Funktionsstodsnimnden ansvarar for att attestreglementet foljs och kan utéver reglementet
utfirda ytterligare instruktioner for sitt verksamhetsomrade. I attestinstruktionerna stir det bland
annat vem som far attestera och till vilka belopp.

Enligt funktionsstodstorvaltningens forslag har nimndens ordférande, forvaltningsdirektéren
och ekonomichefen generell attestritt for samtliga verksamhetsomraden. Avdelningscheferna
har en generell attestritt inom respektive avdelning. Enhetscheferna har generell attestritt inom
respektive enhet. Den generella attestritten giller endast dd ordinarie beslutsattestant eller
dennes ersattare inte 4r i tjanst eller nir det av annat skal bedoms nédvindigt att attest utfors.

I forslaget till attestinstruktioner star att det for samtliga attestberittigade ska stallféretridare
utses.

I den aktuella attestinstruktionen foreslas vissa mindre justeringar, bland annat ett fértydligande
avseende kostnader for externa platser enligt SoL. inom myndighetsenheten, vissa
namnforindringar med anledning av intern omorganisering pa funktionsstoédsnimnden och
enhetschef pa ekonomiavdelningen har lagts till pa ett antal stillen (den tidigare versionen av
Attestinstruktionen bifogas drendet f6r jamforelse).

Ansvariga
Charlotte Widén Odder Forvaltningschef
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