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Sammanfattning

I enlighet med Foreskrifter f6r den kommunala arkivvarden i Malmé stad ska varje
myndighet i kommunen redovisa sina handlingar i en verksamhetsbaserad
(processorienterad) arkivredovisning. I arkivredovisningen redovisas de handlingar som
finns hos myndigheten och hur dessa ska hanteras, bland annat vad giller férvaring och
gallring. Arkivredovisningen ska uppdateras vid behov. Fritidsnimndens
arkivredovisning har uppdaterats for att mer korrekt redovisa de handlingar som
hanteras inom férvaltningen. Jamfort med tidigare version redovisas handlingar
tydligare i processer istillet for organisation. Uppdateringen dr granskad och godkind
av stadsarkivet.

Forslag till beslut

Fritidsndmnden godkinner Arkivredovisning for fritidsnimnden.

Beslutsunderlag
e G-Tjinsteskrivelse fritidsndmnden 250528

e Arkivredovisning for fritidsnimnden med dndrade gallringsfrister

Beslutsplanering

Fritidsnimndens ordférandeberedning 2025-05-14
Fritidsnimndens Arbetsutskott 2025-05-22
Fritidsnimnden 2025-05-28

Beslutet skickas till
Stadsarkivet

Arendet

Malmé stads kommunfullmaktige har antagit foreskrifter for den kommunala
arkivvirden i Malmo stad dir det anges att samtliga kommunala nimnder ska redovisa
sina handlingar processorienterat enligt Riksarkivets féreskrifter och allmidnna rad.
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Riksarkivets foreskrift RA-FS Q019:2 ]féreskriver att arkivredovisningen ska bestd av en [Kommentar [MR1]: Jag har bytt till senaste version som

arkivbeskrivning, klassificeringsstruktur med processbeskrivningar samt omtrycker och indrar den ddigare versionen (2008:4)
arkivforteckning. Arkivredovisningens funktion och omfattning enligt RA-FS 2019:2 dr

att redovisa den information som nimnden ansvarar for pa ett sitt som gor det mojligt

att forstd sambanden mellan verksamhet och handlingar, Gverblicka handlingsbestindet,

s6ka och ta fram handlingar, och hantera och férvalta handlingar.

Arkivlagen (1990:782) faststiller att varje myndighet ska uppritta dels en
arkivbeskrivning med information om vilka slag av handlingar som kan finnas i arkivet
och hur arkivet dr organiserat, dels en arkivférteckning. Offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) lagger till att varje myndighet ska uppritta en beskrivning
med information om myndighetens organisation och verksamhet, sokvigar till
myndighetens allmidnna handlingar samt vilka bestimmelser om sekretess som vanligen
tillimpas.

I Malmé stad finns en stadsgemensam arkivhandbok som beskriver processer och
handlingar fér styrande och stédjande verksamheter. Den fungerar som ett
komplement till nAmndernas arkivredovisningar som ddrmed enbart behdver redovisa
kirnverksamhetens processer och handlingar.

Arkivredovisningen ska kontinuerligt ses Gver och vid behov uppdateras. Behovet av en
uppdatering var omfattande da tidigare versioner varit f6r fokuserade pa organisation
istillet for processer. Ett flertal fordndringar har dessutom skett i verksamheten vilket
skapat ett behov av att introducera nya processer och handlingstyper. Ett omfattande
kartliggningsarbete har genomforts dir representanter fran forvaltningens samtliga
delar har intervjuats om sin verksamhet, processer och handlingar som genereras i
processerna. Resultatet dr att en omstrukturering av nuvarande
handlingsgrupper/processer gjorts samt att ett flertal nya processer och handlingstyper
har identifierats. Ett flertal handlingstyper och nagra processer har ocksa strukits da de
inte lingre dr aktuella i verksamheterna.

Aktuell uppdatering sker ocksa for att méta stadskontorets beslut att alla forvaltningar
ska diatieféra sina allminna handlingar i enlighet med sina respektive
arkivredovisningar. Férindringen innebir en standardisering av registrering av allminna
handlingar i staden dé diarieféring i och med detta kommer att utféras pa samma eller
snarlika sitt. Nedan foljer en genomgéng av férindringar i arkivredovisningen, jamfort
med tidigare version.

Arkivbeskrivningen

Arkivbeskrivningen har uppdaterats for att bittre harmoniera med arkivredovisningar
for andra nimnder i staden, samt tydligare visa att féreskrifterna efterlevs genom att
placera information under rubriker som kotrrelerar med 6 kap 5 § 1 RA-FS 2019:2.
Information har tillférts och uppdaterats i arkivbeskrivningen f6r att battre beskriva
dokumentet sjilvt, atkiv och verksamhet. Detta giller:

e tilligg av information om versioner,

e fortydligande rérande ndimndens historik,



e uppdatering rérande nimndens uppdrag, organisation och verksambhet,
e uppdateringar och tilligg rérande s6kingangar och IT-st6d

e uppdateringar och tilligg rérande inskrinkningar i arkivets tillginglichet genom
sekretess och gallring,

e fortydliganden kring 6verlimnande av arkivmaterial till annan myndighet,
e uppdateringar rérande arkivansvar, samt

e tilligg av information om ett stadsgemensamt problem med rubriker i Platina
under 2023 och 2024.

Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstrukturen dr en hierarkiskt uppbyggd notation som presenterar styrande
(botjar pa 1), stodjande (botjar pd 2) och kirnverksamheter (botjar pd 3-6) ddr de ligsta
strukturenheterna (nivderna) ska motsvara processer. Klassificeringsstruktur f6r
styrande och stédjande verksamheter har uppdaterats i enlighet med arkivhandbok for
Malmé stad. I tidigare versioner av arkivredovisningen var klassificeringsstrukturens
hierarki fér kirnverksamheten i f6r stor omfattning baserad pé organisation istéllet f6r
processet. I aktuell version har handlingsgrupper strukturerats om i hierarkien och
motsvarar nu i moéjligaste méan processer istillet f6r organisation. Férindringarna
presenteras i kolumnen lingst till héger i klassificeringsstrukturen i arkivredovisningen.
Vid dndring av nummer noteras tidigare nummer i kolumnen. Namnindringar har
gjorts vid dndrade bendmningar, exempelvis fran grundbidrag till grundstid, eller for att
fortydliga att det som beskrivs dr processer, exempelvis fran Evenemang till Hantera
evenemang. Underindelningar har gjorts vid behov. Nya processer har lagts till.

Processbeskrivningar och handlingstyper

Som beskrivs ovan har ett omfattande kartliggningsarbete genomforts vilket genererat
nya processer och handlingstyper till arkivredovisningen, samt viss omstrukturering av
nuvarande processer. For vissa handlingstyper har forvaring dndrats, exempelvis frin
Platina till Rbok. Fér vissa handlingstyper har sekretessreglering lagts till eller
fortydligats.

For samtliga processer har processbeskrivningen setts 6ver. Fokus har varit att beskriva
processens steg, nigot som delvis saknats i tidigare version, men dven ge en forstaelse
f6r kontexten. Beskrivningarna baseras pa tidigare version av arkivredovisningen,
intervjuer med chefer och medarbetare, information p4 stadens hemsidor, samt
nimndens styrdokument, framfor allt Foreningsstid.

Ett flertal andringar har gjorts rérande bevarande och gallring. Utgdngspunkten for en
allmin handling 4r alltid att den ska bevaras. Denna utgingspunkt kan utlisas i Arkivlag
(1990:782) dir det ocks4 stdr att allmidnna handlingar fir gallras. Enligt Foreskrifter for den
kommunala arkivvdrden i Malmi stad ir det endast efter ett gallringsbeslut som allmanna
handlingar fir gallras, ett beslut som ska godkdnnas av stadsarkivet och beslutas av
nimnd eller styrelse. Gallringsbeslut tas i och med godkinnande av arkivredovisningen,
alternativt genom separata gallringsbeslut efter gallringsutredningar.
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1 handlingen Arkivredovisning for fritidsnamnden med andrade gallringsfrister har samtliga nya
och 4dndrade gallringsfrister markerats i gult. Detta giller f6r handlingstyper som dndrats
frin bevarande till gallring, fran gallring till bevarande, dar gallringsfristens lingd har
andrats, eller om handlingstypen dr helt ny.

Andrade gallringsfrister 4r baserade antingen p4 foérvaltningens behov, pi SKRs
rekommendationer, avviganden tillsammans med forvaltningens jurist, lagstiftning sa
som bokféringslagstiftning eller avviganden rérande kulturarvsvirde och forskningens
behov. Nedan foljer tvd viktiga nedslag i dndringarna.

Gallringsfristerna £6r Beslut och dokumentation av tillfillig avstangning fran badanliggning, Beslut
om tillfallig avstangning fran fritidsgard och uppfoljning samt Orosanmdlan fill socialtjanst foreslds
till 5 4r efter avviganden tillsammans med f6rvaltningens jurist.

Ett flertal handlingar féreslds dndras fran gallring till bevarande. Detta giller frimst
ans6kningar i Rbok och anledningen ir att sjilva ans6kningarna ger méjlighet att ta
fram och presentera statistik 1 Rbok p4 ett sitt som inte 4r mojligt i Koll i nuldget.
Verksamhetens dsikt dr att behovet av att 6verblicka statistik stricker sig méinga ar
bakat, varfér en gallringsfrist ej 4n kan faststéllas. Dirfér bor handlingarna bevaras.

Stadsarkivets godkdnnande

Kommunstyrelsen ér arkivmyndighet i Malmé stad och stadsarkivet dr
kommunstyrelsens beredande och verkstillande organ. Stadsarkivarien har, pa
delegation av kommunstyrelsen, beslutat att godkdnna de nya och de uppdaterade
gallringsfristerna i arkivredovisningen.

Ansvariga
Dzemal Imsirovic Enhetschef
Johan Hermansson Direktor
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