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Riktlinjer for direktupphandling

1. Allmant om upphandlingar i Malmo stad

Upphandling avser de atgarder som vidtas 1 syfte att anskaffa varor, tjanster eller
byggentreprenader genom tilldelning av kontrakt och regleras genom /lag
(2016:1145) om  offentlig upphandling ("LOU”). Lagstiftningen syftar till att
uppritthalla den fria konkurrensen inom Europeiska unionen, att motverka

korruption och att 6ka en effektiv anvindning av det offentligas resurser.

Det ir upphandlande statliga och kommunala myndigheter som omfattas av
lagstiftningen. I Malmé stad ska varje nimnd med dess foérvaltning i
upphandlingshinseende som utgangspunkt ses som en egen upphandlande

myndighet, med ett eget ansvar for att lagstiftnineen efterlevs.
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Som ett grundliggande styrdokument som rér upphandlingar finns en av
kommunfullmiktige for Malmé stad beslutad Inkdpspolicy. Aven andra

stadsgemensamma styrdokument ska tillimpas vid upphandlingar.

2. Bestammelser for direktupphandlingar
2.1 Riktlinjernas innebord

En upphandlande myndighet ska enligt LOU fatta beslut om riktlinjer f6r sin
anvindning av direktupphandlingar. Syftet med riktlinjerna dr bland annat att se
till att den upphandlande myndigheten tillimpar ett strategiskt forhallningssatt
och att konkurrensen tillvaratas dven vid direktupphandlingar.

Detta dokument utgor fritidsndimndens ("nimnden”) riktlinjer vilka reglerar de
overgripande bestimmelserna som giller vid direktupphandlingar i namndens
verksamhet. Stod for hur medarbetaren som vidtar en upphandling
("bestillaren”) mer 1 detalj ska arbeta med upphandlingar, daribland
direktupphandlingar, framgar genom dokumentet Rutin fir inkipsprocessen som
beslutas pa forvaltningsniva, av fritidsdirektéren. Rutinen kompletterar och

utvecklar vad som stadgas i riktlinjerna.
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2.2 Nar en direktupphandling far genomfoéras
2.2.1 Forenlighet med bestammelser i LOU

Med direktupphandling avses ett forfarande for tilldelning av kontrakt eller
ingaende av ramavtal utan krav pa att den upphandlande myndigheten f6rst ska
informera om sin avsikt att upphandla genom en annons om att ta in anbud.

Utover kraven 1 LOU har nimnden bedomt att ytterligare forutsittningar enligt
avsnitt 2.2.2-2.2.3 ska vara uppfyllda fér att en direktupphandling ska fa

genomforas.

Direktupphandling far tillimpas i enlighet med reglerna 1 19a kap. LOU.
Framforallt innebdr det att direktupphandlingar far genomféras nir
kontraktsvirdet understiger gillande griansvirde om 700 000 kronor.
Direktupphandling kan ocksa under vissa forutsittningar fa tillimpas exempelvis
nir det vid en tidigare upphandling inte inkommit nagra giltiga eller acceptabla
anbud, eller nir det foreligger synnerlig bradska f6r upphandlingen.

2.2.2 Befintliga avtal

Innan en direktupphandling genomfors ska bestillaren kontrollera om det redan
finns nagot stadsgemensamt eller forvaltningsspecifikt avtal som omfattar vad
som ska upphandlas. Finns det redan avtal ska detta avtal tillimpas. Endast om

avtal saknas som omfattar vad som ska upphandlas far en direktupphandling ske.

Dirutover bor bestillaren dven kontrollera om vad som ska upphandlas kan
tillhandahallas av serviceforvaltningen, 1 sidana fall bor inkép ske fran dem

istallet for att upphandla tjinsten externt.

2.2.3 Behorig beslutsfattare

For att fa genomfora en direktupphandling ska bestillaren ha ritt att teckna avtal
tor det aktuella inkGpet. Vem som ér behorig att besluta om olika typer av inkop

regleras framst genom Fritidsndamndens delegationsordning.

For inkép som uppgar till mer 4n mycket sma belopp eller inte tillhor den
l6pande verksamheten krivs stod i delegation och behorigheten tillfaller normalt
endast chefer. I praktiken kan upphandlingen hanteras av annan medarbetare sa

linge den som idr behérig har fattat sjilva beslutet om upphandlingen.
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2.3 Hur en direktupphandling ska genomforas

2.3.1 Samordning kring fritidsforvaltningens totala behov

Samordning av fritidsforvaltningens (’forvaltningen”) inkoép kan leda till
fordelar sasom ligre pris och minskad arbetsinsats. Innan en direktupphandling
inleds ska bestallaren kontrollera om det som ska upphandlas ocksa ar nagot som
andra verksamheter i forvaltningen kan tinkas ha behov av, vilket kan ske genom
dialog med kollegor. Om det konstateras att det finns mojligheter till samordning

av inkopen ska sa ske och upphandlingen ska anpassas utifrin detta.

2.3.2 Konkurrensutsattning

En direktupphandling ska konkurrensutsittas pa sa vis att bestallaren ska begira
in anbud fran fler 4n en leverantér. Ett riktmirke dr att minst tre olika
leverantorer ska tillfrigas. I undantagsfall, frimst dia endast en leverantor
erbjuder den aktuella produkten eller tjansten eller nir upphandlingen r6r inkop

till ett mycket ldgt virde, far bestillaren franga kravet pa konkurrensutsittning.

Aven om en direktupphandling inte behéver annonseras pi den &ppna
marknaden finns inget som hindrar bestillaren fran att goéra det, vilket

exempelvis kan ske genom férvaltningens upphandlingsverktyg.

2.3.3 Kommunikation

Kommunikation mellan bestillaren och en leverantér ska ske i huvudsak
skriftligen. Skriftlig kommunikation kan ske genom e-post eller genom

férvaltningens upphandlingsverktyg.

2.3.4 Dokumentation
En direktupphandling vars kontraktsvirde Overstiger 100 000 kronor ska

dokumenteras i sirskild ordning. Dokumentationen ska ske med hjilp av
dokumentationsmallen 5. Dokumentation vid DU direktupphandling.

Dokumentation i sarskild ordning enligt ovan angivna mall behéver inte ske vid
direktupphandlingar  vars kontraktsvirde understiger 100 000 kronor.
Handlingar i upphandlingsirendet sisom bland annat foérfragningsunderlag,
kommunikation med leverantor, tilldelningsbeslut och avtal ska diremot dnda
dokumenteras genom registrering i diariet. Arkivering respektive gallring av

aktuella handlingar f6ljer nimndens arkivregler.
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