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Inledning

Malmé fritidsnamnd har fatt 1 uppdrag av kommunfullmaktige att férdela bidrag och stod till
ideella féreningar i Malmé. Bidragen och stoden ska aktivera det ideella foreningslivet i Malmé stad
som ir till nytta for allménheten. Kommunfullmaktiges Regler och riktlinjer for Malmi stads stod till
idéburen sektor tillsammans med fritidsndmndens regelverk foreningsstid ir grundforutsittningar f6r
registrering och bidragsgivning.

Fritidsnamndens mal ligger till grund for arbete och utveckling av kommunens fritidssektor. Ett
rikt varierat utbud ska efterstrdvas och resurser ska férdelas lika mellan flickor och pojkar,
geografiskt lige och ske rittvist utifran tydliga regler. Fritidsverksamhet ska férdelas utifran hela
kommunen och baseras pa kunskap om invinarnas behov och 6énskemal.

Fritidsnamnden har ritt att fatta beslut som avviker frin gillande bidragsbestimmelser och viljer
varje ar ut féreningar for sirskild granskning. Samtliga beslut beaktas utifran ett
barnrittsperspektiv.



Registrera forening och organisation pa fritidsforvaltningen i Malmo stad
Det ar fritidsforvaltningen som registrerar ideella f6reningar och organisationer. Det finns tre
olika registreringskategorier.

e Registrerad forening.
e Bidragsberittigad forening.

e Organisation.

Villkor for att registreras som Registrerad f6rening
Forening, stiftelse och/eller trossamfund som vill registreras pa fritidsforvaltningen i Malmé stad
ska uppfylla féljande villkor fOr att kunna registreras och kvarsta som Registrerad forening.

Foreningen, stiftelsen eller trossamfundet ska:

o Ha verksambhet eller site i Malmoé.

o Ha ett organisationsnummer fran Skatteverket.

. Vara uppbyged och fungera demokratiskt.

. Vara 6ppen for alla.

o Ha godkinda och antagna stadgar. I foreningens stadgar ska 18 av 28 punkter finnas med
och vara uppfyllda enligt fritidsnimndens bedomningsmall for stadge6versynen.

. Ha valt styrelse och revisor enligt stadgarna.

. Ha verksambhet i godkianda lokaler (brandsynade lokaler med bygglov).

. Arbeta for att motverka diskriminering.

. Ta stallning f6r demokrati och verka for jamstalldhet, mangfald, alla manniskors lika
virde och likabehandling och ta avstand fran vildsbejakande uttryck och asikter.

° Verksamhetenska vara utan forfallen skuld hos Skatteverket, Malmo stad och
Kronofogden.

. I Bden ekonomiska redovisningen ska ge en tydlig bild av féreningens ekonomi enligt
god redovisningssed som beskrivs pa Skatteverkets hemsida.

. I resultat- och balansrikningen redovisa vad som dr medlemsavgift och vad som ar
terminsavgifter.

o Bedriva allméinnyttig, ideell foreningsverksamhet storre delen av aret.

o Inte vara vinstdriven.

o Folja gillande lagstiftning.
. Varje ar skicka in obligatoriska uppgifter och justerat arsmotesprotokoll.

o Ha bankkonto registrerat i verksamhetens namn.

Villkor f6r medlemmar
Foreningen ska ha minst fem medlemmar som ska:

o vara folkbokforda i Malmé stad,
e finnas med i foreningens medlemsregister,

e vara aktiva i fOreningen minst 2 ganger per verksamhetsar.



Villkor efter registrering
For att fortsitta att vara Registrerad forening ska féljande obligatoriska handlingar och uppgifter
skickas in via det digitala systemet varje ar.

Foreningen ska:

o Uppdatera féreningsuppgifter och kontaktuppgifter till féreningen,
. Limna in antal medlemmar fran féregiaende verksamhetsir,
o Ladda upp ett justerat (undertecknat) arsmétesprotokoll.

Registrerade féreningar har mojlighet att nirvaroregistrera i det digitala systemet.
Nirvaroregistreringen genererar dock inget bidrag eller stéd sa linge man inte dr en
Bidragsberattigad forening. Narvaroregistreringen kan daremot anvindas som ett underlag vid
ansOkan om att bli en Bidragsberittigad férening.

Villkor for att registreras som Bidragsberittigad férening

Registrerad forening kan ansoka om att bli en Bidragsberdttigad forening. En Bidragsberittigad forening
pa fritidsforvaltningen i Malmo stad ska uppfylla foljande villkor f6r att kunna registreras och
kvarsta som Bidragsberittigad forening.

Foreningen ska:

o Ha sitt site i Malmé.

. Ha ett organisationsnummer fran Skatteverket.
. Vara uppbyged och fungera demokratiskt.

o Vara 6ppen for alla.

. Ha godkinda och antagna stadgar. I foreningens stadgar ska samtliga punkter (28 av 28
punkter) finnas med och uppfyllas enligt fritidsndmndens bedomningsmall f6r
stadgeoversynen.

. Ha valt styrelse och revisor enligt stadgarna.

. Ha verksambhet i godkianda lokaler (brandsynade lokaler med bygglov).
. Arbeta for att motverka diskriminering.

. Ta stillning f6r demokrati och verka for jamstalldhet, mangfald, alla manniskors lika
virde och likabehandling och ta avstand fran valdsbejakande uttryck och asikter.

° Vetksamhetenska vara utan forfallen skuld hos Skatteverket, Malmé stad och

Kronofogden.

. I den ekonomiska redovisningen ge en tydlig bild av féreningens ekonomi enligt god
redovisningssed som beskrivs pa Skatteverkets hemsida.

o I resultat- och balansrikningen redovisa vad som dr medlemsavgift och vad som ér
terminsavgifter.

o Bedriva allméinnyttig, ideell foreningsverksamhet storre delen av aret.

. Inte vara vinstdriven.

. Folja gillande lagstiftning.
. Varje ar skicka in obligatoriska uppgifter och justerat arsmétesprotokoll.
o Vara Registrerad forening pa fritidsforvaltningen i Malmé stad.

. Ha genomf6rt ett ordinarie arsmaote.



Villkor medlemmar
Foreningen ska ha minst 25 medlemmar i dldern 4-25 ar och/eller +65 ar och/eller personer
med funktionsnedsittning (ingen dldersgrins) som ska:

° vara folkbokférda i Malmo stad,

° finnas med i féreningens medlemsregister,

. vara aktiva i féreningen minst 2 ganger per verksamhetsar,

. betala medlemsavgift pa minst 40 kronor per verksamhetsir.
Utbildningskrav

For att registreras som Bidragsberittigad forening ska ordférande och minst en styrelseledamot
ga foljande utbildningar:

° Bideagsbestammelser. Introduktion av grundliggande krav och bidrag/st6d
o Styrelsekunskap grund.

. Jamstalldhet- och antidiskrimineringsutbildning,.

. Praktisk bokforing i férening (for ledamot/kassor eller annan ansvarig f6r ekonomin i
foreningen).

Villkor efter registrering
For att fortsatta att vara registrerad som Bidragsberittigad férening ska féljande obligatoriska
handlingar och uppgifter skickas in via det digitala systemet varje ar.

Foreningen ska:
o Uppdatera féreningsuppgifter och kontaktuppgifter till féreningen.
. Nirvaroregistrera i det digitala systemet.
o Ansoka om grundbidragstod med antal bidragsberittigade medlemmar fran
foregiende verksamhetsar.

. Ladda upp ett justerat (undertecknat) arsmotesprotokoll.

Villkor for att registreras som Organisation

Med Organisation avses en allminnyttig ideell f6rening (Skatteverkets definition) som agerar
samarbetsorgan, paraplyorgan, férbund, med eller utan medlemsforeningar, vars syfte ar att
stodja och representera en sirskild malgrupp, geografiskt omriade och/eller sirskild verksamhet i
Malmé samt att fungera som en resurs for sina medlemmar och medlemsféreningar i Malmo.

En Organisation pa fritidsforvaltningen 1 Malmo stad ska uppfylla féljande villkor £6r att kunna
registreras och kvarsta som Organisation.

Organisationen ska:

. Ha en lokal anknytning, representera foreningar, malgrupp, omrade och/eller verksamhet
1 Malmo dar bidrag fran fritidsférvaltningen nyttjas for Malmobor. Ha-stttsite+Malmé:
o Ha ett organisationsnummer fran Skatteverket.

. Vara uppbyged och fungera demokratiskt.

o Vara 6ppen for alla.

. Ha godkinda och antagna stadgar.

. Ha valt styrelse och revisor enligt stadgarna.



. Ha verksambhet i godkianda lokaler (brandsynade lokaler med bygglov).
o Arbeta for att motverka diskriminering.

. Ta stallning f6r demokrati och verka for jamstalldhet, mangfald, alla manniskors lika
virde och likabehandling och ta avstind frin valdsbejakande uttryck och dsikter.
° Vetrksamhetenska vara utan forfallen skuld hos Skatteverket, Malmo stad och

Kronofogden.

. I den ekonomiska redovisningen ge en tydlig bild av féreningens ekonomi enligt god
redovisningssed som beskrivs pa Skatteverkets hemsida.

o I resultat- och balansrikningen redovisa vad som dr medlemsavgift och vad som ar
terminsavgifter.

o Bedriva allméinnyttig, ideell foreningsverksamhet storre delen av aret.

o Inte vara vinstdriven.

o Folja gillande lagstiftning.
. Varje ar skicka in obligatoriska uppgifter, justerat arsmotesprotokoll,
verksamhetsberittelse samt resultat- och balansrikning.
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Utbildningskrav
For att registreras som Organisation ska ordférande och minst en styrelseledamot ga foljande
utbildningar:

° Introduktion av grundliggande krav och bidrag/st6d

° Jamstilldhet- och antidiskrimineringsutbildning.

Villkor efter registrering
For att fortsitta att vara registrerad som Organisation ska foljande ska$élande obligatoriska
handlingar och uppgifter skickas in via det digitala systemet varje ar:.

Organisationen ska:

o Uppdatera organisationsuppgifter och kontaktuppgifter till organisationen,

adda 1315 6-an—carrrranctallntnoa a—redlemcfSraninos Maliaacaa

o Ladda upp ett justerat (undertecknat) arsmétesprotokoll, verksamhetsberittelse samt
resultat- och balansrakning.



Grundlaggande krav

Registrerade foreningar och organisationer maste uppfylla vissa villkor och grundliggande krav.
Det giller bland annat villkor f6r medlemmar, bidrag/st6d och registrering samt krav pa att
skicka in handlingar och obligatoriska uppgifter varje ar.

Villkor f6r medlemmar

Vid ans6kan om registrering och bidrag/stod ska foreningen uppge information om foreningens
medlemmar som ir Malmobor. For att riknas som medlem i fritidsférvaltningens bedomningar
behover personen uppfylla vissa kriterier.

Medlem
En medlem ir en person som uppfyller alla féljande punkter:

. Personen ir folkbokférd 1 Malmo stad och finns 1 foreningens medlemsregister. 1
medlemsregistret ska det framga medlemmens f6r- och efternamn,
folkbokforingsadress, fodelsedata och medlemsavgift (om personen betalar en

medlemsavgift).
o Personen deltar i féreningens verksamhet minst tva ganger per verksamhetsar.
o Personen betalar medlemsavgift pa minst 40 kronor per medlem och verksamhetsar

(krav pa medlemsavgift giller inte medlem 1 Registrerad forening men fritidsforvaltningen
uppmanar till det), vid familjemedlemskap ska avgiften i genomsnitt vara minst 40
kronor/medlem.

Bidragsberittigad medlem

En bidragsberittigad medlem ar en person som uppfyller alla punkter f6r medlem ovan samt:

o ar 4-25 ar (det ar personen fyller 4 ar till det ar personen fyller 25 ar) eller,

o ar +065 ar (fran det ar personen fyller 65 ar) eller,

o har funktionsnedsittning (ingen aldersgrins) och

o finns med pa nirvarokort i det digitala systemet minst tva ganger per verksamhetsar.

Person som inte riknas som medlem vid ans6kan om bidrag/st6d

. En person som enbart betalar medlemsavgift men inte deltar i1 féreningens aktiviteter
(stodmedlem).

. En ”prova pa’-deltagare (en person som provar aktiviteten men inte ir medlem).

. En person som bara deltar i féreningens religiosa aktiviteter.

o En person som bara deltar i aktiviteter under schemalagd skoltid.

o En person som inte ér folkbokférd 1 Malmé stad.

. En person som inte betalat medlemsavgift.

Foreningen kan ha medlemmar som inte uppfyller fritidsférvaltningens kriterier f6r medlem men
de riknas inte in i bedémningen for registrering och bidrag/stod.

Foreningen ska rapportera deltagartillfillen f6r sina bidragsberittigade medlemmar

For att vara registrerad och beviljas bidrag/stod ska bidragsberittigade foreningar kunna styrka
sina bidragsberittigade medlemmars aktivering minst tva ganger per verksamhetsar. Detta gors
genom att registrera narvaro i det digitala systemet. Foreningen behover inte registrera nirvaro for
de personer som inte uppfyller kravet som bidragsberittigad medlem. Aktiviteterna har inget krav
pa att vara godkinda for aktivitetsbidragstod men ska innehélla foljande:

. férnamn, efternamn och personnummer pa ledare,



. férnamn, efternamn och personnummer pa deltagare,
° datum for aktiviteten,

. tid for aktiviteten,

o plats for aktiviteten,

. vilken typ av aktivitet som bedrivs.

Krav pa att skicka in handlingar och obligatoriska uppgifter
Alla registrerade féreningar och organisationer ska varje ar:

e uppdatera féreningsuppgifter och kontaktuppgifter till f6éreningen,

e skicka in antal medlemmar och bidragsberittigade medlemmar frin féregaende
verksamhetsar,

e skicka in ett justerat (undertecknat) arsmotesprotokoll genom e-tjansten 1 det digitala
systemet.

Om handlingarna och de obligatoriska uppgifterna inte skickas in blir féreningen/organisationen
sparrad for bidrag/stod och bokning till dess att handlingarna och uppgifterna skickats in. En
forening/organisation kan vara sparrad upp till ett ar, sedan blir den avregistrerad. For att bli
registrerad igen gors en ny ansGkan om att registrera forening respektive organisation. Vid beslut
om spitr eller avregistrering av en forening/organisation inkluderas en barnkonsekvensanalys i
bedémningen for att sikerstilla ett barnrittsperspektiv.

Foreningsuppgifter och kontaktuppgifter

Alla foreningar/organisationer ska kontinuerligt uppdatera féreningsuppgifter och
kontaktuppgifter 1 det digitala systemet. Om uppgifterna inte uppdateras sparras
foreningen/organisationen for bidrag och bokning.

Antal medlemmar och bidragsberittigade medlemmar fran foregaende verksamhetsar
Alla registrerade foreningar ska varje ar limna in uppgift om antal medlemmar frin féregaende
verksamhetsar.

o F6r Registrerad forening gors detta genom Medlemsinformation i samband med att
féreningen skickar in sina arshandlingar i det digitala systemet.

o F6r Bidragsberittigad forening gors detta genom Ansokan om Grundbidragstod med
bidragsberitticade medlem. Ansokan skickas in senast den 1 mars for foéreningar med
kalenderar som rikenskapsar och den 1 september f6r foreningar med brutet
verksamhetsar rakenskapsar.

o F6r Organisation gors detta genom Arshandlingar och obligatoriska uppgifter 2022 i
samband med att organisationen skickar in sina arshandlingar 1 det digitala systemet.

Justerat arsmétesprotokoll
Alla foreningar och organisationer ska skicka in ett justerat arsmotesprotokoll via e-tjansten i det
digitala systemet senast 30 dagar efter er fGrenings arsmote.

I protokollet ska det framga att:

o styrelsen har beviljats ansvarsfrihet,

. arsmotet beslutat om medlemsavgift enligt foreningens stadgar,
. resultat- och balansrikningen dr godkinda av arsmotet,

. revisionsberattelsen behandlats och lagts till handlingarna.



Vid inlimnade av justerat drsmoétesprotokoll ska féreningen/organisationen dven uppge:

e datum for féreningens arsméte,

e medlemsavgifter,

e om féreningen har kinnedem kunskap om barnkonventionen

e om féreningen har rutiner f6r kontroll av begrinsat utdrag ur belastningsregistret for
ledare som méter foreningens barn och unga,

e vilka medlemsforeningar i Malmo som var anslutna till organisationen foregaende ar
(géller enbart registrerad Organisation).

Inkommer inte arsmotesprotokollet trots piminnelse, spirras foreningen/organisationen for
bidrag/st6d och bokning till dess drsmétesprotokollet inkommit. Spirt av

foreningen/organisationen giller upp till ett dr. Direfter avregistreras foreningen/organisationen.

Om f6reningen limnar uppgifter som visar pa brister i féreningen utifran ett barnrittsperspektiv,

exempelvis om foreningen uppger att den saknar kunskap om barnkonventionen och/eller saknar

rutiner f6r kontroll av begrinsat registerutdrag ur belastningsregistret for ledare som méter barn

och unga, erbjuder forvaltningen utbildning for féreningar for att tillgodose bristerna och att
barnkonventionen foljs.

Péminnelser

Paminnelse om att skicka in arshandlingar skickas till féreningens/organisationen den manaden
at foreningen/organisationen har angett att est arsmotet dger rum. Inkommer inte
arsmotesprotokollet trots paminnelse, spirras foreningen/organisationen for bidrag/st6d och
bokning till dess arsmétesprotokollet inkommit. Sparr av féreningen/organisationen giller upp
till ett 4r. Direfter avregistreras foreningen/organisationen. Vid beslut om spirr eller
avregistrering av en forening/organisation inkluderas en barnkonsekvensanalys i bedomningen
tor att siakerstilla ett barnrittsperspektiv.

Villkor f6r bidrag och st6d

Under avsnittet Sdka och redovisa foreningsbidrag/ stid finns grundliggande villkor f6r bidrag/stod.

o Vilka bidrag/st6d er férening kan soka.

o Paminnelser for att soka bidrag/stod.

o Utbetalning av bidrag/stod.

o Redovisning av bidrag/stod.

. Om att arkivera handlingar f6r bidraget/stodet.

. Om missbruk av bidrag/st6d eller om bidrag/stod utbetalts pa felaktiga grunder

Villkor for registrering

Under avsnittet Registrera foreningen och organisation pa fritidsforvaltningen i Malmi stad under respektive

registreringskategori finns villkor som ska uppfyllas for att registreras och kvarsta som registrerad

pa fritidsforvaltningen.

e Villkor f6r Registrerad forening
e Villkor for Bidragsberittigad férening
e Villkor f6r Organisation
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Jobba f6r en jimlik verksamhet
Foreningar, deras foretridare och medlemmar ska respektera alla méinniskors lika virde och
enskildas grundliggande fri- och rittigheter. I praktiken betyder detta att:

Registrerade féreningar ska inom féreningen arbeta for:

e antidiskriminering,
e social inkludering,
e jimstilldhet.

Foreningen ska skapa méjligheter till delaktighet och deltagande i verksamheten
oberoende av:

o kon,
e konsoverskridande identitet eller uttryck,
e ctnisk tillh6righet,

e religion eller annan trosuppfattning,

e funktionsnedsittning,

e sexuell liggning,

e lder.
Eventuella begrinsningar maste vara vilgrundade och inskrivna i féreningens stadgar.

Foreningen/organisationen ansvarar for sina foretridares och enskilda medlemmars agerande
samt dven for inbjudna foreldsare. Foreningen ska ta avstand fran véaldsbejakande uttryck och
asikter. Detta galler sirskilt foretridare som styrelsemedlemmar, anstillda eller volontarer.
Foretridare som i verksamhetens namn uttrycker dsikter som gar emot ovan punkter ska

omgaende uppmanas att limna sitt uppdrag. Verksamheten ska inte heller samverka med eller
anlita organisationer eller personer som uttrycker asikter som gar emot ovan punkter.

Bidrag och annan typ av st6d ska dirmed inte ges till foreningar som krinker den enskildes
grundlidggande fri- och rittigheter, diskriminerar eller bryter mot principen om allas lika virde.

Eéreningen-skafélja-barnkenventionen Sikerstillande av barns réttigheter

De forsta 42 artiklarna av FIN:s l\onvcntlon om barncts rittigheter ar svensk lag fran och med
den 1 januari 2020. Detta

ﬁH—ba—fﬂ—&ka—E@l-}a—b&m-keﬁveﬂﬂeﬂeﬁ— Det mnebar att kommunen ska sakerstalla de rattlg_)heter

som barn har enligt barnkonventionen med sarskilt fokus pa de fyra grundlaggande principerna.

Artikel 2: Alla barn har samma rittigheter och lika virde. Ingen far diskrimineras.
Artikel 3: Barnets bista ska beaktas vid alla beslut som r6r barn.

Artikel 6: Alla barn har ritt till liv och utveckling.

Artikel 12: Alla barn har ritt att uttrycka sin mening och fa den respekterad.

Barn och unga ska behandlas lika oavsett konstillhorighet, konséversskridande identitet eller
uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsittning eller sexuell
liggning och alder.

Foreningen ska uppmuntra och skapa férutsittningar till barn och ungas delaktighet och ge
mojlighet att paverka och utforma verksamheten. Fritidsforvaltningen erbjuder utbildning och
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andra stodinsatser f6r foreningar som vill utveckla sitt arbete med barnkonventionen och ett
barnrittsperspektiv.

Det dr inte tillatet att utesluta barn pa grund av en eller flera diskrimineringsgrunder eller f6r att
prioritera elitverksamhet. Vid Buppenbar uteslutning av barn eller andra ageranden som bryter
mot kommunens riktlinjer vidtas atgarder gentemot féreningen for att komma till ritta med
bristerna. Exempelvis kan kommunen hélla inne och/eller dterkriva bidrag/stéd som féreningen

redan fatt och stalla krav pa utbﬂdnmg kﬁ%

Alla barn har ritt till en meningsfull fritid anpassad till deras alder och mognad (artikel 31).

Foreningen ska ha rutin f6r kontroll av begrinsat registerutdrag fér ledare

Foéreningen ska ha en rutin for att kontrollera begrinsat registerutdrag for ledare som har direkt
och regelbunden kontakt med barn. Kravet pa foreningar att kontrollera utdrag ur
belastningsregistret ar en férebyggande atgird for att 6ka tryggheten i foreningslivet utifran ett
barnrittsperspektiv. Foreningens rutin skickas in tillsammans med ansékan om att bli
bidragsberittigad férening samt kontrolleras 1 samband med att f6reningen skickar in sina
arshandlingar. Rutinen ska omfatta ansvarsférdelning kopplat till kontrollen, fortydliga nir och
hur féreningen genomfér kontroller hur kontrollerna dokumenteras samt en handhngsplan tor
hur avvikelser hanteras. &

dek&meﬁefa—&ft—keﬂt-feﬂeﬂ—h&ﬁgeﬁeﬁafeﬁs— Forenlngen ska absolut inte samla lagra eller

arkivera nagra uppgifter frin begrinsat registerutdrag.

For att sidkerstilla barns rittigheter i enlighet med barnkonventionen féljer kommunen upp att
foreningars verksamhet som omfattar och/eller paverkar barn bedrivs utifrin ett
barnrittsperspektiv. Om féreningar uppvisar brister erbjuder kommunen féreningslivet stod,
bland annat 1 form av utbildningsinsatser.

Ta avstand fran alkohol och droger i vetksamheten
Foreningar och organisationer ska ha en verksamhet som aktivt priglas av ett alkohol- och
drogfritt forhallningssitt.

Ansvar for lokaler dir aktiviteterna bedrivs

Foreningen ansvarar for att lokalen dr andamalsenlig for verksamheten och att lokalen, liksom
den verksamhet som bedrivs dir, uppfyller gillande myndighets- och lagkrav vad avser
exempelvis bygglov, brandsakerhet, ventilation, servering, antal personer som far vistas 1 lokalen
etc. Foreningen ansvarar vidare for att nodvindiga samt giltiga tillstand och forsikringar f6r den
bedrivna verksamheten innehas. Foreningen ansvarar dven for att de som vistas i lokalen 1
samband med verksamhetens bedrivande kan gora detta pa ett tryggt och sikert sitt. Detta
betyder bland annat att féreningen som hyr egna lokaler har aktuell och godkind
brandskyddskontroll och i 6vrigt bedriver ett systematiskt brandskyddsarbete.

Skicka in handlingar vid begiran

Registrerad forening ir skyldig att pa begiran, inom utsatt tid, skicka in yttrande, forklaringar och
ovriga upplysningar som dr av betydelse for registrering, bidragsgivning samt tidstilldelning ur ett
jamstilldhetsperspektiv.

Betala skulder
Foreningar som har skulder till Malmé stad, Skatteverket eller Kronofogden spirras for
bidrag/stod till dess att skulden dr betald. Skulden kan dven dras frin bideagsbeloppet och
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toreningens hyrda eller bokade lokaler antingen sigas upp eller avbokas.

Anstilld i férening
Anstilld inom forening far inte viljas till ledamot eller suppleant i féreningens styrelse,
valberedning, till revisor eller revisorssuppleant i féreningen.

Utbildningskrav for féorening

Forvaltningen kan kalla styrelse och/eller anstillda i férening/organisation till utbildningar om
forvaltning bedomer att det finns anledning eller behov av att féreningen/organisationen ska ga
utbildning.

Partipolitisk verksamhet
Foreningar och organisationer med partipolitisk verksamhet och/eller aktiviteter kan inte
registreras hos fritidsférvaltningen och nyttja fritidsnimndens stod.

Ungdomspolitiska férbund som uppfyller fritidsnimndens Grundliggande krav och regler (med
undantag for krav pa medlemsantal och medlemsavgift) och vars moderparti finns representerat i
kommunfullmiktige kan erhalla Bidrag till politiska ungdomsférbund.

Religits verksamhet

En férening som har en religios inriktning, dir majoriteten av foreningens aktiviteter ar religiosa,
kan inte vara en Bidragsberittigad forening och beviljas bidrag/stod av friidsnimnden. Religiosa
foreningar kan registreras som Registrerad forening, ta del av fritidsndmndens utbildningar och hyra
anliggningar enligt prisgrupp 1 om aktiviteten ej ar religios.

Viktiga datum
Foérening ansvarar fOr att veta nir det dr dags att rapportera, redovisa, uppdatera uppgifter och skicka in
handlingar i det digitala systemet.

30 dagar efter arsmétet — skicka in justerat arsméotesprotokoll
Alla féreningar skickar in ett justerat drsmotesprotokoll.

15 januari — skicka in 16neuppgift
De féreningar som far 16nebidrag frin fritidsforvaltningen skickar in 16neuppgifter for anstillda som far
l6nebidrag fran arbetsftérmedlingen kvartal 4 ar 20242.

15 januari — ans6k om lokalkestnadsbidragstod
Alla bidragsberittigade féreningar kan anséka om lokalkestradsbideagstod for kvartal 4 ar 20242.

25 januari — registrera nirvaro

Alla féreningar som vill anséka om aktivitetsbidragetstodet registrerar ndrvaro fOr aktiviteter under perioden
1 oktober—31 december frin ar 202%42.

31 januari — skicka in arbetsgivardeklaration pa individniva f6r 20212

Alla féreningar som beviljats grundbideagstod konsulent skickar in arbetsgivardeklaration pé individniva
tor ar 20242.

31 januari — skicka in arbetsgivardeklaration pa individniva for 20212

De féreningar som beviljats 16nebidrag fran fritidsférvaltningen under 20242 skickar in
arbetsgivardeklaration pa individniva fér anstillda som fick 16nebidrag fran arbetstérmedlingen f6r 20242,

25 februari — ans6k om aktivitetsbidragstod
13



Alla bidragsberittigade féreningar kan anséka om aktivitetsbideagetstodet genom att skicka in
petiodrapporten for 1 juli-31 december 20242.

1 mars — ans6k om grundbidragstod med bidragsberittigade medlem

Alla bidragsberitticade féreningar som har kalenderar som rikenskapsir skickar in ansékan om

grundbideagstod.

1 april — ans6k om lovbidrag
Alla bidragsberittigade f6reningar kan anséka om lovbidrag f6r sommatlovet.

15 april — skicka in 16neuppgift
De féreningar som far 16nebidrag frin fritidsforvaltningen skickar in 16neuppgifter for anstillda som far
l6nebidrag fran arbetsférmedlingen kvartal 1.

15 april — ans6k om lokalkestanadsbidragstod
Alla bidragsberittigade féreningar kan anséka om lokalkestaadsbideagstod f6r kvartal 1.

25 april — registrera nirvaro och ans6k om aktivitetsbidragstod
Alla féreningar som vill ans6ka om aktivitetsbideagetstodet registrerar nirvaro och ansdker om
aktivitetsstod for perioden 1 januari—31 mars.

1 maj—1 augusti — ans6kningsperiod for drop-in-bidrag host
Bidragsberittigad férening kan anséka om bidrag f6r drop-in-aktiviteter under hdstterminen.

15 juli — skicka in 16neuppgift
De féreningar som far 16nebidrag frin fritidsforvaltningen skickar in 16neuppgifter for anstillda som far
l6nebidrag fran arbetsférmedlingen kvartal 2.

15 juli — ans6k om lokalkestnadsbidragstod
Alla bidragsberittigade féreningar kan anséka om lokatkestaadsbideagstod f6r kvartal 2.

25 augusti — registrera nirvaro och ans6k om aktivitetsbidragstod

Alla féreningar som vill anstka om aktivitetsbideagetstodet registrerar ndrvaro och anséker om aktivitetsstod
tor perioden 1 april-30 juni.

1 september —ansdkan om grundbidragstod med bidragsberittigade medlem
Alla féreningar som har brutet rikenskapsir skickar in ansékan om grundbideagstod.

1 september — lovbidrag
Alla bidragsberitticade féreningar kan ansdka om lovbidrag f6r hostlovet.

15 oktober — 16neuppgifter
De féreningar som far 16nebidrag frin fritidsforvaltningen skickar in 16neuppgifter for anstillda som far
l6nebidrag fran arbetsférmedlingen kvartal 3.

15 oktober — lokalkestnadsbidragstod
Alla bidragsberittigade foreningar kan anséka om lokalkestnadsbideagstod for kvartal 3.

25 oktober — registrera nirvaro och ans6k om aktivitetsbidragstod
Alla féreningar som vill anska om aktivitetsbideagetstodet registrerar nirvaro och ansdker om
aktivitetsstod for perioden 1 juli-30 september.
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1 november—1 januari — ansékningsperiod for drop-in-bidrag var
Bidragsberittigad férening kan anséka om bidrag f6r drop-in-aktiviteter under vérterminen.

1 december — lovbidrag
Alla bidragsberitticade féreningar kan ansdka om lovbidrag f6r februarilovet.

15 januari 20234 — lokalkestnadsbidragstod
Alla bidragsberittigade foreningar kan anséka om lokalkestaadsbidragstod f6r kvartal 4 20223.

25 januari 20234 — registrera nirvaro och ans6k om aktivitetsbidragstod

Alla féreningar som vill ans6ka om aktivitetsbideagetstodet registrerar nirvaro och ansdker om aktivitetsstod
tor perioden 1 oktober—31 december frin 20223.

Stod till foreningar och organisationer

Fritidsforvaltningen erbjuder olika typer av stod. Detta kan vara till exempel bidrag/stod,
utbildningar och lagre priser vid bokning av anliggningar. For att kunna ta del av detta behover
féreningen eller organisationen uppfylla vissa villkor.

Stod till Registrerade foreningar
e Informationsutskick.
e Gratis utbildningar.
e Boka anldggningar till ligre pris (géller forening med site 1 Malmo).

e Inbjudan till konferenser och den érliga féreningsgalan.

Stod till Bidragsberittigade foreningar
e Informationsutskick.
e  Gratis utbildningar.
e Boka anldggningar till lgre pris.
e Boka anlaggningar till 0-taxa f6r barn- och ungdomsverksambhet.
e Mojlighet att soka bidrag/stod.
e Inbjudan till konferenser och den érliga féreningsgalan.

Stod till Organisationer
¢ Informationsutskick.
e Gratis utbildningar.
e Boka anldggningar till ligre pris.
o Mboijlighet att soka etika bidrag/stod.
e Inbjudan till konferenser och den érliga féreningsgalan.

Sok och redovisa bidrag och stod

Malmo fritidsnamnd har fatt i uppdrag av kommunfullmaktige att férdela bidrag och stod till
ideella féreningar 1 Malmé. Bidragen och stoden ska aktivera det ideella féreningslivet i Malmo stad
som ir till nytta for allménhketen fOr alla malmobor med syfte att frimja delaktighet och en god
hilsa. Fritidsverksamhet ska fordelas utifran hela kommunen och baseras pa kunskap om
invanarnas olika forutsattningar, behov och 6nskemal. Utifran detta har Efritidsndimnden har ritt
att fatta beslut som avviker fran gillande bidragsbestimmelser och viljer varje ar ut féreningar for
sarskild granskning. Samtliga beslut beaktas utifran ett barnrattsperspektiv.
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Bidragsberattigad forening eller Organisation kan ansoka om eltka-bidrag och stod fran Malmé
stad. Ansokan om bidrag/stod gors i e-tjansten i det digitala systemet. De flesta bidrag/stod ska
ocksé redovisas i det digitala systemet. Nt en forening ans6ker om bidrag/st6d fran
fritidstérvaltningen fritidsnamnden, ska det tydligt framga om verksamheten har fatt eller anscker

om bidrag/stod frin en annan bidragsgivare, dven frin en annan nimnd inom Malmé stad.

Bidrag/stod som Bidragsberittigade féreningar kan soka

o Aktivitetsbidragstod.

o Arrangemangsivenemangsbidrag — mindre.

o Arrangemangslivenemangsbidrag — storre.

e Bidrag for anstillda med 16nebidrag f6r anstillning, utveckling i anstillning eller trygghet i
anstallning.

e Bidrag f6r Drop-fin.

e [Forskottering av EU-bidrag.

e  Grundbideagstod.

o [okalkestnadsbidragstod.

e Lovbidrag.

Bidrag som Organisationer kan s6ka

o Arrangemangsivenemangsbidrag — mindre.
o Arrangemangsivenemangsbidrag — storre.

e Bidrag for anstillda med 16nebidrag for anstallning, utveckling i anstéllning eller trygghet 1
anstallning.

e Forskottering av EU-bidrag,.
e Grundbideagstod — konsulent.

Paminnelser om att s6ka bidrag/st6d

Vissa bidrag/stod maste s6kas senast ett visst datum for en speciell period. For dessa bidrag/st6d
skickas en piminnelse via e-post nir bidraget/stodet gir att sOka i det digitala systemet. Andra
bidrag kan sokas nir som helst under aret och de ligger uppe 1 det digitala systemet hela tiden.

En piminnelse om att soka ett bidrag/stod skickas via e-post till foéreningen tre veckor innan
sista ansOkningsdatum och en andra paminnelse skickas ut tre dagar innan. Nar
ansokningsdatumet har passerat kan féreningen inte lingre s6ka bidrag/stod for den aktuella
perioden.

For bidrag f6r anstillda som uppbir l6nebidrag, trygghets- och/eller utvecklingsanstallning
skickas aven en paminnelse via brev senast 30 dagar efter deadline. Ansokan ska da skickas in
inom 14 dagar for att den ska kunna beviljas.

Utbetalning av bidrag/st6d
Bidrag/stod betalas endast ut till det bank- eller plusgiro som ir registrerat i féreningens
namn och som har kontrollerats av fritidsforvaltningen.

Redovisa bidrag/st6d i det digitala systemet

For de flesta bidrag/stod behdver ni fylla i ett redovisningsformulir i det digitala systemet. Hir
anges hur och till vad bidragspengarna anvints. Redovisningen ska i de flesta fall innehalla kopior
pa kvitton. Redovisning sker 30 eller 90 dagar efter ni har avslutat er aktivitet.

16



Arkivera handlingar
Forening som har fatt bidrag/stod beviljat dr skyldig att arkivera de handlingar som ligger till

grund for bidragsbeslutet.

e Medlemsregister.
e Verksamhetsplan.

e Verksamhets- och revisionsberattelser.

e Resultat- och balansrikning.

e Verifikationer.

Foreningen maste arkivera handlingarna i minst fem ar (kom ihag att andra tidsgranser for
arkivering kan gilla samtidigt, till exempel for skattelagstiftning.)

Missbruk av bidrag/stod eller om bidrag/stod utbetalts pa felaktiga grunder

Om en forening medvetet missbrukar sitt bidrag/stod eller limnar felaktiga ansGkningsuppgifter
sd kan det leda dll att foreningen spirras for bidrag/stod, flyttas till Registrerad forening eller
avregistreras. En forening som har blivit flyttad till Registrerad forening maste pa nytt uppftylla de
grundlidggande kraven och gi de obligatoriska utbildningarna for att kunna registreras som
Bidragsberittigad forening igen.

Beviljat bidrag/stod kan aterkallas om bidrag/st6d ansokts pé felaktiga grunder, om bidrag/st6d
inte anvinds 1 enlighet med beslut eller om felaktigheter uppstatt vid handliggning av
bidraget/stodet pa fritidsforvaltningen. Om det finns en misstanke att féreningen medvetet har
skickat in bristfilliga eller felaktiga ans6kningar kan féreningen polisanmilas. Fritidsnamnden
fattar beslut i varje enskilt fall om att polisanmila eller att stinga av en forening fran bidrag/stod.
Foreningat/organisationer som genom sina gemensamma medlemmar medvetet samverkar for
att fa bidrag/stod pa felaktiga grunder kan spirras for bidrag/stod och bli skyldiga att betala
tillbaka bidraget/stodet. Féreningar/organisationer ska kunna redovisa syftet med det flertaliga
medlemskapet.

Aktivitetsbidragstod
Bidraget-Stodet ska fungera som ett stéd for foreningen att aktivera sina medlemmar i grupp.

Vem kan s6ka bidragetstodet?
Aktivitetsbidragetstodet kan sOkas av Bidragsberittigad férening.

Villkor for att s6ka bidraget-stodet
e Ledare ska vara pa plats under hela gruppaktiviteten som féreningen soker bideag stod for.
e En person kan vara ledare for endast en grupp under en timme.
e Ledarna ansvarar for att narvaroregistrera deltagare pa gruppaktivitet.

e [Foreningsadministratéren ansvarar fOr att uppgifterna i ansokan i det digitala systemet ar
korrekta.

e Aktiviteterna ska vara godkinda*.

*En godkind aktivitet ska uppfylla foljande:
e Det ska vara en gruppaktivitet med ledare.
e Aktiviteten ska bestd av minst 5 bidragsberittigade medlemmar som dr 4-25 ar och/eller
+065 ar och/eller har funktionsnedsittning.
e Har aktiviteten enbart aktiva med funktionsnedsittning maste det vara minst 3
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bidragsberittigade medlemmar med funktionsnedsittning.

e Aktiviteten ska vara i minst 60 minuter.

e Aktiviteten ska genomféras av foéreningen.

e Iedaren ska ha fyllt minst 13 dr under aret. Foreningen far bideag stod for ledaren om
hen ar 13-25 ar eller +65 ar (ingen Ovre aldersgrins finns for ledare med
funktionsnedsattning).

Deltagartillfille
Ett deltagartillfille 4r nir en medlem, 4-25 ar, +65 ar och/eller med funktionsnedsittning (ingen
ovre aldersgrins finns f6r personer med funktionsnedsittning) deltar i en godkind aktivitet under

ett tillfille. Exempel: Sara, 6 ar, som dr folkbokford i Malmo, deltar i aktiviteten basket tisdagen
den 20 augusti kl. 17.00-18.00.

Om bidraget stodet
o Bideag Stod f0r deltagare: 4,90 kronor/deltagartillfille.

o Bidrag Stod for deltagande tjejer 4-25 ar: 5,40 kronor/deltagartillfille.
e Bidraget Stodet giller en gang per deltagare, dag och férening.

Stod for ligeraktivitet

For foreningar som har verksamhet helt eller delvis ute 1 naturen och utanfor titbebyget omrade
(detta ska sta 1 stadgar eller verksamhetsbeskrivning) riknas varje deltagare tre ganger. Detta giller
vid godkind aktivitet som dr lingre 4n 4 timmar. Ange ligerverksamhet nir ni registrerar
aktiviteten 1 det digitala systemet for att fa stod for er lageraktivitet.

Bidraget Stodet godkinns inte for

e Studiecirklar (ni kan diremot fa grundbidragstod och lokalkostnadsbideagstod f6r
aktiviteter som registreras som studiecirklar).

e  Oppen verksamhet (nir medlemmarna kan komma och ga i féreningslokalen nir de vill,
utan fast schema), (ni kan diremot fa grundbidragstod och lokalkostnadsbideagstod for
aktiviteter som registreras som Oppen verksambhet).

e Religitsa aktiviteter.

e Aktiviteter under schemalagd skoltid (skolklasser, f6rskolor eller liknande).

e Andra foreningars aktiviteter (om foreningen tar sina deltagare till annan forenings
aktivitet).

e Dubbelregistrerade deltagare, det vill siga f6r en deltagare som nérvaroregistrats mer an
en gang pa samma tid.

e Aktivitet som beviljats lovbidrag eller bidrag f6r Drop-lin kan inte beviljas
aktivitetsbidragstod for samma aktivitet.

Ansokan
Registrera nirvaro i det digitala systemet och ans6k om aktivitetsstéd

For att kunna anséka om aktivitetsbidragstod maste foreningen registrera deltagarnas nirvaro i
det digitala systemet. Registrera och korrigera narvaron 16pande under dret och ansék om
aktivitetsstod enligt f6ljande:

e Senast den 25 april: ansok om aktivitetsstod for registrerad ndrvaro for kvartal 1 (1
januari—31 mars).

e Senast den 25 augusti: ansok om aktivitetsstod for registrerad nirvaro for kvartal 2 (1
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april-30 juni).
Senast den 25 oktober: ansék om aktivitetsstod for registrerad narvaro for kvartal 3 (1
juli-30 september).

Senast den 25 januari nistfoljande ar: ansok om aktivitetsstod for registrerad narvaro for
kvartal 4 (1 oktober—31 december).

Ovrig information

Foreningen ansvarar for att deltagare inte niarvaroregistrerats pa flera aktiviteter samtidigt.
Om en deltagare har nirvaroregistrerats pa flera aktiviteter samtidigt kallas detta f6r en
“krock”. Eventuella “krockar” synliggors 1 det digitala systemet. Féreningen maste sjilv
kontakta den andra féreningen som har registrerat deltagaren vid samma tid och hantera
krocken.

Foreningar som registrerar niarvaron i externa féreningssystem ska importera och
kontrollera sina aktiviteter i det digitala systemet l6pande under aret och 1 god tid innan
sista datum for ansokan om aktivitetsstod.

”Prova pa”’-deltagare kan riknas hogst tre ganger per deltagare och verksamhetsar.

ArrangemangsEvenemangsbidrag — mindre

Bidraget ska gora det moijligt f6r foreningar i Malmo att genomfora mindre, féreningsanknutna

arrangemangevenemang, som skapar fler aktiviteter f6r Malméborna 6ver hela kalenderaret.

Vem kan s6ka bidraget?
Det mindre arrangemangsevenemangsbidraget kan sokas av Bidragsberittigad férening och
Organisationet.

Villkor for att soka bidraget

Arrangemangetlivenemanget ska vara 6ppet for alla.
Arrangemangetlivenemanget ska bidra till ett brett aktivitetsutbud f6r Malmoborna.

Arrangemangetlivenemanget ska passa in i fritidsforvaltningens evenemangsstrategi.
Arrangemangetlivenemanget ska f6lja Malmo stads vardegrund.
Vid beviljande av bidrag ska evenemanget liggas upp 1 stadens evenemangskalender.

Om bidraget

Bidrag: upp till 15 000 kronor.
Foreningen kan fa bidrag f6r upp till 75 % av budgeterade kostnader.
Bidraget kan beviljas hogst tva ganger per forening och kalenderar.

For arrangemangsevenemangsbidrag som soks for drligen aterkommande
arrangemangcvenemang halveras bidraget per automatik ar 3. Ar 4 avslis ansékan.
Undantag kan ges om arrangemangetevenemanget kan uppvisa en klar och betydande
utveckling direkt kopplat till bidraget.

Bidraget godkinns inte for:

Asrrangemanglivenemang som anordnas av eller for féretag eller pa uppdrag av féretag,
Arrangemanglivenemang 1 samband med Malmofestivalen.

Fester, hogtider eller jubileum.

Foreningens ordinarie verksamhet.

Lén avsedd f6r projektledning.

Lager.
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e Inkép av inventarier.

Ansokan

Ansok 1 det digitala systemet senast 60 dagar fore arrangemangetsevenemangets start. Foreningar
som skickar in ansékan 1-30 dagar for sent far 25 % avdrag pa bidraget. Ansokningar som
kommer in mer 4n 30 dagar f6r sent handliggs inte. Bidraget betalas ut nir ansokan godkants.

Bifoga f6ljande i ans6kan:

e En tydlig beskrivning av arrangemangetevenemanget,
e Budget.

Redovisning
Foreningar som far bidrag ska redovisa bidraget 1 det digitala systemet senast 30 dagar efter

avslutat arrangemangevenemang.
Foreningar som inte skickar in redovisningen 1 tid kan bli skyldiga att betala tillbaka pengarna.

Redovisning som limnats in senare dn 30 dagar efter avslutat arrangemangevenemang ger
minskat bidrag enligt foljande:

e 1-30 dagar for sent: avdrag 25 %.

e Mer in 30 dagar for sent: bidraget aterkallas och foreningen blir skyldig att betala tillbaka
bidraget.

Redovisningen ska innehalla féljande:

e En ekonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra verifikationer.

Ovrig information

e Det ska vara tydligt i all information att arrangemangetevenemanget far bidrag av Malmo
stad.

e Beslut fattas i varje enskilt fall, utan att ta hansyn till andra bidragsgivares beslut.

e [ritidsférvaltningens budget dr en av de faktorer som avgor om en férening far bidrag
eller inte.

e Budgeten férdelas pa 3 perioder per ar fOr att sidkerstilla en spridning av bidraget 6ver
kalenderaret.

ArrangemangsEvenemangsbidrag — storre
Storre arrangemangsevenemangsbidrag ska stodja publika arrangemangevenemang i Malmé som

har betydelse for staden som evenemangs- och bescksstad. Arrangemangetllvenemanget ska
f6lja Malmé stads och fritidsférvaltningens evenemangsstrategi.

Vem kan s6ka bidraget?

Det storre arrangemangsevenemangsbidraget kan sokas av Bidragsberittigade féreningar och
Organisationet.

Villkor for att soka bidraget

o Arrangemangetllvenemanget ska vara 6ppet for alla.

o Arrangemangetlivencmanget ska vara publikt.
o Arrangemangetlivencmanget ska bidra till ett brett aktivitetsutbud f6r Malmoborna.

o Arranpemangetlivenemanget ska bidra till Malmés attraktionskraft som evenemangsstad.
o Arrangemangetlivenemanget ska uppvisa ett hallbarhetsarbete (beskrivs i ansokan).
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o Arrangemangetlivenemanget ska passa in i stadens och fritidsforvaltningens
evenemangsstrategi.

o Arrangemangetlivenemanget ska f6lja Malmo stads vardegrund.

e Vid beviljande av bidrag ska evenemanget liggas upp 1 stadens evenemangskalender.

Om bidraget

e Bidrag: upp till 100 % av budgeterade kostnader.
e Bidraget kan beviljas som en forlustgaranti.

e Hogst 50 % av bidraget kan betalas ut i forskott.
e Bidraget kan beviljas hogst en giang per foérening och kalenderir.

e DOr arrangemangsevenemangsbidrag som soks for arligen aterkommande
atrangemangevenemang halveras bidraget per automatik ar 3. Ar 4 avslis ansékan.
Undantag kan ges om arrangemangetevenemanget kan uppvisa en klar och betydande
utveckling direkt kopplat till bidraget.

Bidraget godkinns inte for:

o Arrangemanglivenemang som arrangeras av eller for foretag, alternativt pa uppdrag av
foretag.

o Arrangemanglivenemang i samband med Malmofestivalen.
e Fester, hogtider eller jubileum.
e [Liger.

Ansdkan

Ansok 1 det digitala systemet senast 90 dagar fore arrangemangetsevenemangets start. Foreningar
som skickar in ansékan 1-30 dagar for sent far avdrag pa bidraget (25 %). Fritidsforvaltningen
handligger inte ansokningar som kommer in mer an 30 dagar for sent.

Bifoga f6ljande i ans6kan:
Verksamhetsplan och en tydlig beskrivning av arrangemangetevenemanget,

En budget i balans (intdkterna inklusive det s6kta bidraget ska ticka kostnaderna).

Redovisning

Foreningar som far bidrag ska redovisa bidraget 1 det digitala systemet senast 90 dagar efter
avslutat arrangemangevenemang. Foreningar som inte redovisar inom 90 dagar far inget bidrag
och de som har fatt bidrag 1 forskott blir skyldiga att betala tillbaka bidraget.

Redovisningen ska innehilla f6ljande:

e En ekonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra verifikationer,
e Deltagarantal (om deltagare kommer fran andra linder, ange vilka),

e Publikantal,

e Fn redovisning av héllbarhetsarbetet,

e En redovisning av marknadsféringskanalerna dar det tydligt framgar att

arrangemangetcvenemanget har fatt bidrag av Malmo stad.

Ovrig information

e Det ska vara tydligt 1 all information att arrangemangetevenemanget far bidrag av Malméo
stad.
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e [Fritidsnimnden fattar beslut i varje enskilt fall, utan att ta hinsyn till andra bidragsgivares
beslut.

e Fritidsférvaltningens budget dr en av de faktorer som avgor om en férening far bidrag
eller inte.

Bidrag for Bdrop-lin
Foreningar kan anséka om bidrag f6r Bdrop-lin -aktiviteter under varterminen och héstterminen.
Bidraget ska ge Malmos barn och ungdomar en méjlighet att vara med pa Bdrop-Ilin-aktiviteter
och komma 1 kontakt med foreningslivet. Samtidigt ger det féreningar i Malmoé mojligheten att fa
nya medlemmar. Genom bidrag f6r drop-in arbetar férvaltningen med riktade satsningar och
aktiviteter 1 prioriterade geografiska omraden samt gentemot prlorlterade maltrrupper med syfte att
bidra till ett mer jamlikt fritidsutbud. Eé

malerapper-och-omraden: Alla aktiviteter marknadsfors genom Kul i Malmo

Vem kan s6ka bidraget?
Bidraget kan s6kas av Bidragsberittigad férening.

Villkor for att s6ka bidraget
e Aktiviteterna ska vara organiserade utanfor schemalagd skoltid.
e Aktiviteterna ska vara gratis.

e Medverkande foreningar ska anvinda marknadsforingsmaterial fran fritidsforvaltningen
for att marknadsfora sina aktiviteter.

e Aktiviteterna ska hallas i lokaler som ér limpliga for aktiviteten. Exempel: en
idrottsaktivitet med manga deltagare behdver en tillrickligt stor lokal, exempelvis en
sporthall.

e Foreningen ska, utdver Bdrop-Iin och lovaktiviteter, ha ordinarie verksamhet f6r
sina medlemmar.

e Deltagarna behéver inte vara medlemmar i féreningen for att delta i en Bdrop-Iin -
aktivitet.

Om bidraget

e Bidraget beriknas utifrin antal ledare, antal dagar, antal timmar och andra kostnader som
kan kopplas aktiviteterna. Anstilld i foérening far medraknas som ledare.

e Bidragets storlek bestims av aktiviteternas omfattning och behov.
e Geografisk spridning i staden och variation i aktivitetsutbudet vigs in i bedémningen.

e Fritidsférvaltningen prioriterar fOreningar som erbjuder aktiviteter for tjejer och aktivt
arbetar med att skapa jamstillda aktiviteter.

e Bidrag prioriteras for aktiviteter som uppfyller fritidsnimndens mal och ataganden. Det
kan gilla till exempel vissa omraden eller malgrupper som behéver sirskilt fokus.

e 50 % av bidraget kan betalas ut i férskott om féreningen 6nskar det.
e Medverkande foreningar far tillgang till fritidsférvaltningens anliggningar kostnadsfritt.

e Bidrag kan beviljas under hostlov, februarilov samt i sarskilda fall sommarlov, under
forutsittning att Bdrop-lin -aktiviteten pagar under storre delen av terminen.

e Aktiviteter som ar kopplade till férvaltningsovergripande insatser inom Malmé stad
prioriteras.

Bidraget godkinns inte for:
e Ordinarie verksamhet for féreningens medlemmar.

e Aktiviteter som fOreningen far aktivitetsbidragstod for.
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e Aktiviteter dir fOreningen far ett annat bidrag for samma kostnader.
e Aktiviteter som ir religitsa eller har med utbildning att gora, till exempel laxhjalp.

e Mat, dryck, marknadsforing, ledarutrustning, priser, transport, kostnader f6r intride eller
investeringar for ordinarie verksamhet.

o Arrangemanglivenemang.
Ansdkan
Ansok i det digitala systemet:

e Infor varterminen: 1 november—1 januari

e Infor hostterminen: 1 maj—1 augusti

Forvaltningen kan godkdnna aktiviteter efter att ansokningsperioden har passerat, for att mota
behovet och efterfraigan samt fa en storre spridning pa aktiviteterna.

Ansokan ska innefatta:

e en tydlig beskrivning av aktiviteten,
e vilken malgrupp aktiviteten riktar sig till,
e cn beskrivning av tillgingligheten f6r aktiviteten

e budget.

Redovisning

Redovisa bidraget senast 30 dagar efter avslutade aktiviteter via det digitala systemet. Féreningar
som har fatt 50 % i férskott och som inte redovisar inom 30 dagar blir skyldiga att betala tillbaka
bidraget.

Redovisningen ska innehalla f6ljande:

e en ckonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra verifikationer for
materialkostnader,

e statistik 6ver deltagarna.

Ovrig information

o Foéreningen ansvarar for att bade lokalen och verksamheten uppfyller myndighets- och
lagkrav om exempelvis bygglov, brandsikerhet, ventilation, servering och antal personer
som far vistas i lokalen.

o Foreningen ansvarar fOr att ni har giltiga tillstaind och férsikringar f6r aktiviteterna.

. Foreningen ska se till att de som vistas 1 lokalen i samband med aktiviteterna kan géra
detta pa ett tryget och sakert sitt.

. Om foreningen inte genomfor Bdrop-lin -aktiviteten i enlighet med beslut sd kan
bidraget komma att minskas eller aterkallas. Fritidsférvaltningen bedémer sedan om
féreningen kan fa bidrag f6r Bdrop-Iin nista termin.
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Bidrag for anstédllda med I6nebidrag for anstallning, utveckling i anstallning
eller trygghet i anstallning

Bidraget ska gora det littare fOr f6reningar att anstilla personer med 16nebidrag f6r anstillning,
utveckling i anstillning — eller trygghet i anstillning. Omfattningen av féreningens verksamhet
och ekonomi ligger till grund f6r beslut om antalet I6nebidragsanstillda i féreningen. Med
verksamhet menas féreningens inrapporterade aktiviteter och antal bidragsberittigade
medlemmar.

Vem kan s6ka bidraget?
Bidraget kan sokas av Bidragsberittigad forening och Organisation.

Villkor for att soka bidraget
For att kunna s6ka bidraget ska féreningen:

° Ha fatt beslut fran arbetsférmedlingen om att férening och den anstallda personen
beviljats 16nebidrag,

. Vara registrerad som arbetsgivare hos Skatteverket,
o Inte ha skulder hos Skatteverket och Kronofogden,

. Kunna visa upp god ekonomi,

. Kunna erbjuda arbetsplats i foreningens lokal (lokalen ska uppfylla kraven enligt
arbetsmilj6verket),

o Ge den anstillda personen verksamhetsinriktade eller administrativa uppgifter (for
féreningar som har anliggningsansvar kan arbetsuppgifterna for den anstillde vara
fastighetsinriktade),

. Delta i den obligatoriska utbildningen Utbildning for f6rening med anstallda.

Folj denna lank for att f4 hjalp att rakna ut kostnaden for en anstalld. Denna utrikning ar helt

oberoende av vad foreningen far f6r ersittning och bidrag.

Hur mycket far foreningen/organisationen i bidrag?
Fritidstorvaltningen beslutar om hur manga % i bidrag féreningen kan fa. Det sker utifran
registreringskategori, beslut fran arbetsformedlingen och totalt antal I6nebidragstagare.

Underlaget bestir av inrapporterade aktiviteter, antal bidragsberattigade medlemmar, féreningens

ekonomi och forvaltningens innevarande budget.

Beviljat bidrag betalas ut i efterskott efter varje kvartal. Det forutsatter att

foreningen/organisationen har ansokt i tid i det digitala systemet. For att se exempel pa utrikning

och maijligt bidragsbelopp for bidragsberittigad forening och organisation, se nedan.

Bidrag f6r Bidragsberittigad férening
Hur manga personer kan féreningen fa bidrag f6r?

e FDoreningen kan ha anstillda pa upp till maximalt 4 heltidstjanster.

e Foreningar med anliggningsansvar kan ha anstillda pa upp till maximalt 6 heltidstjanster.

Hur mycket kan féreningen fa i bidrag?

. Forening far beslut om ersittning for lonebidragsanstillning fran arbetsformedlingen.

o Efter att foreningen fatt beslut fran arbetsférmedlingen kan fritidsférvaltningen ge
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bidrag till bidragsberittigad férening upp till maximalt 20 % pa den del av
l6nekostnaden som inte dr hogre dn en avtalad bruttolon* pa 21 604 kr per manad
(heltid).

o Bidraget fran fritidsforvaltningen kan tillsammans med arbetsformedlingens ersittning
utgdra upp till maximalt 100 % av den anstilldes 16n.

o Utover bidrag for bruttolénen kan féreningen aven fa 40 % av 6vriga kostnader
(16nebikostnader**) som ni har f6r den anstillda.

o Foreningen star sjilva for resterande % av den anstilldas 16n som inte ticks av
ersittning och bidrag och den anstallde ska ha en 16n som f6ljer branschens
kollektivavtal.

Exempelvis kan er férening fa 70 % 1 ersittning fran arbetsférmedlingen och maximalt fa 20 % i
bidrag fran fritidsforvaltningen. Detta medfor att féreningen inte kan rikna med 100 % 1
ersattning.

*bruttolon dr den 16n som den anstillde far innan den prelimindra skatten har dragits av och den
summa som ér avtalat i anstallningsavtalet.

** ]6nebikostnader dr de sociala avgifterna som tillkommer utéver den anstilldes 16n. Enligt lag
ar de sociala avgifterna normalt 31,42 % f6r anstallda. Ni kan ldsa mer om detta pa Skatteverkets
hemsida.

Hur riknas bidraget ut?

Exempel vid heltidsanstéllning:

Foreningen har en heltidsanstilld med exempelvis 26 000 kr i 16n/ménad (avtalad bruttolén).
Foreningen kan da fa upp till 20 % av maximalt 21 604 kr plus 40 % i 16nebikostnader, vilket
motsvarar totalt 18 150 kr/kvartal i bidrag frin fritidsférvaltningen. (Om den anstillde dr sjuk
eller har annan franvaro sa minskar bidraget).

Beriknat maximalt belopp

o 209% av 21 604 kr = 4 321 kronor i mananden.

e Minadsbelopp inklusive 40 % i l6nebikostnader = 4 321 kr x 40 % i lonbidragskostnader
= 6 050 kr i manaden.

e 6050 kr i manader x 3 manader = 18 150 kr per kvartal (inklusive 40 % i
l6nebikostnader).

Bidrag f6r Organisationer

Hur manga personer kan Organisationen fa bidrag f6r?

e Organisationen kan ha anstillda pa upp till maximalt 4 heltidstjinster

Hur mycket kan Organisationen fa i bidrag?

. Organisation far beslut om ersattning for 16nebidragsanstillning fran
arbetsformedlingen.
o Efter att organisation fatt beslut hos arbetsférmedlingen kan fritidsférvaltningen ge

bidrag till bidragsberittigad foérening upp till max #—-20 % pa den del av
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lonekostnaden som inte ar hogre dn en avtalad bruttolon* pa 21 604 kr per manad
(heltid).

o Bidraget fran fritidsforvaltningen kan tillsammans med arbetsférmedlingens bidrag
utgora upp till max 90 100 % av den anstilldes 16n.

o Utover ersittning for bruttolénen kan organisationen aven fa 40 % av 6vriga kostnader
(16nebikostnader**) som ni har f6r den anstillda.

. Organisationen star sjilva for resterande % av den anstilldas 16n och den anstillde ska
ha en 16n som foljer branschens kollektivavtal.

Exempelvis kan er organisation fa 60 % i ersittning fran arbetsférmedlingen och maximalt 10 % 1
bidrag fran fritidsférvaltningen. Detta medfor att organisationen inte kan rikna med 90 % 1
ersattning.

*bruttolon dr den 16n som den anstillde far innan den preliminara skatten har dragits av och den
summa som ér avtalat i anstallningsavtalet.

** lonebikostnader dr de sociala avgifterna som tillkommer utéver den anstalldes 16n. Enligt lag
ar de sociala avgifterna normalt 31,42 % f6r anstallda. Ni kan ldsa mer om detta pa Skatteverkets
hemsida.

Hur riknas bidraget ut?

Exempel vid heltidsanstillning:

Organisationen har en heltidsanstilld med 26 000 kr i 16n/ménad (avtalad bruttolon).
Organisationen kan da fa upp till 10 % av maximalt 21 604 kr plus 40 % i l6nebikostnader, vilket
motsvarar totalt 9 075 kr/kvartal i bidrag fran fritidsférvaltningen. (Om den anstillde ér sjuk eller

har annan frinvaro sa minskar bidraget).

Beriknat maximalt manadsbelopp:

e 10% av 21 604 kr = 2 160 kronor i midnanden

e Mainadsbelopp inklusive 40 % i l6nebikostnader = 2 160 kronor x 40 % i 16nebikostnader
= 3025 kronor i manaden.

e 3025 kronor i mananden x 3 manader = 9075 kr per kvartal (inklusive 40 %
l6nebikostnader).

Ansokan
For nyanstillda

Om ni ska ans6ka om bidrag for en nyanstilld person maste ni férst skicka in en férfraigan som
ar underskriven av foéreningens behoriga firmatecknare.

Forfragan ska innehalla f6ljande:

o Namn pa de anstillda som ansékan giller,
. En kopia pa beslut fran arbetsférmedlingen,
° En specificerad beskrivning av arbetsuppgifter, 16n och arbetstid.

Ansokan skickas per post till: Fritidsférvaltningen, Amiralsgatan 20, 205 80 Malmo. Besked om
beslut skickas sedan via post till féreningen. Om féreningen godkinns for bidrag f6r nyanstalld
gors ansOkningar direfter i det digitala systemet.
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Ansok i det digitala systemet senast:
° Den 15 januari for bidrag till perioden 1 oktober—31 december,
° Den 15 april £6r bidrag till perioden 1 januari—31 mars,
. Den 15 juli t6r bidrag till perioden 1 april-30 juni,
. Den 15 oktober f6r bidrag till perioden 1 juli-30 september.

Villkor efter beviljat bidrag

. Villkoren f6r den anstillde ska f6lja de lagar och avtal som giller pa arbetsmarknaden.
Foéreningens kollektivavtal eller hangavtal och den anstalldes allminna anstillningsvillkor
reglerar arbetsvillkoren for arbetsplatsen.

o Om f6reningen inte har kollektivavtal ska féreningen kunna visa handlingar som stirker
att den anstillde har ett likvirdigt forsakringsskydd.

Ovrig information

. Fritidsforvaltningen fattar beslut 1 varje enskilt fall, utan att ta hansyn till andra
bidragsgivares beslut.

o Om féreningen har en skuld till Skatteverket eller Kronofogden sa halls bidraget inne
tills skulden ér betald.

. Fritidsforvaltningens budget det aktuella aret ar en av de faktorer som avgér om bidrag
kan godkinnas.

. Anstilld inom forening far inte viljas till ledamot eller suppleant i féreningens styrelse,
valberedning, till revisor eller revisorssuppleant i féreningen.

. Foreningen kan inte fa ersattning for en person som ar fértroendevald i f6reningens
styrelse.

Forskottering av EU-bidrag
Bidraget fungerar som ett lan till féreningar som har ansokt och fatt beviljat EU-bidrag.
Foreningen fir linet medan ni vintar pa att EU-bidraget ska betalas ut.

Vem kan s6ka bidraget?
Forskottering av EU-bidrag kan sokas av Bidragsberittigad forening och Organisation.

Villkor for att s6ka bidraget
Foreningen/organisationen ska ha ansokt om och fatt beviljat EU-bidrag.

Om bidraget
° Lanet fran fritidsforvaltningen kan uppga till 20 % av EU-bidraget.

° Fritidsforvaltningen kan betala upp till 50 % av lanet i férskott. Resterande 50 % betalas
ut nar foreningen kan visa att projektet ar 1 gang och fungerar enligt
projektbeskrivningen.

. Foreningen ska betala tillbaka lanet nir foreningen har skickat in slutredovisningen for
projektet.
Ansokan

Efter att féreningen har fatt ans6kan om EU-bidrag godkint skickar féreningen e-post till
forening@malmo.se och meddelar att man vill géra en ansékan om forskottering av EU-bidrag.
Foreningen far sedan ett beslut via e-post.

Bifoga foljande handlingar till ansékan:
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° Beslutsmeddelande frin EU,
. Projektbeskrivning.

Grundbidragstod
Bidraget-Stodet ska ge en grundtrygghet f6r foéreningen och bidra till arbetet med féreningens

verksamhet for medlemmar. Bidraget-Stodet kan s6kas antingen som ett kontantbidrag eller ett
bidrag stod foOr att anstilla konsulenter, alternativt gar det att kombinera de bada bidragen

stoden.

Vem kan s6ka grundbidragstod?
Grundbideagetstodet kan s6kas av Bidragsberittigad férening och Organisation.

Om bidraget stodet

Bidraget Stodet baseras pa tva delar. Dels pa de uppgifterna om antalet nirvaroregistrerade
medlemmar som dr 4-25 ar, +65 ar eller har funktionsnedsittning (ingen 6vre aldersgrins for
personer med funktionsnedsittning), dels pd sammanlagda deltagartillfillen som hamtats fran
nirvaroregistrering for foregaende verksamhetsir.

Bidraget Stodet kan anvindas pa olika sitt
. Som ett engangsbelopp.
. For att anstalla en eller flera konsulenter.

° En kombination av engangsbelopp kontant och for anstillning av konsulent.

BidragsStodperiod for féreningar med konsulent
Foreningen kan fa bideag-stod for ett rakenskapsar i taget och bidraget stodet betalas ut en gang 1

manaden.

° Om ni har kalenderar som rikenskapsar fir ni grundbideagstod — konsulent f6r
perioden 1 juli—30 juni.

° Om ni har brutet rikenskapsar far ni grundbideagstod — konsulent fr perioden 1
januari—31 december.

BidragsStodperiod for féreningar som far kontantbidragstod

Grundbideagstod kontant utbetalas i1 anslutning till ans6kan;-detsillsagaefterinskiekad-
foreningseapport 1 ging/ir.

Om medlemmar och deltagartillfillen

. Medlemmar ska finnas med pa narvarokort vid minst tva tillfillen under féregaende
verksamhetsar.

. Endast deltagartillfillen och medlemmar registrerade i det digitala systemet godkanns
tor grundbideagstod.

. Medlemmar och registrerade deltagartillfallen ska vara fran det senaste avslutade
rikenskapsaret.

. Ett deltagartillfille ir en medlem som deltar 1 godkand aktivitet.

. Studiecirklar kan redovisas som deltagartillfillen +féreningsrapporten och ligeaer till
grund for grundbideagetstodet om de dr f6r barn och unga 4-25 ar och dger rum utanfor
schemalagd skoltid samt f6r personer med funktionsnedsittning och/eller personer som
ar +65 ar. En studiecirkeltriff raknas som 7 deltagartillfallen.

. Medlemmar som enbart deltar i religicsa aktiviteter, stodmedlemmar, prova-pa
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medlemmar, personer som deltar i aktiviteter under schemalagd skoltid, som inte dr
folkbokférda i Malmo och/eller inte betalar medlemsavgift ligeer inte till grund for
grundbideagetstodet. Las om vem som riknas som medlem for bideaget stodet under

grundldggande krav.
Om tjanster for konsulenter

o En konsulent ar en anstilld i féreningen som utfor organisatoriska och administrativa
uppgifter med fokus pa ungdomsverksambhet.

o Far foreningen bidrag stod till en heltidstjanst kan maximalt tva personer vara
anstillda pa tjansten.

. Foreningen kan endast fa bideag-stod till en heltidstjanst om konsulenten har foreningen
som huvudarbetsgivare. Annars far foreningen endast bideag stod till en deltidstjanst.

. Far ni bideag stod till fler 4n en heltidstjanst ska den forsta tjansten 1 huvudsak vara
administrativ. Den andra tjansten kan delas upp 1 mindre tjanster som inte behover vara
administrativa.

o Foreningar kan inte fa bideag stod for att anstélla en konsulent om ni redan far

bidrag/stod for anstillningen frin nigon annan bidragsgivare.

Berikning och val av bidrag stod — kontantbideragstdd och/eller konsulentbideagstod
I ans6kan om grundbidsagstod viljer ni vilken typ av grundbideagstod foreningen ansoker om;
kontantbidragstod eller konsulentbidragstod eller en kombination av biada bidragen-stdden.

Bidragsberittigad forening som 4r ansluten till en organisation som far konsulentbidragstod kan
hogst fi ett kontantbideagstod pa 15 000 kronor /.

Grundbidragstod — kontant

BidragsbBerikning f6r grundbidragstod — kontant £6r Bidragsberittigad forening med minst 25
bidragsberittigade medlemmar. En medlem ska nirvaroregistreras i det digitala systemet vid
minst 2 tillfillen/4r for att medriknas for bideag stod.

Antal bidragsberittigade medlemmar
(i dldern 4-25 4r och/eller person med Deltagartillfille Kontantbidragstod Maxbelopp
funktionsnedsittning och/eller +65 4r)

minst 25 bidragsberittigade medlemmar minst 50 deltagartillfillen 114 kr per medlem/ar. hogst 22 833 kr/ér

Antal bidragsberittigade medlemmar

(i dldern 4-25 4r och/eller person med Deltagartillfille Kontantbidragstod Maxbelopp
funktionsnedsittning)
minst 181 bidragsberittigade medlemmar minst 2 640 deltagartillfallen 172 kr per medlem/4r. hogst 34 248 kr/ér

Grundbidragstod — kontant f6r medlemmar +65 ar*

Bidragsberakning f0r grundbidragstid — kontant £6r Bidragsberittigad forening med minst 181
bidragsberittigade medlemmar i dldern 4-25 dr och/eller personer med funktionsnedsittning och
2 640 deltagartillfillen kan dven fa bideag stod f6r sina bidragsberittigade medlemmar +65 ar. En
medlem ska nirvaroregistreras i det digitala systemet vid minst 2 tillfillen/ar f6r att medriknas

£6¢ bidrag som stod.
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minst 25 bidragsberittigade medlemmar minst 50 deltagartillfillen 114 kr per medlem/r. hogst 22 833 ke/ér

Grundbidragstod — konsulent eller kombinerat konsulent och kontantbidragstod
Bidragsbetrikning 0t grundbidragstid — konsulent/ kontant/ kombinerat kontant- och konsulentbidragstod
for Bidragsberittigad forening med minst 181 medlemmar i dldern 4-25 ar och/eller personer

med funktionsnedsittning och minst 2 970 deltagartillfillen. En medlem ska narvaroregistreras
i det digitala systemet vid minst 2 tillfdllen/ar for att medriknas f6+bideag som stod.

0,5 konsulenttjinst 181-292 medlemmar i aldern 4-25 ar Kontantbidragstod: hogst 58 280 kr/Ar.
och/eller person med funktionsnedsittning
och minst 2 970 deltagartillfillen Konsulentbidragstod for 1
halvtidstjinst: 125 894 kr/ar = 10 491
kr/méanad.
1,0 konsulenttjanst Minst 293 medlemmar i dldern 4-25 ir Kontantbidragstod: hogst 116 559
och/eller person med funktionsnedsittning
och minst 5 940 deltagartillfillen kr/ir.  Konsulentbidragstod for 1
heltidstjanst: 251 787 kr/4r = 20 982
kr/manad.
1,5 konsulenttjinst Minst 316 medlemmar i dldern 4-25 éar Kontantbidragstod: hogst 116 559 kr/ér.
och/eller person med funktionsnedsittning
och minst 14 850 deltagartillfillen Konsulentbideagstid f6r 1 heltidstjinst + kontantbidrag = 251
787
kr/ar + 58 280 kr/ar.
0,5 konsulenttjinst 181-292 medlemmar i dldern 4-25 ar Kontantbidragstod: hogst 58 280 kr/Ar.
och/eller person med funktionsnedsittning
och minst 2 970 deltagartillfillen Konsulentbidragstdd for 1
halvtidstjinst: 125 894 kr/ar = 10 491
kr/manad.
Konsulentbidragstid for 1,5 heltidstjanster:
377 681 ke/dr = 31 473 kr/manad.
2,0 konsulenttjinst Minst 316 medlemmar i dldern 4-25 ér Kontantbidragstod: hogst 116 559 kr/ér.
och/eller person med funktionsnedsittning
och minst 29 700 deltagartillfillen Konsulentbideagstid for 1 heltidstjénst + kontantbidrag = 251
787
kr/ar + 116 559 kr/ar.
Konsulentbideagstid for 2 heltidstjanster:
503 574 kr/dr = 41 965 kr/minad.
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3,0 konsulenttjinst Minst 1000 medlemmar i aldern 4-25 ar Kontantbidragstod: hogst 116 559 kr/ér.
och/eller person med funktionsnedsittning
och minst 40 000 deltagartillfillen Konsulentbidragstid for 2 heltidstjianster + kontantbidrag =
503 574 kr/4r + 116 559 kr/ar.

Konsulentbidragstod for 3 heltidstjanster:

755 361 ke/ar = 62 947 kr/ménaden.

Ansokan
Ni ansoker om grundbideagstod en ging/ar via det digitala systemet enligt foljande datum:

o 1 mars for féreningar som har kalenderir som rikenskapsar.

. 1 september f6r foreningar med brutet rikenskapsar.

Efter ans6kan — foresla konsulent

Foreningar som har ansékt om grundbidragstod konsulent och fétt det beviljat ska skicka in
ett forslag pa en eller flera konsulenter med bifogad arbetsbeskrivning via e-post till
forening(@malmo.se.

Den person som ni féreslar som konsulent ska:

. Inte vara fortroendevald 1 styrelsen,
° Vara minst 18 ar,
. Ha administrativa och organisatoriska arbetsuppgifter som fokuserar pa foreningens

barn- och ungdomsverksamhet.

Villkor efter beviljat bidrag stod (endast vid bidrag st6d for konsulent)
Foreningar som har fatt beviljat grundbidragstod for konsulent ska uppfylla nedan villkor. Om
féreningen inte uppfyller villkoren kan bideaget stodet helt eller delvis dras in.

Konsulentens arbetsplats
. Foreningen ska erbjuda arbetsplats i foreningens lokal, som maste uppfylla kraven enligt
arbetsmiljolagen.

Foreningen ska f6lja villkor och lagar

. Foreningen ansvarar fOr att betala ut konsulentlon, betala in sociala avgifter med mera.
. Villkoren foér konsulenten ska f6lja de lagar och avtal som giller pa arbetsmarknaden.
. Foreningens kollektivavtal eller hingavtal och den anstilldes allmanna anstillningsvillkor

reglerar arbetsvillkoren for arbetsplatsen.

. Om féreningen inte har kollektivavtal ska ni kunna visa handlingar som stirker att den
anstillde har ett likvardigt forsikringsskydd.

Bokning, ansékning och redovisning
Foéreningar som far konsulentbidragstod bokar anliggningar, anséker om bidrag/stod och
redovisar genom e-tjansten i det digitala systemet.

Konsulenten bokar in ett mote
Som nyanstilld konsulent bokar du in ett besok hos fritidsférvaltningen senast en manad efter

anstallningens borjan. Hir far du en genomgang av bland annat bidragsbestimmelser introduktion
av grundldggande krav och bidrag/stod.
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Konsulenten deltar i olika sammankomster

Som konsulent deltar du i konferenser, utbildningar och 6vriga sammankomster som
fritidsforvaltningen kallar till. Om konsulenten inte dyker upp utan godkint skil betalar
foreningen en avgift pa 1 500 kronor till fritidsférvaltningen.

Om konsulenten sigs upp
Om foreningen sager upp konsulenten ska konsulenten och féreningen meddela det till
fritidsférvaltningen omgaende.

Lokalkesthadsbidragstod

BidragetStodet ska underlitta for foreningar som har aktiviteter 1 egna eller hyrda lokaler i Malmé
stad. Det kan vara kontorslokaler eller lokaler dér ni har aktiviteter. Lokalen kan vara permanent
eller tillfallig men maste finnas i Malmé stad.

Vem kan s6ka bidraget stodet?
Lokalkestaadsbidragetstodet kan sokas av Bidragsberittigad férening.

Villkor for att soka bidraget stodet?

o Foreningen ska dga eller hyra sin lokal.
° Lokalen ska finnas i Malmo stad.
° Ha en utsedd brandskyddsansvarig som deltar i den obligatoriska utbildningen

Brandskyddsutbildning.

Om bidraget stodet

Varje ar tjdnar féreningen in pengar till en pott som baseras pa antal bidragsberittigade
medlemmar och antal godkinda aktiviteter som ni har i lokalen 1 Malmo stad under féregiaende ar.

o Vatje bidragsberittigad medlem som dr 4-25 ar, +65 ar och/eller har
funktionsnedsittning, ger 39 kr till potten.
o Varje godkind aktivitet i lokalen ger 69 kr till potten.

Den sammanlagda summan i potten utgor hur stort lokalkestnadsbidragstodet foreningen kan fa.
Hur stort blir bidragetstodet?

Foreningen ansoker varje kvartal f6r de lokalkostnader féreningen hatft.

o Om lokalkostnaderna ir ligre 4n vad som finns i féreningens pott utbetalas 75 % av
lokalkostnaderna. Foreningen kan sedan fortsitta att sOka bideaget stodet varje
kvartal, tills potten ar slut.

. Om lokalkostnaderna dr hogre an vad som finns i féreningens pott utbetalas hela
potten. Féreningen kan da soka bideaget stodet nasta ar igen.

Vad ska bidraget stodet anvindas till?
e Foreningen kan fa bidrag stod for lokalhyra och kostnader for vatten, viarme, el,
brandskydd och stidning.
e Foreningar som dger sin lokal kan dven fa bidrag stod for vatten, sotning,

sophantering, fastighetsforsikring och rintor pa fastighetslan.
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Bidraget Stodet godkinns inte for:
e Klubbstugor, skolor, fritidsgardar, fritidsfoérvaltningens idrottsanliggningar eller andra
anldgeningar som subventioneras av Malmo stad.

Uthyrning av lokal

Om f6reningen hyr ut sin lokal ska det anges vid ans6kan om lokalkestaadsbidragetstodet.
Foreningen skriver in summan av intikterna fran uthyrningen i ansékan och detta dras da
automatiskt av fran det ansokta beloppet. Vid andrahandsuthyrning ska intyg om godkiannande
fran den primara hyresvirden upprittas dir det tydligt framgar att en andrahandsuthyrning far lov
att ske. Paskrivet intyg ska skickas till fritidsftérvaltningen.

Studiecirklar
For att fa lokalkestaadsbidragstod for studiecirklar ska:

e aktiviteterna redovisas som en studiecirkel i det digitala systemet,
e studiecirklar f6r barn och unga ska hallas utanfoér schemalagd skoltid,

e en studiecirkeltraff riknas som en aktivitet.

Ansokan
Ansok 1 det digitala systemet senast:
e Den 15 april for bidrag stod till kvartal 1 den 1 januari—31 mars
e Den 15 juli for bideag stod till kvartal 2 den 1 april-30 juni
e Den 15 oktober for bideag stod till kvartal 3 den 1 juli-30 september
e Den 15 januari for bideag stod till kvartal 4 den 1 oktober—31december

Foreningar med halvarsvis hyra ansoker senast:

e Den 15 juli for bideag stod till perioden 1 januari—30 juni
e Den 15 januari for bideag stod till perioden 1 juli-31 december

Alla féreningar bifogar féljande i ansokan:

. Kopior pa fakturor, kvitton och kontoutdrag.

. Aktuellt hyreskontrakt eller kopia pa lagfart (galler endast vid forsta ansékningstillfallet
varje ar). Om hyreskontraktet foérindras maste ni skicka in ett nytt kontrakt.

Ovrig information
o Foreningen ansvarar for att bade lokalen och verksamheten uppfyller myndighets- och
lagkrav om exempelvis bygglov, brandsikerhet, ventilation, servering och antal personer
som far vistas i lokalen.
o Foreningen ansvarar fOr att ni har giltiga tillstind och forsikringar for aktiviteterna.
. Foreningen ska se till att de som vistas i lokalen 1 samband med aktiviteterna kan gora
detta pa ett tryget och sakert sitt.

Lovbidrag

Foreningar kan ansoka om bidrag f6r gratisaktiviteter under februarilovet, sommarlovet och
héstlovet. Bidraget ska ge Malmos barn och ungdomar en moijlighet att prova pa
foreningsaktiviteter och komma i kontakt med forernngshvet Det ger ocksa forenmgar 1 Malmo

moijligheten att fa nya medlemmar. E

marknadstérs-genomical i Malmé: Genom 10Vb1draget arbetar forvaltnmgen med r1ktade
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satsningar och aktiviteter i prioriterade geografiska omraden samt gentemot prioriterade
malgrupper med syfte att bidra till ett mer jamlikt fritidsutbud. Samtliga aktiviteter marknadstors
genom Kul 1 Malmo.

Vem kan s6ka bidraget?
Lovbidrag kan s6kas av Bidragsberittigad forening.

Villkor for att s6ka bidraget

o Lovaktiviteterna ska dga rum mandag—fredag (i undantagsfall I6rdag—séndag).

o Medverkande féreningar ska anvinda material fran fritidsférvaltningen for att
marknadsfora och synliggora sina aktiviteter.

o Lovaktiviteterna ska vara gratis. Deltagaren ska alltid ha mé&jlighet att sjilv ta med egen
lunch och mellanmal till aktiviteten.

o Aktiviteterna ska hallas 1 lokaler som ar limpliga for aktiviteten. Exempel: en
idrottsaktivitet med manga deltagare behéver en tillrickligt stor lokal, exempelvis en
sporthall.

. Foreningen ska, utéver lov- och Bdrop-Iin -aktiviteter, ha ordinarie verksamhet f6r

sina medlemmatr.

° Deltagarna ska inte behdva vara medlemmar i féreningen.

Bidraget godkinns inte for:
. Ordinarie verksamhet f6r foreningens medlemmar.
o Aktiviteter dar foéreningen far aktivitetsbideagstod eller annat bidrag f6r samma kostnader.
o Aktiviteter som ir religitsa eller har med utbildning att gora, till exempel lixhjalp.

. Mat och dryck (undantag kan ges for foreningar som bedriver nagon form av
matlagningsaktivitet), marknadsforing, ledarutrustning, priser, transport, kostnader for
intride eller investeringar for ordinarie verksamhet.

o Aktiviteter som arrangeras utanfér Malmo stad.

Om bidraget
? 3 Bidrag: epp-tH-50-000-krener upp till 10 000 kronor per tes vecka och

férening. Undantag kan ges f6r 20 000 kronor extra per lov beroende pa

al\mwtetenq karaktir och omfattmng Bedémningengbrsutifran-aktiviteternas-

. Bidraget beraknas utifran antal ledare, antal dagar, antal timmar och andra kostnader
som kan kopplas till lovaktiviteterna. Bidrag kan anviandas som arvodering till ledare
men det dr inget krav. Anstalld i f6rening far medriknas som ledare.

o Bidraget giller for upp till 5 timmar/dag i upp till 5 dagar/vecka i hogst 5 8 veckors tid
(sommarlovet). Om aktiviteten dr uppdelad i flera olika pass under dagen kan detta
utokas.

o Bidrag prioriteras fOr aktiviteter som uppfyller fritidsndmndens mal och dtaganden. Det
kan gilla till exempel vissa omraden eller mélgrupper som behéver sirskilt fokus.

. Foreningar som medverkar i lovaktiviteter far tillgang till fritidsforvaltningens
anldgeningar kostnadsfritt.

o 50 % av bidraget kan betalas ut 1 férskott om féreningen 6nskar det.
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Ansokan
Ansok 1 det digitala systemet:

o 1 november—1 december f6r bidrag till februarilovet,
o 1 mars—1 april f6r bidrag till sommarlovet,
. 1 augusti—1 september fOr bidrag till hostlovet.

Fritidsforvaltningen kan godkidnna aktiviteter efter att ansokningsperioden har passerat, for att
mota behovet och efterfrigan samt fa en storre spridning pa aktiviteterna.

Ansdkan ska innefatta:
e en tydlig beskrivning av aktiviteten,
e vilken malgrupp aktiviteten riktar sig till,
e cn beskrivning av tillgangligheten for aktiviteten,

e budget.

Redovisning

Redovisa bidraget i det digitala systemet senast 30 dagar efter att aktiviteterna ar avslutade.
Foreningar som har fatt 50 % i férskott och inte redovisar inom 30 dagar blir skyldiga att betala
tillbaka pengarna.

Redovisningen ska innehalla foljande:

e cn ckonomisk redovisning med bifogade kopior pa kvitton och andra verifikationer for
materialkostnader,

e statistik 6ver deltagarna.

Ovrig information
. Om féreningen inte genomfor lovaktiviteten 1 enlighet med beslut sa kan bidraget
komma att minskas eller aterkallas. Fritidsforvaltningen bedomer sedan om féreningen
kan fa bidrag f6r lovaktiviteter nista lov.
. Om summan av de totala ans6kningarna ar hogre dn det budgeterade beloppet for
bidragen gors en nedrikning utifran fritidsnimndens mal och riktlinjer.

Utbildningar for foreningar

Varje ar anordnas en mingd olika utbildningar som er féreningar kan delta i. En del dr
obligatoriska for att féreningar ska kunna séka bidrag/stod och registreras pa olika nivaer. Det
finns

ocksa utbildningar som erbjuds f6r inspiration och vidareutbildning. Alla utbildningar 4r gratis
for foreningar som ar registrerade hos fritidsforvaltningen.

Obligatoriska utbildningar for att registreras som Bidragsberittigad férening
For att registreras som Bidragsberittigad forening ska féreningens ordférande och minst en
styrelseledamot ga foljande utbildningar.

e Styrelseutbildning grund.
o —Bideagsbestimmelser: Introduktion av grundliggande krav och bidrag/stod.

e Jimstilldhet- och antidiskrimineringsutbildning.

e Praktisk bokforing i férening (f6r ledamot/kassor eller annan ansvarig f6r ekonomin i
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féreningen).

Obligatoriska utbildningas for féreningar som far Bidrag f6r anstillda med 16nebidrag for
anstillning, utveckling i anstillning eller trygghet i anstillning
e Utbildning for férening med anstillda (deltagare: ordférande, en annan styrelseledamot
eller nagon med delegerat arbetsgivaransvar).

Obligatorisk utbildning f6r féreningar som far lokalst6d.
e Brandskyddsutbildning (deltagare: utsedd brandskyddsansvarig i f6rening)

Utbildningsprogram finns pa malmo.se/foreningsutbildning. Det finns ytterligare utbildningar att
anmila sig till hos Foreningspool Malmo. Utbildningarna anordnas av fritidsforvaltningen och
Foreningspool Malmo (Malmo Ideella och MISO). Alla utbildningar genomfors av specialister
inom omradet och dr anpassade efter foreningarnas intressen och behov. Fritidsférvaltningen
uppmanar féreningar att anmala styrelseledaméter till utbildningar enligt en jaimn konsférdelning.

Anmilan till fritidsférvaltningens utbildningar

Ni anmiiler er till utbildningarna via fermralispimalme-se/foreningsutbildaing digitalt system
senast fem dagar innan utbildningen. Om ni inte kan komma alls och inte avanmaler er betalar ni
200 kr/anmild person. Intyg efter utbildningen kan skickas till er férening vid férfragan. Om det
ar manga som vill delta i utbildningarna sa kommer deltagarna att begrinsas till maximalt 2
personer/forening.

Granskning och kontroll

Fritidsnamnden édger ritt att begira in medlemsregister och bokforing fran forening som ansokt
om eller fitt bidrag/stod. Fritidsndimnden har ritt att fatta beslut som avviker fran gillande
bidragsbestimmelser och viljer varje ar ut féreningar och organisationer for sarskild granskning.
Avvikelser fran gillande bidragsbestimmelser kan exempelvis goras utifran en
barnkonsekvensanalys med hinsyn till ett barnrittsperspektiv. Varje dr gors dven en
grundkontroll av de foéreningar som har registrerats pa fritidsférvaltningen under aret, stickprov
pé olika handlingar och grundkontroll pa de obligatoriska arshandlingarna. Féreningar som
uppvisar stora foérandringar i verksamheten kan av fritidsnamnden viljas ut f6r sarskild
granskning. Fordjupad granskning kan ocksa férekomma. Granskning och grundkontroll ar till
for att forvaltningen ska fa en bra inblick i féreningens/organisationens verksamhet samt for att
se over och ge stod till de féreningar som av olika anledningar inte foljer fritidsnaimndens regler
och villkor.

Grundkontroll

En arlig grundkontroll gbrs 1 samband med att foreningar och organisationer skickar in de
obligatoriska arshandlingarna. Kontrollen baseras pa villkoren under grundlaggande krav. Vid
eventuella avvikelser kontaktas féreningen/organisationen som fér férklara avvikelsen och/eller
komplettera information som saknas. Beslut om konsekvens till f6ljd av grundkontroll fattas av
fritidsférvaltningen pa delegation samt med grund i barnkonsekvensanalys.

Stickprov

Forvaltningen kan arligen utféra stickprov pa ett antal foreningar och organisationer och dessa
innefattar en eller flera handlingar i form av resultat- och balansrikning, revisionsberittelse,
kontroll av eventuella skulder, systematisk brandskyddskontroll och rutin vid kontroll av
begrinsat registerutdrag. Urvalet gors slumpmassigt och syftet dr att f6lja upp sa att forening eller
organisation foljer grundliggande kraven. Vid eventuella avvikelser kontaktas
foreningen/organisationen som far férklara avvikelsen och/eller komplettera information som
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saknas. Beslut om konsekvens till f6ljd av stickprovskontroll fattas av fritidsforvaltningen pa
delegation och kan komma att ligga till underlag for vidare granskning.

Sirskild och férdjupad granskning
Varje ar viljs ett antal féreningar och organisationer ut for en sirskild eller férdjupad granskning
utéver grundkontrollen. Beslut om konsekvens till f6ljd av granskning fattas av fritidsnimnden.

Vid sirskild granskning kan Bidragsberittigade féreningar och Organisationer som har uppvisat
stora forandringar i antalet deltagartillfillen och/eller antalet medlemmar fa en ingdende
utredning kring féreningens verksamhet och bidragsansokningar. Féreningar kan dven bli
slumpmissigt utvalda. Foreningar kan dven bli utvalda om eventuella brister uppmarksammats
av fritidsforvaltningen eller om forvaltningen fatt tips om eventuella brister 1 foreningen fran
annan aktér. Det kan exempelvis réra brister i féreningarnas verksamhet utifran ett
barnrittsperspektiv. Vidare kan foreningar dven bli sSlumpmassigt utvalda for granskning. Som
underlag for sirskild granskning anvinds uppgifter frain narvaroregistrering, obligatoriska
arshandlingar, redovisning i det digitala systemet, rutin for kontroll av begrinsat registerutdrag
for ledare och medlemsregister. Urvalet av féreningar och organisationer som viljs ut for
sarskild granskning foljer datumen f6r ansékan om grundbideagstod. Fordjupad granskning kan
ske 1 de fall da uppgifter har kommit fritidsférvaltningen till handa som kan paverka en
forenings eller organisations registrering, beviljande av bidrag/stod och/eller bokning av
kommunala idrottsanligeningar. Vid misstanke om att férening eller organisation bryter mot
villkoren under grundliggande krav eller medvetet limnar in felaktiga uppgifter, kan
fritidsférvaltningen begira in bokforing och kompletterande information fran foreningsstyrelse,
myndigheter och/eller andra aktérer som bedéms vara av vikt f6r utredningen.

Bedomning vid brister eller felaktiga uppgifter

I de fall di redovisning visar brister och/eller att inkomna uppgifter inte stimmer, gors en
bedémning. Bedomningen faststiller medlemsantal och aktivitetsantal och anvinds for att
berikna aktivitetsbidragstod och grundbideagstod. En bedémning gors ocksa om de felaktiga
uppgifterna dr medvetet inlimnade eller till f6ljd av okunskap/slarv. En sirskild bedomning gérs
vid varje enskilt fall. I bedomningen genomfors alltid en barnkonsekvensanalys. Missbruk eller
limnande av oriktiga ansékningsuppgifter kan leda till aterbetalningsskyldighet, avstingning och
polisanmailan. Beslut om konsekvens till f6ljd av sarskild granskning fattas av fritidsndmnden.

Lotteritillstand

Den 1 januari 2019 omreglerades den svenska spelmarknaden och en ny lag inférdes — spellagen
(2018:1138). Enligt den nya spellagen ansvarar kommunerna endast for sa kallade
registreringslotterier. All annan tillstandsgivning ansvarar Spelinspektionen (det som tidigare hette
Lotteriinspektionen) for.

Malmo stad, i det hir fallet fritidsforvaltningen, ansvarar fOr att besluta om registrering och ha
tillsyn for lotterier som sker inom Malmo stad. Ansékningar f6r mer omfattande lotterier eller
lotterier som bedrivs inom flera kommuner i linet hanteras av Spelinspektionen.

Vad ir ett lotteri och vad ir en tavling?
Om ett arrangemangevenemang avgors av slumpen dr det ett lotteri. Ett arrangemangevenemang
som avgors av ett prestationsmoment (till exempel att skriva en slogan, svara pa kunskapsfragor) ar
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en tavling.

Vem kan registrera sig for registreringslotteri?

Registreringslotteri ges endast till ideella foreningar eller registrerade trossamfund som i huvudsak
dgnar sig at allmannyttig verksamhet, dr Oppna for alla och behéver intikter fran spel f6r sin
verksamhet.

Vilka krav stills pa registreringslotteriet?

Nir en fOrening registrerat sig for registreringslotteri far féreningen arrangera ett eller flera
lotterier dir den totala forséiljningssumman ar hogst 33,3 prisbasbelopp (964 034 kr for 20223)
under en trearsperiod. Registreringen giller i maximalt tre ar. Efter att lotteriet har genomforts
ska foreningen redovisa lotteriet till kommunen.

Nir behover lotteriet inte registreras?
En ideell férening eller ett trossamfund kan anordna lotterier utan registrering, da giller:

o Lottpris far hogst vara 1/6000 prisbasbelopp (20223, 12 kronor).

e Vinster far bara vara varor.

e Virdet av den hogsta vinsten fir hogst vara 1/6 prisbasbelopp (20223, 8050 kronor).

e Lotteriet far endast bedrivas inom en viss kommun och i samband med en
tillstillning/sammankomst som féreningen sjilv anordnar eller deltar i, exempel pa
sddana tillstillningar/sammankomster dr foreningsaktivitet och teaterforestillning, eller i
samband med ett bingospel som foreningen anordnar.

Obs! Om ni avser att borja silja lotter eller ha mojligheten att skriva pa lottlistor innan sjilva
tillstallningen dger rum krivs en registrering enligt 6 kap. 9 §.

Vad kostar registreringen?
Registreringen kostar 300 kronor och betalas in vid beviljad ansékan. En faktura skickas till
féreningen. Foreningen betalar ocksa ett arvode till f6r lotterikontrollantens insats.

Hur kontrolleras féoreningens lotteri?

Nir en forening fatt registrering utser fritidsférvaltningen en lotterikontrollant. Kontrollanten ska
tillsammans med lotteriets kontaktperson, som féreningen utsett, komma Gverens om alla detaljer
kring lotteriet innan lotteriet genomférs. Kontrollanten ska se till att lotteriet skéts pa ett riktigt
sitt och hjilpa féreningen med tips och rad. Lotteriets kontaktperson ska efterat redovisa lotteriet
till kontrollanten och fritidsforvaltningen.

Hur anséker féreningen om lotteritillstand?
Ansokan sker digitalt pa malmo.se.

Hur redovisar féoreningen lotteritillstand?
Redovisning sker digitalt pa malmo.se.
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