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Om forskolenamndens regler

Huvudmin som bedriver fristiende forskolor eller enskild pedagogisk omsorg har ett flertal
regelverk att forhalla sig till. Den centrala lagen dr skollagen. Av skollagen framgar bland annat
vilka krav som stills for att en s6kande ska godkdnnas som huvudman och vilka krav som stills
pé verksamheten. Skollagen innehaller dven regler kring bidrag frain kommunen. Av férskolans
liroplan framgar bland annat vilka krav som stills pa verksamheten.

Dirutéver har forskolendmnden 1 Malmé stad antagit de regler som framgar av detta dokument.
Reglerna kompletterar skollagen i vissa delar och omfattar f6ljande omraden:

e Godkinnande — ans6kan och forindring

e Urval
e Avgifter
e Bidrag

e Avveckling av verksamhet och konkurs

Det dr huvudmannen som ir ytterst ansvarig for att verksamheten uppfyller de krav som framgar
av gillande lagstiftning. Huvudmannen ar aven skyldig att félja nimndens regler.

Huvudmannen ansvarar ocksa for att ha de kontakter med andra myndigheter som verksamheten
kriver. Detta omfattar bland annat milj6f6rvaltningen, stadsbyggnadskontoret och
raddningstjansten. Huvudmannen ér ansvarig for att se till att verksamheten uppfyller dven dessa
myndigheters krav.

Reglerna giller for enskilda huvudmin som bedriver pedagogisk omsorg och forskola i Malmo.
Dirutéver omfattar reglerna, i delar som avser bidrag, dven huvudmin som bedriver sidan
verksamhet i andra kommuner och som begir bidrag f6r barn som ir bosatta 1 Malmoé.

Reglerna kan komma att f6randras och uppdateras. Den senaste versionen finns pa Malmo stads
webbplats (www.malmo.se).


https://www.malmo.se/

1. GODKANNANDE — ANSOKAN OCH FORANDRING

1.1 Ans6kan om godkannande for att bedriva fristdende forskola eller enskild
pedagogisk omsorg i Malmo

Ansoékan via Malmé stads webbplats
Pa Malmo stads webbplats finns information om hur ansékan gir till och vilka bilagor som ska
skickas in.

Ansokan ska vara undertecknad av behorig person, exempelvis firmatecknare eller ett ombud
med fullmakt. Samtliga fragor ska besvaras och alla efterfrigade bilagor ska bifogas.

Ansokan for varje enhet eller verksamhetsstille

Om so6kanden avser att bedriva flera forskoleenheter, eller pedagogisk omsorg pa flera olika
verksamhetsstillen krivs en separat ansckan om godkinnande for varje forskoleenhet eller
verksamhetsstille.

Avgift for ansokan
Forskolenimnden tar ut en avgift for att behandla ansékan. Mer information om avgiften finns
pa Malmo stads webbplats.

Handliggning

Ansokan ska limnas in till férskoleférvaltningen i god tid innan verksamheten berdknas starta.
Handldggningen inleds forst ndr ansékningsavgiften har betalats. Om avgiften inte betalas
kommer ansokan att avvisas.

Forskoleférvaltningen handldgger ansdkan och tar fram ett forslag till beslut. Forvaltningen
stravar efter att handliggningstiden ska vara hogst fyra manader. Handldggningstiden riknas fran
den dag ans6kan dr komplett. Om ansékan behover kompletteras informeras sokanden om vilka
uppgifter eller handlingar som saknas.

Forskolendimnden i Malmé stad beslutar om s6kanden ska godkinnas som huvudman.
1.2 Ans6kan om andring av godkdannande — adress och platsantal

Ett godkinnande knyts alltid till en specifik adress. For att flytta verksamheten till en annan
adress behover huvudmannen anséka om detta och fa ett nytt godkannande f6r den nya adressen.
Om verksamheten tillfilligt beh6ver bedrivas i en annan lokal, exempelvis pa grund av
renovering, ska huvudmannen omgaende informera férskoleférvaltningen om detta.

Vissa godkinnanden har ett angivet maximalt platsantal. Antalet inskrivna barn far inte 6verstiga
det maximala platsantal som anges i godkidnnandet, oavsett om inskrivna barn ar folkbokforda 1

Malmo stad eller inte. Om huvudmannen vill skriva in fler barn 4n det maximala platsantalet ska
huvudmannen ansdka om en permanent eller tillfallig ut6kning av platsantalet.

Ansokan ska limnas in i god tid innan huvudmannen 6nskar genomféra en forindring enligt
ovan. Den planerade forindringen far inte genomforas av huvudmannen innan nimnden beslutat
om ett dndrat godkinnande.



1.3 Ansokan vid overlatelse eller fusion

Om huvudmannen avser att Overldta verksamheten till en annan huvudman ska den nuvarande
huvudmannen skriftligen informera forskoleférvaltningen sa snart en éverenskommelse om
overlatelsen har traffats mellan de berérda huvudminnen. Av informationen ska det framga att
den nuvarande huvudmannen avser att 6verlita verksamheten. Den tilltinkta huvudmannen
maste ocksa limna in en ans6kan om att godkdnnas som huvudman till férskoleforvaltningen.

Om en huvudman genom absorption ska fusioneras till ett 6vertagande bolag behéver det
overtagande bolaget inneha ett eget godkinnande for att fa bedriva férskoleverksamheten. Det
6vertagande bolaget ska darfor limna in en ansdkan om att godkinnas som huvudman till
torskoleforvaltningen.

Vid saval overlatelse som fusion ska ansékan om att godkdnnas som huvudman limnas in till
forskoleforvaltningen innan Overlatelsen eller fusionen pabérjas.

2. URVAL

2.1 Godkanda urvalsgrunder

Om forskolan eller den pedagogiska omsorgen inte har plats for alla barn som soker till
verksamheten, far huvudmannen gora ett urval. Huvudmannen far endast anvinda de
urvalsgrunder som Malmo stads forskolenimnd har godkint.

Foljande urvalsgrunder dr godkinda:
e anmilningsdatum
e syskonfortur

2.2 Tillfallig urvalsgrund for barn i behov av sarskilt stod

Forskolendimnden har dven beslutat att temporirt godkidnna behov av sirskilt stod 1 barnets
utveckling i form av férskola som urvalsgrund for plats i férskola (FSKF-2022-5407).

Urvalsgrunden omfattar samtliga barn som har ett sidant behov enligt 8 kap. 7 § skollagen.
Forskolendimndens beslut giller sa linge det sa kallade massflyktsdirektivet dr tillimpligt.

Denna urvalsgrund omfattar inte pedagogisk omsorg,
2.3 Sarskild urvalsgrund vid avveckling av en férskoleenhet

Om en huvudman har godkidnnande att bedriva flera férskoleenheter och avvecklar en av dem
giller foljande.

Nir en foérskoleenhet avvecklas far huvudmannen erbjuda de barn som ér inskrivna vid
forskoleenheten som avvecklas plats pa nagon av huvudmannens andra foérskoleenheter. Barnen
far ges fortur till den mottagande forskoleenheten framfor andra barn, dven om dessa har lingre
kotid, syskonfortur till sadan mottagande férskoleenhet eller behov av sirskilt st6d i sin
utveckling i form av foérskola.



Om huvudmannen tillimpar den sirskilda urvalsgrunden ska huvudmannen sikerstilla att urvalet
till den mottagande forskoleenheten gors pa ett objektivt, sakligt och icke-diskriminerande sitt
samt utgd fran en beddmning av barnets bista. Huvudmannen maste darfor gora en
barnkonsekvensanalys, 1 vilken huvudmannen maste beakta:

e konsekvenserna for de barn som gar pa férskoleenheten som ska avvecklas,

e konsckvenserna for de barn som redan gar pa forskoleenheten dit barnen erbjuds plats,

e konsekvenserna for de barn som star i k6 med syskonfortur till huvudmannens Gvriga
forskoleenheter,

e konsekvenserna f6r de barn som idr 1 behov av sirskilt stéd och star 1 ko till
huvudmannens 6vriga forskoleenheter,

e konsckvenserna for Gvriga barn som redan star i ko till huvudmannens 6vriga
forskoleenheter,

e Ovriga relevanta faktorer i det aktuella fallet.

Om huvudmannen bedémer att den sirskilda urvalsgrunden kan tillimpas ska huvudmannen pa
ett detaljerat sitt skriftligen dokumentera sina 6verviganden, barnkonsekvensanalysen, den
information som ges till berorda vardnadshavare samt 6vriga relevanta delar av sin utredning,

En huvudman som avser att tillimpa den sirskilda urvalsgrunden ska anmila detta till
torskoleforvaltningen i god tid innan urvalet genomférs. Forskoleférvaltningen kan darefter inom
ramen for sin tillsyn komma att granska huvudmannens urval.

Det ar frivilligt f6r enskilda huvudmain att tillimpa den sirskilda urvalsgrunden nir en
forskoleenhet avvecklas.

Den sirskilda urvalsgrunden far endast tillimpas vid mottagande i en annan férskoleenhet som
bedrivs av samma huvudman. Om flera férskoleenheter inom en bolagskoncern drivs av olika
juridiska personer far urvalsgrunden darfor inte anvindas for att ge barnen plats vid en
forskoleenhet som en annan huvudman har godkinnande for.

Den sirskilda urvalsgrunden far inte tillimpas om huvudmannen avvecklar en férskoleenhet till
toljd av att forskolenamnden har aterkallat huvudmannens godkiannande att bedriva

forskoleenheten.

Denna urvalsgrund omfattar inte pedagogisk omsorg.

3. AVGIFTER

Malmo stad tillimpar sa kallad maxtaxa. Huvudmannen far inte ta ut hogre avgifter fran
vardnadshavare dn vad som f6ljer av férordningen om maxtaxa.

4. BIDRAG

4.1 Bidrag fran Malmo stad



Malmo stads avgiftsmodell

Malmo stad tillimpar utéver maxtaxa dven progressiva avgifter for hushall upp till en viss
arsinkomst. Det innebir att avgifterna for dessa hushall ar ligre 4n vad som krivs enligt
térordningen om maxtaxa.

Huvudmiin for enskilda férskolor eller enskild pedagogisk omsorg som inte tillimpar Malmo
stads avgiftsmodell far ett avdrag fran sitt bidrag. Mer information om avgiftsmodellen och
aktuell avgiftstabell finns pa Malmo stads webbplats.

Forutsittningar for bidrag
For att fa bidrag fran Malmo stad maste huvudmannen vara godkind for F-skatt och registrerad
som arbetsgivare.

Bidrag f6r inskrivna barn som ér bosatta i Malmé

Huvudmannen har ritt till bidrag fran Malmo stad for de barn som ar bosatta i staden i enlighet
med skollagens regler. I Gvrigt giller att barn 1 familjer som vistas i Malmo stad mer dn sex
manader men mindre dn ett ar, och dirmed inte har ritt att folkbokfora sig 1 landet, anses vara
bosatta i Malmo.

Rapportering enligt férskoleférvaltningens instruktioner
For att erhélla bidrag ska huvudmannen rapportera de ersittningsgrundande uppgifter som
torskoleforvaltningen behover for att berikna bidraget.

Uppgifterna ska rapporteras till férskoleforvaltningen inom den tid och pa det sitt som anges i
torskoleforvaltningens instruktioner.

Om uppgifterna inte rapporteras inom den tid och pa det sitt som anges i forskoleférvaltningens
instruktioner har huvudmannen inte ritt till det bidrag som rapporteringen avser.

Krav pa fullstindiga och korrekta uppgifter
Huvudmannen ansvarar for att de uppgifter som ligger till grund f6r bidraget ar fullstindiga och
korrekta.

Huvudmannen har inte ritt till den del av bidraget som grundas pa felaktiga eller ofullstindiga
uppgifter.

Felaktig eller ofullstindig rapportering kan exempelvis innebira att uppgifter har limnats om fel
barn eller att uppgifter om barnets personuppgifter, in- eller utskrivningsdatum eller vistelsetid dr
felaktiga eller saknas.

Begrinsad ritt till retroaktivt bidrag
Bidrag betalas som regel ut for innevarande manad. Rétten till retroaktivt bidrag dr begrinsad till
perioden fran och med den forsta dagen i kalendermanaden foére utbetalningsmanaden.

Excempel: I samband med utbetalningen av bidrag i april kan huvndmannen bli retroaktivt ersatt fran tidigast 1
mars.

Konsekvenser av felaktig eller utebliven rapportering

Om det framkommer att en huvudman har mottagit bidrag pa felaktiga grunder (till exempel 61
barn som inte vistats 1 verksamheten) har Malmé stad ritt att krava tillbaka eventuellt felaktigt
utbetalade bidrag (jfr 37 § forvaltningslagen [2017:900]).



Utover att kriva tillbaka bidrag har férskolenimnden méjlighet att vidta ytterligare atgarder mot
en huvudman som inte rapporterat korrekta underlag for utbetalning av bidrag, Detta sker 1
sadana fall inom ramen for forvaltningens tillsyn och kan omfatta ingripanden sisom
toreligganden och 1 yttersta fall aterkallande av huvudmannens godkinnande.

Bidrag utifran barnets behov av plats

Huvudmannen har endast ritt till bidrag for de barn som har ett behov av plats i forskolan eller
den pedagogiska omsorgen. Ritten till bidrag giller fran och med den forsta dag barnet vistas i
verksamheten till och med den sista dag barnet har ett behov av platsen.

Om ett barns vardnadshavare siger upp barnets plats ska huvudmannen rapportera den sista
dagen barnet har ett behov av platsen i verksamheten.

Utredning av behov av plats

Om ett barn inte nyttjar sin plats 1 verksamheten under en sammanhallen period, och det saknas
en godtagbar anledning till frinvaron (exempelvis sjukdom eller semester), ska huvudmannen
utreda om barnets, eller familjen fortfarande har ritt att behalla platsen.

Utredningen ska vara ingaende och dokumenteras skriftligt.

Om huvudmannens utredning visar att barnet och vardnadshavarna eller férildrarna inte har
behov av platsen ska barnets placering avslutas frain och med den dag som behovet upphoérde.

Om huvudmannens utredning visar att barnet och vardnadshavarna eller foraldrarna har behov
av platsen far barnet vara fortsatt inskrivet i verksamheten. Huvudmannen ska f6lja upp behovet
och avsluta placeringen nir behovet upphort.

Ett barn kan behalla sin plats i verksamheten under en begrinsad semesterperiod om barnet
darefter atergar till verksamheten. Om barnet inte ska aterga till verksamheten efter semestern ska
barnet skrivas ut fran verksamheten fran dagen innan semestern inleddes. Om virdnadshavarna
uppgett att barnet ska komma tillbaka till verksamheten efter semester men barnet dérefter inte
aterkommer ska barnet skrivas ut den dag da barnet skulle ha kommit tillbaka till verksamheten.

Utskrivning vid lingre franvaro

Barn som inte har vistats 1 verksamheten under tva manader ska som huvudregel skrivas ut,

eftersom barnet och virdnadshavarna eller f6rildrarna da inte anses ha ett fortsatt behov av
platsen. Undantag far goras om utredningen visar att det finns synnerliga skal for barnet eller
torildrarna att behélla platsen.

Utskrivning vid 6vergang till skola
Nir barn ska borja skola ska huvudmannen avsluta placeringen den sista dagen barnet har behov
av plats i verksamheten. Detta giller 4ven om barnet 6vergar till fritidshem fore skolstarten.

Berikning och utbetalning av bidrag

Forskolendmnden fattar beslut om bidrag till f6rskola och pedagogisk omsorg med enskild
huvudman. Besluten utgir fran skollagens och skolférordningens foreskrifter om bidrag till
enskilda huvudman. Den resursférdelningsmodell som férskolenimnden tillimpar utgar ifran
barnens dlder och inskrivningsgrund. Modellen utgar dven frin socioekonomiska faktorer.



Forskoleforvaltningen betalar ut ett grundbelopp till huvudmannen med 1/12 av arsbeloppet
varje manad. Vid kortare perioder dn en hel méanad beriknas bidraget enligt manadsbelopp *
(dagar i verksamheten / dagar i manaden).

Forskoleforvaltningen betalar ut bidrag till huvudmannen utifrin de underlag som huvudmannen
manatligen skickar in. Utbetalning sker den 15:e respektive manad. Om den 15:¢ ir en 16rdag eller
helgdag sker utbetalning den niarmsta vardagen innan den 15:e varje manad.

4.2 Bidrag for barn med annan hemkommun

Om verksamheten tar emot barn fran en annan kommun regleras bidraget och villkoren direkt
mellan huvudmannen och barnets hemkommun. Detsamma giller om ett barn som ir inskrivet i
en fristiende verksamhet i Malmé flyttar till en annan kommun men behaller sin plats i en
fristiende verksamhet i Malmo stad.

5. AVVECKLING AV VERKSAMHET OCH KONKURS

5.1 Information nar en verksamhet stangs

Huvudmannen ska, sa langt det ar méjligt, 1 god tid innan en verksamhet stings informera barnen
i verksamheten, deras virdnadshavare, de anstallda i verksamheten samt virdnadshavare till barn
som stir i ko6 till verksamheten.

Malmo stad ar inte skyldig att erbjuda de berérda barnen fortur till en plats i kommunal
verksamhet. Vardnadshavarna har méjlighet att anséka om plats pa kommunal f6rskola. Malmé
stad erbjuder barnet plats i kommunal férskola inom fyra manader fran det att virdnadshavaren
har ansokt om plats, om vardnadshavaren inte har angett ett senare 6nskat startdatum.
Vardnadshavarna har dven méjlighet att ansdka om plats pa andra fristiende férskolor.

5.2 Nar en huvudman avvecklar en verksamhet pa eget initiativ

Om huvudmannen avser att avveckla en verksamhet ska huvudmannen fatta ett formellt beslut
om detta. Av beslutet ska det framga vilket datum verksamheten ska upphora. Beslutet ska vara
undertecknat av behorig firmatecknare.

Senast fyra manader innan verksamheten upph6r ska huvudmannen skicka in beslutet till
torskoleforvaltningen. Huvudmannen ska aven bifoga en handling som visar vem som har ritt att
teckna huvudmannens firma (exempelvis ett aktuellt registreringsbevis fran Bolagsverket).
Huvudmannen ska fortldpande halla férskoleférvaltningen uppdaterad om hur avvecklingen
fortskrider.

5.3 Nar forskolenamnden beslutar att en verksamhet ska stiangas

Information till virdnadshavare

Om férskolenimnden beslutar om tillfalligt verksamhetsférbud eller aterkallar ett godkidnnande
informerar forskoleférvaltningen vardnadshavarna till de barn som ér inskrivna i verksamheten.
Informationen omfattar en beskrivning av beslutet samt vardnadshavarnas méjlighet att anséka om
en annan plats. Huvudmannen ska ocksa informera berérda barn och vardnadshavare.

Bidrag vid aterkallelse eller tillfilligt verksamhetsforbud
Huvudmannen ansvarar fOr att f6lja beslutet och far inte bedriva den verksamhet som omfattas av
torbudet eller dterkallelsen.



Om forskolenamnden fattar ett beslut om tillfalligt verksamhetsférbud betalas inget bidrag under
den tid beslutet giller, for den del av verksamheten som beslutet giller. Barnen f6rblir inskrivna i
verksamheten om platserna inte sigs upp av vardnadshavarna. Om ett tillfalligt
verksamhetsforbud hivs aterupptas utbetalningen av bidrag fran och med den dag férbudet

upphor.

Om férskolenimnden aterkallar ett godkdnnande upphor utbetalningarna av bidrag den dag som
anges 1 beslutet.

5.4 Risk for konkurs

Om det finns en uppenbar risk f6r att huvudmannen forsitts i konkurs ska huvudmannen
omgaende informera forskoleférvaltningen. En konkursforvaltare kan besluta att verksamheten
ska upphora omedelbart. Konkursforvaltaren ska da omgiende skriftligen underritta
torskoleforvaltningen. Konkursforvaltaren kan ansoka hos forskoleférvaltningen om att fa
fortsatta bedriva verksamheten, exempelvis under den tid som intressenter s6ks for overtagande
av verksamheten. En sddan ansokan ska vara skriftlig och innehalla uppgifter om den planerade
driften och de férutsittningar som kravs for att verksamheten ska kunna fortsitta.

Ett godkinnande att bedriva fristiende verksamhet dr knutet till den juridiska person som har
godkints som huvudman och kan darfor inte 6verlatas eller siljas till en annan juridisk person.
En juridisk person som avser att 6verta verksamheten maste anséka om och beviljas ett eget
godkinnande av férskolenimnden. Motsvarande giller vid likvidation eller andra jimférbara
former av avveckling av en juridisk person.

Bestimmelserna 1 avsnitt 5.1 om information och ansékan om en annan forskoleplats giller dven
nir en verksamhet upphér pa grund av konkurs.
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