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Gallringsframstallan

Systemet/informationen

Foretaget IST levererar en systemmiljo for barn och elevadministration som anvinds som IT-
stod inom utbildningsverksamheterna (forskoleférvaltningen, grundskoleforvaltningen samt
gymnasie- och vuxenférvaltningen) i Malmo Stad. Se nedan bild f6r systemkarta 6ver det barn-
och elevadministrativa systemet som utgor systemmiljon f6r utbildningsforvaltningarna, se dven
mer utférlig modell 1 bilaga 1. Systemen har varit 1 drift sedan 2011 och ersatte i stora delar I'T-
stodet Elit. For beskrivning av tidigare system se gallringsframstillan for Elit (FSKF-2017-5653,
se sarskilt handling 25 med bilagor). Se dven bilaga 2 till denna utredning f6r historik av system
for barn- och elevadministration

IST Extens dar Malmo Stads barn- och elevregister; ett system for barn- och elevadministration. 1
systemet finns data for férskoleverksamheten, grundskolan, gymnasieskolan, vuxenutbildningen
och kulturskolan. Systemet bestar av en central plattform med tillhérande moduler. Fér
torskoleforvaltningen utgors systemmiljon av IST Extens, IST Forskola och IST Analys.

Losningen ger stod f6r grundstegen i den barn- och elevadministrativa processen: att planera
verksamheten och ange utbud, erbjuda plats och placera barn, och att resurstérdela och fakturera.
Systemet hanterar, utéver grundliggande persondata, till exempel familjebild, vardnadshavare,
inkomster, modersmal, skyddade personer, skolomraden, skolenheter, grupper med mera.

F Y
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Integrationer dvriga

systemn och Immer

Figur 1 Systemsamband barn- och elevregister.

I IST Extens och IST Férskola finns alla hindelser kopplat till ett barns placering i férskola, bade
aktuella och historiska. Systemen hanterar dven strukturen for organisering av férskoleenheter i
Malmoé. I systemen finns ocksa barn som har en placering pa forskolor som har en annan
huvudman dn Malmo stad sa som fristiende verksamheter samt placering pa férskola i annan
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kommun. I IT-stédet administreras dven resursférdelning till férskolor samt underlag f6r
barnomsorgsfakturor. For tabell 6ver unik information i respektive system samt
informationsvirdering, se bilaga 3.

IST Analys anvinds for verksamhetsanalys genom att ta fram analyser pa bland annat koer till
toérskolor, placeringar och boende.

IST Extens ir killa till barn- och elevdata f6r méinga av de 6vriga system som anvinds 1
skolforvaltningarna och kan ses som ryggraden 1 systemmiljon. Se avsnittet om systemsamband
f6r mer information. Systemmiljoén anvinds inte f6r kommunikation med vardnadshavare inom
forskoleforvaltningen.

Skal for gallring

Gallring betyder att allminna handlingar forstors. Gallring omfattar dven atgirder som ger
upphov till forlust av betydelsefull information, sok- och sammanstillningsmaojligheter eller
mojligheter att bedéma handlingarnas autenticitet.

Grundprincipen ar att allmdnna handlingar ska bevaras men att nimnden far fatta beslut om
gallring, efter det att stadsarkivarien, pa delegation av kommunstyrelsen, godkint gallringen. For
ett I'T-system som forvarar allmdnna handlingar ska det alltid goras en gallringsutredning innan
systemet far avvecklas.

Avtalet f6r IST's systemmilj6 f6r barn- och elevadministration upphér och informationen i
systemet beh6éver diarfoér migreras till nytt system, overlimnas till e-arkiv eller gallras. Inom
projektet for att implementera ett nytt barn- och elevregister kommer en migreringsutredning att
goras.

Gallringsutredningen ligger till grund f6r hur informationen i systemet ska hanteras genom att
inventera vilka bevarandekrav som finns, om det finns beslutade gallringsfrister samt vilken
information som saknar gallringsfrister. Den fokuserar pa hur informationen som inte ska
migreras till ett nytt system ska hanteras. Det har inte skett ndgon strukturerad gallring under
drift, f6r kompletterande information se avsnittet Aktiviteter och incidenter.

De arkivredovisningar for férskolenimnden och arkivhandbdcker f6r Malmé stad som varit
gillande under perioden dé systemmiljon anvints har legat till grund f6r bedémningarna om vad
som ska gallras och vad som ska bevaras.

De uppgifter som saknar gallringsfrister som forskoleforvaltningen 6nskar gallra dr sadana
uppgifter som inte bedéms vara relevanta att bevara utifran verksamhetens, individens eller
forskningens behov. Vilken information det ror sig om framgar av Forslag till beslut.

Avgransning
Gallringsutredningen avser en systemmiljo som dr gemensam for skolnimnderna. Denna
gallringsutredning avser endast informationen som tillh6r forskolenamnden.



Malmo stad

Forskoleforvaltningen

Forslag till beslut
Nedan redovisas vilken information som redan upptas 1 arkivredovisning och vilka gallringsfrister
som foreslas for information som inte finns 1 arkivredovisningen.

Information som ska bevaras enligt arkivredovisningen:

e Barnets placering i férskola

e DPlatsreservation for avgiftsfri allmin forskola

e Journalanteckningar
For att informationen som ska bevaras ska vara begriplig och inte férlora nagra samband som ar
viktiga f6r informationens sammanhang finns det vissa andra informationsméngder som ocksa
bevaras. Detta framgar av utredningen samt redovisas i bilaga 3.

Information som ska bevaras men inte upptas i arkivredovisningen:

e [Forskoleenheter
Med foérskoleenheter menas data om forskoleenheten (férskolan), avdelningsnamn, data om
avdelningar samt vilka taxekategorier som dr kopplade till f6rskoleenheten.

Information med gallringsfrist i arkivredovisningen:

e Anmilan om plats i férskola, gallras efter 3 ar (process 5.1.1)

e [Erbjudande om plats, gallras efter 2 ar (process 5.1.1)

e Avtal om plats 1 férskola, gallras efter 5 ar (process 5.1.1)

e Uppsigning av plats i forskola, gallras efter 3 ar (process 5.6.1)

e Bekriftelse pa att platsen ar uppsagd, gallras efter 3 ar (process 5.6.1)

e TFakturaunderlag, debiteringsunderlag, gallras efter 7 dr (process 2.1.1), se nedan forslag pa
ny gallringsfrist

e Underlag till utbetalningar, gallras efter 7 ar (process 4.4.4.1), se nedan férslag pa ny
gallringsfrist

Den beskrivna informationen ovan utgors i systemet av data och informationsméingder och exempelvis
Erbjudande om plats dr endast en loggad hindelse. Detta framgar av gallringsutredningen samt redovisas i
bilaga 3.

Loggar kan tas fram i systemet genom sa kallade ’kérningar” fOr att se vad som gjorts i systemet rent
tekniskt och vem som utfért det. Det anvinds framfor allt f6r att gora fels6kningar. Loggar bedéms ej bidra
till nagon anvindbar information om foérvaltningens verksamhet och bedoms ej vara av intresse for
allmanheten.
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Information som foreslas gallras med forslag pa gallringsfrist:

Handlingstyp Gallringsfrist
E-postadress Gallras efter 10 ar
Telefonnummer Gallras efter 10 ar
Inkomstuppgifter Gallras efter 10 ar
Modersmal Gallras efter 10 ar
Arendeéversikt aktiviteter Gallras efter 10 ar
Lokala personer Gallras efter 10 ar/vid inaktualitet
Taxekategorier kopplade till barn Gallras efter 10 ar
Fakturaunderlag, debiteringsunderlag Gallras efter 10 ar
Underlag till utbetalningar Gallras efter 10 ar
Anvindaruppgifter Gallras vid inaktualitet

Gallringsfristen ” Gallras vid avstillning av system” innebir att uppgiften inte migreras till e-
arkivet utan gallras i systemet ndr arkivleveransen skett och systemet stills av. Gallringsfristen pa
10 4r motiveras av ritten att klaga pa faktura. Uppgifterna krivs for att kunna beméta eventuella
klagomal och férvaltningens egna efterkontroller. For gallringsfristen pa lokala personer giller
dock att uppgifterna kan gallras sd snart det ar mojligt utifran verksamhetens behov. Lokala
personer ir en administrativ 16sning att hantera personer med skyddade personuppgifter. Om
den 16sningen inte beh6évs under gallringsfristen pa 10 ar, kan uppgifterna gallras nér det ar
mojligt.

Loggar kan tas fram i systemet genom sa kallade “korningar” fOr att se vad som gjorts i systemet
rent tekniskt och vem som utfért det. Det anvinds framfor allt f6r att gora fels6kningar. Loggar
bedéms ej bidra till ndgon anvindbar information om férvaltningens verksamhet och bedéms ej
vara av intresse for allminheten.

Det finns i viss utstrackning personuppgifter och information om personal 1 IST:s barn- och
elevregister. Informationen dr inte unik utan finns 1 férsta hand bevarad i personalakter och andra
personalhandlingar, i Platina och pa papper. Det finns dirfor inget krav att informationen ska
bevaras 1 IST och levereras till e-arkivet. Om information diremot bedémds vara nédvindig for
att anviandas som exempelvis s6kinging eller pa annat sitt kan férenkla eftersokningar, sa kan
den med foérdel bevaras i IST. Sokingangar kommer att faststallas vid e-arkivering.
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Gallringsutredning

Systemets innehall/informationen

Systemmiljon har i huvudsak anvints for att administrera placeringar av barn, forskolekén samt
administrera férskolenheter och aktiviteter relaterat till dessa, saisom férskoleplacering,
barnomsorgsfakturor och resurstordelning till forskolor. Mellan IST Extens och IST Forskola
sker en direkt integrering av uppgifter, vilket innebdr att forindring i ett av systemet far
omgiende genomslag i det andra systemet.

IST Extens dr uppbyggt av ett antal register 1 syfte att kombinera data for att skapa savil en
6verblick som en detaljerad vy av ett barns forskoleplaceringar. Registerna utgar fran information
relaterat till person och/eller organisation, och aktiviteter knutna till dessa.

IST Extens har en integration till Immer personregister som himtar folkbokféringsuppgifter fran
Skatteverket. Tidigare fanns alla folkbokférda personer i Malmo stad 1 IST Extens. 2023
justerades inldsningen och idag innehaller IST Extens alla som 4r vardnadshavare, barn eller ingar
1 ett barns familjebild finns tillgédngliga i IST Extens. Om en person flyttat frin Malmo6 men haft
en placering i férskola finns personen kvar 1 IST Extens. Om ett barn har en placering i férskola 1
Malmé stad, men dr folkbokférd i annan kommun, finns barnet och virdnadshavaren ocksa i IST
Extens.

IST Analys anvinds f6r verksamhetsanalys genom att ta fram analyser pa bland annat koer till
forskolor, placeringar och boende.

Handlingar/informationsinnehall
Nedan beskrivs den information som hanteras i systemmiljon och vilka aktiviteter den ar

kopplad tll.

Anmalan till forskola eller pedagogisk omsorg

Digital anmalan forskola 1-6 ar

Anmilan gors digitalt via e-tjanst pa malmo.se. Vardnadshavaren loggar in i e-tjansten med
BankID och kan anmila sig till max fem foérskolor. Vardnadshavaren anger nir barnet ska borja i
forskolan, detta kan vara ett fast datum eller en period under vilken barnet kan bérja. Nar
vardnadshavaren har registrerat sin anmilan hamnar den 1 IST Foérskola dir handliggare granskar
anmailan och direfter godkdnner den. Vardnadshavare far en avisering nir anmalan ar godkind. 1
avvaktan pa erbjudande om plats kan vardnadshavarna logga in och dndra sin anmilan. Om en
vardnadshavare vill byta forskola gors en ny anmailan via e-tjansten. Om det finns sérskilda skal
for byte av forskoleplats hanteras utredningen av drendet i Platina. Om beslut fattas om ritt att
byta forskola erbjuds barnet placering pa annan forskola.

Fysisk anmilan forskola 1-6 ar

For de vardnadshavare som inte kan anvinda e-tjansten finns fysiska blanketter att fylla i och
skicka in. Dessa skickas in i fysisk form eller sd fotar vardnadshavaren blanketten och skickar in
bilden via mail. Nar anmiélan kommer in till férskoleférvaltningen fordelas den till handliggare pa

7
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placeringssektionen som manuellt ligger in anmalan 1 IST Forskola. Nar anmilan dr registrerad
far vardnadshavare en avisering att anmilan ar registrerad. Anmalningar som dr hanterade och
godkéinda hamnar sedan 1 kon till forskola 1 IST forskola.

Informationsvardering

Anmilan gallras efter 3 dr enligt arkivredovisningen.

Anmalan om plats i forskola gallras efter 3 ar enligt arkivredovisningen.

Erbjudande om plats, allman forskola 3-6 ar

Barn som omfattas av ritt till allmin férskola anmaler sitt intresse f6r omsorgsformen via sérskild
blankett som skickas till férskoleférvaltningen (gar att anvinda e-tjanst).

Nir anmailan kommer in kontrolleras att de omfattas av ritt till allman forskola (en av
vardnadshavarna saknar sysselsittning samt att barnet dr minst 3 ar). Nar kontroll 4r gjord gors
en journalanteckning i IST foérskola att anmilan inkommit och limnas direfter till handlidggare.
Handlidggare skickar ut information om att barnet fatt en plats reserverad pa angiven forskola
fran och med ett faststillt datum samt skriver in barnet pa forskolan. Allmin férskola hanteras
manuellt, IT-st6ds anvinds endast vid framtagande av statistik f6r hur manga barn som ar
inskrivna 1 omsorgsformen.

Informationsvirdering

Journalanteckningar bevaras enligt arkivredovisningen.

Placeringserbjudande

Nir barnet erbjuds en plats genereras ett sms till virdnadshavaren dar det framgar att de fatt ett
erbjudande om plats. Vardnadshavaren uppmanas i smset att logga in, ta del av erbjudandet och
bekrifta erbjudandet med BankID. De far dessutom ett mail (om mailadress finns registrerad)
eller ett brev dir de har mojlighet att skriva ut ett undetlag/avtal for signering. Om det finns tvi
vardnadshavare miste bada virdnadshavare bekrifta via BankID eller signera underlaget/avtalet.
Barnet forflyttas nu i IST Forskola fran fliken barnko till flik £f6r alla barn som har fatt
erbjudande om plats, se figur 2.

Barnkd || Erbjudanden || Placera | O
Filter
Fagur 2 Skdrmklipp fran 18T Firskola.

Informationsvardering

Placeringserbjudande gallras efter 3 ar enligt arkivredovisningen. Journalanteckningar bevaras
enligt arkivredovisningen.
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Avtal om plats

Genom att vardnadshavaren loggar in med BankID och bekriftar platstilldelningen med BankID
skapar detta en loggad aktivitet som motsvarar ett digitalt avtal. Det skapas inte en handling.

Om virdnadshavaren saknar mojlighet att logega in med BankID kan hen skicka in ett paskrivet
avtal med fysisk post eller fota av det paskrivna avtalet och maila tillbaka det till férvaltningen.
Nir avtalet inkommer fordelas till handldggare pa placeringssektionen som registrerar signeringen
samt gor en journalanteckning i IST Forskola om att avtalet inkommit med fullstindiga uppgifter.
Barnet forflyttas nu i IST Forskola fran fliken erbjudande till fliken f6r de barnen som ska
placeras pd en avdelning.

Informationsvardering

Avtal om plats gallras efter 5 ar enligt arkivredovisningen. Journalanteckningar bevaras enligt
arkivredovisningen.

Placering

Nir avtal inkommit placerar handliggare barnet via IST Férskola pa en avdelning pa den
forskolan de fatt erbjudande om plats. Samtidigt skickas information till virdnadshavarna att
placeringen dr godkind och de uppmanas att ta kontakt med férskolan samt registrera sin aktuella
inkomst. Bitrddande rektor pa aktuell férskola far avisering via mail att ett barn tackat ja till plats
och kommer att borja pa forskolan. Barnet hamnar 1 fliken framtida placeringar pa den aktuella
forskolans lista Gver placerade barn och vid denna tidpunkt integreras barnets placering 1 IST
Extens. Historik kring férskolans inskrivna barn finns 1 IST Férskola och historik kring ett barns
placering finns bade 1 IST Extens och IST Foérskola.

Barn som gir pa forskola inom fristiende verksamhet samt placering 1 annan kommun finns
registrerade 1 systemet utifran kontroll av debitering, resursférdelning och fakturahantering
kopplat till enskilda huvudmin. Detta innebir att handldggare kan se om ett barn har placering i
annan verksamhet dn den kommunala.

Informationsvardering

Forteckning 6ver barns placering i férskola bevaras enligt arkivredovisningen.
Journalanteckningar bevaras enligt arkivredovisningen.

Familjebild

Barnets familjebild bestar av foljande falt:

e Namn

o Kon

e Personnummer
e Adress



Malmo stad

Forskoleforvaltningen

e Relation. Relationer som finns ir virdnadshavare, syskon och extra kontaktperson.
Relationerna ar forinderliga och uppdateras om de forandras i folkbokforingen.
Vardnadshavare ér en juridisk term och vem eller vilka som ér barnets vardnadshavare
kan férindras under foérskoleplaceringen och under hela skoltiden. Det som visas 1
familjebilden ar enligt folkbokforingen. Det finns ingen férandringshistorik finns 1
ISTmiljon.

- Extra kontaktperson (EV)/Familjehemsplacering, anges som trelation om batrnet
ar placerat 1 familjehem. Detta liggs in efter intyg fran socialtjainsten och kriver
manuell hantering av handldggare. Denna relation adr ocksa féranderlig och
uppdateras efter hur barnets situation ser ut. Historik sparar inte i systemet.

e Sckretessmarkering — om nagon i familjen har skyddande personuppgifter
e E-postadress

e Telefonnummer

e Inkomstuppgifter

e Modersmal

Namn, kén, personnummer, adress, relation och sekretessmarkering himtas fran Immer. Ovriga
falt fylls i av vardnadshavaren vid anmalan till f6rskola. Modersmal dr inte obligatoriskt att fylla i.

Via familjebilden kan man dven se vilka kbansokningar/anmilan till f6rskola som vardnadshavare
skickat in, vilka erbjudande de fitt och hur de svarat pa dessa erbjudande samt hur
placeringshistoriken ser ut. Placeringshistoriken giller bide kommunala och fristiende férskolor.

Koéansokningar/anmilningar och placeringserbjudande integreras inte till IST Extens, utan finns
endast i IST forskola.

0

Familjebild = Kdansokningar | Platserbjudanden | Placeringar | Skolansokningar | Skolplaceringar Journalanteckningar
B Familj

Kolumner || Instéliningar

Val (0): Valda Ej valda  Alla Rensa

Aktuell
Inkomst

u - - - VH Kvinna | Saknar inkomst| 54 m -

Sweden Sweden

O Giilsténd Efternamn Formamn Personnummer Relation =<Y493d 5 Journalanteckning Folkbokféringsadress Adress Telefon Mobiltelefon

o - - -VH Man  Saknar inkomst| CJ . ]
Sweden Sweden

weden Sweden

Val (0): Valda FEj valda  Alla  Rensa

Fignr 3 Skdrmklipp pa familjebild i 15T Firskola.

Informationsvirdering:

Enligt arkivredovisningen ska forteckning 6ver barns placering i férskola bevaras. For att denna
information ska vara begriplig kravs att familjebilden bevaras till vissa delar. Anmilan till
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forskoleplats ska gallras efter 3 ar. Som ovan beskrivet himtas vissa delar frain Immer nar
anmalan gors via e-tjanst.

Inldsningar fran Immer skriver 6ver tidigare information, se mer utforlig beskrivning under
avsnittet om aktiviteter och incidenter. Mot bakgrund av detta gérs bedomningen att det som ska
bevaras av familjebilden dr: namn, personnummer, relation. Se bedémning av sekretessmarkering
nedan.

Det som foreslas gallras efter 10 ar dr e-postadress, telefonnummer, inkomstuppgifter och
modersmal. Detta for att familjebilden ska vara komplett under tiden det gar att klaga pa faktura.

Da uppgifterna kon och adress himtas fran Immer och uppdateras automatiskt om uppgifterna i
folkbokféringen dndras gérs bedémningen att gallringsbeslut inte behover fattas om dessa
uppgifter. Bedomningen ir att uppgifterna inte ska bevaras som en del av familjebilden eftersom
de inte ar tillf6rlitliga. De korrekta uppgifterna om folkbokféring finns hos Skatteverket.

Uppgifterna behovs inte heller f6r att barnets placering i férskola ska vara komplett och begriplig.

Journalanteckningar

Journalanteckningar gors lI6pande under tiden barnet har en pagiaende placering pa en kommunal
férskola. Dir kan handldggare pa placeringssektionen dokumentera vilken kontakt de haft med
vardnadshavare, intyg som inkommit med fysisk post eller per mail samt annan information som
kan vara viktig att dokumentera. Ett exempel pa ndgot som dokumenteras édr information om
beslut om uppskjuten skolplikt som inkommer fran grundskolenimnden. Att ta del av samt
skriva journalanteckningar dr behorighetsstyrt utifran vilken roll man fatt tilldelad 1 systemet.

Journalanteckningens syfte ar att latt hitta information som handlaggare behover ta hiansyn till vid
olika beslut, exempelvis erbjudande om plats pa specifik férskola, vem som har ritt att foretrida
barnet, specifika hindelser kopplat till placeringen eller 6nskemal fran vardnadshavare.

Journalanteckningar finns endast i IST forskola.

Informationsvirdering

Bevaras enligt arkivredovisningen.

Barn och familjer med skyddade uppgifter

Skyddade barn finns att séka i IST Forskola under en speciell kategori, lokala personer, samt i
IST Extens och visas dir med en varningstriangel. Fd anvindare kan ta del av uppgifterna.

Erbjudande om plats skickas via post till Skatteverkets formedlingsuppdrag och en
journalanteckning att erbjudande skickats gors i familjebilden under lokala personer.

Nir undertecknat avtal inkommer skrivs barnet manuellt in 1 forskola. Barnet far en placering
med ett fiktivt personnummer och namnges med ett X, fran vilken resursférdelning sker
(ersdttning till férskolan), och de far en placering med korrekt namn och personnummer pa enhet
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som kallas skyddsenheten, fran vilken faktura till virdnadshavare styrs. Tillgang till uppgifter
kopplade till personer med skydd ir begrinsad genom behérighetsstyrning.

x x, (g TFss

Familjebild || Ksansskningar || Platserbjudanden || Placeringar || Skolansskningar || Skolplaceringar || Journalanteckningar
B Familjer
B Familj 1

Kolumner || Instéliningar

Val (0): Valda | Ej valda | Alla | Rensa

Kén Journalanteckning Folkbokféringsadress Adress Telefon Mobiltelefon Arbetstelefon = Sprak
ess Inkomst st ki

po!
O X X -TF86 VH h| Kvinna| Saknar inkomst 14
o) )
X X -TF88 B} Kvinna Saknar inkomst ¥
o) )
4

Val (0): Valda | Ej valda | Alla | Rensa

Figur 4 Skdrmbild av familjebild for familj med skyddade personuppgifter fran 18T Forskola.

(J Cvilstnd Efternamn Formamn Personnummer Relation /3920 Alell

Informationsvardering

Fiktiva personuppgifter ska inte bevaras. Lokala personer gallras nir systemet stalls av. Endast
korrekta personuppgifter ska bevaras i e-arkivet. Stadsarkivet efterfragar att de flaggningar av
skyddade personuppgifter som finns i systemet vid leverans bevaras. Stadsarkivet ansvarar vid

overtagande av informationen for korrekt hantering av uppgifter om personer med skyddade
personuppgifter.

Uppsagning av plats

Nir barnet inte lingre har behov av platsen sigs den upp av virdnadshavaren via e-tjanst eller
genom blankett som férmedlas till forvaltningen. Processen galler aven allman forskola. Om det
finns tva vardnadshavare maste bada signera uppsigningen antingen via BankID eller pa blankett.
Handldggare godkinner uppsigningen och avslutar platsen genom att sitta stoppdatum.
Informationsvirdering

Journalanteckningar bevaras enligt arkivredovisningen. Datum platsen avslutas ar kopplat till barnets
placering i forskola vilket bevaras enligt arkivredovisning.

Avslut av plats/Forlorad ratt till forskoleplats

Under vissa omstindigheter forlorar vardnadshavarna ritten till férskoleplatsen. Da skickas ett
brev skickas till vairdnadshavaren med information om att platsen avslutas om de inte hor av sig
senast ett angivet datum. Om véardnadshavaren inte hor av sig avslutas platsen vilket
dokumenteras med en journalanteckning i IST férskola. Omstindigheterna kan vara att barnet
under en lingre period inte vistats pa forskolan eller att familjen flyttat fran kommunen.

Forskolan kontaktar placeringssektionen nir ett barn inte vistats pa forskolan och bitridande
rektor inte lyckats fa tag pa familjen. Nir det giller utflyttade familjer tar handlidggare en gang 1

12



Malmo stad

Forskoleforvaltningen

veckan ut en lista 6ver personer som flyttat frain kommunen, listan himtas fran IST Extens som 1
sin tur fatt uppgifter integrerade fran Immer.

Informationsvirdering

Journalanteckningar bevaras enligt arkivredovisningen. Datum platsen avslutas dr kopplat till
barnets placering i forskola vilket bevaras enligt arkivredovisning.

Arendedversikt/logg kopplad till vardnadshavare

Arendeéversikten i IST férskola bestar av en logg med alla aktiviteter virdnadshavaren och
handliggare utfért via BankID och inloggning. Via drendedversikten kan handliggare se vem som
gjort vad och nir aktiviteten skett.

Arenden

] Férskoleansdkan Forskoleansdkan - Avslutad

() Férskoleval Alternativ till Rérsjons forskola Stangd  Forskoleansékan
) Farskoleval Alternativ till Bokens forskola Sténgd  |Forskoleansdkan -
[ Férskaleval Alternativ till Rénnens f&rskola Sténgd  Forskoleansdkan -
[ Forskoleval Alternativ till Rénnbarets forskola Stangd  Forskoleansdkan -
() Férskoleval Alternativ till Katrinelunds farskola Stangd  Fdrskoleansdkan -
[J Andringsbegéran Anmaélan om ny/andrad omsorgst Godkénd

[ Férskoleval Alternativ till Sjéhastens forskola Stangd  Forskoleansdkan -
] Férskoleval Alternativ till Konstnag £ Stangd  Férskoleansékan -

_| Férskola platserbjudande Platserbjudande fd Placerad |Forskoleansdkan -

[ Forskoleansskan Firskoleansdkan Avslutad
)() Férskoleval Alternativ till Rérsjdns forskola Avb&jd  Férskoleansdkan
] Férskoleval Alternativ till Sjoha: o) Stangd  Forskoleansdkan
[_J Farskoleansdkan Firskoleansikan % Avslutad
() Férskoleval Alternativ till Katrinelunds férskola Placerad |Férskoleansdkan

] Férskola platserbjudande Platserbjudande fi Avbdjd  Forskoleansikal
Placerad Farskoleansdkan
Avslutad

Stangd  Forskoleansdkan
[_J Fdrskoleval Alternativ till Rénneng forskols Placerad |Férskoleansdkan -

| Forskola platserbjudande Platserbjudande fbuh Placerad |Forskoleansdkan - /
() Andringsbegéran Anmalan av inkoms Godkand
[J Andringsbegéran utdkad |Uppsédgning av D\a~ Godkénd

{ (build 14-February-2024 07.34) —~ © Copyright 2011 |ST Internatic

| Férskola platserbjudande| Platserbjudande o

| Forskoleansdkan Forskoleansdkan

Forskoleval Alternativ till Katrinelunds forskola

Figur 5 S kdrmbild av arendeiversik.

Informationsvirdering

Saknas i arkivredovisningen. Loggen bedéms inte har ndgot virde for verksamheten eller den
enskilde efter att barnet slutar 1 forskolan. Forslag pa gallringsfrist dr 10 ar efter barnet slutat 1
forskolan. Gallringsfristen pa 10 ar motiveras av mojligheten att klaga pa faktura. Efterkontroll
for inkomstuppgifter gérs mot Skatteverket tva ar efter uppgifter limnas.

Barnko

Nir vardnadshavare anmalt sitt barn till f6rskola och handliggare godkiant anmilan hamnar
barnet i en k6 utifran de tidsangivelser som angetts i anmalan. En familj maste anmala sitt barn
till férskolan senast 4 manader innan man behéver en plats. Vardnadshavare som skickar in
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anmalan i april om att man vill ha en plats i augusti har samma férutsattningar som en familj som
anmalt 1 januari att man Onskar plats i augusti. Kon finns endast 1 IST férskola. Den kan dven
benimnas garantiko.

Informationsvardering

Barnkon férindras hela tiden och bestir endast av 6gonblicksbilder. Barnkon ér en férteckning i
systemet med sammanstallning av alla aktuella anmalningar till férskoleplats och som andras dag
for dag. Sa fort vardnadshavare fatt ett erbjudande om plats sa forsvinner barnet fran kén och
hamnar 1 en forteckning 6ver de som fatt erbjudande. Detta sker automatiskt i systemet. Barnkon
bedéms vara ett arbetsmaterial och omfattas dirfor inte av gallringsutredningen.

Ekonomisk resursfordelning

Till varje forskola kopplas ett belopp som férskolan far tilldelat sig utifran antal barn pa
forskolan. Detta belopp ar viktat, férskolan far mer tilldelning for ett yngre barn och mindre for
ett dldre barn. All hantering kring resursfordelning sker via IST Extens och hanteras av
ekonomienheten pa férskoleforvaltningen. Forskolor i Malmo stad, bade fristaende och
kommunala, far sin ersittning genom manatliga utbetalningar utifran antalet barn pa férskolan.
Forskolor utanfér kommunen som tar emot barn som idr folkbokférda 1 Malmo far ersittning via
de fakturor som de skickar till Malmo stad.

Ett barn dr kopplad till en taxekategori. Taxekategorierna styrs av i vilken omfattning barnet far
vistas pa forskolan samt vilken taxa vardnadshavarna ska betala. Barnet kan under sin férskoletid
vara kopplad till olika taxekategorier under olika perioder. Far barnet exempelvis syskon flyttas de
till taxekategori foraldraledig och om de har plats pa obekvima arbetstider registreras de pa
taxekategori OB natt Forskola 1-6 alternativ OB mén-fre Forskola 1-6 ar.

De taxekategorier som finns ar:

e Sirskild mer dn 15h

e OB natt Forskola 1-6 ar

e OB min-fre Forskola 1-6 ar
o Allmin forskola

e Forskola 1-6 ar

e FDoraldraledig

e Arbetssékande

Grundersattning till f6rskolan baseras pa nedan betalningsmodeller som viktas sa att ersattningen
ar hogre for yngre barn.

e Allmin forskola

e Forskola 1-2 ir, heltid

e Forskola 3-6 ar heltid

e [Forskola 1-2 ar, deltid, (forildraledig)
e Fo6rskola 3-6 ar deltid, (forildraledig)
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Grundbelopp

Grundbelopp till varje férskola bestar av grundersattning och strukturersittning. Specifikation av
grundbelopp beslutas av nimnden varje ar som en del av nimndsbudget. Strukturersittning ar
resultat av indexering och viktning av index baseras pa fem kriterier utifrin socioekonomisk
bakgrund for virdnadshavarna. Strukturersittningen blir unik per enhet.

Tillaggsbelopp

Rektor kan ansoka om tilliggsbelopp fo6r enskilda barn och atgarder. Ansékan skickas in och
granskas av specialpedagoger som beviljar eller avslar ansékan. Alla utredningar och beslut om
tilligesbelopp finns bevarade i Platina. Om ett barn blir beviljat tilliggsbelopp registreras det pa
barnets placering 1 IST Extens och syns inte 1 IST férskola. Registreringen bestar av ett faststallt
belopp och den tidsperiod som beloppet ska betalas ut. Tilliggsbelopp kan betalas ut till bade
kommunala och fristiende verksamheter.

Informationsvardering

Saknas i arkivredovisningen. Taxekategorier och grundbelopp kopplade till f6rskoleenheter
bevaras da de pa ett strukturerat sitt ger information kring resursférdelning. Taxekategorier och
tilligesbelopp kopplade till enskilda barn gallras eftersom utredningen och beslut om
tilligesbelopp finns bevarat i Platina. Taxekategorierna kopplade till barn kan variera under
barnets tid pa férskolan och bedéms inte ha nagot informationsvirde efter barnet slutat i
forskolan.

Taxa och fakturahantering

Nir barnet fatt en placering i férskola uppmanas vardnadshavare att registrera sin inkomst via e-
tjansten. Registrerar vardnadshavarna ingen inkomst debiteras de utifrain maxtaxa. De
vardnadshavare som inte har BankID, exempelvis vardnadshavare med samordningsnummer, far
en blankett hemskickad via post. All hantering som giller avgifter hanteras av
serviceforvaltningens debiteringsenhet med underlag fran IST Extens. De registrerar och
kontrollerar inkomster, bevakar samboférhéllande och gor avgiftskontroller genom att samkéra
med Skatteverkets inkomstdeklarationer.

I IST Forskola registrerar handlidggare berikningsgrundande och inkomstgrundande.
Berikningsgrundate 4r vem fakturan skall stillas till och inkomstgrundare vem/vilkas inkomst
som fakturan skall grundas pa. Under ett barns tid pa forskolan sa kan ovanstiaende faktorer
forandras, exempelvis vid skilsmissa, foraindrade beslut kring vardnad eller familjehemsplacering.
Fakturan skall stallas till och grundas pa den vardnadshavare som barnet dr folkbokférd hos.

Fakturan som skickas till vardnadshavare baseras pa taxa for barn som gér pa fritidshem och i

férskola. Den totala avgiften paverkas av antal barn i dessa verksamheter. Malmo stad hanterar
fakturering f6r de kommunala forskolorna samt barn som gar pa i kommunal férskola 1 annan
kommun men ér folkbokférda 1 Malmo. Fristaende verksamheter skoter egen fakturering.
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Informationsvardering

Fakturor ska gallras efter 7 dr enligt Malmo stads arkivhandbok. Gallringsfristen ska vara 10 ar
for att bittre mota forvaltningens behov av information.

Enheter

I IST Extens och IST forskola finns forteckning 6ver alla férskolor i Malmé stad, kommunala
och fristaiende forskolor. Forteckningen omfattar bade nuvarande och avvecklade enheter.

Informationen i IST Extens bestir av namn, adress, start- och slutdatum, verksamhetskod
(tilldelas via SCB) enhetsid, kostnadsstille och grundbelopp.

Nya enheter och avdelningar skapas i IST Extens som direfter integreras till IST f6rskola.
Information sa som taxekategorier kopplas till enheten via IST f6rskola.

Informationsvardering

Saknas 1 arkivredovisningen. Férteckningen 6ver enheter med tillférande metadata bedéms vara
av virde och ska bevaras.

Aktiviteter och incidenter

Nedan foljer beskrivning pa aktiviteter och incidenter under systemmiljons drift.
Migrering fran Elit

Informationen som hanterades i Elit motsvarar inte hur IST Extens har anvints. Information
som migrerades fran Elit till IST Extens rérde pagaende férskoleplaceringar och barnko.

Namn pa avdelningar

Namn pa avdelningar har under arens lopp hanterats olika i IST Extens. Ibland har namn dndrats
direkt i systemet och da har det ursprungliga namnet bytts ut pa samtliga stallen. Ibland har man
skapat nya avdelningar med bibehallen historik kring avdelningarnas benimning. Konsekvensen
av detta dr att fOr vissa barn stimmer alltsa inte avdelningsnamnen pa deras forskoleplacering.

SCB far in uppgifter kring avdelningsnamn och vilka barn som varit placerade pa avdelningen

den 15 oktober respektive ar. Det innebir att SCB férvarar de korrekta uppgifterna kring
avdelningsnamn over tid.

Avlidna barn

Om ett barn under avlidit nir de haft en férskoleplacering har handliggare avslutat placeringen.
Informationen kring barnet finns kvar i systemet och kan darfor f6lja gallringsfrister fran
arkivredovisningen samt de bevarande krav som finns. Om en elev avlidit under sin skoltid har
rutinen for 6vriga skolforvaltningar varit att radera eleven fran IST Extens. Det innebir att
samtlig information kring personen gallrats, inklusive informationen om férskoletiden som égs av
férskolenimnden. En del av informationen som gallrats skulle enligt arkivredovisningen ha
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bevarats, varfor gallringen ér att betrakta som felaktig. Det dr dven fel namnd som utfért
gallringen. Detta dr en informationsforlust och det gar inte att efters6ka hur manga individer det
ror sig om eller hur linge denna rutin varit i bruk.

Folkbokforingsuppgifter

Folkbokféringsuppgifter himtades tidigare fran Skatteverket genom kommuninvéanarregistret
KIR och himtas nu fran tjansten Immer. Malmo stad prenumererar via Immer pa
folkbokforingsuppgifter och overforingar sker vid férandringar i folkbokféringsuppgifterna. Det
innebir att nir uppgifterna andras sa skrivs de tidigare uppgifterna 6ver. Det finns alltsd ingen
historik 6ver folkbokforingsuppgifter 1 IST Extens. Det gor att folkbokforingsuppgifterna Gver
tid inte stimmer Gverens med uppgifterna som limnas vid ansékan om férskola och da inte édr
tillforlitliga efter att barnets placering i férskola avslutas. Samma princip giller f6r vem som ar
barnets vardnadshavare.

Hanteringen av personuppgifter i systemet har inte varit optimerad. Fram till november 2023
importerades personuppgifter fran Skatteverket via Immer som inte behovdes for
skolférvaltningarnas syften. Under varen 2024 listes dessutom cirka 2000 personer in i IST
Extens vid tva manuella inlidsningar. Det innebdr att det 1 IST Extens funnits
folkbokféringsuppgifter pa personer som inte skulle behandlas 1 nagot IST system. Det har r6rt
sig om personer som har ingen eller delvis koppling till nagon skolverksamhet. Uppgifter f6r
personer fodda tom 1965 har gallrats. Personposterna som inte har relevans for verksamheterna
kommer inte f6lja med i1 migreringen till e-arkivet, utan gallras i samband med avvecklingen av
systemet.

Systemsamband
Nedan anges kopplingar till andra system.

e Immer — automatiserad himtning av folkbokforingsuppgifter fran Skatteverket till IST
Extens. Overfors frin IST Extens till IST Férskola. Tidigare anvindes
kommuninvanarregistret KIR.

e E-tjanst via malmo.se — modul for virdnadshavare att anmala barn till f6rskola samt
siaga upp platsen i férskola. Man kan dven limna inkomstuppgifter via e-tjansten.
Uppgifterna landar 1 IST Forskola. For att anvinda e-tjansten maste man vara
folkbokférd 1 Malmo stad.

e Tempus — Tempus anvinds for pedagogisk dokumentation i férskolan samt
kommunikation med vardnadshavare. Uppgifter som himtas frin IST Forskola dr namn
och personnummer pa barn och vardnadshavare samt kopplingen mellan barn och
vardnadshavare och barnets forskoleplacering.

¢ Ekot (Raindance) — Fakturering av virdnadshavare gors genom att uppgifter himtas via
IST Extens och fakturan skapas 1 Ekot. I Ekot hanteras dven resursférdelning och
utbetalning av ersittning till kommunala och fristiende férskolor.
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Malmé stads datalager — lagrar filer innehéllandes uppgifter om barns placeringar med

tillh6rande uppgifter om alder, kon, betalningsmodell (typ av ersittning) som himtas frin
IST Extens.

Koll/Qlicksense — visualiserar relevant data for placeringarna. Bland annat
planeringsdagar, betalningsmodell, dlder och kon.

Malmé stads AD — Inloggning till IST Forskola gors genom tvafaktorsinloggning med
koppling IdP (Identity Provider, verifikation f6r anvandarens identitet) med koppling till
Malmo stads anvindarkatalog, AD, som styr rittigheter och behérigheter.

Platina — det finns ingen integration till Platina, men f6r drenden som behover utredas
registreras utredning och beslut i Platina. Det kan dven férekomma att underlag
diarieforts i Platina for att det inte gar att skanna in handlingar 1 IST Férskola. Om
diarieféring gbrs 1 Platina anges diarienummer 1 journalanteckningar pa barnets

familjebild.

Informationsoverforing och utdrag
Nedan anges informationsoverforingar och utdrag som gors fran systemmiljon.

Malmo stadsatlas — webbkarta for Malmo stads verksamheter tillganglig for
allminheten. En fil skickas till stadsbyggnadskontoret som uppdaterar atlasen. Filen
bestar av namn, adress och hemsideadress. Utdraget gors fran IST Extens.

Statistiska centralbyrian (SCB) samlar in uppgifter pa uppdrag av Skolverket for
Sveriges officiella statistik varje ar. Uppgifter himtas och bearbetas frin bade IST Extens
och IST Forskola. Uppgifter himtas bide om huvudmannen och om barn. Uppgifterna
limnas endast om kommunal forskola. Uppgifterna limnas via SCBs plattform for
uppgiftslimnare.

Kulturbokningen (tidigare Kulturkartan) Kulturférvaltningen tar emot uppgifter om
antal barn per forskola, per avdelning och sammantaget f6r Malmé stad som har en viss
alder. Kulturforvaltningen har exempelvis 1 uppdrag att férmedla tredrsboken till alla som
ar tre ar och gar i forskolan, det finns en forskolekor for alla femaringar samt alla barn i
férskolan har ritt till en kulturupplevelse per ar. Overlimningen av uppgifter ligger till
grund for planering av inkop och aktiviteter. Uppgifterna férmedlas fran IST Extens.
Forskola for fler barn — regeringsuppdrag att sedan 1 juli 2023 arbeta uppsékande och
erbjuda forskoleplats till vissa grupper av barn dven om virdnadshavaren inte anmilt
behov av plats i forskola. Uppgifterna hamtas fran IST Analys. Sokningen skapar en lista
med barn med édlder 3-5 ar som inte dr inskrivna i férskola i Malmé och barn som ar
inskrivna pa enskild pedagogisk omsorg 1 Malmé. Barnen och deras vardnadshavares
personnummer skickas till Immer. Fran Immer genereras en ny lista med data knutet till
varje personnummer, bland annat fédelseland, invandringsdatum och skyddsniva.
Informationen bearbetas och utifrin olika kriterier reserveras en plats i férskola.
Reservationen om plats skickas till vardnadshavarna och barnet skrivs in pa foérskolan.
Om virdnadshavaren meddelar att de inte vill ha platsen eller inte aterkopplar avslutas
platsen efter en viss tid. Att barnet reserverats en plats framgar av barnets familjebild
samt journalanteckningar.
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Regleringar och bestammelser

Systemet hanterar information som omfattas av offentlighets- och sekretesslagen (2009:400),
dataskyddsférordningen och arkivlagen (1990:782) samt arkivredovisningen for férskolenimnden
och arkivhandboken f6r Malmé stad. Forvaltningens verksamhet i hanteringen av barn- och
elevadministration styrs aven av skollagen (2010:800), kommunallagen (2017:725) och
forvaltningslagen (2017:900).

Sekretess och personuppgifter

Systemet hanterar personuppgifter, kinsliga personuppgifter samt uppgifter om personer med
skyddade personuppgifter. Personer med skyddade personuppgifter flaggas i inkommande
uppgifter frain Skatteverket via Immer. Dessa uppgifter blir da bara synliga f6r personer

med behorighet enligt principer for behorighetsroller. Systemet hanterar dven information med
stark sekretess enligt offentlighet- och sekretesslagen. IST Extens och IST Forskola kriver
inloggning vid varje anvindningstillfille, anvindaruppgifter tilldelas och kontrolleras av
systemansvariga. Tvifaktorsinloggning anvands for inloggning.

Finskt forvaltningsomrade

Malmo stad dr sedan den 1 februari 2015 del av det finska forvaltningsomradet, efter beslut i
kommunfullmiktige. Det innebir att sverigefinska Malmébor har fatt utokade rittigheter i
enlighet med lagen om nationella minoriteter och minoritetssprak. Malmo stad tar emot statligt
stod for att vara finskt férvaltningsomrade. Arbetet utgar ifran fem fokusomraden som har tagits
fram 1 samrad med sverigefinska Malmébor. Dessa dr forskola, skola, aldreomsorg, kultur och
kommunikation. Det finns en finsksprakig avdelning pa Spinneriets forskola. Fér barn i
kommunal férskola som inte far plats pa den avdelningen eller som gar i en fristiende forskola
eller enskild pedagogisk 1 Malmo stad kan vardnadshavaren ansoka om stéd pa finska pa barnets
férskola. Da kommer en ambulerande finsktalande pedagog till férskolan. Det finns ingen
sarskild funktion i systemmiljén som hanterar dessa ansokningar. Ansékan om stéd pa finska
registreras i arendehanteringssystemet Platina och det noteras i journalanteckningar i IST
Forskola att barnet har detta stod. I anmalan om férskoleplats anger vardnadshavaren i e-tjansten
eller pa blanketten specifikt att man ansoker till den finsksprakiga avdelningen. 22 kap.

Sekretess

22 kap. 1-3 {§ Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) Sekretess till skydd for enskild vid
folkbokféring, skyddad folkbokféring och fingerade personuppgifter

23 kap 1 § Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) Sekretess galler f6r enskilds personliga
férhallanden i forskola och viss annan pedagogisk verksamhet.

30 kap 27 § Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) Sekretess giller 1 verksamhet som
bedrivs av nagon annan dn en statlig myndighet och som bestar i tillsyn eller stddverksamhet med
avseende pa naringslivet for uppgift om en enskilds affirs- eller driftférhallanden och f6r uppgift
om andra ekonomiska eller personliga férhallanden f6r den som har tritt i affarsforbindelse med
den som dr f6remal f6r sadan tillsyns- eller stdverksamhet.
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Eftersokning och gallring av pappersforlagor
Ingang till var handlingar och information har hanterats ar arkivredovisningen for
forskolenimnden.

Processer dar information helt eller delvis hanteras i IST Extens/IST Forskola i
nuvarande arkivredovisning:

e 3.1.2 Administration for att sikerstilla tryge omsorg och tillsyn
e 4.4.4.1 Hantera ersittningar till enskilda huvudmin

e 4.4.3 Administrera interkommunal ersittning

e 5.1.1 Hantera anmalan till férskola och pedagogisk omsorg

e 5.2 Erbjuda plats i avgiftsfri allméin férskola

e 5.5 Hantera placering av barn 1 férskola

e 5.6.1 Uppsagning av plats

e 5.6.2 Forlorad ritt till forskoleplats

Handlingar eller utredningar som bildar arenden i diarieforingssystemet Platina

Handlingar och drenden som paverkar ett barns placering i forskola genom administrativa
atgirder 1 IST Extens eller IST Forskola:

e Kompletterande information gillande anmilan om plats i férskola. Vilket innebar
underlag som skickas in till anmilan som inte endast dokumenteras som en
journalanteckning i IST. Det gar inte att skanna in handlingar till IST Forskola, vilket gor
att om de i vissa fall behover skannas och registreras 1 Platina for att kunna hanteras och
vara tillgingliga f6r handlaggare. Se process 5.1.1 Hantera anmilan till f6rskola och
pedagogisk omsorg.

e 4.4.1 Hantera ans6kan om tilliggsbelopp. Ansokan om tilliggsbelopp for barn som
har ett omfattande behov av sirskilt stod. Ans6kningar om tillaggsbelopp frian enskilda
huvudmin hanteras i process 4.4.4.2, hantera ansékan om tilliggsbelopp fran enskilda
huvudmin.

e 5.1.2 Hantera anmilan om synnerliga skil f6r hinsyn vid placering. Enligt skollagen
ska barn som av fysiska, psykiska eller andra skal har behov av sarskilt stod 1 sin
utveckling i form av férskola skyndsamt erbjudas férskola.

e 5.1.3 Hantera ans6kan om sirskild plats i f6érskola utifran behov
Exempelvis plats i allergiforskola, integrerad sprakplats och OB-forskola (obekvim
arbetstid)

¢ 5.3 Ansdkan om interkommunal placering Enligt skollagen har ett barn ritt att fa
forskoleplats i en annan kommun dn hemkommunen, om barnet med hinsyn till sina
personliga férhallanden har sirskilda skal att fa ga i den kommunens férskola. Innan
kommunen fattar beslut om att ta emot barnet ska den inhdmta yttrande fran barnets
hemkommun.

e 5.4 Hantera byte av férskoleplats Om det finns sdrskilda skal tor byte av forskoleplats
utreds Onskemailet och beslut om eventuellt byte fattas. Vardnadshavaren ringer eller
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skickar in sitt 6nskemal tillsammans med underlag som styrker behovet av byte.
Onskemalet beméts av placeringssektionen. Beslut om byte av synmerliga skil fattas av
utbildningschef.

e Beslut gillande placering vid avveckling av férskola. Nir en forskola avvecklas far
alla inskrivna barn i verksamheten en férskoleplats i en annan férskola. Beslut skickas ut
till samtliga vardnadshavare. Se process 5.5 Hantera placering av barn i férskola.

e Dokumentation av barn med skyddade personuppgifter. Barn som far skyddade
personuppgifter kan inte lingre hanteras i IST forskola. Ett utdrag fran IST gérs och
bevaras 1 Platina. Se process 5.5 Hantera placering av barn i férskola.

e 5.6.2 Forlorad ritt till férskoleplats Dokumentation av vikt/betydelse for
handliggningen som inte kan goras i form av journalanteckning i IST. Det kan vara
exempelvis korrespondens, intyg eller tjansteanteckningar.
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Arbetsmetodik och arbetsgrupp

Arbetsgrupp pa forskoleforvaltningen:

Lina Sundberg, arkivarie pa nimndkansliet
Camilla Olsson, utredningssekreterare pa placerings- och tillsynsenheten

Carina Sohlman, projektledare pa placerings- och tillsynsenheten

Vid fragor kan stadsarkivet 1 forsta hand kontakta Lina Sundberg.

Forvaltningsgemensam arbetsgrupp med skolforvaltningarna:

Anders Ljungdahl, systemforvaltare, grundskoleférvaltningen

Johan Hanning, systemforvaltare, grundskoleférvaltningen

Emma Overgaard, systemférvaltare, grundskolefrvaltningen

Lena Broqvist Swan, arkivarie, grundskoleférvaltningen

Selma Haskovic, arkivarie, gymnasie- och vuxenutbildningsférvaltningen

Lina Sundberg, arkivarie, férskoleférvaltningen

Referensgrupp med systemadministratorer som deltagit pa vissa av den
forvaltningsgemensamma arbetsgruppens moten:

Camilla Olsson, forskoleférvaltningen
Filip Rehnstrém, gymnasie- och vuxenutbildningsférvaltningen
Lovisa Andersson, gymnasie- och vuxenutbildningsférvaltningen

Annika Hakansson, grundskoleforvaltningen

Representanter fran stadsarkivet som deltagit i arbetsmoten och fatt Iopande
avstamningar kring gallringsutredningen:

Petter Bjorkstrand, enhetschef, stadsarkivet
Tova Stirn, arkivarie, stadsarkivet

Lovisa Rosengren, arkivarie, stadsarkivet

Laura Petrusinski Tolstoy, arkivarie, stadsarkivet

Kiristoffer Zetterstrom, arkivarie, stadsarkivet
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