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Gallringsframstallan

Handlingar som berdrs av gallringsframstillan

Gallringsframstillan omfattar retroaktiv gallring av avtal om plats i férskola
och allmin forskola. Gallringsframstillan omfattar avtalen som har inkommit
underskrivna pa papper mellan daren 2019 och 2024, under den period som
version 2 av arkivredovisningen var gillande. Den omfattar dven gallring av

inskannade kopior i Platina, i de fall avtalen har registrerats.

Frin och med 24 januari 2024 finns ett gallringsbeslut pa avtal om plats 1

torskola. Det upprittas inte lingre avtal om plats 1 allman forskola.

Avtalen innehaller uppgifter som omfattas av 23 kap 1 § i offentlighet- och

sekretesslagstiftningen.

Avtal om plats i forskola har tidigare kallats 6verenskommelse om plats i
torskola. I denna gallringsframstillan och i gallringsutredningen anvinds avtal
om plats i férskola som synonymt med overenskommelse, da det dr samma

handlingstyp som asyftas.

Bakgrund

Administration kring placering av barn i férskola och allmin forskola sker 1 I'T-
systemet IST Forskola. IST Forskola dr en del av systemet Extens som dven anvinds
av grundskoleférvaltningen och gymnasie- och vuxenutbildningsférvaltningen. IST

Forskola anvinds bara av forskoleférvaltningen.

For att som vardnadshavare anvinda sig av e-tjansten for anmilan till f6rskola
pa malmo.se behéver man kunna anvinda BankID. Da kan man logga in och
digitalt signera avtalet om plats. Fér de personer som inte kan anvinda BankID
skickas avtalet ut per post. Det signeras och skickas tillbaka per post av barnets
vardnadshavare. Digital signering har funnits sedan 2014 1 IST Foérskola.
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IST Forskola kan inte hantera dokument, det kan alltsa inte skannas in
information i systemet eller liggas in bifogade filer. Dirf6r har de inkommande
tysiskt underskrivna avtalen for plats i forskola satts i parmar och registrerats

med sé kallade analoga diarium, ett forsittsblad i parmen.

I vissa fall har avtalen registrets 1 diarieforingssystemet Platina. Detta har bland
annat gillt f6r barn med skyddade personuppgifter eller med tillfalligt

personnummet.

Allmin forskola innebar att barn som fyllt tre ar erbjuds att ga i férskola 15
timmar i veckan fram tills de borjar i férskoleklass. Allman forskola dr
kostnadsfri f6r virdnadshavaren och innebir en annan administration 4n vid
anmilan till plats i férskola f6r barn mellan ett och sex ar. Nir det upprittades
avtal for allmin forskola registrerades fysiskt inkomna avtal for allmin forskola
1 Platina. Diarienumret fran Platina angavs som referens i barnets logg i IST
Forskola.

Gallringsframstillan

Retroaktiv gallring av avtal om plats 1 forskola och allmin férskola mellan aren
2019-2024. Gallringsframstallan giller de fysiska avtalen som férvaras av

forvaltningen 1 parmar och arkivboxar samt de inskannade avtal som férvaras i
Platina. De loggade hindelser for digital signering i IST Forskola omfattas inte

av gallringsframstallan.

Avtalen har 1 nuvarande arkivredovisning 5 ars gallringsfrist. Direfter bedoms
de inte ha nagot informationsvirde for forvaltningen. Vi vill ddrfor retroaktivt
gallra de avtal som i tidigare arkivredovisning skulle bevaras. Vi vill gallra med
5 ars gallringsfrist. Da kan 2019 ars avtal gallras ar 2025 och efter det 16pande

kommande ir.
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Gallringsutredning

Informationsvirdering

I Arkivhandbok f6r Malmé stad: Utbildningsverksamheten (2010) anges att
Ans6kning, erbjudande, reservation och bokning av plats i forskole- eller
skolbarnomsorg gallras efter 2 ar. Och att vistelseavtal som utgor
debiteringsunderlag gallras “gallras 2 ar efter”. Som lingst borde det vara 2 ar
efter barnet slutat forskolan. Det som ska bevaras 1 enlighet med denna

arkivhandbok ér forteckningslistor 6ver var barnen varit placerade.

Forskolenimnden har beslutat om tre versioner av arkivredovisningen.

Version och ar Avtal/6verenskommelse om
plats i forskola

1: 2016 Gallras vid inaktualitet

2: 2019 Bevaras

3: 2024 Gallras efter 5 ar

I nuvarande arkivredovisning har avtal om plats i férskola 5 drs gallringsfrist.
Det ir endast i version tvé av arkivredovisningen som avtalen blev féremal for
bevarande. Det finns ingen historik bakat frin bevarande av avtalen. Det som
haft ett konstant bevarandevirde dr forteckningen 6ver barnets placering i
forskola, samt om det skett nagon utredning kring sirskilda behov kring en
placering. Utredningar bildar separata drenden i1 Platina och upptas som egna

processer i arkivredovisningen.

Nir vardnadshavaren anmilt behov om plats erbjuds barnet en plats i férskola.
For att barnet ska kunna nyttja platsen maste de eller den som ar
vardnadshavare skriva under ett avtal om plats 1 forskola. Barnets logg 1 IST
Forskola ger en komplett bild av nir ansékan kom in, historik och logg 6ver
hindelser i administration av placeringen i forskola och nir avtal kommit in.
Om det inkommer fysiska handlingar som hanteras utanfoér IST Forskola gor
ansvarig handldggare noteringar om detta i barnets logg, vad som inkommit

och nar.

Om vardnadshavaren signerar avtalet digitalt skapas inte en handling, utan det
loggas som en digital underskrift i IST Forskola. Om avtalet kommer in i fysisk
form noteras detta manuellt i barnets logg i IST Forskola. Loggen i IST

Forskola bevaras.
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Malmao stad

Det gar inte att fa en forskoleplacering utan ett undertecknat avtal fran barnets
vardnadshavare och detta avtal kan anses bekriftas nar virdnadshavaren

betalar fakturan varje manad.

Forskoleforvaltningen har inget behov av avtalet efter 5 ar och gallring av
avtalet hindrar inte den enskildes ritt till insyn 1 hur anmilan och placering gatt
till.

Systemsamband

I de fall fysiska avtal kommit in underskrivna har de noterats 1 barnets logg i
IST Forskola att avtalet inkommit och sedan har de férvarats 1 parm med ett
analogt diarium. Vissa avtal har registrerats i Platina detta gillde tidigare barn
med skyddade personuppgifter och avtal om plats 1 allmén férskola. Darfor

omfattar gallringsframstillan inskannade kopior i Platina.

For kinnedom kring gallring av anmilan om behov i plats i férskola

For barn och virdnadshavare med skyddade personuppgifter som inte kan
logga in i e-tjdnsten och eller himtas in till IST Forskola med sina
folkbokfoéringsuppgifter finns en lokal hantering i systemet IST Forskola. Dar
kan barnets placering hanteras med fingerade personuppgifter, men
vardnadshavarna behéver skicka in anmalningsblankett och avtal 1 fysisk form

da de inte kan logga in och skota drendet digitalt.

Da blanketterna innehaller sekretessuppgifter har rutinen varit att registrera dem 1
Platina. Anmalningar om behov av plats har haft gallringsfristen vid inaktualitet
samt 2 respektive 3 ar. Dessa anmilningar har dock inte gallrats 16pande da de
haft en parallell rutin. Det star i de fOrsta versionerna, version 1 och 2 av
arkivredovisningen, inte specifikt om anmalan till allmin férskola. I version 3 har
processen forindrats och darfor lagts till som en egen process. Dirfor gor
forskoleforvaltningen tolkningen av tidigare styrdokument att det i processen som

r6r anmailan till plats 1 forskola, dven inkluderar anmalan till allmin férskola.

Forskoleforvaltningen kommer dirfér nu paborja gallring av dessa

anmalningar.

Ansvar for utredning

Arkivarie Lina Sundberg och sektionschef for placerings- och tillsynssektionen
Camilla Olsson har gjort gallringsutredningen och formulerat
gallringsframstillan. Eventuella fragor fran stadsarkivet stills i forsta hand till

Lina Sundberg.
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