Uppfoljning av IK-plan 2023 - Risk for
bristande foljsamhet mot
skattelagstiftning kopplat till
formaner

Forskolenamnden

Malmo stad



Uppfdljning av IK-plan 2023 - Risk for bristande foljsamhet mot skattelagstiftning kopplat till férmaner,
Forskolenamnden 2(6)



Innehallsforteckning

Inledning

Granskningar

Kommungemensamma granskningar

Risk: Risk for bristande foljsamhet mot skattelagstiftning kopplat till formaner

Granskning: Kostférmaner

[T, T, T ¥, B

Bilagor
Bilaga 1: Granskning forman av kost 2023 - FSKF

Uppfdljning av IK-plan 2023 - Risk fér bristande féljsamhet mot skattelagstiftning kopplat till formaner,
Forskolenamnden

3(6)



Inledning

Intern kontroll dr en del i Malmé stads utvecklings- och kvalitetsarbete. En god intern kontroll innebir att
det finns dndamdlsenliga och vil dokumenterade system och rutiner att f6lja, samt fokuserar pa att hantera
de viktigaste riskerna. Den bidrar till att det finns rittvisande redovisning, bra information om
verksamheten samt skydd mot forluster eller f6rstorelse av kommunens tillgingar. En god intern kontroll
kinnetecknas dven av att atgirder och kontroller inférs f6r att hantera identifierade risker.

Det arliga intern kontrollarbetet utgdrs av dterkommande aktiviteter dir den interna kontrollen planeras,
genomfors, f6ljs upp och analyseras:

riskanalys

uppritta intern kontrollplan

genomforande och rapportering av granskningar och direktitgirder
rapportering till nimnden och kommunstyrelsen

arlig utvirdering av nimndens interna kontroll

revidering av nimndens regler och anvisningar f6r intern kontroll.

SRR e

Ur riskanalysarbetet har det prioriterats ett antal risker som granskas vidare under aret fér att fa bittre
underlag om atgirder behéver sittas in. Férskoleférvaltningen rapporterar granskningsresultat 16pande
under aret.

Detta dr en rapport frin en av granskningarna enligt internkontrollplanen 2023 som férskolenimnden
beslutade om vid sammantradet 2023-02-22.
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Granskningar
Kommungemensamma granskningar

Risk: Risk for bristande foljsamhet mot skattelagstiftning kopplat till férmaner
Beskrivning av risk

Risk for bristande féljsamhet mot skattelagstiftningen nir det handlar om f6rmaner pa grund av bristande
kunskaper och dilig f6ljsamhet mot rutiner eller brister 1 dessa, vilket kan leda till ekonomiska
konsekvenser och ifrdgasatt fértroende fran allménheten.

Enhet

Forskolenamnden

Granskning: Kostformaner
Omraden och tillh6érande rutiner som ska granskas:

Granskningen omfattar instruktioner/policyer och liknande samt rutiner som syftar till att sikerstilla att
det blir ritt utifrdn gillande regler pa omradet kostférmaner.

Syfte med granskningen:

Syftet med granskningen ér att fa fram underlag f6r att beddma huruvida det 4r litt att géra ritt, och
dirigenom kunna uppskatta behov av atgirder exempelvis i form av informationsinsatser och forbittrade
rutiner fOr att f6rebygga, uppticka och hantera brister.

Omfattning/avgrinsning:

Granskningen omfattar nimnder och heldgda bolag och avgrinsas till interna sammankomster.
Avgrinsningen till interna sammankomster har gjorts av resursskil och for att det bedéms att risken att
det blir fel ar storst inom detta omride.

Granskningsmetod:

Granskningen bestir av tva delar, dels fakturagranskning och dels ett antal frigor, bland annat kring
forekomst och kvalitet i instruktioner/policyer och liknande.

Fakturagranskningen sker utifrdn ett urval av fakturor. Stadskontoret bistar férvaltningar och bolag med
att ta fram slumpmassiga urval av fakturor som avser interna sammankomster. Antalet fakturor att granska
kommer att vara proportionellt mot omfattningen i respektive nimnd/bolag. Ett undetlag for
dokumentation av granskningen av fakturorna kommer att tillhandahallas tillsammans med mer
detaljerade anvisningar.

Utover fakturagranskningen kommer respektive nimnd/bolagsstyrelse fa svara pa ett antal frigor. Dels
fragor kring forekomst och kvalitet i instruktioner/policyer och liknande kopplat till resultatet av
fakturagranskningen, dels frigor kring hur nimnden/bolaget atbetar med att sikerstilla att det blir ritt.

Resultat

Fakturagranskning

Forskoleforvaltningen har med hjilp av den under grundskolan organiserade gemensamma
redovisningsenheten granskat 63 fakturor som valts ut av stadskontoret. Fakturorna har angetts som
kostnader for interna sammankomster som moten, arbetsplatstriffar och interna konferenser.

Granskningen visar pa att det i de flesta fall framgar vilken typ av sammankomst det ir, syftet med
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sammankomsten och en deltagarférteckning dr bifogad. I fyra av de 63 fakturorna saknas angivet syfte
medan dessa fyra och ytterligare tva fakturor saknar deltagarforteckning.

Fragor kring forekomst och kvalitet i instruktioner/policyer och liknande kopplat till resultatet av
fakturagranskningen

De granskade fakturorna har avsett enklare fortiring eller annan intern representation och har dirfér inte
varit féremal f6r formansbeskattning. Inga kompletterande fragor har darfor skickats ut till deltagarna.

Fragor kring hur nimnden/bolaget arbetar med att sikerstilla att det blir ritt

Finns négon form av inbyggda/ lipande kontroller for att sikerstilla att det blir réiitt? Hur gar det till? Avser saval syfte,
deltagarforteckning, kontering som rapportering av forman fill HR.

Dagligen gar redovisningsenheten och redovisningsansvarig pa forvaltningen igenom utbetalningslistan
och kontrollerar bland annat representationsfakturor och konferenser si att syfte, deltagare och program
finns bifogade samt att man f6ljer gillande regelverk. Saknas nagot skickas begiran att verksamheten ska
komplettera fakturan.

Om férmansbeskattning ska ske pa grund av skatteregler avseende kostférman informeras chef i mejl om
att medarbetarna ska registrera detta direkt i personalsystemet. Redovisningsansvarig pa forvaltningen far
en kopia pd mejlet och féljer upp i féljande 16n att férmdnsbeskattning skett.

Det finns dven kontroller inlagda i systemet som pdminner om att syfte ska framga och deltagarlista
bifogas. Vid intern konferens ska dessutom program bifogas nir representationskonton anvinds.

Informeras nya chefer och medarbetare i samband med introduktion eller pa annat sitt?

Alla som ska hantera fakturor i ekonomisystemet genomgir férst en utbildning hos redovisningsenheten
dir bland annat representationsregler ingér och dér det tas upp nir syfte, deltagarlistor, program ska
finnas. Information om kostférmaner ingir inte som en fast punkt i introduktion av nya medarbetare som
inte dr chefer.

Alla nya chefer som ska ha beslutsattest i ekonomisystemet genomgir dven en utbildning hos
redovisningsansvarig pa férvaltningen dir representationsregler och regler om olika f6rmaner tas upp samt
hur skattelagstiftningen kring dessa fragor dr utformade.

Vad girs i dvrigt for att sikerstélla att det blir riitt?

Det finns en rutinbeskrivning 6ver vad som giller vid representation, resor och gavor som ir gemensam
t6r grundskole- och férskoleférvaltningen. Hir framgir vad som giller £6r alla typer av f6rmaner kopplat
till bland annat representation, interna konferenser, givor, parkeringar och arbetsklider. Dokumentet
finns upplagt pa Komin.

Sammanfattande bedémning
Granskningen av fakturor visar endast pa ett fital avvikelser. De granskade fakturorna har avsett enklare
tortiring eller annan intern representation och har inte varit féremal f6r férménsbeskattning.

Forskolenimndens bedémning 4r vidare att det finns rutiner och arbetssitt som gor att det fortsatta
arbetet for att sikerstilla foljsamhet mot skattelagstiftning kopplat till f6rmaner kan ske inom ramen f6r
ordinarie utvecklingsarbete. Utgangspunkten i detta arbete dr att det ska vara ldtt att gbra ritt som
tjdnsteperson.
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