7/

Malmo

i

stad

Styrdokument

Dokumentets namn:
Riktlinjer for direktupphandling

Typ av dokument:
Riktlinje

Beslutad av:
Forskolenadmnden

Framtagen av:
Forskoleforvaltningen

Ansvarig chef:
Agneta Sj6lund

Reviderad av:
Ekonomiavdelningen

Ansvarig for uppféljning/revidering:

Ekonomiavdelningen

Forskoleforvaltningen

Diarienummer:
FSKF-2023-3217

Version:
2.0

Datum for beslut:
2023-03-29

Organisation/omrade:
Forskoleforvaltningen

Uppfoljd:
2023-02-01

Reviderad:
2023-03-29

Foljs upp:
Vid behov

Riktlinjer for direktupphandling

Inledning

Varje nimnd i Malmo stad utgor egna upphandlade myndigheter och har

darfor ansvar f6r de inkdp som gérs inom nimndens verksamheter. Enligt

gillande lagstiftning ska upphandlande myndighet besluta om riktlinjer f6r sin

anvandning av direktupphandlingar. Riktlinjer ska 6verensstimma med lagen

om offentlig upphandling (LOU). Aven Malmé stads policy for

inképsverksamheten samt tillhérande riktlinjer giller vid direktupphandlingar.

Syftet med kravet pa riktlinjer dr bland annat att se till att upphandlade

myndigheter tillimpar ett strategiskt forhallningssitt for offentlig upphandling,

och att konkurrensen tillvaratas dven vid direktupphandlingar.

Direktupphandling

En direktupphandling ir en upphandling utan krav pa viss form eller pa

annonsering. De grundlidggande principerna i LOU giller dock dven vid en

direktupphandling. Dessa ir likabehandling, icke-diskriminering, transparens,

proportionalitet och 6msesidigt erkdnnande. Valet av leverantor ska géras pa
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objektiva och affirsmassiga grunder, och att det gors en bedomning av om jav

kan anses foreligea.

En direktupphandling enligt LOU far goras efter att det forst konstaterats att
anskaffningsbehovet inte finns att avropa inom nagot kommunévergripande
eller forvaltningsspecifikt avtal, och om virdet pa det som ska upphandlas ar

lagre dn direktupphandlingsgrinsen.

Viirdet f6r direktupphandling dndras 6ver tid. Aktuella, faststillda
troskelviarden och direktupphandlingsgrinser anges pa

upphandlingsmyndighetens hemsida Start | Upphandlingsmyndigheten

Samordning inom férvaltningen av direktupphandling ska ske i méjligaste man
for att sikerstilla att virdet inte Overstiger direktupphandlingsgrinserna. Avtal
som tecknas inom forvaltningen ska finnas tillgangliga i drendehanterings-

systemet.

Beslut om att inleda upphandling, dokumentation och
diarieforing

Beslut om att inleda direktupphandling

Om varan eller tjdnsten inte finns pa avtal tas beslut om att inleda
direktupphandling.

Delegat med behorighet att fatta beslut om att inleda direktupphandling

framgar av forskolenimndens delegationsordning.

Mallar for offertférfragan och dokumentation

De kommungemensamma mallarna for offertférfragan och dokumentation av
direktupphandling ska anvindas. Mallarna finns att tillgd pa stadskontorets
upphandlingsenhetens sidor pa Komin.

I férskoleforvaltningen ska alla direktupphandlingar fran 10 000 kr
dokumenteras och diarieforas i arendehanteringssystemet. Diarienumret tillf6rs
fakturan i ekonomisystemet, alternativt att diarieférda dokument
(offertforfragan, dokumentation, samt antagen offert) biliggs som underlag till

fakturan.

Direktupphandling under 10 000 kr behéver inte diarieforas eller
dokumenteras. Dock ska alltid ett meddelande med anteckning som beskriver
genomforandeprocessen av direktupphandlingen tillféras fakturan i

ckonomisystemet.


https://www.upphandlingsmyndigheten.se/
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Sekretess

Likt annonserade upphandlingar giller absolut sekretess under en pagaende
direktupphandling. Detta innebir att férvaltningen inte i ndgot fall far limna ut
en uppgift som rér anbud till annan dn den som har limnat anbudet forrin alla
anbud offentliggors, eller beslut om leverantor fattats eller drendet

dessforinnan slutforts.

I enlighet med tryckfrihetsférordningen samt offentlighets- och sekretesslagen
(OSL) upphor den absoluta sekretessen 1 samband med att upphandlingen
avslutats, da kan i stillet en annan form av sekretess gilla (31 kap. 16§ OSL).
Innan ett utlimnande gors ska en sekretessprévning genomféras enligt rutin

for utlimnande av allmidn handling.
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