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Bakgrund

Varje nimnd i Malmoé stad utgér egna upphandlande myndigheter och har alltsa
ansvar for de ink6p som gors inom nimndens verksamheter. Enligt Malmé
stads riktlinjer for inkopsverksamhet och enligt gillande lagstiftning ska
upphandlande myndigheter besluta om riktlinjer f6r sin anvindning av
direktupphandlingar. Riktlinjer ska dverensstimma med lagen om offentlig
upphandling (LOU).

Direktupphandling

En direktupphandling dr en upphandling utan krav pé sirskild form eller pa
annonsering. De grundldggande principerna 1 LOU giller dock dven vid en
direktupphandling. Dessa ir likabehandling, icke-diskriminering, transparens,
proportionalitet och 6msesidigt erkdnnande. Valet av leverantor ska goras pa
objektiva och affirsmassiga grunder. Regler om jav ska iakttas.

En direktupphandling far genomféras om likvirdig vara eller tjanst inte finns 1
de kommungemensamma avtalen eller férvaltningens egna avtal, och om virdet
pa det som ska upphandlas ir ligre an direktupphandlingsgrinsen.

Produkter som inte uppfyller Malmé stads miljo- och kemikaliekrav och/eller
sakerhetskrav far inte upphandlas.

Direktupphandlingsgrinsen justeras vartannat ar. Den lagstadgade
direktupphandlingsgrinsen dr for narvarande 615 312 kr. (1 januari 2020 och
galler till 1 januari 2022)

Vid berikningen av upphandlingens virde ska inte bara virdet av den aktuella
upphandlingen beaktas, utan virdet av alla direktupphandlingar av samma slag
gjorda av myndigheten under rikenskapsaret ska riknas samman. Virdet
beriknas alltsa inte per ink6p eller per leverantor, utan pa samtliga varor och
tjanster av samma slag totalt for hela férvaltningen.

Samordning inom férvaltningen av direktupphandling ska ske i mojligaste man
for att sakerstilla att virdet inte 6verstiger direktupphandlingsgrinsen. Avtal
som tecknas inom forvaltningen ska finnas tillgingliga 1
irendehanteringssystemet (Platina).

Beslut om att inleda upphandling, dokumentation och
diarieforing

Beslut om att inleda direktupphandling

Om varan eller tjansten inte finns pa avtal tas beslut om att inleda
direktupphandling.

Delegat med behorighet att fatta beslut om att inleda direktupphandling
framgar av forskolenimndens delegationsordning.
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Mallar for offertforfrigan och dokumentation

De kommungemensamma mallarna f6r offertférfraigan och dokumentation av
direktupphandling ska anvindas. Mallarna finns att tillga pa stadskontorets
upphandlingsenhets sidor pa Komin.

I forskoleforvaltningen ska alla direktupphandlingar 6verstigande 10 000 kr
dokumenteras och diarieféras i drendehanteringssystemet (Platina).
Diarienumret tillférs fakturan i ekonomisystemet, alternativt att diarieférda
dokument (offertforfragan, dokumentation, samt antagen offert) biliggs som
underlag till fakturan.

Direktupphandling upp till 10 000 kr behéver inte diarieféras men ska dock
dokumenteras. Dokumentation om upphandlingen ska bifogas faktura i
ekonomisystemet.

Sekretess

Likt annonserade upphandlingar galler absolut sekretess under en pagiaende
direktupphandling. Detta innebir att forvaltningen inte i nagot fall far limna ut
en uppgift som rér anbud till annan dn den som har limnat anbudet f6rrin alla
anbud offentliggérs eller beslut om leverantor fattats eller drendet dessférinnan
slutforts.

I enlighet med tryckfrihetsférordningen samt offentlighets- och sekretesslagen
(OSL) upphor den absoluta sekretessen 1 samband med att upphandlingen
avslutats, da kan istillet en annan form av sekretess gilla (31 kap. 16§ OSL).
Innan ett utlimnande gors ska en sekretessprovning genomforas enligt rutin f6r
utlimnande av allmin handling.
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