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Malmé stad
Forskoleforvaltningen 12

Datum Tjansteskrivelse

2022-11-08
Var referens

Marie Bonny
Planeringssekreterare

Matie. Bonny@malmo.se

Intern kontroll - Allmé@nna handlingar registreras inte eller registreras for sent
FSKF-2022-5567

Sammanfattning

Pa forskolenimndens sammantride den 2022-10-24 beslutade nimnden att aterremittera
arendet till forvaltningen for komplettering rorande fortydligande av hur kontrollen har utforts.
Rapporten har darfor reviderats och fortydligats.

Syftet med granskningen ar att sakerstalla att alla inkomna eller upprittade handlingar registreras
lI6pande i forskoleforvaltningens diarium. En kontroll av samtliga postlistor 1 forvaltningen har
genomforts vid ett tillfille, onsdagen den 21 september kl. 09.30. Under den aktuella dagen
registrerade forvaltningens registratorer 201 handlingar i diariet.

Granskningen visar att det vid tillfillet fanns 32 handlingar som invintat registrering i 6ver tva
arbetsdagar. I rapporten ges forslag till forbittring, vilket innefattar att de berérda enheterna gor
en Oversyn av sina rutiner for bevakning av postlistor och kontinuerlig registrering av allminna
handlingar. Behovet av fortsatt granskning har tagits upp 1 riskanalysen infér intern kontroll-
plan 2023.

Forslag till beslut
1. Forskolenamnden godkanner granskningen.

Beslutsunderlag

e G-Tjinsteskrivelse Forskolenimnden 221121 - Allminna handlingar registreras inte eller
registreras fOr sent

e Reviderad Uppfdljning av intern kontroll-plan 2022 - Allmanna handlingar registreras inte
eller registreras for sent

Beslutsplanering

Ordférandeberedning FSKIN 2022-10-14
Forskolenamnden 2022-10-24
Ordférandeberedning FSKN 2022-11-11
Forskolenimnden 2022-11-21

Arendet
Se bifogad rapport.
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Ansvariga
Eva Fréding Enhetschef
Serene Rosberg Forvaltningschef
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