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Inledning

Intern kontroll dr en del i Malmo stads utvecklings- och kvalitetsarbete. En god intern kontroll innebir att
det finns dndamadlsenliga och vil dokumenterade system och rutiner att f6lja, samt fokuserar pa att hantera
de viktigaste riskerna. Den bidrar till att det finns réttvisande redovisning, bra information om
verksamheten samt skydd mot fotluster eller f6rstorelse av kommunens tillgadngar. En god intern kontroll
kinnetecknas dven av att atgirder och kontroller inférs f6r att hantera identifierade risker.

Det arliga intern kontrollarbetet utgérs av aterkommande aktiviteter dir den interna kontrollen planeras,
genomfors, f6ljs upp och analyseras:

riskanalys

uppritta intern kontrollplan

genomforande och rapportering av granskningar och direktitgirder
rapportering till nimnden och kommunstyrelsen

arlig utvirdering av nimndens interna kontroll

revidering av nimndens regler och anvisningar f6r intern kontroll.

SARRANE Il

Ur riskanalysarbetet har det prioriterats ett antal risker som granskas vidare under dret for att fa béttre
underlag om atgirder behdver sittas in. Forskoleférvaltningen rapporterar granskningsresultat I6pande
under aret.

Detta dr en rapport frin en av granskningarna enligt internkontrollplanen 2022 som férskolenimnden
beslutade om vid sammantradet 2022-02-26.
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Granskningar
Anvisning
Hir visas de risker som har vidare hantering granskning, till internkontrollplan ja samt har en
granskning tillagd pa nimnd/bolaget.
Rubrik Ndamndens granskningar innehéller samtliga granskningar som skapats pa nimnden/bolaget.

Rubrik Kommungemensamma granskningar innehaller drets kommungemensamma granskningar
som kommer frin Malmé stad-nivin, som beslutats av kommunstyrelsen.

Néamndens granskningar

Risk: Allmédnna handlingar registreras inte eller registreras for sent
Beskrivning av risk

Brist pé eftetlevnad av rutiner och kunskap kan innebira risk f6r att allmdnna handlingar inte registreras s
snart de har kommit in till eller upprittats av forskoleférvaltningen. Detta innebir brott mot offentlighets-
och sekretesslagen samt tryckfrihetsférordningen.

Enhet

Forskolendimnden

Granskning: Allménna handlingar registreras inte eller registreras for sent
Omraden och tillh6rande rutiner som ska granskas:

Rutiner for registrering av allmdnna handlingar

Syfte med granskningen:

Syftet med granskningen ir att sikerstilla att alla inkomna eller upprittade handlingar registreras I6pande i
férskoleforvaltningens diarium.

Omfattning/avgrinsning:

Granskningen omfattar samtliga av férvaltningens postlistor i Platina.
Granskningsmetod:

Granskningen kommer att utféras genom stickprovskontroller.
Resultat

Resultat av kontroller

Granskningen har utférts genom stickprovskontroller av férvaltningens sju postlistor i Platina, vid ett
tillfille i september. Vid stickproverna kontrollerades antal handlingar som invintat registrering i 6ver tvd
arbetsdagar.

Denna typ av kontroller var aterkommande i férvaltningens Intern kontroll-plan under aren 2014 till 2018.
Vid senare ars riskanalyser har risken bedémts minskat, eftersom berérda arbetsledare inkluderat en
kontinuerlig Gversyn av postlistorna i sin ordinarie kvalitetssdkring av verksamheten.
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Sammanstillning

Antalet handlingar som registrerades i forskoleforvaltningens diarium ar 2018 var 55 926. Ar 2021
registrerades totalt 61 221 och under det forsta halvaret 2022 registrerades 32 366 handlingar.
Beddmningen ér att det kommer att vara en fortsatt Skning av antal handlingar som registreras i
forskoleforvaltningen.

Granskningen visar att 32 handlingar har invintat registrering i 6ver tva arbetsdagar. Avvikelserna
dterfinns i tre av forvaltningens sju postlistor. Resultatet dr att jimféra med de tidigare drens 5, 2, 5, 20
respektive 14 avvikande handlingar

Stutsats

Sammantaget visar tidigare granskningen pa avvikelse vad giller kontinuerlig och 16pande registrering.
Antalet handlingar som férmedlas till postlistorna fortsitter att 6ka och vintas géra sa dven
fortsittningsvis.

Forslag till forbattringsatgdrder

Forvaltningens pigdende férindringsarbetet kommer att innebdra ny organisering for en stor del av
férvaltningens registratorer. I och med detta finns anledning f6r de berérda enheterna att géra en Gversyn
av sina rutiner f6r bevakning av postlistor och kontinuerlig registrering av allmdnna handlingar.

Den centrala registraturen kommer att ta sirskild kontakt med ansvariga f6r de postlistor ddr det
férekommit avvikelser.
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