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Sammanfattning

Rutin och riktlinjer for direktupphandling reviderades ar 2020. Under dr 2021 lag fokus pa att
implementera dessa rutiner. Syftet med granskningen var att underséka féljsamhet till rutiner
rérande dokumentation av direktupphandling.

Arets granskning visar vid flertalet fakturor att rutinerna och riktlinjerna inte har foljts.

Forslag till beslut
1. Forskolenaimnden godkinner granskningen.

Beslutsunderlag

e G-Tjinsteskrivelse Férskolenimnden 221024 Intern kontroll - Bristande rutiner rérande
dokumentation av direktupphandlingar

e Forskoleforvaltningens rutin f6r direktupphandling

e Riktlinjer f6r direktupphandling

e Uppfoljning av IK-plan 2022 - Bristande rutiner rérande dokumentation av
direktupphandlingar

Beslutsplanering
Ordforandeberedning FSKN 2022-10-14
Forskolenamnden 2022-10-24

Arendet

Forskolenimndens riktlinjer faststilldes 2021 (FSKF-2020-20229). I riktlinjer framgar det att alla
direktupphandlingar 6verstigande 10 000 kr dokumenteras och diariefors i
arendehanteringssystemet (Platina). Diarienumret tillférs fakturan i ekonomisystemet, alternativt
att diarieférda dokument (offertforfragan, dokumentation, samt antagen offert) biliggs som
underlag till fakturan.

Direktupphandling upp till 10 000 kr behdver inte diarieféras men ska dock dokumenteras.
Dokumentation om upphandlingen ska bifogas faktura i ekonomisystemet.
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Fakturor betalda januari-mars 2022 har legat som underlag for granskningen. De fakturor som
inte avser direktupphandling har filtrerats bort.

Granskningen har baserats pa 65st fakturor under 10 000 kr samt 13st fakturor éver 10 000 kr,
totalt 78st.

Gallande fakturor under 10 000kr har 6st varit korrekt dokumenterade, 2st felaktigt
dokumenterade och 57st har saknat dokumentation. Utéver dokumentation har dven 12st fall av
felaktiga ink6p noterats. Detta innebir kép av produkter som vi har ramavtal pa. I detta fall ér
det svart att veta om ett eventuellt avtalsbrott har skett. Forvaltningen kan gora inkoép hos andra
leverantorer nir ramavtalsleverantérerna inte kan leverera produkter.

Gallande fakturor 6ver 10 000kt har 2st varit korrekt dokumenterade och 11st har saknat
dokumentation samt registrering i Platina.

I dagsliget finns det flera pagaende forindringsarbeten som kan komma att paverka hanteringen
av direktupphandlingar positivt.
e Uppdatering av riktlinjen samt rutinen pagar fOr att pa ett béttre sitt na ut med
informationen. Dessa planeras att implementeras under 2023.
e Fitt stadsovergripande projekt gillande Certifierade bestillare pagar. Detta utreds under
2023-2024 och innebir att anstallda inom staden som skall gora inkép behover ha
bestillarbehorighet.

Resultatet av drets granskning visar pa en brist vid dokumentation av direktupphandlingar som
ger anledning att Gverviga fortsatt granskning under 2023.
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