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1 Inledning

Intern kontroll 4r en del 1 Malmé stads utvecklings- och kvalitetsarbete. Lite forenklat handlar
intern kontroll om ordning och reda. Ett av kinnetecken f6r god intern kontroll ér att det finns
indamalsenliga och vil dokumenterade system och rutiner att f6lja. En god intern kontroll foku-
serar pa att hantera de viktigaste riskerna for att malen ska uppnas. Ett annat kinnetecken pa god
intern kontroll 4r att det finns rittvisande redovisning, bra information om verksamheten samt
skydd mot forluster eller forstorelse av kommunens tillgangar. En god intern kontroll kinneteck-
nas dven av att atgarder och kontroller inférs f6r att hantera identifierade risker.Ur riskanalysar-
betet har det prioriterats ett antal risker som granskas vidare for att fa battre underlag om atgar-
der behdver sittas in. Forskoleforvaltningen rapporterar granskningsresultat I6pande under aret.

Kommunstyrelsen beslutade 2017-09-13 att samtliga nimnder inom ramen for sitt internkontroll-
arbete under 2018 ska granska rutiner avseende elektronisk utrustning. Syftet med granskningen
ar att undersoka om och sikerstilla att det finns register och rutiner for att halla reda pa elektro-
nisk utrustning. I drendet framgar att stadskontoret tar fram konkreta anvisningar kring metod
och dokumentation och att anvisningarna tillhandahalls f6rvaltningar och bolag i bérjan av 2018.
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2 Granskningar

Risk:
2.1 Avsaknad av inventarieregister for elektronisk utrustning

Beskrivning av risk

Risk for att elektronisk utrustning hamnar pa villovigar pa grund av avsaknad av eller brister i
register eller bristande rutiner, vilket kan leda till ekonomisk skada och fértroendeskada.

Granskning:
2.1.1 Elektronisk utrustning

Omraden och tillh6érande rutiner som ska granskas:

Respektive nimnd och heldgt bolag ska svara pa féljande frigor:

*Finns rutin for att himta ut utrustningen?

*Finns rutin for aterlimning av utrustningen?

*Finns register dar det framgar vem som har vilken utrustning?
*Vilka uppgifter innehaller registret?

Om rutin finns ska sjilvskattning géras huruvida den f6ljs enligt f6ljande:

*Tillfredsstallande
*Forbittringsomrade
*Behdéver ses over omgaende

Syfte med granskningen:

Syftet med granskningen ir att underséka om och sikerstilla att det finns register och rutiner f6r
att halla reda pa elektronisk utrustning.

Omfattning/avgrinsning:

Granskningen ska genomforas av samtliga nimnder och heldgda bolag och omfatta surfplattor,
mobiltelefoner, datorer och skidrmat.

Granskningsmetod:
Granskning av férekomst av rutiner och register f6r kontroll 6ver elektronisk utrustning.
Resultat

Granskningens genomférande

Genomférd granskning omfattar férekomst av rutiner avseende elektronisk utrustning sisom
surfplattor, mobiltelefoner, datorer och skirmar. Forvaltningsgemensamma rutiner har identifie-
rats och genomgitts. Vidare har ett urval av férskolor samt samtliga administrativa team besvarat
de fragor som granskningen utgar ifrin.

Med utgangspunkt fran insamlat underlag har en sjilvskattning gjorts enligt de anvisningar som
ligger till grund f6r granskningen och dirmed enlig skalan:
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e Tillfredstillande
e Forbittringsomrade
e Behover ses 6ver omgaende

Granskningens resultat

Granskningen visar att det finns rutiner for utlimning och aterlimning av elektronisk utrustning
inom forskoleforvaltningen. Foérskoleverksamhetens administrativa team och de férskoleomraden
som ingar i granskningen redovisar att skriftliga rutiner finns. Nar det giller ledning och stabs-
funktioner finns rutiner, men férekomsten av skriftliga rutiner varierar. Det kan konstateras att
rutinerna upprattats inom varje funktion och inte utifrin en forvaltningsgemensam grund. Detta
medf6r en risk for att hanteringen inte blir likvirdig inom férvaltningen och det riskerar ocksa
paverka forutsittningarna for uppdaterade register.

En inventarieforteckning 6ver stoldbegirligt gods tas fram drligen inom ramen for redovisningen
1 bokslutet. Vidare haller férskoleférvaltningen ett Gvergripande register som innehaller uppgifter
om datorer (modell och serienummer) samt mobiltelefoner (modell och serienummer). I detta
register liggs ink6p av utrustningen in l6pande. Granskningen visar att det inte regelmassigt
framgar vem som har vilken utrustning.

De forskoleomraden som besvarat frigorna framfor att egna register halls Gver utrustning som
anvinds inom det pedagogiska arbetet med barnen (IKT). I denna del framgar det inte vem som
har utrustningen sa den ér inte personlig. Det finns dven exempel dir register upprittas avseende
Ovrig utrustning inom forskoleomradena.

Ett utvecklingsomride som bedoms som centralt 1 det fortsatta arbetet ar att sikerstélla att den
elektroniska utrustning som limnas ut registreras, knyts till ritt person och att samtliga férand-
ringar dokumenteras I6pande. Detta blir sarskilt viktigt i en stor organisation med manga medar-
betare och tillhérande personalomsittning.

Sammanfattningsvis gors sjilvskattningen att detta dr ett forbattringsomrade f6r forskolenimn-
dens verksamhet.

Atgirdsforslag

Mot bakgrund av de iakttagelser som gjorts i granskningen bedéms det som viktigt att utveckla
torvaltningsgemensamma rutiner och att kvalitetssikra forskoleférvaltningens 6vergripande regis-
ter. Detta utmynnar i férslaget att ta fram och implementera en forvaltningsévergripande inventa-
rieférteckning avseende elektronisk utrustning samt rutiner som kontinuerligt uppdateras och
kvalitetssakras. I detta arbete kravs det tydlighet kring ansvar och genomférande.

Det bedoms som angeldget att beakta granskningens resultat och identifierade behov av atgirder
infoér intern kontrollarbetet ar 2019. Forbattringsatgirderna kommer att utféras under 2019 och
bestar i att uppratta forvaltningsovergripande rutiner. Dessa sikerstaller att all elektronisk utrust-
ning som granskningen avser kan hinforas till en aktuell medarbetare eller ansvarig chef. Enligt
rutin sker dterrapportering i samband med arsuppfoljningen av intern kontroll.
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