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Rutin for anmalan av
delegationsbeslut till namnden

Beskrivning av rutinen

Beslut som ir fattade med stéd av nimndens delegationsordning ska anmalas
till arbetsmarknads- och socialnimnden. Denna rutin beskriver hur besluten
anmils till nimnden och i vissa fall hur beslut ska registreras for att fangas upp i

de listor som ligger till grund f6r anmalan till namnden.

Listorna som himtas som diarief6éras under handlingstypen Redovisning av

delegationsbeslut under processen 1.1.1.

Beslut som ar registrerade i Procapita IFO

Manadsvis skapas listor fran Procapita som innehaller ”klubbade” beslut. Det
innebar att de delegationsbeslut som fattas av tjanstepersoner pa
socialtjanstavdelningarna, boende och etablering och social resursavdelning och

som registreras 1 Procapita anmils till nimnden via denna lista.

Bradskande beslut av forordnad ledamot och av
ordforande

Under férutsittning att beslut som ar fattade av férordnad ledamot och av

nimndens ordférande registreras i Procapita, ska dessa inte anmalas separat.

Anstallningsbeslut

HR-avdelningen anmiler anstallningsbeslut samlat f6r hela férvaltningen pa
separata listor. Listan anmals till nimnden pa kommande sammantride. Om

listan ej kommit, maila Jasna Stankovic.

Beslut inom tillstandsenheten

Tillstandsenheten upprittar manadsvis en lista 6ver de delegationsbeslut som ar
fattade. Listan anmils till nimnden pa kommande sammantride. Listan liggs 1
mapp pa G (Tillstindenhetens namnsmapp). Om det finns flera listor — spara

ner dem separat.
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Protokoll fran myndighetsutskotten och
arbetsutskottet

Protokoll fran myndighetsutskotten skickas till nimndsekreterare 16pande och
anmals pa kommande nimnd. Protokoll fran arbetsutskottet anmails till

nimnden pa kommande sammantride.

Beslut som ar registrerade i Platina

Beslut som fattas enligt delegationsordningen och som inte édterfinns i
ovannidmnda listor, ska registreras i Platina av registrator 1 verksamheten.

Delegationsbesluten anmila darefter till nimndsekreteraren, av Annika.

I de fall det finns ett drende i Platina, kan mallen delegationsbeslut anvindas.

Beslut fran lagenhetsenheten

Mailas till NS.

Exempel pa delegationsbeslut som finns i
Platina:

Yttrande over detaljplan

Arbetsmarknads- och socialférvaltningen har en sirskild rutin f6r hantering av
detaljplaner som har remitterats till nimnden f6r yttrande.
Delegationsbeslut/beslut om att avsta att yttra sig fattas av forvaltningsdirektor
och beslutet diariefors i Platina som handlingstypen Yttrande/Svar till remiss

under process 2.7. Registrator meddelar nimndsekreteraren diarienummer.

Lex Sarah-utredning

Arbetsmarknads- och socialférvaltningen har en sirskild rutin f6r hantering Lex
Sarah. Vid utredningar dir beslut fattas med delegation av tjanstepersoner,
diarief6rs utredningen i Platina som handlingstyp Utredning — missforhallande
cller pataglig risk har ej forelegat under process 15.3. Namndsekreterare

genererar lista fran Platina.

Direktupphandling

Arbetsmarknads- och socialférvaltningen har en sirskild rutin for
direktupphandling. I de fall direktupphandling 6verstigit 100 000 kronor ska
beslutet skrivas i mallen Delegationsbeslut 1 drendet i Platina. Handlingen

diariefors 1 Platina som handlingstyp Dokumentation av beslut vid

direktupphandling/avrop under process 2.4. ASF Direktupphandling | Komin
(omniacloud.net)


https://cityofmalmo.omniacloud.net/176-arbetsmarknads-och-socialforvaltningen/asf-direktupphandling
https://cityofmalmo.omniacloud.net/176-arbetsmarknads-och-socialforvaltningen/asf-direktupphandling
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Beslut inom HR

Beslut inom HR som t.ex. reglering av l6neskuld, diarief6rs 1 Platina med
handlingstyp Redovisning av delegationsbeslut till politiska beslutsprocessen
under process 1.1.1. Under den hir handlingstypen ligger ocksd annat som inte

ska rapporteras.

Beslut inom ekonomi

Beslut inom ekonomi som t.ex. avskrivning av fordringar, diariefors i Platina
med handlingstyp Avskrivningar under process 2.1.1. Till delegationsbeslutet

skall aven underlag 6ver vilka avskrivningar det giller biliggas.

Avtal i Platina

Hyresavtal registreras i Platina och ska anmilas till nimnden. Handlingstyp som

anvinds 4dr Beslut i hyresdrenden/avtal med bilagor under process 2.3.1.1.

Upphandling och paskrivet avtal registreras i Platina och anmials till nimnden.

Handlingstyp som anvinds ar Avtal, paskrivet under process 2.4

De flesta ingingna avtal dr delegationsbeslut och registreras i Platina och ska
anmilas till nimnden. Samarbetsavtal/6verenskommelse och avtal férekommer
inom olika processer, exempelvis process 2.6.2.2
(samarbetsavtal/6verenskommelse) och process 2.3.3

(personuppgiftsbitridesavtal). Se arkivhandboken for fler processer.

(Arkivhandbok f6r Malmé stad version 5.pdf (sharepoint.com))

Overklagningsbara beslut, exempelvis delegationsbeslut dir vi pa grund av
sekretess eller liknande inte kan limna ut hela handlingar vid begiran,
registreras som handlingstyp Beslut att neka utlimnande av allmidn handling

under process 2.5.3.

Manadsvis skapas listor frin Platina 6ver dessa beslut och dessa anmils till

namnden.


https://cityofmalmo.sharepoint.com/sites/omnia/Delade%20dokument/Gemensamma/Arkivhantering%20och%20arkivredovisning/Arkivhandbok%20f%C3%B6r%20Malm%C3%B6%20stad%20version%205.pdf
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