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Sammanfattning

Kontroll av ekonomiska transaktioner ar en viktig del av Malmé stads interna kontroll
for att undvika oavsiktliga eller avsiktliga fel. Kommunfullmiktige har beslutat om ett
6vergripande attestreglemente f6r Malmé stad. Kommunstyrelsen ansvarar for att

utfirda kommunens gemensamma tillimpningsanvisningar till attestreglementet.

Stadens nimnder ansvarar for att attestreglementet och kommunstyrelsens
tillimpningsanvisningar foljs. Dirutéver kan varje nimnd utfarda ytterligare
tillimpningsanvisningar anpassade till verksamhetens sirskilda behov och risker.
Nimnderna ska ocksa uppritta attestforteckning for sina respektive

verksamhetsomraden.

Dokument Attestinstruktion med attestforteckning for arbetsmarknads- och socialndmnden ir en
revidering av nimndens tillimpningsanvisning for stadens attestreglemente (senast
behandlad i nimnden i januari 2024). Syftet med revideringen ar att fortydliga

dokumentet, savil avseende sprak som avseende regelverket for attest.
Forslag till beslut
Arbetsmarknads- och socialnimnden foreslds besluta

1. Arbetsmarknads- och socialnaimnden antar A#estinstruktion med attestforteckning for

arbetsmarknads- och socialndmnden, som darmed ersitter tidigare version av
attestinstruktion (ASN-2023-23171).

Beslutsunderlag

e G-Tjinsteskrivelse ASN 250619 Attestinstruktion for arbetsmarknads- och
socialnamnden

e Attestinstruktion med attestforteckning f6r ASN, férslag juni 2025
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e Bilaga 1 - Attestreglemente f6r Malmé stad KF 191219 §255
tillgdnglighetsanpassad 241029

e Bilaga 2 - Tillimpningsanvisningar for attestreglemente for Malmo stad - KS
2023

e Befintlig Attestinstruktion ASN, reviderad ASN jan 2024

Beslutsplanering

ASN beredning 2025-05-28

Arbetsmarknads- och socialnimndens arbetsutskott 2025-06-05
Arbetsmarknads- och socialnimnden 2025-06-19

Beslutet skickas till
Fkonomichef
Avdelningschefer inom férvaltningen

Arendet

Kontroll av ekonomiska transaktioner dr en viktig del av Malmé stads interna kontroll
for att undvika oavsiktliga eller avsiktliga fel. Kommunfullmiktige har beslutat om ett
6vergripande attestreglemente f6r Malmo stad. Med attest menas att intyga att kontroll
gjorts utan anmirkning. Kommunfullmiktige tog 2019-12-19 beslut om
attestreglemente att gilla fran och med 2020-04-01 (bilaga 1).

Kommunstyrelsen ansvarar for att utfirda kommunens gemensamma
tillimpningsanvisningar till attestreglementet. Kommunstyrelsen tog 2023-03-01 beslut
om tillimpningsanvisningar (§64) att gilla fran och med 2023-03-15 (bilaga 2).

Stadens nimnder ansvarar for att attestreglementet och kommunstyrelsens
tillimpningsanvisningar £6ljs. Darutéver kan varje ndimnd utfirda ytterligare

tillimpningsanvisningar anpassade till verksamhetens sérskilda behov och risker.

Malmo stads attestreglemente, med kommunstyrelsens tillimpningsanvisningar, ar det
kommunovergripande regelverk som anger vilka kontroller som ska utforas pa
ekonomiska transaktioner. I attestreglementet finns tre attestroller beskrivna,
granskningsattest, beslutsattest och behoérighetsattest, och for varje roll anges vilka
kontroller som normalt ska géras. Reglementet beskriver vad som ska som ska
kontrolleras, men diremot inte vilken person eller befattning som ska utféra

kontrollerna.

Nimnderna kan utfirda egna tillimpningsanvisningar med kompletterande kontroller
som komplement till det 6vergripande attestreglementet. Nimnderna ska ocksa

uppritta attestfOrteckning for sina respektive verksamhetsomraden.
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Attestforteckningen ska ange vem eller vilka personer eller befattningar som har ritt att
utfoéra de kontroller som attestreglementet anger, det vill sdiga vem som har ritten att

attestera ekonomiska transaktioner.

I attestforteckningen anges ocksa begrinsningar for attestritten som till exempel
beloppsgrinser eller vilka koddelsviarden som attestritten omfattar. Enligt Malmo stads
regelverk ska varje nimnd ska uppritta och besluta om en attestforteckning for sitt
verksamhetsomrade. Beslut om attestférteckning ska fattas av nimnden eller 1 enlighet

med delegationsordningen.

Bifogat dokument — A#testinstruktion med attestforteckning for arbetsmarknads- och
socialndmnden — ir en revidering av naimndens tillimpningsanvisning for stadens

attestreglemente (senast behandlad i nimnden i januari 2024).

Syftet med revideringen ir att fortydliga dokumentet, savil avseende sprak som
avseende regelverket. Dokumentet har ocksd overforts i gillande dokumentmall £61
styrdokument i Malmo stad.

Rubriksittningen har arbetats om och dokumentet dirmed delats in i tre huvuddelar:
Bakgrund, Definitioner och begrepp, samt Attestinstruktion och attestférteckning,
Texten ar ocksa omarbetad for att tydliggora att dokumentet utgor 6vergripande
attestforteckning utifran férvaltningens organisation och delegering av ekonomiskt
ansvar. Kompletterande uppgifter till denna attestforteckning, med dokumentation 6ver
behoriga beslutsattestanter (namn och detaljerade uppgifter om attestrattens koppling
till kodplanen) forvaras digitalt hos ekonomiavdelningen.

Utover omarbetning av texten har dven sjilva attestforteckningens regelverk for
beslutsattest reviderats (se sidan 7 och framat i Attestinstruktion med attestforteckning for
arbetsmarknads- och socialndmmnden), bland annat for att sikerstilla tydliga formuleringar, att
instruktionen hinger samman med delegationsordningen och att den 4r anpassad
utifran nya socialtjanstlagen. Dessutom har beloppsgrinserna for attest av

kostnader/utgifter pa olika organisatoriska nivier hojts.

Syftet med att hoja beloppsgrianserna ér att 6ka graden av kontroll. Om
beloppsgrinserna ar for laga leder det till att transaktioner maste eskaleras till
overordnad chef som riskerar att ha mindre kunskap om transaktionen 4n den nirmast
ansvarige chefen. Effekten blir att den som attesterar antingen maste forlita sig pa
kontroller gjorda av nagon annan, vilket ar 1 strid med kommunens attestreglemente,

eller dgna tid at att sjalv gora relevanta kontroller, vilket leder till ineffektiva arbetssitt
och dubbelarbete.
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Genom att bibehalla beloppsgrinser, men pa en hégre niva, hamnar ansvaret for
mindre transaktioner hos ritt chefsniva samtidigt som storre transaktioner kriver

eskalering till verordnad.

Nir det giller kostnader/utgifter som avser investeringar har beloppsgrinser och
attestritt synkroniserats med regelverket for kostnader/utgifter som avser

verksamhetens drift.

Anledningen ir att grinsdragningen mellan om en kostnad/utgift ska betraktas som
driftskostnad eller investering styrs av 6vergripande regelverk och normgivning f6r
bokforing. Budgetansvarig chef kan dirmed inte paverka om en transaktion betraktas

som drift eller investering, men bor likafullt ha samma ansvar for utgiften.

I attestforteckningens regelverk for beslutsattest (sidan 7 och framat i Attestinstruktion
meed attestforteckning for arbetsmarknads- och socialndmnden) har forindringar i férhallande till

tidigare lydelse (beslutad i januari 2024) markerats med r6tt.

Tidigare version av attestinstruktion (§29, ASN 2024-01-25, ASN-2023-23171) bifogas

till arendet som referensmaterial.

Ansvariga
Johanna Elfsberg Ekonomichef
Britt-Marie Pettersson Forvaltningschef
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