Attestreglemente for Malmé stad

Kommunfullméaktige 19 december 2019 §255
att galla fr o m 1 april 2020

Omfattning
I8
Detta reglemente géller for kommunens samtliga ekonomiska handelser.

Med attest menas att intyga att kontroll utférts utan anméarkning.
Kontroller i enlighet med detta reglemente ar en del av kommunens interna kontroll.

Malsattning

28

Malsattningen med regler for kontroll av verifikationer ar att undvika oavsiktliga eller avsiktliga
fel och darigenom sakerstalla att transaktioner bokfors sa att det ar mojligt att kontrollera
fullstdndigheten i bokféringsposterna samt att éverblicka verksamhetens férlopp, stéllning och
resultat.

Ansvar

38

Kommunens ndmnder ansvarar for att detta reglemente och kommunstyrelsens anvisningar foljs.
Varje namnd kan darutdver utfarda ytterligare tillampningsanvisningar for sitt
verksamhetsomrade.

48

Besluts- och behdrighetsattestanter samt ersattare for dessa utses av ndmnd. Uppgifterna
sammanstalls i en attestforteckning. Namnden ansvarar for att attestforteckningen halls aktuell.
Attestforteckningen ska minst beslutas av namnden vid ingangen av varje ny mandatperiod eller
vid storre organisatoriska forandringar.

Attestratten ska knytas till person eller befattning och ha koppling till kodplanen. Det bér endast
finnas en beslutsattestant per unik kombination av koder i kodplanen. Fler &n en ersattare per
kodbegrepp kan finnas. Erséttare far endast attestera da ordinarie beslutsattestant ar franvarande.

Namnd kan utse besluts- och behorighetsattestanter som ar anstéllda pa annan forvaltning inom
kommunen.

Attestratten kan dven begrénsas beloppsmaéssigt.

58

Namnd far delegera ratten att utse besluts- och behorighetsattestanter samt ratten att besluta om
eventuella kompletterande kontroller till férvaltningschef eller i enlighet med géllande
delegationsordning. Vid delegering ska kommunallagens bestammelser féljas.
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68

Forvaltningschefen ansvarar for att vid behov aktualisera beslut om besluts- och behérighetsattest.
Inom namndens verksamhetsomrade ansvarar forvaltningschefen for att attestanterna ar
informerade om innebdrden av reglemente och anvisningar.

78

Attestanterna har skyldighet att folja attestreglemente och anvisningar. Upptécks allvarliga

brister ska dessa i forsta hand rapporteras till ndrmast éverordnad chef. Om detta inte ar

mojligt kan rapport istallet lamnas till annan 6verordnad. Aven stadskontorets ekonomi- eller HR-
funktioner kan utgora ett stod om brister upptéacks.

Attestanter som inte skoter sina atagande pa ett korrekt sétt kan komma att frantas sin attestrétt.

Attester
88§
Foljande attester finns i kommunen: granskningsattest, beslutsattest och behorighetsattest.

Kontrollmoment

98§

Kundfakturor

Vid fakturering av utférda tjanster och levererade varor ska som minimum besluts- och
behorighetsattest ske. Vid utstallande av kreditfakturor ska dven granskningsattest ske.

Leverantdrsfakturor
For leverantorsfakturor finns foljande tre kontrollmoment:

- granskningsattest
- beslutsattest
- behorighetsattest

Ovriga transaktioner

Bokforingsposter fran forsystem och verksamhetssystem ska om de avser intakter, som minimum
besluts- och behorighetsattesteras och om de avser kostnader, gransknings-, besluts- och
behodrighetsattesteras.

Loner, inbetalningar och bokféringsorder ska som minimum besluts- och behdrighetsattesteras.
Ovriga kostnader och utbetalningar ska gransknings-, besluts- och behorighetsattesteras.

Kontrollernas utformning

108

Kontrollatgarderna ska utforas i enlighet med vad som finns angivet for de olika attesterna och
vara anpassade till transaktionernas art sa att kontrollkostnaden star i rimlig proportion till
riskerna. Vid utformningen av kontrollerna ska foljande beaktas:

Ansvarsfordelning
Ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Ingen person ska ensam utféra alla kontrollmoment fran
bestéllning till beslut.
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Kontrollordning
De olika kontrollmomenten ska utforas i en logisk ordning sa att effekten av en tidigare
kontrollatgard inte fortas av en senare kontrollatgard.

Kompetens
Forvaltningschefen ansvarar for att den som har rollen att utféra en kontroll har tillrécklig

kompetens for uppgiften.

Integritet
Vid beslutsattest ska den som utfor kontrollen ha en sjalvstandig stallning gentemot den

kontrollerade.

Jav

Den som utfor kontrollen far ej kontrollera transaktioner till sig sjalv eller narstaende. Detta
innefattar ocksa transaktioner med bolag och foreningar dar den anstéllde eller narstaende har
agarintressen eller ingar i ledningen. For bedémning av om jav foreligger bor
forsiktighetsprincipen tillampas.

Dokumentation
Vidtagna kontrollatgarder ska dokumenteras pa ett varaktigt och andamalsenligt sétt.
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