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Sammanfattning

En arkivredovisning redogér for en myndighets handlingar och hur dessa ska hanteras, bland annat
vad giller férvaring och gallring. Syftet dr att redovisa den information som nimnden ansvarar for
pa ett sitt som gor det maoijligt att f6rsta sambandet mellan verksamheten och dess handlingar,
overblicka handlingsbestandet, s6ka och ta fram allminna handlingar samt hantera och forvalta
handlingar. Arkivredovisningen ska fungera som ett redskap f6r medarbetarna i den dagliga
informationshanteringen.

Version 2.2 av Arbetsmarknads- och socialnimndens arkivredovisning antogs i februari 2023. Arkiv-
redovisningen behdver nu kompletteras da Ligenhetsenheten flyttar fran tekniska

nimnden 6ver till arbetsmarknads- och socialnimnden den 1 maj 2023. Arbetsmarknads- och social-
forvaltningen har darfér utarbetat en reviderad version av nimndens arkivredovisning. Den nya
arkivredovisningen foreslds gilla fran den 1 maj 2023.

Forslag till beslut
1. Arbetsmarknads- och socialnimnden beslutar att faststilla arkivredovisningen retroaktivt
fran och med den 1 maj 2023.
2. Arbetsmarknads- och socialnimnden beslutar att foérvaltningen vid behov kan genomféra
redaktionella férindringar.

Beslutsunderlag

e G-Tjansteskrivelse - Arkivredovisning for Arbetsmarknads- och socialnimnden

e Tillsynsrapport - objektstillsyn av arkivredovisning for arbetsmarknads- och socialnimnden
e Delegationsbeslut - Godkidnnande av gallringsregler f6r arbetsmarknads- och socialndmnden
e Arkivredovisning fér arbetsmarknads- och socialnimnden

Beslutsplanering

ASN beredning 2023-05-03

Arbetsmarknads- och socialnimndens arbetsutskott 2023-05-15
Arbetsmarknads- och socialnimnden 2023-05-31

Beslutet skickas till
Kulturforvaltningen- Stadsarkivet
Avdelningschefer arbetsmarknads- och socialférvaltningen
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Arendet
Arkivredovisningen redogor f6r de handlingar som finns i myndigheten och hur dessa ska hanteras,
bland annat vad giller forvaring och gallring.

Syftet dr att redovisa den information som nimnden ansvarar for pa ett sitt som gor det mojligt att
forstda sambandet mellan verksamheten och dess handlingar, 6verblicka handlingsbestindet, séka och
ta fram allminna handlingar samt hantera och forvalta handlingar. Arkivredovisningen ska fungera
som ett redskap for medarbetarna i den dagliga informationshanteringen.

Malmé stads kommunfullmiktige har antagit foreskrifter f6r den kommunala arkivvarden dér det
anges att samtliga kommunala nimnder ska redovisa sina handlingar i enlighet med Riksarkivets f6-
reskrifter och allmidnna rad. Arkivredovisningen ska besta av en arkivbeskrivning, klassificerings-
struktur samt processbeskrivningar med arkivforteckning.

Det ar viktigt att arkivredovisningen halls aktuell sa att den speglar de handlingar och processer som
faktiskt finns inom myndigheten. Den senaste revideringen (version 2.2) av arkivredovisningen an-
togs 1 februari 2023. Arkivredovisningen behdver nu kompletteras da Ligenhetsenheten flyttar fran
tekniska nimnden Gver till arbetsmarknads- och socialnimnden den 1 maj 2023.

Arbetsmarknads- och socialférvaltningen har dirfor utarbetat en reviderad version av nimndens ar-
kivredovisning.

Ansvariga
Avdelningschef Truls Hallin
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